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AS SOLICITACOES DE RETIFICACAO DE LICENCA MEDICA
PASSAM A SER GERADAS E TRAMITADAS NO SEI

A Coordenacao de Gestao de Saude do Servidor - COGESS, da Secretaria Municipal de Gestdo - SMG, informa que, a partir
do dia 18 de dezembro de 2017, todos os expedientes relativos 8 SOLICITACAO DE RETIFICACAO/EXCLUSAO
ADMINISTRATIVA e REVISAO DE DECISAO PERICIAL devem ser iniciados e tramitados, exclusivamente, via SEI -
Sistema Eletronico de Informagoes.

A unidade devera iniciar o processo no SEI com o seguinte assunto: “Salde do servidor: retificacao, alteracao e
registro de licengca médica”, seguir as orientagdes da tela e, em seguida, inserir o documento interno “Solicitacao de
Retificacdo de Licenca Médica”, constante na relagdao de documentos internos do SEI.

Apds os procedimentos para abertura do processo no SEI, a unidade deverd remeter pelo Sistema para SMG - COGESS 2.

Apds tramitacdo, os processos novos, ja gerados no SEI, serdao devolvidos pela COGESS a chefia mediata do servidor.

Solicitamos as chefias e Unidades de RH que fiqguem atentos aos pontos de acesso ao SEI para verificar o andamento dos
processos.

Para quaisquer duvidas e esclarecimentos, entrar em contato via e-mail:
smg-cogess@prefeitura.sp.gov.br.
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