Processo de Escolha
para Membros do

Conselho Tutelar
de Sao Paulo

Processo De Escolha Unificado
De Conselheiros Tutelares
Da Cidade De Sao Paulo

Treinamento de Servidores
Coordenadores de Ponto, Presidentes, Mesarios e Apoios




Processo de Escolha
para Membros do

Conselho Tutelar
de Sao Paulo

e Formador: Fulano

* Publico: Coordenadores de ponto, presidentes,
mesarios e servidores de apoio

« Conteudo: OrientacOes praticas relativas a
preparacao, regras, e procedimentos
necessarios para a eleicao

e Perguntas poderao ser feitas ao final desta
apresentacao
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e Data da eleicao: 21/02/2016
e Horario de Inicio: 9h00

e Horario de Encerramento: 17h00

PREFEITURA DE
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de Sao Paulo

- Comisséao Eleitoral Central ligada ao Conselho Municipal dos
Direitos da Crianca e do Adolescente composta por 14 membros

- 32 Comissoes Eleitorais Regionais por Subprefeituras compostas
por 8 membros

- Coordenador Regional: Subprefeituras

- Pontos de votacao:
- 1 Coordenador de ponto
- 3 Responsaveis por urna (Presidente, 1°Mesario e 2° Mesario)
- 7 agentes de apoio + 3 agentes por urna adicional
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Responsabilidades: Coordenador do ponto
e Dia 19.02

 Montagem do ponto de votacao conforme manual de
orientacoes
« Dar preferéncia para andares térreos

* Qualquer dificuldade na montagem do ponto deve ser
comunicada a Comissao Regional e ao Subprefeito local

* Pontos diretos da SME: DREs distribuem o material de
votacao

o Atentar para fixacao de cartazes de orientacao de
votacao e de candidatos com nome, fotos e numeros

cMDCq O]




Processo de Escolha
para Membros do

Conselho Tutelar
de Sao Paulo

Responsabilidades: Coordenador do ponto
e Dia 21.02 - Chegada

e Horario de chegada: 7h00 da manha

* Verificar a disposicao das urnas e
materiais necessarios conforme
orientacao

e Se 0 quadro de servidores nao estiver

completo as 8h15, informar o Subprefeito
e a Comissao Regional
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Processo de Escolha para Membros do
Conselho Tutelar de Sao Paulo

QUEM PODE VOTAR?

Todos os cidadédos e cidadas, maiores de 16 anos e com titulo
eleitoral. Nao poderao votar os eleitores que tiveram alteracédo em
suas sessdes eleitorais a partir do dia 03/04/2015.

COMO VOTAR?

1. Consulte o seu local de votacéo no site
direitoshumanos.prefeitura.sp.gov.br/escolhaconselhotutelar2015
2. Vocé precisa levar um documento oficial original com foto e pode
escolher até 5 candidatos.

3. Na cédula de votacdo vocé encontrard os niumeros e nhomes
dos candidatos e, ao lado de cada um deles, um espago para
preenchimento como este[ ]

Esse espaco deve ser preenchido totalmente com caneta azul
ou preta como representado aqui [l

4. Se preencher mais do que 5 espac¢os seu voto serd anulado;
se preencher menos que 5 espacos a diferenca sera computada
como voto em branco.

O QUE E O CONSELHO?

Art. 131 do ECA: “O Conselho Tutelar é érgao permanente e
auténomo, nédo jurisdicional, encarregado pela sociedade de
zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e do adolescente,
definidos nesta Lei.”

6

S30 os conselhelros tutelares que cuidam dos direitos das crian¢as e adolescentes.
Mais informacgdes e locais de votac3o:
direltoshumanos.prefeltura.sp.gov.br/escolhaconselhotutelar2015
escolhaconselhotutelar2015@prefeltura.sp.gov.br
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Responsabilidades: Coordenador do ponto
 Dia 21.02 - Preparacao
 Assegurar a presenca de 3 servidores por secao
eleitoral

 Distribuir servidores de apoio e determinar quais devem
trabalhar na Triagem

e Coletar assinaturas na lista de presenca com anotacao
de horario de apresentacéo do servidor

« Aproximadamente as 8h45, determinar conferéncia de
urnas vazias e iniciar preenchimento de ata
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SAO PAULO

Lista de presenca
Processo de Escolha para os Membros dos Conselhos
Tutelares do Municipio de Sio Paulo 2016

Nome RF Horario Assinatura Horario de Assinatura Assinatura do
de Saida Coord. Do Ponto
Chegada
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Responsabilidades: Coordenador do ponto
e Dia 21.02 — Abertura do ponto

e Garantir que os cartazes com nomes, humeros
e fotos dos/as Candidatos/as (Carometro) da
regiao estejam afixados em local visivel;

« Garantir que os cartazes com orientacoes para
votacao estejam afixados em local visivel,

 9h00: Determinar abertura dos portoes e inicio
da votacao
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Responsabilidades: Coordenador do ponto
e Dia 21.02 — Durante o dia
 Acompanhar o andamento da eleicao;

 Encaminhar ao Subprefeito da regiao a solicitacao
por mais cedulas eleitorais, devidamente registrada
em ata;

 Receber novas cédulas e entrega-las aos
presidentes de urnas,

 Comunicar ocorréncias as comissoes responsaveis
e ao subprefeito e registra-las na ata do ponto de
votacao;
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Responsabilidades: Coordenador do ponto
e Dia 21.02 — Fechamento do ponto
 17h00: Determinar fechamento do ponto de
votacao;
o Garantir que eleitores dentro do ponto do

votagao exercam o direito de voto. Distribuir
senhas disponiveis nos materiais se necessario;,

* Verlficar se urnas fechadas estao lacradas e
assinadas por presidente, 1° mesario e
2°mesario;

o Garantir preenchimento adequado das atas;
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Responsabilidades: Coordenador do ponto
e Dia 21.02 — Fechamento do ponto

e Acondicionar e lacrar as urnas no saco de rafia
disponivel na frente dos presentes e preencher recibo
gue devera ser entregue ao presidente da urna;

« Solicitar a todos/as servidores/as presentes que auxiliam
na reorganizacao do equipamento;

e Verificar se urnas fechadas estao lacradas e assinadas
por presidente, 1° mesario e 2°mesario;

* Repetir os procedimentos por sala de votacao;
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

e Dia 21.02 — Preparacao;
* Apresentar-se as 7h30 da manha no ponto de
votacao;

* Verificar adequacao dos materiais na sala de
votagao, Incluindo disposi¢cao das urnas, cartaz
de candidatos e materiais necessarios
(Canetas, Almofada de tinta, ata modelo e
sulfite);

e Verificar Cadernos de Eleltores:
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

e Dia 21.02 - Preparacao

* Verificar se cédulas disponiveis estao sem
gualquer tipo de rasura;

o Aproximadamente as 8h45 mostrar urna

totalmente vazia para fiscais, candidatos e demais
servidores presentes;

e Lacrar a urna, assinar lacre (presidente e
mesarios) e iniciar preenchimento de ata com
dados de nome e documento dos presentes

ﬁ PREFEITURA DE
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

e Dia 21.02 — Durante o dia
 |niciar o processo eleitoral pontualmente as 9h00;

 Na chegada do eleitor a mesa, solicitar que seja
apresentado documento oficial com foto;

e Quais documentos sao aceitos?

e carteira de identidade, passaporte, carteira de
categoria profissional reconhecida por lei tais como
CRA, CRC, OAB, Coren, CRM, CREA, CRECI, etc;
certificado de reservista; carteira de trabalho e
previdéncia social; carteira nacional de habilitacao.

ﬁ PREFEITURA DE
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

e Dia 21.02 — Durante o dia
e Localizar o nome da pessoa no Caderno de Eleitores

 Se 0 home do eleitor ndo estiver no caderno, peca que se
encaminha aos servidores da Triagem,

* As pessoas que nao estiverem com 0 nome no caderno
NAO PODERAO VOTAR,;

* Nao existe “Voto em transito”, guando a pessoa vota em
um ponto que n&o € o do seu caderno de eleitores;

e SO se vota com 0 nome no caderno;

ﬁ PREFEITURA DE
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios
e Dia 21.02 — Durante o dia
* Nao é permitido qualquer rasura no caderno de eleitores,
portanto, nao € permitido adicionar ou retirar nomes;
e Depois de localizado o nome do eleitor, ler a seguinte

frase: PREENCHA O VOTO CONFORME INDICADO E COM CUIDADO.

VOCE PODE VOTAR EM ATE CINCO CANDIDATOS. APOS VOTAR
DOBRE A CEDULA SOMENTE UMA VEZ CONFORME VINCO. BOM

VOTO!
 Em seguida, entregar a cédula assinada por presidente e

mesarios e solicitar que o eleitor se direcione a cabine de
votacao

« Enquanto o eleitor vota, 0 mesario deve reter seu
documento!

ﬁ[’i PREFEITURA DE
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

e Dia 21.02 — Durante o dia

« ApOs 0 deposito do voto na urna, o mesario deve solicitar a
assinatura da pessoa no caderno de eleitores;

* Apenas depois da assinatura o mesario devolver o
documento do eleitor junto com o comprovante de votacao;

« Em caso de erro de preenchimento da cédula, devera ser
fornecida nova cedula caso solicitado pelo eleitor;

e Se uma nova cédula for fornecida, tal procedimento devera
ser registrado em ata com o nome e dados do eleitor;

e A cedula rasurada devera ser inutilizada com a inscricao
de “INUTILIZADQ?” pelos presidente e mesarios;

ﬁ[’i PREFEITURA DE
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios
 Dia 21.02 — Durante o dia

e As cédulas inutilizadas deverao ser acondicionadas em envelope
disponivel entre os materiais e anexadas a ata;

* Nao é permitido que o eleitor se dirija a cabine de votacao
acompanhado, salvo no caso de deficientes;

* No caso de eleitor deficiente ou com dificuldade motora, seu
acompanhante podera se dirigir a cabine para auxilia-lo;

« Caso o eleitor deficiente nao possua acompanhante, podera
requisitar auxilio do presidente da mesa, acompanhado de uma
testemuinha;

» Estes procedimentos deverao ser registrados em ata, apontado
dados do eleitor e acompanhante;

* Nao e permitido que o eleitor analfabeto seja acompanhado para
votacao.
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

e Dia 21.02 — Durante o dia

« Caso 0 eleitor nao consiga realizar assinatura no caderno
de eleitores, podera ser coletada com auxilio de almofada
de tinta a digital do eleitor;

 De tempos em tempos, deve ser checado o espaco da
cabine de votacao para verificar se materiais irregulares
nao foram deixados indevidamente;

 Toda ocorréncia no interior da secao eleitoral deve ser
registrada na ata da secao;

 E permitido a presenca e o acompanhamento de 2 fiscais
por secao. Caso haja interesse de mais de 2 fiscais, 0

residente devera instituir rodizio entre os mesmos.
k- = _
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

 Dia 21.02 — Durante o dia

» A falta de nome de eleitor no caderno de eleitores, a propaganda
irregular ou qualquer outra ocorréncia fora da secéao eleitoral
deve ser registrada em ata do ponto de votacao pelo
coordenador do ponto, e nao pelos presidentes e mesarios;

* Presidentes e Mesarios deverao se revezar em horario de
almoco de 40 minutos devidamente registrados em ata;

* O processo eleitoral deve ser encerrado pontualmente as 17h00,
mesmo que tenha havido atraso na abertura do ponto de
votacao;

» Eleitores dentro do ponto de votacao que ainda nao realizaram
seu voto devem ter o direito de votar garantido, inclusive com a

enhas, se necessario.
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

 Dia 21.02 — Fechamento da secao

« Todo processo abaixo pode ser acompanhado por
fiscals, candidatos e testemunhas ainda presentes;

* Ao término do voto do ultimo eleitor, a urna devera ser
lacrada com o lacre fornecido entre os materiais;

* O lacre deve ser colocado de forma que sua retirada
nao seja possivel sem danifica-lo;

* O lacre deve ser assinado por presidentes, mesarios,
fiscais, candidatos e demais testemunhas presentes;
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

 Dia 21.02 — Fechamento da secao

« |acrada com o lacre fornecido entre os materiais;

* O lacre deve ser colocado de forma que sua retirada
nao seja possivel sem danifica-lo;

* O lacre deve ser assinado por presidentes, mesarios,
fiscals, candidatos e demais testemunhas presentes;

« Com o auxilio dos mesarios, o presidente deve realizar
contagem de assinaturas no caderno de eleitores e fazer uma
totalizacao por paginas;

« A ata deve ser preenchida com as informacdes necessarias e

assinada por Presidentes, Mesarios, Fiscais, Candidatos e

testemunhas presentes
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Responsabilidades: Presidentes e Mesarios

 Dia 21.02 — Fechamento da secao

O presidente e os mesarios deve escrever “SEM EFEITO” em todas as
cédulas que por ventura tenham sido assinadas e nao tenham sido
utilizadas, juntando-as em envelope especifico que devera ser lacrado;

O presidente deve juntar todo o material (urnas, cédulas inutlizadas,
caderno de eleitores, ata e demais materiais) e aguardar pelo
coordenador de ponto;

» ApOs conferéncia, o coordenador do ponto ir4 lacrar os materiais e
assinar um “RECIBO” que devera ficar em posse do presidente da
secao;

 Os presidentes devem aguardar a saida das urnas e, em seguida,
retirar certificado de comparecimento com o coordenador do ponto de
votacao.
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Responsabilidades: Servidores de Apoio

 Dia 21.02 — Preparacao

 Os servidores de apoio devem estar presentes as 7h30 no Ponto de
Votacao para que foram designados;

» Alista de presenca devera ser assinada por todos os servidores, com
anotacao de horario de chegada, na entrada e na saida;

O coordenador do ponto de votacao designara as funcdes que deem
melhor andamento para a votacao, podendo remanejar servidores de
apoio ao longo do dia entre apoio as filas e triagem de eleitores;
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Responsabilidades: Servidores de Apoio

e Dia 21.02 — Durante o dia

* O inicio da votacéo se dara as 9h00 da manha e os servidores de
triagem devem auxiliar os eleitores na identificacao do local correto de
votacao;

 Todos os pontos de votacao tem lista de “De-Para” especificando quais
sao os colégios do TRE gque foram direcionados para aquele ponto e
guais sao os locais de votacéo de cada colégio do TRE na cidade;

* Os eleitores que estiverem no local correto para votacao devem se
dirigir as salas conforme ordem alfabética;

e (Caso o eleitor n&o encontre 0 seu nome no ponto de votagao, podera
tirar davidas com os servidores da triagem;
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Responsabilidades: Servidores de Apoio

e Dia 21.02 — Durante o dia

* Nos pontos de votacao que contam com acesso a internet, sera
possivel consultar no site do TRE-SP o local de votacéo nas eleicoes
normais para, dai, entdo, buscar o local correto na eleicao dos
conselhos tutelares com base no “De-Para”;

e O site do TRE-SP é http://www.tre-sp.jus.br/eleitor/titulo-e-local-de-
votacao ;

» Caso ele esteja no ponto correto de votacao, devera ser explicado
gue ele deve estar pendente com a justica eleitoral, por ter faltado
as ultimas elei¢cbes, ou que ele ndo esta na base de dados por ter
transferido seu titulo em data posterior a 03.04.2015, que é a data
de referéncia para os Conselhos Tutelares;
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Responsabilidades: Servidores de Apoio

e Dia 21.02 — Durante o dia

« Caso queira, o eleitor podera registrar que seu nome nao
esta nos cadernos na ata do ponto de votacdo. Para este
procedimento deve ser acionado o Coordenador do Ponto de
Votacao;

 Em hipdtese alguma o eleitor podera votar caso seu nome
nao esteja no caderno de eleitores;

« (Caso haja insisténcia por parte do eleitor, deve ser indicado
gue entre em contato com a Comissao Regional Eleitoral;

« A GCM estara a disposicao para eventuais emergéncias;
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Responsabilidades: Servidores de Apoio

e Dia 21.02 — Durante o dia

« Em caso de grande comparecimento, deve ser organizada uma
fila de prioridades pelos servidores que estao no apoio a filas;

e SAo eleitores prioritarios aqueles considerados ldosos,
deficientes, gestantes, lactantes e mulheres com crianca de colo;

 Demais apoios devem ser realizados conforme solicitacao do
coordenador do ponto de votacao;

* Antes de deixar o ponto de votacao os servidores devem retirar
o certificado de comparecimento junto ao coordenador do ponto
de votacao e assinar a lista de presenca com horario de saida.
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DUVIDAS FREQUENTES

1) como as pessoas que estarao trabalhando na eleicao poderao votar?

* Quem estiver trabalhando so podera votar se for eleitor do ponto de votacdo ou se
utilizar o seu periodo de almoco para isso;

2) Sobre a montagem dos locais de votacao na sexta, foi pedido um detalhamento do
horario, uma vez que as escolas funcionam até 18:30, a montagem sera depois?

* A montagem seguira a dinamica que menos atrapalhar a escola em suas atividades
normais. Se possivel, as escolas fardo a montagem na sexta-feira. Se preciso, as
escolas deverédo orientar alunos e pais a respeito. Em caso de emergéncia, a DRE e
a escola determinarédo de que forma proceder com a montagem no Sabado;

3) os suplentes precisam se apresentar também ou serdo chamados se necessario?
* Ao longo desta semana, caso existam desisténcias ou justificativas os suplentes
serdo convocados até o Diario Oficial de Sabado para comparecerem no Domingo.
* Os servidores convocados como suplentes que queiram trabalhar no dia 21.02
devem entrar em contato o quanto antes com a SMDHC para manifestar
interesse pelas vagas de quem desiste ou justifica a auséncia
antecipadamente. J& ha casos em que isso esta ocorrendo.

¢ 5 ©

PREFEITURA DE
o SAO PAULO




Processo de Escolha
para Membros do

Conselho Tutelar
de Sao Paulo

DUVIDAS FREQUENTES

4) os coordenadores de ponto dos pontos que ndo séo escolas, ja estao definidos?.
* Os coordenadores dos pontos que nao sao escolas ja estao definidos em acordo
com os subprefeitos e com a SMDHC em alguns locais
5) Como proceder em caso de eleitores homonimos?
 Toda vez que um nome estiver duplicado no caderno de eleitores, devera ser
conferida a numeracéo do titulo de eleitor
» Caso o eleitor ndo tenha seu titulo em maos, o episodio deve ser registrado em ata,
colhendo-se dados do eleitor (RG, Contato e nome da mée), e optando pelo primeiro
nome do caderno que bater com o documento com foto apresentado;
« Caso um eleitor dirija-se a votagdo mas encontre o seu nome ja preenchido, no caso
de nao haver nome duplicado, o eleitor NAO PODERA VOTAR,;
» Este episoédio devera ser registrado em ata colhendo-se dados do eleitor.

Demais duvidas que aparecam durante o dia devem ser
consultadas junto as comissoes regionais e central.
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