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DoacOes e parcerias com a iniciativa privada
com vistas a satisfacio de interesses publicos

Manual para divulgacao das doacdes, dos comodatos e dos termos de
cooperacao no Portal da Transparéncia
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= Acesso € aregra, o sigilo, a excecao (divulgacdo maxima);

» Requerente nao precisa dizer por que e para que deseja a informacao
(nao exigéncia de motivacao);

= Hipoteses de sigilo sao limitadas e legalmente estabelecidas (limitacao
de excecoes);

» Fornecimento gratuito de informacéo, salvo custo de reproducéao
(gratuidade da informacéo);

» Divulgacao proativa de informacOes de interesse coletivo e geral
(transparéncia ativa);

= Criacdo de procedimentos e prazos que facilitam o acesso a
informacao (transparéncia passiva).



- Legislacao relacionada
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» DECRETO N° 40.384/01 (doacdo de bens e servicos e o estabelecimento de parcerias com a
iniciativa privada).

» DECRETO N° 48.909/07 (autoriza as Subprefeituras a receber bens e servicos em doacdo e a
estabelecer parcerias com a iniciativa privada) baseada no Decreto 40.384/2001.

» LEIN°14.517/07 (Parcerias Publico-Privadas).

» DECRETO N° 52.062/10 (regulamentacdo ao artigo 50 da Lei n® 14.223/06 - manutencédo de
melhorias urbanas, ambientais, paisagisticas e conservagao de areas municipais).
> Acresce 0 § 3° ao artigo 2° do Decreto n° 40.384/01 (doacéo de bens e servigcos e 0
estabelecimento de parcerias com a iniciativa privada).
» Revoga o Decreto n® 50.077/08.

» DECRETO N° 53.484/12 (Institui o Sistema de Bens Patrimoniais — SBPM no ambito da
Administracao Direta do Municipio de Sao Paulo).

» LEIN°16.237/15 (exigéncias de destinacdo de area construida em ZEIS).
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Assessorias Juridicas dos
Interessado declara Orgdo analisa proposta em drgdos aprovam os termos
intengdo junto aos érgaos comissao interna de doagdo, comodato e
termos de cooperagao.

Org3do divulga informacdes
Extrato é publicado no na Caixa ‘Doacdes,
PUBNET pelo 6rgao Comodatos e Termos de
recebedor Cooperagao’ no seu botao
‘Acesso a Informacao’

CGM divulga no Portal da
Transparéncia

Disponibilizagdo em Consumo e

formato aberto utilizacoes
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Dados/Fonte:

A propria unidade fornece as informacdes, de acordo com planilha enviada pela CGM,
tendo como base o que foi publicado no Diario Oficial.

O Setor Administrativo da unidade deve disponibilizar a planilha preenchida e o
arquivo para que a Assessoria de Comunicacdo interna faca a publicacdo na area
especifica dentro do Botao de Acesso a Informacao, dentro do site do érgao.

Ferramenta: Waram

Procedimento:

Dentro do botdao de “Acesso a Informacgao”, deve ser criada a caixa ‘Doagoes,
Comodatos e Cooperagoes’, alimentando a caixa com o texto explicativo e os links
para baixar as planilhas com os dados, inserindo sempre a data da ultima atualizacao.

*No caso da informacado nao existir, deve conter texto sobre a inexisténcia e a data da
ultima atualizacao da informacao.



g se Resultado esperado
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Consumo:
Utilizacao pela sociedade civil, 6rgaos da administracao publica e empresas privadas.
Possibilidades:

= Possibilidade de criar uma cadeia de controle e uma padronizacao que vai da
origem até o final do processo;

" Processo de cruzar dados de outros sistemas (e.g. Suprimentos) com doacdes para
mesma unidade/drgao e local;

= |dentificar eventuais descumprimentos para tratamento na fonte (e.g. art. 8° da
Decreto n° 52.062/10);

= Padronizado o processo, realizacao de um georreferenciamento de areas
possibilitando a visualizacdo em camadas para mapear pontos com auséncia de
cooperacgoes.



PREFEITURA DE
SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL

Site da Controladoria Geral do Municipio

Exemplo concreto

Acesso a Informagao

Esta seciio reine e divulga, de forma espontdnea, dados da Controladoria
Geral do Municipio que s30 de interesse coletivo ou geral com o objetivo de
faciltar o0 acesso & informacde plblca, conforme determinam a Lei de

Acesso 4 Informacdo (12.527/2011) & o Decreto Municipal (53.623/2012) &
demais atteracdes. Nesta Secretaria a autoridade de monitoramento da LAl

pode ser contatada no endereco eletrdnico
controladoriageral@prefeitura.sp.gov.br. Informacies adicionais podem ser

obtidas no Portal da Transparéncia.

Institucional

Informagdes sobre fungdes,
competéncias, estrutura
organizacional, gquem & quem:
& agenda de autoridades

Informagées
Classificadas e
Desclassificadas

Rol de informscdes
classificadss & desclassificadas

Compras Plblicas

Acesso aos documentos de
compras/licitagdes realizados
por meic eletrdnico ou
presencisl

Repasses e
Transferéncias

Verbas vindas do governo do
Estado ou da Unido

Agbes e Programas

Diados sobre programas, agdes,
projetos e atividades

e-SIC

Solicitagio de acesso &
informacdo e relatorios
estatisticos do e-SIC

Contratos e
Convénios

Relagio dos stos firmados
entre 2 Administracio

Municipal com cutro ente
piblico cu privade

Acesso @
Informacao

Perguntas
Frequentes

Respostas s perguntas mais
freguentes

Auditorias

Relatorios

Doagoes,
Comodatos e
Cooperagoes
Informagdes & respeito de
doagdes, comodatos e termos
de cooperagies firmados pela
CGEM junto 8 entes privados

Doagoes, Comodatos e Cooperagdes
Pégina em processo de atuslizaco. Ultima alteraggo: 03032017 - 10n57

Nessa secio podem ser encontradas informacdes a respeito de doacdes, comodatos e termos de
cooperacies firmados pela Contreladoria Geral do Municipio junto a entes privados. Cada uma das
doacdes, cooperacies ou comodates séo firmados com base em contratos.

Os contratos de doacdes, comodatos e cooperacdo estabelecidos a partir de Janeiro de 2017, assim
como seus aditamentos, pedem ser censultados nos links abaixe de cada uma das secies, junto das
informacies em formate de tabela.

Outras informaciies dessa e de outras unidades da PMSP podem ser encontradas no Portal da
Transparéncia ou no Diario Oficial da Cidade.

Doagdes

Doactes envolvem o ato de transferir gratuitamente para a administracdo municipal, de forma legal,
bem, quantia, imével ou servicos que constituiam objeto de propriedade ou patrimdnio de pessea fisica
ou juridica privada.

A legislacdo gue dispie sobre o tema no municipic de Sde Paulo esta regulamentada pelos Decretos
Municipais n® 40.384/2001, 43.90%/2007 52.062/2010 & 55.152/2014.

A CGM néo possui nenhum tipo de doacio celebrada com entes privados que esteja relacionads &
unidade.

Comodatos

O comodate & o empréstimo gratuite de bens mdveis ou imdveis em que, por convencio das partes,
alguém (comodante) cede para outro alguém (comodatério) o direito de uso temporario desse bem,
devendo o uso ser feito conforme estabelecido previamente ne centrato. O comodante guarda a
propriedade da coisa & o comodatario adquire a posse. O comodante geralmente & o propristario ou o
usufrutudrio. Ao final do periodo de vigéncia, ¢ bem em comodato deve ser restituide, ndc podendo ser
develvido outro bem gue nédo aguele gue foi o originalmente cedido pelo comodante.

A legislacdo que dispde sobre o tema esta regulamentada no Cadige Civil (Lei Federal n® 10.406/2002,
Art. 579 a 585).

A CGM néo possui nenhum tipo de comodsto celebrado com entes privados que estefs relacionzds &
unidade.

Termos de Cooperagio

Consideram-se termes de cooperacio parcerias para melherias urbanas, paisagisticas & ambisntais ou
projetes, obras, servigos, acies & intervencies, relatives a bens plblicos municipais & a bens privades
ou publicos, inclugive federaiz e estaduaiz, tombados provizdria ou permanentemente ou prezervados
por legislacdo municipal, estadual ou federal pertinente.

A legislacdo gue dispie sobre o tema estd regulamentada pelos Decretos Municipais n® 52.062/2010,
43.90%/2007.

A CGM sinds néo celebrou Termos de Cooperagdo em 2017.

Para conferir os Termos de Cooperacdo dos anos anteriores, cligue squi.


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/acesso_a_informacao/
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As marcacdes numeradas indicam
as posicoes das capas no Waram.

A recomendacao é que todos os
orgaos cologuem a caixa de
selecao ‘Doacoes, Comodatos e
Cooperacdes’ ao lado da caixa
‘Contratos, Convénios e
Parcerias’.

Para tanto, basta incluir mais uma
capa com a numeracgao posterior
a caixa de Contratos, com o titulo
‘Doacgdes, Comodatos e
Cooperacoes’, deslocando a
posicao das caixas preexistentes.

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.

Comodatos e Cooperacoes’ no WARAM

Geral do Municipio que sao de Interesse coletivo ou geral com o objetivo

de facilitar 0 acesso & informacdo publica, conforme determinam a Lei de

Acesso a Informacdo (12.527/2011) e o Decreto Municipal (53.6232012) e
demais alteragbes. Nesta
LAl pode ser contatad
controladoriageral@p,
ser obtidas no Portal

Acesso a Informacgao
Esta seciio retine e divulga, de forma espontanea, dados da Controladonia @

retaria a autoridade de monito nto da

. Acesso @

CO eletronico 1

3 - nform

ov.br. Informacdes ad, em 0;60 e
ncia

Institucional Acoes e Programas Perguntas

Informac des sobre fun; Ses Dados sobre programas, oz des Frequentes

compatent s, astrutura Projetos & atvicades

organizacional, quem & gy ° ::::f::-‘:: as Wiuﬂmé
agenda de autoridades ook

Informacoes e-SIC Auditorias
Classificadas e Sokc tag 80 de acesso & Relstorios
Desclassificadas informag 80 & relatdrios

estatistic0s 9o e-SIC
Rol de informag Ses clas
e desclassiicadas

Doagoes, Comodatos
e Cooperagoes

Compras Publicas Contratos,
AL €550 008 documentos de Convénios e

compras/ic Rag Ges realizados por Parcerias

meio eletrdnic o ou presenc inl 2
Reilag 30 dos atos frmados entre

8 Administras 3o Munic pal ¢ om
Qutro ente pubic © ou privado
Repasses e

Transferéncias
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. AN ‘_1-““;--1-:para o site Sair do sistema ¥
Selecionar a Warap
~ P . SECRETARIAS

opc¢ao ‘Criar

7 . ’
.nova 'pagl na e Editar meu perfi_l
inserir o nome Aitcrar miaha senha |
do seu érgao. paginas

ADI’D\I'EII' Criar nova pagina em: Listar por area Listar por status
Escolha o canal v | Escolha o canal: v Escolha o status: v

Escolha umaarea v | BH

R, Opgoes

=
=t

ES Capas

Aprovar % procurar e editar Listar

Criar nova I:l@ Escolha o canal: hd Escolha o status: v |

Canais

'Z| Editar parametros
=]

Escolha o canal v | [

Escolhaumaarea v | X

Waraph Portal - SECOM - PMSP | Versdo 1.5 | tempo de execugdo: 1.800 secs. | Suporte

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.
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Comodatos e Cooperacoes’ no WARAM

Preencher os
campos ha opcao
‘1) Criando pagina’.

«Ordﬂ\ Lreraosiel O (TR B

Aprovar Criar nova pagina em:
Controladoria Geral ¥

SEGRETARIAS

Listar por drea

Controladoria Geral ¥

Sair do sistema ¥

Listar por status
Escolha o status: v |

Paginas ?

1) Criando pagina

Escrever artigo

Titulo: | Doacdes, Comodatos & Cooperacdes
Topicos Relacionados:

Chamada

Relacdo dos contratos de doacdes, comodatos = termos de
parcerias realizados entre o dérgdo e entes privados.

e s @iO&iER

Nesta se¢cdo podem ser encontradas informagfes a respeito de doacdes,
comodatos e termos de cooperagBes firmados pela Controladeria Geral do
Municipio junto a entes privados. Cada uma das doagdes, cooperagdes ou
comodatos sdo firmados com base em contratos.

Os contratos de doagdes, comodatos e cooperacdo estabelecidos a partir de
Janeiro de 2017, assim Fomo seus aditamentos, podem ser consultados nos links
abaixo de cada uma das seges, junto das informages em formato de tabela.

Cutras informagdes dessa e de outras unidades da PMSP podem ser encontradas
no Portal da Transparéncia ou no Diario Oficial da Cidade.

Doagdes
Doagdes envolvem o ato de transferir gratuitamente para a administrag3o

municipal, de forma legal, bem, quantia, imdvel ou servigos que constituiam objeto
de propriedade ou patriménio de pessoa fisica ou juridica privada.

Acesso 3 Informagac ¥ | [OH)

2) Inserindo pagina
Onde Replicar em

| Controladoria Geral
menu
teste
Coordenacdo
Naticias
A CGM
Legislacdo
Sites Relacionados
Fale Conosco
Secretario
Agenda
Imprensa
Album de Fotos
Eventos
Publicacdes
Dendncia
Acesso & Informacéo
home03
home0g
home03
Caravanas das Ouvidorias
menu
Informacdes Gerais
Programacdo
Inscrigies
Coordenadoria de Promogdo da Integridade
Coordenadoria de Promogdo da Integridade
menu
noticias
A COPI
Agenda
Eventos
Legislacdo
Publicagdes
Sites Relacionados
Fale Conosco
Acesso a Informacdo
Agenda
Contratos
Participagdo Social

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.
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N 2 \l‘fordﬂ\ (rrearacsite gl | ] Sair do sistema x
Aprovar Criar nova pagina em: Listar por drea Listar por status
o ca m p o ) SEGRETARIAS Controladoria Geral v | [0 Controladoria Geral ¥ ,m;;m.;:;" x|

Inserindo pa,gina’, Paginas Fmsso 3 nformagse ¥ | 6
selecionar o botao

1) Criando pagina 2) Inserindo pagina
{ )Y f ~ )
Acesso a Informacgao’. Escrever artigo T
Titulo: | Doacdes, Comodatos & Cooperacdes | Controladoria Geral
Topicos Relacionados: menu
teste
chamada Coordenacdo
- - Noticias
Relacdo dos contratos de doacdes, comodatos = termos de ACGM
parcerias realizados entre o dérgdo e entes privados. Legislacio

Sites Relacionados
Fale Conosco

Secretario
Agenda
Imprensa
Album de Fotos
Eventos
Publicacdes
Denuncia
Acesso & Informacéo
home03
E E home0s
- homen3
E Lo x Z3iT T Caravanas das Ouvidorias
: i = - = menu
~E % & M el [ Informacies Gerais
Nesta se¢cdo podem ser encontradas informagfes a respeito de doacdes, IPILEEII'_EEEQBD
comaodatos & termas de cooperagdes firmados pela Controladoria Geral do Coordenadoria de Promocdo da Integridade
Municipio junto a entes privados. Cada uma das doagdes, cooperagdes ou Coordenadoria de Promocdo da Integridade
comodatos 30 firmados com base em contratos. menu
. . ) ) noticias
Os contratos de doagdes, comodatos e cooperacdo estabelecidos a partir de A COPI
Janeiro de 2017, assim Fomo seus aditamentos, podem ser consultados nos links Agenda
abaixo de cada uma das seges, junto das informages em formato de tabela. Eventos
Legislacdo
Cutras informagdes dessa e de outras unidades da PMSP podem ser encontradas Publicagiies
no Portal da Transparéncia ou no Diario Oficial da Cidade. Sites Relacionados
Fale Conosco
Doagdes Acesso & Informacdo
Doagdes envolvem o ato de transferir gratuitamente para a administrag3o Agenda
municipal, de forma legal, bem, quantia, imével ou servigos que constituiam objeto Contratos )
de propriedade ou patriménio de pessoa fisica ou juridica privada. Participacéo Social

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.
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Ao fim, na op¢ao ‘3) Salvando e
postando’, selecionar o botao
‘Publicado’ e clicar em ‘Gravar’.

3) Salvando e postando

Definir status da pagina:

—> '® pyblicado

Protegido (apenas para equipe)

Rascunho (ndo publicado!)

Vv

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.
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riar capa’. :
O pga O a Ca a Escrever artigo onde
Titulo: | Doacées, Comodatos e Cooperacoes Controladoria Geral
Link para URL: | http:iwww.prefeitura.sp.gov.bricidade/secretarias/controladoria_ge
~ Posicdo: | 19 v
Chamada
2) PreenCher a Opgao Informacées sobre as doagdes recebidas pela administracdo Screens hot
‘ . ’ piblica, bem como comodatos £ cooperacdes estabeslecidos.
1) Criando Capa’ com
os mesmos dados e
. . 7 .
incluir também o link — .. =
7 .
para URL da paglna 3) Ssalvando e postando
. Definir status da pagina:
* publicad
crla d a ° ::Iotlecgaid: {apenas para equipe)
Rascunho {ndo publicado!)
| Gravar> |

3) Escolher a posicao
em que a Caixa se
localizara.

4) Publicar e gravar.

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.
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Para mais detalhes do sistema de publicacao WARAM basta consultar os tutoriais e
video-aulas disponiveis na pagina de treinamento da SECOM (Secretaria Especial de
Comunicac¢ao) no link abaixo:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/comunicacao/treinamento/index.
php?p=166057

Para informacodes sobre a implementacao do Botao de Acesso a informacao, acesse o
manual disponivel no link:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/comunicacao/treinamento/index.
php?p=179491

Para solicitacao de informacdes ou acesso ao sistema, entrar em contato com a
SECOM no e-mail: atualizar@prefeitura.sp.gov.br

Atencéo: as informacgdes aqui contidas sdo, geralmente, operacionalizadas pelas Assessorias de Comunicacao de cada orgao.
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Manual Completo de Implementacao do Botao de Acesso a Informacao:
http://cafehacker.prefeitura.sp.gov.br/wp-
content/uploads/2017/03/ManualBtAcessolnfo032017.pdf

Manual Simplificado de Implementacao da Secao de Doa¢des, Comodatos e Termos de
Cooperacao:

http://cafehacker.prefeitura.sp.gov.br/wp-
content/uploads/2017/03/ManualBtDonateComodatosCooper032017.pdf

Planilhas para preenchimento das doa¢cdes, comodatos e cooperagoes:
Documento protegido:
https://drive.google.com/file/d/0B8NsQtZ2WIJ81TVMwUTYOOFVWZ2M/view?usp=sha

ring

Em casos de duvidas entrar em contato com a Divisao de Fortalecimento da Gestao da
Coordenadoria de Promocao da Integridade — COPI através do e-mail
copi@prefeitura.sp.gov.br ou pelo telefone: (11) 3334-7110.
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