[image: image1.jpg]PREFEITURA DE
SAO PAULO





           ÓRGÃO ____________________________

                        demais dados, como endereço e telefone/FAX)


São Paulo, ___ de _______ de 20_
M  O  D  E  L  O

OFÍCIO Nº __________/200_/ (UNIDADE REQUISITANTE – U.R.)

ASSUNTO:
AUTORIZAÇÃO PARA UTILIZAÇÃO DA ATA 002/SECOM/2008 (BOLETINS INFORMATIVOS)
Solicitamos autorização para utilização da Ata de Registro de Preços nº 002/SECOM/2010, cujo objeto é a PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE IMPRESSÃO GRÁFICA DE BOLETINS INFORMATIVOS DOS ÓRGÃOS MUNICIPAIS DA CIDADE DE SÃO PAULO, para impressão do descrito a seguir: 

(exemplo)
	folheto/folder................................. 
	(descrição do nome)

	na quantidade MENSAL de...........
	

	período de distribuição ou prazo...
	(durante xxx meses)

	
	


sendo que o modelo encontra-se anexo para apreciação.

Unidade Requisitante
____________________________________________

Endereço para Entrega
____________________________________________

Responsável pelo Recebimento
____________________________________________

Telefone para contato
____________________________________________

ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO

(preferencialmente Chefe de Gabinete ou a quem for delegada competência)

IDENTIFICAÇÃO DA U.R.

endereço eletrônico (e-mail) se houver

Ao

Senhor Secretário

Marcus Vinicius Sinval

Secretaria Executiva de Comunicação - SECOM

Viaduto do Chá, nº 15 – 6º andar – Tel.: 3113-8811

São Paulo/Capital
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