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INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo auxiliar na implementacao do Botdo de
Participacao Social, segundo o que foi previsto, sobretudo, na Portaria
Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA . Desta maneira, as secoes
do botdo serdao apresentadas, primordialmente, de acordo com os artigos da

portaria.

Serao apresentados para cada secao do Botao:

IMPACTOS

OBIJETIVOS DESEJADOS LEGISLACAO

0o B

FONTE FREQUENCIA TEXTO PADRAO
ATUALIZACAO
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INTRODUCAO

Este manual deve ser utilizado juntamente com o CheckLlist também
disponibilizado pela Controladoria Geral do Municipio (CGM).
La estdo as informacgdes ainda mais detalhadas quanto a legislacao e a fonte dos

dados de cada secao.

()+Ep+606=

DADOS LEGISLAGAO FONTE

IMPACTOS
DESEJADOS
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BOTAO DE PARTICIPACAO SOCIAL

OBIJETIVO

Criar um local Unico e padronizado que concentre as informacdes
minimas e essenciais das diferentes unidades da PMSP para
divulgacdo de maneira ativa, sobretudo aquelas definidas e
cobradas em lei.

IMPACTOS ESPERADOS

* Diminuir demandas ativas de acesso a informacao;

* Diminuir pressao sobre os servidores responsaveis pelo
atendimento direto ao cidadao nas diversas pracas de
atendimento;

* Aumento da satisfacao dos cidadaos com o fornecimento de
informacdes integras e atualizadas;

* Padronizacao das interfaces de relacionamento com o cidadao;

* Melhorar a questao da participacao social na formulacao de
politicas e na utilizacao de verbas.

* Efetividade do controle social.
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BOTAO DE PARTICIPACAO SOCIAL

(o)

I LEGISLACAO
SZ Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA,

Art. 9

DADOS/FONTES
 Texto de apresentacao customizado com nome e email do

responsavel pelo tratamento de questdes de Participacao Social
na secretaria.

Fontes: Manual de Implementacdo do Botdo de Acesso a
Informacado.

preereet FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

""" Cada secao interna do Botdao possui dinamicas e exigéncias de
atualizacao variadas.
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BOTAO DE PARTICIPACAO SOCIAL

TEXTO PADRAO

Conhecga os espacos existentes e as atividades desenvolvidas
pela (COLOCAR NOME DO ORGAO) para fomentar o didlogo
com a populagéo e a participagéo social na construcdo das
politicas publicas.

RECOMENDACOES

* Nao esquecer de customizar o template com informacdes
da sua secretaria;

* Deve haver, no minimo, as 7 secOes expostas abaixo;

* Qutras secOes podem ser acrescidas desde que a estrutura
interna nao seja alterada.
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BOTAO DE PARTICIPACAO SOCIAL

N EXEMPLO

:D Segue abaixo exemplo de implementacdao do Botao de Participacao
>

—

Social na pagina da CGM.

Conselhos e érgaos colegiados Conferéncias
Conheca a estrutura dos conselhos e 6rgdos Confira a agenda das conferéncias que estdo
colegiados da SMDHC. Aqui vocé encontra; por vir @ aproveiteé para ver o historico das
composicao, legisiacdo, como participar, atas e edigoes anteriores
Garantir deliberacdes
presenca de
mini-texto Audiéncias publicas Consultas publicas
Saiba quals serdo as proximas audiéncias Veja as datas das consultas agendadas e 0
exp| icativo publicas e acesse as informacdes das que ja historico das realizadas
foram realizadas
abaixo do
nome de Dialogos sociais Fundos
cada segﬁo_ Participe dos #DialogoSPDH. Acesse aqui o Conhec¢a os fundos vinculados 8 SMDHC,
calendario e os relatos das conversas acompanhe os editais e balangos financeiros e
anteriores faca a sua doagao
Promocgéao da Cidadania

Encontre aqui informagdes sobre atividades
formativas como aulas magnas, debates,
seminaros ou oficinas educativas
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CONSELHOS E ORGAOS COLEGIADOS

)

4

66

LEGISLACAO
Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA,
Art. 9, |

DADOS/FONTES

* Lista dos Conselhos, Comissoes, Camaras Técnicas, etc.

Para cada um dos Orgdos Colegiados geridos pela unidade deve haver:
* Texto sobre seu papel e atribuicoes;

* Legislacdao vigente que o regulamenta ou aprovada por ele;

* Regimento interno;

* Instrugdes de Participacdao: como, onde, forma de composicao, etc.;
* Atas, relatorios e devolutivas;

* Resolugoes;

* Agenda de atividades, com eventos passados e previstos;

* Quanto a composicao dos conselhos e 6rgaos colegiados,

deve-se disponibilizar para cada conselheiro ou representante:

1- Ngme; 4 — Contatos (email, ao menos);
2 - Mini-cv; 5 - Inicio e fim de mandato;
3 - Foto;

6 - Instituicao que representa;

Fonte: Area técnica de cada unidade;
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CONSELHOS E ORGAOS COLEGIADOS

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
1 — 2 semanas ou mensal (depende do ritmo das atividades)

TEXTO PADRAO 1

Orgdos colegiados sdo aqueles em que hd representacdes diversas e as decisdes
sdo tomadas em grupo, com o aproveitamento de experiéncias diferenciadas. Sdo
conhecidos pelos nomes de Conselhos, Comités, Juntas, Cdmaras, Colégios,
Comissoes, Equipes, Grupos de Trabalho, além de outros.

Conselhos Municipais sdo instdncias temdticas que visam garantir a participagdo e
o controle social das politicas publicas. Com cardter permanente, essas instdncias
sdo fundamentais para a formulacdo, implementacdo e avaliagGo das politicas
publicas municipais.

Verifique aqui as principais informagdes sobre os conselhos e outros orgdos
colegiados relacionados com o (NOME DO ORGAO/ENTIDADE), incluindo seu
papel, funcionamento, composi¢cdo, documentos e agenda de atividades.

Conselhos (LISTA COM LINKS PARA PAGINAS ESPECIFICAS)
Orgaos Colegiados (LISTA COM LINKS PARA PAGINAS ESPECIFICAS)
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CONSELHOS E ORGAOS COLEGIADOS

TEXTO PADRAO 2

V __ z ~ . ~ 7 ~ . o s

v = Orgaos colegiados sGo aqueles em que had representagbes diversas e as decisoes
v = sdo tomadas em grupo, com o aproveitamento de experiéncias diferenciadas. Sdo
— V conhecidos pelos nomes de Conselhos, Comités, Juntas, Cdmaras, Colégios,

Comissoes, Equipes, Grupos de Trabalho, além de outros.

Conselhos Municipais sdo instdncias temdticas que visam garantir a participagdo e
o controle social das politicas publicas. Com cardter permanente, essas instdncias
sdo fundamentais para a formulacdo, implementacdo e avaliacGo das politicas
publicas municipais.

Até o presente momento, esse orgdo néGo possui conselhos e drgdos colegiados
instituidos. Para saber das instédncias de participacdo social da Prefeitura, visite o
Portal da Transparéncia, na drea de controle social.

Para saber maiores detalhes das instdncias existentes, acesse o botdo de
participagdo social de cada Secretaria da Prefeitura.



http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/ControleSocial.aspx
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CONSELHOS E ORGAOS COLEGIADOS

RECOMENDAGCOES

* Formular uma lista com TODOS os o6rgaos colegiados e todos os
Conselhos que sao geridos, possuem ligacao com a unidade ou que ela faz
parte da secretaria executiva;

e Apresentar informag¢des detalhadas sobre cada conselho relacionado com
o orgao/entidade;

 Diferenciar, na lista dos Conselhos e Orgdos Colegiados da unidade, os
diferentes tipos de conselhos da unidade (Conselhos de Politicas Publicas,
Conselhos gestores de fundos, Conselhos territoriais e etc);

e Garantir mini-texto explicativo abaixo do nome de cada subsecao.

— B EXEMPLO

— Estrutura Legislacao
> Ao Iado, exemplo de ICnform?hgbes de contato e composicao do Leis referentes ao Conselho e regimento interno
. ~ onselho

D implementagao do

ﬁ ~
Botao de Conselhos
e Orgdos Colegiados Como partmpgr ) Atgs das reunides
L. Acesso, datas e horarios das reunioes Historico completo
na pagina da CGM.
Cada Conselho deve ) i ) o
Deliberagoes/Resolugoes Noticias
d presenta r €ssa Decisdes formalizadas do Conselho Novidades e a¢des do orgao

pagina inicial.
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CONFERENCIAS

LEGISLACAO
Z Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA Art.
9,1

DADOS/FONTES

» Lista das Conferéncias realizadas pela unidade;

* Produtos e relatdrios relacionados as Conferéncias;
* Agenda com as préximas Conferéncias;

6 6 Fonte: Area técnica de cada unidade;

--------- FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

e Depende da frequéncia com que se realizam conferéncias na
unidade. Recomenda-se que seja atualizagao trimestral.
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CONFERENCIAS

v — TEXTO PADRAO 1
_— Conferéncias municipais sdo processos de participacéo realizados para
— V debate entre representantes do poder publico e da sociedade civil, com o

objetivo de formular uma proposta para determinada politica publica.

Encontre aqui as informag¢bes sobre as proximas conferéncias e os
eventos ja realizados, bem como os documentos produzidos ao final da
conferéncia.

o= TEXTO PADRAO 2

V:_ Conferéncias municipais sdo processos de participagdo realizados para
— debate entre representantes do poder publico e da sociedade civil, com o
:V objetivo de formular uma proposta para determinada politica publica.

Até o presente momento, aJo (NOME DO ORGAO/ENTIDADE) néo realizou
conferéncias e néio possui sob sua atribuicdo a obrigacéo de realizagdo de
nenhuma etapa local de processos nacionais. Consulte os botées de
participagdo social das outras Secretarias para encontrar informag¢bes
sobre as Conferéncias realizadas no dmbito do municipio.


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/comunicacao/organizacao/index.php?p=192643
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CONFERENCIAS

RECOMENDACOES

* Recomenda-se que primeiramente seja formulada uma lista com
todas a Conferéncias realizadas pela unidade a partir de 2013 (no
minimo);

* Deve-se inserir também as informacdes relativas a essas
Conferéncias listadas pela unidade, como tema debatido, relatérios e
produtos gerados a partir dessas Conferéncias;

Proximas conferéncias da SMDHC

- h EXEMPLO Data Conferéncias
— Ao lado, exemplo -1 Conferéncia Ludica Municipal dos Direitos Humanos da Crianga e
I N ’ 04/11/14 Adolescente em Situagio de/na Rua (clique aqui para ver os documentos
— de implementagao dessa Conferéncia)
e do Botao de - VIl Conferéncia Ludica Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente ~
05/03/2015 Pedro Henrique Higuchi” (clique aqui para ver os documentos dessa
Conferéncias  na EA——

pagina da SMDHC. (onferéncias passadas:

- Conferéncia Municipal de Politicas e Atenc@o as Drogas (COMPAD)

Datas Etapas da V Conferéncia Municipal de Politicas de Atencao as

Drogas
Municipal
18102013 a - Local: Universidade Nove de Julho (Barra Funda)
19/10/2013 - Documento-base: ODT | PDF | DOC

- Relaténo final (propostas apresentadas) ODS | CSV | XLS
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AUDIENCIAS PUBLICAS

LEGISLACAO
Z Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA Art.
9, Il

DADOS/FONTES

* Lista de Audiéncias Publicas realizadas pela unidade;

* Produtos e Relatérios relacionados as audiéncias publicas;
* Data das prdoximas atividades a serem realizadas;

6 6 Fonte: Area técnica de cada unidade;

--------- FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

Pt Depende da frequéncia com que se realizam audiéncias publicas
na unidade. Recomenda-se que seja atualizacao quinzenal.
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AUDIENCIAS PUBLICAS

v = TEXTO PADRAO

v :— A Audiéncia Publica é um instrumento de participacdo popular,
i_ garantido pela Constituicdo Federal de 1988 e regulado pela Lei
=V Orgédnica do Municipio.

E uma reunido, chamada pelo érgdo competente ou em conjunto
com entidades da sociedade civil, que tem por objetivo expor um
tema e debater com a populacdo sobre a formulagéo ou avaliacdo
de uma politica publica, a elaboragéo de um projeto de Lei ou a
realizagdo de empreendimentos que podem gerar impactos a vida
das pessoas. Apos a apresentacdo do tema, abre-se a palavra para
a manifestacdo dos cidaddos presentes sobre o assunto.

Consulte aqui as informagcbes sobre as audiéncias publicas
realizadas, bem como os materiais de registro da atividade.

Verifigue também a agenda das proximas atividades a serem
realizadas.
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AUDIENCIAS PUBLICAS

v = TEXTO PADRAO 2
v :— A Audiéncia Publica é um instrumento de participacdo popular,
V= garantido pela Constituicdo Federal de 1988 e regulado pela Lei

=V Orgédnica do Municipio.

E uma reunido, chamada pelo érgdo competente ou em conjunto
com entidades da sociedade civil, que tem por objetivo expor um
tema e debater com a populacdo sobre a formulagéo ou avaliacdo
de uma politica publica, a elaboragéo de um projeto de Lei ou a
realizagdo de empreendimentos que podem gerar impactos a vida
das pessoas. Apos a apresentacdo do tema, abre-se a palavra para
a manifestacdo dos cidaddos presentes sobre o assunto.

Até o presente momento, afo (NOME DO ORGAO) ndo realizou
audiéncias publicas, e ndo possui previsGo de futuras audiéncias a
serem realizadas.
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AUDIENCIAS PUBLICAS

RECOMENDACOES
* Formular lista com todos as Audiéncias Publicas organizadas pela unidade

desde 2013;
* Deve-se fornecer todos os materiais gerados a partir das Audiéncias em

formato aberto e nao proprietario;
* A lista deve conter tanto os eventos passados, como os préximos eventos
agendados (devidamente diferenciados), e deve ser constantemente

atualizada; Audiéncias publicas

_t Tema Data e local Documentos Devolutivas Videos
23/08/2014,das 16 as
— Reestruturacdo e
— fortalecimento do Local: Biblioteca Hans ODT | PDF | (ainda ndo Nao
— Conselho Municipal Christian Andersen DOC disponivel) disponivel
—— LGBT (Avenida Celso Garcia,
ﬁ 4142 = Tamapé)
07/08/2014,das 19 as
EXE M PLO Reestruturacdo e "
Local: Cadmara Municipal - =
fortalecimento do ODT | PDF| (ainda n3o Nao
AO Ia d O, exem p I 0) d e Conselho Municipal g.e Sés Paulg 5 's;t? DOC disponivel) disponivel
: x 5 LGBT (Viaduto Jacarel, 100-
implementacao do Botao o
de Audiéncias Publicas na .
.. 06/08/2014, das 19 as
22h
paglna da SMDHC Edital Redes e Ruas -
selecdo e apoio a Local: Centro Cultural =
projetos de inclusdo, S3o Paulo - sala ODFPI;I.DF | :';;%ig:’)
cidadania e cultura Adoniran Barbosa (Rua
digital. Vergueiro,1000 -

Paraiso)
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CONSULTAS PUBLICAS

LEGISLACAO
Z Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA Art.
9, Il

DADOS/FONTES

e Histdrico de Consultas Publicas da unidade;

* Resultados de Consultas Publicas da unidade;

 Agenda com as proximas Consultas Publicas a serem realizadas

pela unidade;

6 6 Fonte: Area técnica de cada unidade;

--------- FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

e Depende da frequéncia com que se realizam conferéncias na
unidade. Recomenda-se que seja atualizacao mensal
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CONSULTAS PUBLICAS

~—_| TEXTOPADRAO1

v = Consulta publica é um dos instrumentos disponiveis para colher
N contribuicbes da sociedade civil sobre as politicas e instrumentos
_:V legais que orientam as agdes publicas de cada orgdo. De modo geral,

0 processo se inicia com a disponibilizagdo de documentos
relacionados com a temdtica a ser consultada. Esses documentos
devem ficar disponiveis por periodo em que a popula¢cdo possa
contribuir por meio virtual ou fisico. Qualquer pessoa pode contribuir
com sugestdes, pedir esclarecimentos ou trazer criticas ao tema de
discussd@o.

Consulte aqui as consultas publicas ja realizadas pela(o) (NOME DO
ORGAO), bem como os materiais de registro, como devolutivas, texto

para consulta, entre outros.

Verifique aqui a agenda das proximas consultas publicas.
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CONSULTAS PUBLICAS

~—_| TEXTO PADRAO 2

v = Consulta publica é um dos instrumentos disponiveis para colher
N contribuicdes da sociedade civil sobre as politicas e instrumentos
_:V legais que orientam as acoes publicas de cada 6rgao. De modo geral,

0 processo se inicia pela disponibilizacao dos documentos
relacionados com a questao que é objeto de consulta e a abertura de
um periodo em que a populacado manda suas contribuicdes, por
meio virtual ou por carta. Algumas consultas podem ainda ser
presenciais. Qualquer pessoa pode contribuir com sugestoes, pedir
esclarecimentos ou trazer criticas ao tema de discussao.

Até o presente momento, afo (NOME DO ORGAO) ndo realizou
consultas publicas. Ndo hd previsGo para realizagéo de novas
consultas publicas.

Caso queira verificar outras consultas publicas realizadas no dmbito
do municipio, visite o botdo de participagdo social dos outros drgéos
e entidades da Prefeitura, ou os portais com ferramentas
participativas como Sao Paulo Aberta e Gestao Urbana.



saopauloaberta.prefeitura.sp.gov.br
saopauloaberta.prefeitura.sp.gov.br
saopauloaberta.prefeitura.sp.gov.br
saopauloaberta.prefeitura.sp.gov.br
saopauloaberta.prefeitura.sp.gov.br
gestaourbana.prefeitura.sp.gov.br
gestaourbana.prefeitura.sp.gov.br
gestaourbana.prefeitura.sp.gov.br
gestaourbana.prefeitura.sp.gov.br
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CONSULTAS PUBLICAS

RECOMENDACOES
Deve-se formular o histéorico de Consultas Publicas realizadas pela
unidade como todo o detalhamento do processo: onde foi feita a
Consulta, data, o tema da Consulta e etc.

* Os resultados das Consultas Publicas realizadas pela unidade também
devem constar na pagina da unidade, juntamente com as informacoes
basicas sobre cada uma delas.

* A lista, que sera constantemente atualizada, deve incluir as datas das
proximas Consultas a serem feitas e informacdes necessarias para a
participacao.

;

Consultas Publicas

HLH?:

E—

EXEMPLO Temas Periodo Como participar Documentos Devolutivas

Ao lado, exemplo P8

de implementacao ,eesujf;,agéo oa;ogfzom Acesse: — e

go lBOtés o de rona|e:|memo 05&9?2014 hitp://consultaconselholgbt prefeitura.sp.gov.br/ o DOC disponivel
onsultas ublicas do Conselho

na pagina  da MGeT

SMDHC.



Manual de Implementacéo - Botdo de Participagdo Social | CGM 2016 .

DIALOGOS SOCIAIS

LEGISLACAO
Z Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA Art.
9, Il

DADOS/FONTES

» Histérico de atividades realizadas pela unidade;

» Datas das proximas Consultas Publicas;

* Produtos e Relatos gerados a partir das Consultas Publicas
realizadas pela unidade;

6 6 Fonte: Setor administrativo e setores responsdveis por atividades
direcionadas ao cidaddo, da unidade;

--------- FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

e Depende da frequéncia com que se realizam Dialogos Sociais na
unidade. Recomenda-se que seja atualizacao mensal.
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DIALOGOS SOCIAIS

v o
v =

v =

TEXTO PADRAO 1

Didlogo social sdo mecanismos informais e néo institucionalizados
de interagdo entre o poder publico, os movimentos sociais, as
organizacbes da sociedade civil e demais cidaddos interessados.
Além das insténcias e instrumentos formais, os orgdos e entidades
da Prefeitura podem promover outros formatos de encontros que
tornem possivel a colaboragdo, a troca de experiéncias e incidéncia
do cidaddos nas politicas publicas.

Consulte aqui os eventos realizados por esta(e) (NOME DO
ORGAO).

Verifique aqui a agenda dos proximos eventos a serem realizados.
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DIALOGOS SOCIAIS

v - TEXTO PADRAO 2

v = Didlogo social sdo mecanismos informais e néo institucionalizados
i e de interagdo entre o poder publico, os movimentos sociais, as
:V organizacoes da sociedade civil e demais cidadéos interessados.

Além das insténcias e instrumentos formais, os orgdos e entidades
da Prefeitura podem promover outros formatos de encontros que
tornem possivel a colaboragdo, a troca de experiéncias e incidéncia
do cidaddos nas politicas publicas.

Até o presente momento, a(o) (NOME DO ORGAO) ndo realizou
eventos de didlogo social. Para consultar as informagbes de outros
espacos disponiveis no dmbito da administragdo municipal, acesse o
botdo de participagdo de outros orgéos e entidades.



-
) N
DIALOGOS SOCIAIS

YL RECOMENDACOES

: ’_ * O histérico de atividades deve ser disponibilizado juntamente
- ~ das atividades ja realizadas, evidenciando quais foram as

atividades passadas e quais as formas de participacao para os
proximos didlogos;

(l

Dialogos sociais

O processo de participacdo social e construcdo de politicas publica em dialogo com a populacao sao
diretrizes da atual administracdo de Sdo Paulo, Por isso, a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e

Cidadania iniciou uma série de conversas com a populagdo chamada #DialogoSPDH
: P\ | “Somente por meio do debate aberto, amplo e transparente entre governo e sociedade civil poderemos

;

avancar na efetivacdo de direitos e no enfrentamento de todas as formas de discriminacdo”, explica o
secretario municipal de Direitos Humanos e Cidadania, Rogério Sottili.

ﬁ
Temas Datas Atas Devolutivas Videos

EXEMPLO 10072014
as
Ao lado, exemplo de i

43 CDT | PDF | (Nao (Nao
H ~ ~ DialogoSPDH/Conselheir@sDH Centro A . :
implementacdo do Bot3o de 0 e rpeard Y DOoC disponivel) | disponivel)

Paulo, Sala

Didlogos Sociais na pagina da Jardel Filho
SMDHC.

21/05/2014
as 19ns

Local:
Centro
Cultural S30
Paulo,
Sala
Adoniran
Barbosa

Dialogo sobre inclusdo, participagao,

QDT| POF| ODT| PDF] You
cultura e transparéncia digital

DoC DOC
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FUNDQOS

66

LEGISLACAO
Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA Art.
9, IV

DADOS/FONTES

Lista dos fundos gerenciados pela unidade;

Para cada fundo, deve haver:

Texto com seu papel e atribuigdes; e Licitagbes e contratos com verba
Legislagdo vigente; dos fundos;

Regimento interno do conselho; * Balanco Financeiro;

Forma de composi¢do do conselho; » Agenda com as atividades ja
Instrucdes de participacao realizadas, e também com as
Atas, Relatorios e Devolutivas de cada conselho; futuras atividades;

Sobre a composicao de cada conselho de fundo, deve-se disponibilizar

para cada membro ou representante:

1- Nt?me; 4 — Contato ( ao menos, email);
2 — Mini-cv; 5 — Inicio e fim de mandato;
3 — Foto; 6 — Instituicdo que representa;

Fonte: Area técnica de cada unidade;
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FUNDOS

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
Mensal

TEXTO PADRAO 1

Os fundos municipais sdo instrumentos especiais que reunem
recursos de diversas fontes e servem para financiar agoes setoriais.
O acompanhamento e controle do uso dos recursos que o
compbem pela sociedade é fundamental e, de modo geral, é feito
por meio da participagcéo em conselhos especificos.

Verifiqgue aqui quais sdo o0s fundos cuja gestdo € de
responsabilidade da(o) (NOME DO ORGAO), e acesse as
informagbes relacionadas com o fundo como regimento interno,
balanco financeiro, composicdo de conselho que o gere, entre
outros.
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FUNDOS
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TEXTO PADRAO 2

Os fundos municipais sdo instrumentos especiais que reunem
recursos de diversas fontes e servem para financiar objetivos
setoriais. Seu acompanhamento e controle do uso dos recursos que
o compoem pela sociedade é fundamental e, de modo geral, é feito
por meio da participacgo em conselhos  especificos.

Até o presente momento, afo (NOME DO ORGAO) ndo gerencia
nenhum fundo municipal. Para verificar a existéncia de outros
fundos, acesse o botdo de participacéo social de outros orgdos.
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FUNDOS

RECOMENDAGCOES

* Evitar a duplicidade de informacgdes (informacdes sobre fundos devem estar
apenas dentro do botao “Fundos”, na drea de participacao social);

* Alista de Fundos geridos pela unidade deve estar devidamente discriminada e
com acesso a pagina propria de cada fundo, contendo os dados solicitados;

* Todos os documentos disponibilizados devem estar atualizados e em formato
aberto e ndao proprietario;

* Garantir mini-texto explicativo abaixo do nome de cada subsecao.

- I; EXEMPLO
— Abaixo, exemplo de implementacao do Botao Fundos na pagina da CGM. Cada
PE— Fundo deve apresentar esse modelo em sua pagina inicial.
ﬁ
Organizagao Legislacao
Conselho Gestor (Composi¢ao) e Contatos Decretos e portarias
Atas das reunioes Deliberagoes/Resolucoes
Publicacao de atas e historico completo Deliberacdes e Resolucdes
Balanco Financeiro Convénios e Contratos
Balanco Financeiro Convénios e Contratos
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PROMOCAO DA CIDADANIA

LEGISLACAO
Z Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA Art.
9, Il

DADOS/FONTES
* Informacdes sobre as atividades de formacao e oficinas

realizadas pela unidade;
* Informacdes a respeito das proximas atividades de formacao e

oficinas a serem realizadas pela unidade;

6 6 Fonte: Setor administrativo e setores responsdveis por atividades
direcionadas ao cidaddo, da unidade;

HHHHS  FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

gt Mensal
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PROMOCAO DA CIDADANIA

TEXTO PADRAO 1

v e ~ , . ~ . .
v = Esta secdo reune toda a informacdo sobre as atividades de
v = formacgdo voltadas para a populacéo em geral promovidas pela/o

= [/  (NOME DO ORGAO).

Verifique aqui as atividades passadas e a agenda para os proximos
eventos, bem como materiais relacionados, como apresentagoes,
referéncias, resumos, entre outros.

TEXTO PADRAO 2

Esta secdo reune toda a informacdo sobre as atividades de
formacdo, como oficinas, semindrios e palestras, voltadas para a
populacéo em geral promovidas pela/o (NOME DO ORGAO).

Até o presente momento, a/o (NOME DO ORGAO) ndo promove
este tipo de atividade. Para verificar as formacgbes desenvolvidas por
outros Orgdos acesse os botbes de participagdo das outras
unidades.
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PROMOCAO DA CIDADANIA

O ! / RECOMENDAGCOES
. - « Recomendavel que a lista de atividades de formacao e oficinas
-\ 7/~ desenvolvidas pela unidade estejam em ordem cronolégica, e que

se discrimine as atividades ja realizadas das futuras atividades;

* A lista deve incluir noticias, artigos, resolucdes e qualquer outro
produto desenvolvido que esteja relacionado as atividades de
formacao e oficinas;
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DUVIDAS

Caso tenha duvidas com o material disponibilizado para
implementacdao do Botao de Participacao Social, entre em
contato com Coordenadoria de Promocao da Integridade da
Controladoria Geral do Municipio:

email: copi@prefeitura.sp.gov.br

Telefone: 3334-7409

PR:_EFRA DE
SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL


mailto:copi@prefeitura.sp.gov.br
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