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INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo auxiliar na implementacdao do Botdao de Acesso a
Informacao, segundo o que foi previsto, sobretudo, na Portaria Intersecretarial
03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA . Desta maneira, as se¢oes do botdo serdo
apresentadas, primordialmente, de acordo com os artigos da portaria.

Serao apresentados para cada secao do Botao:
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INTRODUCAO

Este manual deve ser utilizado juntamente com o CheckLlist também
disponibilizado pela Controladoria Geral do Municipio (CGM).

La estdo as informacgdes ainda mais detalhadas quanto a legislacao e a fonte dos
dados de cada secao.
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BOTAO DE ACESSO A INFORMACAO

OBIJETIVO

Criar um local Unico e padronizado que concentre as informacdes
minimas e essenciais das diferentes unidades da PMSP para
divulgacdo de maneira ativa, sobretudo aquelas definidas e
cobradas em lei.

IMPACTOS ESPERADOS

* Diminuir demandas ativas de acesso a informacao;

* Diminuir pressao sobre os servidores responsaveis pelo
atendimento direto ao cidadao nas diversas pracas de
atendimento;

* Aumento da satisfacao dos cidadaos com o fornecimento de
informacdes integras e atualizadas;

* Padronizacao das interfaces de relacionamento com o cidadao.

* Efetividade do controle social.
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BOTAO DE ACESSO A INFORMACAO

' LEGISLACAO
EZ Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA

DADOS/FONTES

* Texto de apresentacdao customizado com nome e email
responsavel pelo tratamento de questdes de Acesso a Informacao
na secretaria.

6 6 Fontes: Manual de Implementacdo do Botdo de Acesso a
Informacdéo.

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
Z77TN= Cada secdo interna do Bot3o possui dindmicas e exigéncias de
atualizacao variadas.




Manual de Implementagédo - Botao de Acesso a Informagdo | CGM 2017 .

BOTAO DE ACESSO A INFORMACAO

TEXTO PADRAO

Esta secdo reune e divulga, de forma esponténea, dados da (NOME
DA SECRETARIA) que sdo de interesse coletivo ou geral com o
objetivo de facilitar o acesso a informagdo publica, conforme
determinam a Lei de Acesso a Informacdo (Lei 12.527, de
18/11/2011) e o Decreto Municipal 53623/2012 e demais alteracoes.
Nesta Secretaria, a autoridade de monitoramento da LAl pode ser
contatada no endereco eletrénico (EMAIL DA SECRETARIA PARA
QUESTOES DE ACESSO A INFORMACAO). Informagbes adicionais
podem ser obtidas no Portal da Transparéncia.
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BOTAO DE ACESSO A INFORMACAO

EXEMPLO

Segue abaixo exemplo de implementacao do Botao de Acesso na

pagina da CGM.

RECOMENDACOES
*Nao esquecer de
customizar o template
com informacdes da
sua secretaria;

* Deve haver, no
minimo, as 8 secodes
expostas ao lado;

e Qutras se¢Oes podem
ser acrescidas desde
que a estrutura interna
nao seja alterada.

Acesso a Informacao

Esta secdo relne e divulga, de forma espontanea, dados da Controladoria
Geral do Municipio que s&o de interesse coletivo ou geral com o objetivo de
facilitar 0 acesso a informac&o plblica, conforme determinam a Lei de Acesso
a Informagdo (Lei 12.527, de 18/11/2011) e o Decreto Municipal 53623/2012.
Nesta Secretaria a autoridade de monitoramento da LAl pode ser contactada Acesso &
no endereg o eletrénico controladoriageral@prefeitura.sp.govbr. Informacg Ges

adicionais podem ser obtidas no Portal da Transparéncia. Informacao
Institucional Acdes e Programas Perguntas
Informagdes sobre fungées, Dados sobre programas, ages, Frequentes
competéncias, estrutura projetos e atividades

organizacional, quem é quem e PSR EE e EE

agenda de autoridades frequentes
Informagodes e-SIC Auditorias
Classificadas e Solicitagdo de acesso a Relatérios
i informacao e relatorios
Desclassificadas estatisticos do e-SIC
Rol de informagdes
Cla Ificadas e descla mcada
Compras Publicas Contratos e
Acesso aos documentos de Parcerias

compras/licitacées realizados
por meio eletronico ou
presencial

Relacdo dos atos firmados
entre a Administracdo Municipal
com outro ente pablico ou
privado
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INSTITUCIONAL

LEGISLACAO
5 Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA,
Art.3 e Art. 4

DADOS/FONTES
* Texto de apresentacdao customizado com nome e email da
secretaria; Fonte: ponto focal de acesso a informacgdo
*Atribuicdes da unidade. Fonte: Lei(s) e/ou documento(s) normativo(s) que
define(m) a criagdo, as atribuicbes e a estruturagdo interna do drgdo.

6 6 » Agenda de autoridades. Fonte: junto ao secretariado do gabinete

* Lista de servidores. Fonte: Boletim de Nomeacdes + SIGPAC + Areas fins +
Pracas de Atendimento
» Composicao de gabinete. Fonte: Boletim de Nomeag¢ées

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
§""§ Mensal
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INSTITUCIONAL

v —_| TEXTO PADRAO

v 4 Nesta se¢do sGo divulgadas informagdes institucionais e

v —_— organizacionais, compreendendo suas fung¢des, competéncias,

estrutura organizacional, relagéo de autoridades, com telefones e

enderecos de contato, agenda de autoridades, hordrios de

atendimento e legislagcdo do orgdo/entidade.

* Competéncias e atribuicoes definidas por lei

* Organograma, Estrutura administrativa, Lista de Servidores e
Contatos

* Agenda da Autoridade
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INSTITUCIONAL

LI RECOMENDACOES

Y Cd

- - *0Os botdoes no menu lateral que contenham as mesmas

s ~ informacdes dispostas nesta secao devem direcionar os links para o
— mesmo conteudo (por ex. agenda do secretario)

* Apresentacdo na mesma pagina do Organograma, Mini-CV da
autoridade maxima, Estrutura administrativa, Lista de Servidores e
Contatos. Objetivo é tornar mais facil compreensao pela juncao dos
conteudos.

* Implementar rotina para atualizar as informacdes mais dinamicas
como junto aos setores fonte de informacao.
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COMPRAS PUBLICAS

LEGISLACAO
5 LAI, Art. 8, § 12, IV; Decreto Municipal n253623/2012, Art. 10, § 1¢;
PORTARIA INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM - SECOM - SMDHC
— SEMPLA, Art. 6

DADOS/FONTES

* Licitagdes em andamento devem ser indicadas no site da secretaria;
Fonte: E-Neqgdcios

* LicitacOes realizadas

Fonte: Portal da Transparéncia

* Licitacdes em Andamento especificas para MEI/EPP
Fonte: Link LabProdam

* Atas de RP geridas pela secretaria e atas em que a secretaria é “carona”
devem ser indicadas
Fonte: Secretaria Municipal de Gestéo e CAF

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
§""§ Semanal — mensal



http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/DetalheLicitacao.aspx?l=+CkzQjSfmJ0=;
http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/DetalheLicitacao.aspx?l=+CkzQjSfmJ0=;
http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/DetalheLicitacao.aspx?l=+CkzQjSfmJ0=;
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aGr6LpiqmMNOyeJSjTWF7gGaOKLZzDAqGH1bC5uUDRg/pubhtml
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aGr6LpiqmMNOyeJSjTWF7gGaOKLZzDAqGH1bC5uUDRg/pubhtml
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COMPRAS PUBLICAS

V__
V__

v__

=V

TEXTO PADRAO

As Compras Publicas podem ser definidas como contratagées ou aquisicdes de bens e servicos realizadas
pela administragdo com a finalidade de concretizar as agdes publicas. Para efetivar uma compra publica é
necessdrio que o orgdo realize um procedimento administrativo formal, conhecido como licitagdo.

As modalidades de licitagdio existentes estdo previstas na Lei de Licitagcées, a Lei Federal n® 8.666/1993 no
artigo 22 e sGo: concorréncia, tomada de pregos, convite, concurso e leiléo. Além dessas, temos previstas a
Inexigibilidade e a Dispensa de Licitagdo, para casos especificos também previstos nessa lei.

Para a contratacdo de bens e servicos de uso comum, considerados bens e servicos padrées ou “de
prateleira”, temos ainda o pregédo, previsto na Lei Federal 10.520/2002, nas suas modalidades presencial e
eletrénica.

No municipio de Sdo Paulo, desde 2013, estdo permitidos apenas os pregées eletrénicos e, em casos
excepcionais, o presencial, como previsto no Decreto Mun. n54.102/2013.

Para verificar os procedimentos em andamento para esta Secretaria e outras unidades com os Editais na
integra, acesse o E-NeqgdciosCidadeSP. Para acompanhar os procedimentos jd realizados, acesse também o
Portal da Transparéncia.

Micro e Pequenas Empresas (MEI) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

Nas contratagcdes até RS 80 mil, o processo licitatério é destinado exclusivamente para o segmento dos
Microempreendedores e das Pequenas Empresas. Essa regra entrou em vigor a partir do Decreto Mun.
n256.475/2015 que regulamenta no municipio de Sdo Paulo o Estatuto Nacional da Micro e Pequena
Empresa, disciplinando o tratamento favorecido e simplificado para essas categorias de empresas nas
contratagées publicas municipais. O decreto ainda prevé que, nas compras acima de RS 80 mil, sempre que
a aquisi¢do de produtos e servigos puder ser divisivel, a administracéio municipal reserve cota de 25% para
participagdo exclusiva destas empresas.

Caso queira informagdes a respeito de editais para licitacbes exclusivas para microempresas e empresas de
pequeno porte publicados recentemente, clique aqui para acessar uma lista atualizada .


http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/DetalheLicitacao.aspx?l=+CkzQjSfmJ0=;
http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/DetalheLicitacao.aspx?l=+CkzQjSfmJ0=;
http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/DetalheLicitacao.aspx?l=+CkzQjSfmJ0=;
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aGr6LpiqmMNOyeJSjTWF7gGaOKLZzDAqGH1bC5uUDRg/pubhtml
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aGr6LpiqmMNOyeJSjTWF7gGaOKLZzDAqGH1bC5uUDRg/pubhtml
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aGr6LpiqmMNOyeJSjTWF7gGaOKLZzDAqGH1bC5uUDRg/pubhtml
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aGr6LpiqmMNOyeJSjTWF7gGaOKLZzDAqGH1bC5uUDRg/pubhtml
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COMPRAS PUBLICAS

TEXTO PADRAO
V ]
— Atas de Registro de Preco
| P .
v e A compra por Ata de Registro de Precos (Atas de RP) é um procedimento de compra usual, como
V' qualquer outra licitagdo. Sua diferenca é que, por se tratar de um registro de preco, ela viabiliza
— V diversas contratagdes juntas ou durante um determinado periodo previsto de tempo, segundo os
mesmo critérios e por diferentes érgdos sem a necessidade de realizar um novo processo licitatdrio para

cada aquisigéo.

No Edital para a licitacGo de registro de pregos estdo previstos quantitativos e os drgdos participantes.
Realizada a licitagdo para o registro de preco, é assinado o contrato pelo gestor da Ata (orgdo
responsdvel pela Ata) e os drgdos usudrios ficam autorizados a contratar com o fornecedor vencedor
segundo as condicbes estabelecidas no Edital e os quantitativos estimados e previstos por ele
anteriormente.

Assim, mediante consulta e aprovagdo do drgdo gerenciador, conforme dispbe a legislagdo municipal
atual, qualquer das unidades da Prefeitura de Sdo Paulo, poderdo utilizar-se da ata.

As Atas de Registro de Preco tém como beneficio o ganho de preco pela escala na negociagdo de bens e
servicos comuns utilizados por vdrios orgdos e também por evitar vdrias licitagcdes, sendo realizada
apenas uma para vdrias contratos.

O art. 15, Il, da Lei no 8.666/1993, determina que as compras efetuadas pela administragcdo publica
devem, sempre que for possivel, ser processadas através do Sistema de Registro de Preco.

A lista de Atas de RP existentes na Prefeitura Municipal de SGo Paulo podem ser acessadas aqui.

Abaixo segue a lista de Atas de Registro de Preco em que essa Secretaria é gestora com os arquivos na
integra. Nela podem ser encontradas os drgdos que também estdo autorizados a contratar com base
nela. Para localizar os contratos decorrentes dessa ata, acesse o Portal da Transparéncia na segcdo de
Contratos, Convénios e Parcerias e busque por Modalidade Compra por Ata de Registro de Precos

(clique aqui).


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/links/index.php?p=24208
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
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COMPRAS PUBLICAS

O ! / _  RECOMENDAGOES

- = °* Verificar se existem botdes na barra de menu lateral que

s ~ remetam a informacdes sobre compras publicas;

— * Verificar se os links e conteddos sdao os mesmos da secao de
Compras Publicas dentro do Botao de Acesso a Informacao;

* Caso eles existam, garantir que sejam um link que remeta as

informacdes ja disponibilizadas, atualizadas simultaneamente e
qgue estejam adequadas de maneira completa as exigéncias e
recomendacdes para a drea de compras do Botao.
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CONTRATOS E CONVENIOS

LEGISLACAO

5 Decreto Municipal n? 54779/2014, Art. 10, § 12, IV; PORTARIA
INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM - SECOM - SMDHC — SEMPLA,
Art.7,V
DADOS/FONTES

* Contratos, Convénios e Parcerias Vigentes da unidade devem ser
colocados na integra e separados/diferenciados entre si;
Fonte: Portal da Transparéncia e Coordenacgéo de Administragéo e Finangas

e Contratos ndao publicados no Portal da Transparéncia
Fonte: Setor administrativo do drgdo

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
§""§ Mensal
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CONTRATOS E CONVENIOS

TEXTO PADRAO
Contratos publicos sdo instrumentos administrativos que estabelecem os direitos e obrigacdes entre o

V__
V__
v__

=V

poder publico e particulares. Os Contratos Vigentes, assim como seus aditamentos podem ser
consultados aqui: (divulgar lista)

O convénio é um acordo firmado entre uma entidade da administracGo publica municipal e uma
entidade publica municipal, estadual, federal ou distrital da administra¢éo direta ou indireta ou
organizagles particulares sem fins lucrativos, para buscar objetivos de interesse comum entre as
partes.

Os convénios vigentes referentes a este orgdo podem ser consultados aqui (divulgar lista). Caso ndo
haja Convénios Vigentes: Nesse momento, nGo existem convénios vigentes nessa secretaria.

O termo de Parceria é o instrumento juridico para transferéncia de recursos para organiza¢des sociais
de interesse publico. Sujeitam-se ao disposto no Decreto n® 5.504, de 05-08-2005 (exigéncia de licitagcdo
publica), as entidades qualificadas como organizagées sociais — OS (Lei n© 9.637, de 15-05-1998) ou
organizagbes da sociedade civil de interesse publico - OSCIP (Lei n® 9.760, de 23-03-1999),
relativamente aos recursos administrados oriundos de repasses (Unido).

Os convénios vigentes referentes a este orgdo podem ser consultados aqui (inserir link). Caso néo haja

Convénios Vigentes: Nesse momento, ndo existem convénios vigentes nessa secretaria.

A integra dos demais Contratos, Convénios e Parcerias jd estabelecidos por essa secretaria podem ser
encontrados no Portal da Transparéncia.



http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/contas/Paginas/Contratos-v2.aspx
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CONTRATOS E CONVENIOS

\ !/  RECOMENDACOES
- = °* Verificar se existem botdes na barra de menu lateral que
’ ~ remetam a informacdes sobre contratos, convénios ou parcerias;
— * Verificar se os links e conteddos sdao os mesmos da secao de
Contratos, Convénios e Parcerias dentro do Botao de Acesso a
Informacao;

* Caso eles existam, garantir que sejam um link que remeta as
informacdes ja disponibilizadas, atualizadas simultaneamente e
gue estejam adequadas de maneira completa as exigéncias e
recomendacOes para a area de contratos do Botao.

e O Setor administrativo de sua unidade deve possuir as
informacdes sobre os contratos, convénios e parcerias vigentes
como forma de controle interno. Caso nao haja sistematizacao ja
realizada, solicite ao 6rgao internamente e passe a se utilizar
dela.

* Os contratos vigentes e seus respectivos aditamentos devem ser
disponibilizados na integra.
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AUDITORIAS
LEGISLACAO
5 Decreto Municipal n253.623/2012, Art. 10, § 39, IV; PORTARIA
INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM - SECOM - SMDHC — SEMPLA,
Art.7, 1l
DADOS/FONTES

« Lista e Integra das auditorias realizadas na Secretaria;

:f C-z- Fonte: Coordenadoria de Auditoria Interna CGM

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
SRS 3 a 6 meses;



http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/a_cgm/index.php?p=153810
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AUDITORIAS

v —_| TEXTO PADRAO

V4 A Coordenadoria de Auditoria Interna da Controladoria Geral do
v —_— Municipio realiza auditorias programadas e especiais em todos os
orgdos e entidades da administracdo direta e indireta. A auditoria
publica é uma ferramenta de gestdo que serve de apoio a gestdo das
politicas publicas, fornecendo aos gestores importantes informagoes
para o aprimoramento do gasto publico, a melhoria de processos, a
deteccdo de falhas/erros de execucdo.

As auditorias internas jd realizadas neste orgdo estdo abaixo (listar
com o link da integra do documento). Caso ndo haja auditoria
realizada no orgdo: Até o momento nenhuma auditoria interna foi
realizada nesse drgdo.

Para saber sobre outras auditorias realizadas em outros orgdos,
clique aqui.



http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/controladoria_geral/relatorios/index.php?p=172575
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AUDITORIAS

\ !/  RECOMENDACOES

- = * Manter-se atento as noticias de auditorias internas realizadas no

s ~ odrgdo.

— * Dado que auditorias sao programadas no tempo e em o6rgaos
especificos, é relevante, sobretudo nesse caso, informar a data da
ultima atualizacdo da pagina ainda. Mesmo que n3o haja mudanca
no conteddo da informacdo, esse procedimento ajuda a garantir
sua integridade para quem acessa.
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ACOES E PROGRAMAS

LEGISLACAO
5 LAI, Art. 8, § 12, V; PORTARIA INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM
- SECOM - SMDHC — SEMPLA, Art. 5

DADOS/FONTES
e Execucdo orcamentaria, Previsdes de PPA e LOA da secretaria;
Fonte: Portal da Transparéncia e Secretaria Municipal de Finangas

* Metas previstas para a secretaria;
Fonte: Planeja Sampa

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
=77TN: 3 a 6 meses;
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ACOES E PROGRAMAS

— TEXTO PADRAO
v __ Esta se¢do traz informagbes sobre os instrumentos de planejamento e acompanhamento da
— execug¢do das politicas publicas.
— A execugdo orcamentdria é o processo que consiste em programar e realizar despesas levando-
e se em conta a disponibilidade financeira da administracdo e o cumprimento das exigéncias

legais. E possivel acompanhar a execugdo pelo Portal da Transparéncia.

O Plano Plurianual (PPA) é um instrumento previsto no art. 165 da Constituicdo
Federal destinado a organizar e viabilizar a agdo publica, com o propdsito de cumprir os
fundamentos e os objetivos do municipio. Por meio dele, é declarado o conjunto das politicas
publicas do governo para um periodo de 4 anos e os caminhos trilhados para viabilizar as metas
previstas. O conteudo do PPA (2014-2017) pode ser acessado aqui. Para encontrar as
informagdes sobre agbes, programas e execug¢do orcamentdria dessa unidade, acesse o link
acima e baixe a base de dados disponivel. Nela, fazendo o filtro por drgdo, unidade ou
programa, vocé poderd ver o que foi previsto e executado.

A Lei de Diretrizes Or¢camentdrias (LDO) define as metas e prioridades para o ano seguinte,
além de orientar a elaborag¢do do orcamento. O conteudo da LDO pode ser acessado aqui.

O Programa de Metas define as prioridades do governo, as a¢des estratégicas, os indicadores e
as metas quantitativas para cada um dos setores da administra¢Go. E possivel consultar o
conteudo do programa e acompanhar o desenvolvimento das metas no Portal Planeja Sampa.

Outras informagbes a respeito dos instrumentos de orcamento podem ser encontrados na
pdgina da Secretaria Municipal de Financas e Desenvolvimento Econdémico.



http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%C3%A7ao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%C3%A7ao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%C3%A7ao.htm
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://planejasampa.prefeitura.sp.gov.br/metas/
http://planejasampa.prefeitura.sp.gov.br/metas/
http://planejasampa.prefeitura.sp.gov.br/metas/
http://planejasampa.prefeitura.sp.gov.br/metas/
http://planejasampa.prefeitura.sp.gov.br/metas/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
http://orcamento.sf.prefeitura.sp.gov.br/orcamento/
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ACOES E PROGRAMAS

\ !/  RECOMENDACOES

- = * Garanta que os links indicados estao funcionando corretamente.

s ~ ¢ Pode ser interessante a secretaria deixar disponivel no corpo de

— sua pagina as informacdes divididas por acdes e programas. Se for
de interesse, faca isso apenas selecionando os dados de sua
secretaria na tabela de base de dados disponivel no Portal da
Transparéncia, fazendo uso de filtro. Apenas atente para fazer a
disponibilizacdo dos dados dentro dos padrdoes estéticos e de
design do template do WARAM.
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SIC

LEGISLACAO

5 Decreto Municipal n253.623/2012, Art. 10, § 32, V; PORTARIA
INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM - SECOM - SMDHC — SEMPLA,
Art.7, 1l
DADOS/FONTES

* Instrucdes sobre como fazer o pedido de acesso a informacao;

Fonte: Portal da Transparéncia e outros materiais fornecidos pela COPl/CGM
* Local e contato para o pedido de acesso a informacao presencial;
Fonte: ponto focal de acesso a informagéo no orgdo, Setor administrativo,

pragas de atendimento.
6 6 * Relatérios anuais de Acesso a Informacao;
Fonte: Portal da Transparéncia

* Pedidos Respondidos;
Fonte: Portal da Transparéncia

———— FREQUENCIA DE ATUALIZAGAO
Devido a pouca mudanca de informacodes, a atualizacao pode ser

semestral ou anual
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SIC

TEXTO PADRAO

\/__ O SIC (Servico de Informag¢des ao Cidaddo) recebe e registra pedidos de acesso a
«— . ~ . . ~ . ~ 7 ~ . . ~ . . .

v - informacgado feitos por cidaddos e cidadds aos drgdos da administracdo direta e indireta
— da Prefeitura Municipal de SGo Paulo. Sdo admitidos pedidos feitos pelo sistema
_7 eletrénico (e-SIC), presencialmente (SIC Presencial) e por correspondéncia fisica (cartas).

Para registro do pedido de informagbes por meio da Internet, o acesso deve ser feito pelo
link http://esic.prefeitura.qov.br .

O registro do pedido de forma presencial pode ser feito de [dia da semana] a [dia da
semana], de [horas] as [horas], no endereco abaixo:

[endereco completo, inclusive com CEP]

Para o registro de pedidos por meio de cartas, a correspondéncia deve ser enviada ao
endereco acima indicado, registrando a seguinte indicagcdo no assunto: “Pedido de
Acesso a Informacgdo”. Também deve ser informado o endereco eletrénico (e-mail) ou o
endereco fisico para envio da resposta.

Polos de Acesso a Informagdo

Também é possivel realizar pedidos de acesso a informag¢do a qualquer orgdo da
Prefeitura Municipal de Sdo Paulo nas pracas de atendimentos das Subprefeituras ou
nas Bibliotecas Pdlo de Acesso a Informacéo .

Prazo

O pedido de informacgdo serd respondido em até 20 dias, prorrogdaveis por mais 10,
cabendo pedido de revisdo no prazo de 10 dias, contados a partir do primeiro dia util
apos o registro da resposta pelo drgdo.


http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://esic.prefeitura.gov.br/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/comunicacao/organizacao/index.php?p=192709
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SIC

TEXTO PADRAO

v (continuagao)

v
v
— Outros canais de relacionamento

_7 Além do SIC, a Prefeitura Municipal de SGo Paulo oferece outros canais de
relacionamento. Saiba escolher o mais adequado para a sua necessidade:

Servigo de Atendimento ao Cidaddo: para solicitar servicos a Prefeitura de SGo Paulo
(tais como manutencgdo da rede de iluminag¢do publica ou podas de drvores), ligue 156,
baixe o aplicativo para celular ou acesse https.//sp156.prefeitura.sp.qov.br

Ouvidoria Geral do Municipio: para registrar sugestdes, elogios ou fazer uma
reclamagdo sobre um servico solicitado, ligue 0800-175717 (de 09:00 as 18:00 horas),
acesse www.prefeitura.sp.qov.br/ouvidoria, envie uma carta ou dirija-se pessoalmente,
das 10:00 as 16:00 horas) a Av. Sdo Jodo, 473, 16° andar, Centro, CEP 01035-000

Denuncias de corrupgdo ou irregularidades: Vocé pode denunciar irreqularidades ou
acoes ilegais por parte de funciondrios da AdministracGo Municipal, mantendo seu
anonimato, caso deseje. Ligue para a Ouvidoria Geral do Municipio ou preencha o
formuldrio no site.


https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ouvidoria
prefeitura.sp.gov.br/cgm/formdenuncia
prefeitura.sp.gov.br/cgm/formdenuncia
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SIC

O ! / _  RECOMENDAGOES
- = °* Verificar se existem botdes na barra de menu lateral que
s ~ remetam a informacdes sobre o e-sic através de caminhos
— diferentes e com conteudos distintos;
e Em caso positivo, verificar se os links e conteudos sao os
mesmos da secao e-sic dentro do Botao de Acesso a Informacao.
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PERGUNTAS FREQUENTES

LEGISLACAO
5 PORTARIA INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM - SECOM - SMDHC
—SEMPLA, Art. 7, 1 e LAI, Art. 8, §1, VI

DADOS/FONTES
e Conteudo sobre as principais questdes do drgao em formato de

perguntas e respostas;

Fonte: Pedidos de Acesso a Informacgdo feito pelo SIC; duvidas tiradas pelo
SAC; pracgas de atendimento

""""" FREQUENCIA DE ATUALIZACAO

= = 3 a 6 meses




-
PERGUNTAS FREQUENTES

v = TEXTO PADRAO
V4. Nesta se¢do, podem ser consultadas perguntas e respostas mais
: — frequentes relacionadas com o trabalho desenvolvido pelo drgéo.

Caso queira conhecer mais sobre pedidos de informagdo que foram
feitos a Prefeitura, vocé pode também consultar a base de pedidos

respondidos pelo Sistema Eletrénico de Informacdes (e-sic). Acesse
aqui.


http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
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PERGUNTAS FREQUENTES

\ ! / _  RECOMENDAGOES

Y

- - °* Estabelecer um fluxo interno que incorpore essas duvidas da

s ~ populacdo e atualize periodicamente as questdes e as respostas
— disponiveis;

e Essas informacOes devem levar em conta tanto as questdes que
chegam por meio de pracas de atendimento, quanto do SIC, SAC
e aquilo gue é encaminhado junto as pracas de atendimento do
orgao;

* Revise e atualize as perguntas a cada 6 meses no minimo. Esse
trabalho pode diminuir demandas ativas de acesso a
informacao.
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INFORMAGCOES CLASSIFICADAS E DESCLASSIFICADAS

LEGISLACAO
5 PORTARIA INTERSECRETARIAL No 03/2014 -CGM - SECOM - SMDHC
— SEMPLA, Art. 7, IV

DADOS/FONTES
* Termos de Classificacdo na integra, em formato de lista;
Fonte: Portal da Transparéncia

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
§““§ Semestral



http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
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INFORMAGCOES CLASSIFICADAS E DESCLASSIFICADAS

TEXTO PADRAO

Espaco reservado para a divulgagdo das informagdes da (nome da
unidade) classificadas ou desclassificadas nos graus de sigilo
definidos no art. 24 da Lei n°12527/2011, em cumprimento ao
disposto nos incisos | e Il, do Art. 51, do Decreto n®53623/2012.

Caso ndo hajam termos de classificagdo ou informagoes
classificadas, inserir o texto: “No periodo (ultimo semestre da
atualizacdo) a/o (nome da unidade) ndo teve informagdes
classificadas ou desclassificadas nos graus de sigilo “secreta”,
“ultrassecreta” ou “reservada’.
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INFORMAGCOES CLASSIFICADAS E DESCLASSIFICADAS

Y WY

RECOMENDACOES

* Os termos de classificacao e informacdes desclassificadas devem
ser disponibilizados com seus respectivos numeros, devidamente
categorizados, ordem cronoldégica e com a integra das informacdes;
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REPASSES E TRANSFERENCIAS DE VERBAS

LEGISLACAO
5 Decreto Municipal n253.623/2012, Art. 10, § 12 e LAI, Art. 8, § 12, I

DADOS
* InformacgdOes a respeito de repasses ou transferéncias de verbas

qgue tiveram como origem ou destino a secretaria;
6 6 Fonte: Portal da Transparéncia, sec@o de Execugdo Orcamentdria

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
§""§ Mensal



http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
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REPASSES E TRANSFERENCIAS DE VERBAS

v = TEXTO PADRAO

v A Constituicdo Federal prevé, em sua Secdo VI, que uma parcela das receitas
v —_ federais arrecadadas pela UniGo deva ser repassada aos Estados e aos
— Municipios. Esses repasses e transferéncias consistem na distribuicGo de

recursos provenientes da arrecadacdo de tributos federais ou estaduais, aos
Estados, Distrito Federal e Municipios. Cabe ao Tesouro Nacional efetuar as
transferéncias desses recursos aos entes federados, nos prazos legalmente
estabelecidos.

Esta drea trata dos Repasses e Transferéncias de verba destinados a (Nome
da Secretaria) de SGo Paulo. As informagdes a respeito das transferéncias e
repasses de verba direcionados ao municipio também podem ser
encontradas no Portal da Transparéncia, e caso queira acessd-las, cligue

aqui.

Caso ndo hajam Repasses ou Transferéncias de verba para a unidade,
inserir o seguinte texto apds o texto padrdo:

A Secretaria nGo possui nenhum tipo de repasse ou transferéncia de verba,
vinda do governo do Estado ou da Unido, que esteja relacionada a unidade.


http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/leis-orcamentarias.aspx
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REPASSES E TRANSFERENCIAS DE VERBAS

O ! / _  RECOMENDAGOES
- — * Deve-se criar um botdo especifico para o repasse e transferéncia
’ ~ de verbas da unidade, dentro da area de acesso a informacao;
— * Deve ser colocado o link para o Portal da Transparéncia
direcionando a informacao;
* E recomendado também que se informe a lista de contratos ou
licitacOes que utilizam a verba repassada por outras esferas do
governo.
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DOACOES, COMODATOS E COOPERACOES

LEGISLACAO
5 Doagoes: Decretos Municipais n240.384/2001, 48.909/2007
52.062/2010, 55.152/2014.

Termo de Cooperagao: Decreto Mun. n2 52.062/2010, 48.909/2007
Comodato: Cadigo Civil, Lei Federal n2 10.406/2002, Art. 579 a 585

DADOS

3 tabelas com a lista de doagdes, termos de cooperacao e
comodatos da unidade, segundo modelo que segue em anexo.

* Integra dos contratos de cada uma das doacdes, cooperacdes e

comodatos.
Fonte: Gabinete da unidade, assessoria juridica.

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO
§""§ Mensal




Manual de Implementagédo - Botao de Acesso a Informagdo | CGM 2017 .

DOACOES, COMODATOS E COOPERACOES

v = TEXTO PADRAO

v

v Nessa secdo podem ser encontradas informacbdes a respeito de doagcbes, comodatos e
— termos de cooperacdo firmados por essa [nome da unidade da Prefeitura de Sao Paulo]
junto a entes privados. Cada uma das doacgbes, cooperagcbes ou comodatos sdo firmados
com base em contratos.

Os contratos de doagbes, comodatos e coopera¢des estabelecidos a partir de Janeiro de
2017 podem ser consultados nos links abaixo de cada uma das secgbes, junto das
informagdes em formato de tabela.

Outras informacgoes dessa e de outras unidades da PMSP podem ser encontradas no Portal
da Transparéncia ou no Didrio Oficial da Cidade.



http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/Paginas/home.aspx
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/
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DOACOES, COMODATOS E COOPERACOES

v = TEXTO PADRAO

v = (continuagdo)

v —

— Doagoes
Doacbes envolvem o ato de transferir gratuitamente para a administragdo municipal, de
forma legal, bem, quantia, imdvel ou servicos que constituiam objeto de propriedade ou

patriménio de pessoa fisica ou juridica privada.

A legislagdo que dispée sobre o tema no municipio de SGo Paulo estd requlamentada nos
Decretos Municipais n2 40.384/2001, 48.909/2007, 52.062/2010, 55.152/2014.

Lista de doagdes realizadas para essa unidade: (links em formato xls, ods, csv)
Links para a integra dos contratos de doag¢do: (links para cada uma das doagdes)

Obs.: Caso ndo haja doagoes para a unidade, inserir o sequinte texto apos o texto padrdo:
“A Secretaria ndo possui nenhum tipo de doagdo celebrada com entes privados”.


https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2001/4039/40384/decreto-n-40384-2001-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada?q= 40.384
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2014/5515/55152/decreto-n-55152-2014-altera-o-artigo-8-do-decreto-n-40384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2014/5515/55152/decreto-n-55152-2014-altera-o-artigo-8-do-decreto-n-40384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2014/5515/55152/decreto-n-55152-2014-altera-o-artigo-8-do-decreto-n-40384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2014/5515/55152/decreto-n-55152-2014-altera-o-artigo-8-do-decreto-n-40384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2014/5515/55152/decreto-n-55152-2014-altera-o-artigo-8-do-decreto-n-40384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada
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DOACOES, COMODATOS E COOPERACOES

v = TEXTO PADRAO

v = (continuagdo)

v —

— Termos de Cooperagdo
Consideram-se termos de cooperagdo parcerias para melhorias urbanas, paisagisticas e
ambientais ou projetos, obras, servicos, agcbes e interven¢oes, relativos a bens publicos
municipais e a bens privados tombados em cardter provisorio ou definitivo ou preservados

nos termos de legislagdo municipal, estadual e federal pertinente.

A legislagdo que dispbe sobre o tema :
Decretos Municipais n? 52.062/2010, 48.909/2007

Lista de termos de cooperagdo realizadas para essa unidade: (links em formato xls, ods,
csv)

Links para a integra dos termos de cooperagéo: (links para cada uma das doagdes)
Obs.: Caso ndo haja termo de cooperagdo para a unidade, inserir o sequinte texto apos o

texto padrdo: A Secretaria nGo possui nenhum tipo de termo de cooperacgéo celebrado com
entes privados.


https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2010/5206/52062/decreto-n-52062-2010-confere-nova-regulamentacao-ao-artigo-50-da-lei-n-14223-de-26-de-setembro-de-2006-o-qual-dispoe-sobre-a-celebracao-de-termos-de-cooperacao-com-a-iniciativa-privada-visando-a-execucao-e-manutencao-de-melhorias-urbanas-ambientais-e-paisagisticas-bem-como-a-conservacao-de-areas-municipais-em-consonancia-com-o-disposto-no-artigo-24-da-lei-n-14-517-de-16-de-outubro-de-2007-acresce-o-3-ao-artigo-2-do-decreto-n-40-384-de-3-de-abril-de-2001-que-dispoe-sobre-a-doacao-de-bens-e-servicos-e-o-estabelecimento-de-parcerias-com-a-iniciativa-privada-revoga-o-decreto-n-50-077-de-6-de-outubro-de-2008
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2007/4891/48909/decreto-n-48909-2007-autoriza-as-subprefeituras-a-receber-bens-e-servicos-em-doacao-e-a-estabelecer-parcerias-com-a-iniciativa-privada-conforme-especifica?q=48909/2007 
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DOACOES, COMODATOS E COOPERACOES

v = TEXTO PADRAO
v = (continuagdo)
v

Comodato

O comodato é o empréstimo gratuito de bens mdveis ou imdveis em que, por conven¢do
das partes, alguém (comodante) cede para outro alguém (comodatdrio) o direito de uso
tempordrio desse bem, devendo o uso ser feito conforme estabelecido previamente no
contrato. O comodante guarda a propriedade da coisa e o comodatdrio adquire a posse. O
comodante geralmente é o proprietdrio ou o usufrutudrio. Ao final do periodo de vigéncia,
o0 bem em comodato deve ser restituido, ndo podendo ser devolvido outro bem que ndo
aquele que foi o originalmente cedido pelo comodante.

A legislagdo que disp6e sobre o tema: Cédigo Civil, Lei Federal n2 10.406/2002, Art. 579 a
585

Lista de comodato realizados para essa unidade: (links em formato xls, ods, csv)
Links para a integra dos contratos de comodato: (links para cada uma das contratos)

Obs.: Caso ndo haja comodatos para a unidade, inserir o seguinte texto apods o texto
padrdo: A Secretaria ndo possui nenhum tipo de comodato celebrado com entes privados.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
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DOACOES, COMODATOS E COOPERACOES

~

”

A / RECOMENDACOES

* Deve-se criar um botdo especifico para Doacdes, Termos de Cooperacao

- e Comodato, dentro da area de acesso a informacao;
* Deve ser colocada a data da ultima atualizacao da pagina no topo dela;

Basta incluir mais uma capa,
seguindo a numeragdo
aplicada, e nomea-la com o
titulo: Doagdes, Comodatos
e Cooperacgoes.

As marcagoes
numeradas
indicam as
posicOes das
capas no Waram.

Acesso a Informacao

Esta secdo reline e divulga, de forma espontanea, dados da Controladaria
Geral do Municipio que sao de interesse coletivo ou geral com o objetivo
de facilitar o acesso & informagdo pdblica, conforme determinam a Lei de
Acesso 3 Informagdo (12.527/2011) e o Decreto Municipal (33.623/2012) e
demais alteragBes. Nesta Secretaria a autoridade de monitoramento da = Acesso @
LAl pode ser contatada no enderego eletrdnico

controladoriageral @prefeitura sp gov.br. Informacdes adicionais podem |I'If0rl'ﬂdl;ao

ser obtidas no Portal da Tr: réncia.
Institucional 6 Acgodes e Progr:
Dados sobre programas,

Perguntas
Informag Bes sobre fung des, 5 Frequentes
competencias, estrutura projetos e atividades 2 =
organizacional, guem & guem e fpr‘:;ﬁg;t;s as perguntas mais

agenda de autoridades

Informacgoes G e-SIC ° Auditorias
Classificadas e Solicitag 3o de acesso a Relatorios

Desclassificadas informag o  relatorios

estatisticos do e-SIC
Rol de informag des classificadas
e desclassificadas

Compras Pﬂblica Contratos e G Doagoes,
Acesso aos documentos de Convénios Comodatos e

%%pgﬁignﬁﬁ rggmf DX Relag#io dos atos firmades entre Cooperagées
P a Administrac 8o Municipal com Informag es & respeito de

outro ente publico ou privado Bes, co e e

de cooperag bes firmados pela
Repasses e °

CGM junto a entes privados
Transferéncias

‘erbas vindas do governo do
Estado ou da Uniéio
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DUVIDAS

Caso tenha duvidas com o material disponibilizado para
implementacdao do Botao de Acesso a Informacao, entre em
contato com Coordenadoria de Promocao da Integridade da
Controladoria Geral do Municipio:

email: copi@prefeitura.sp.gov.br

Telefone: 3334-7409/ 7110

PR_’_EFRA DE
SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL


mailto:copi@prefeitura.sp.gov.br
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