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RECADASTRAMENTO

reuniao realizada na EFSPM com
URH’s e Sugesp’s em 20/06/2011
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1- O QUE E RECADASTRAMENTO? QUAIS OS SEUS EFEITOS?

2- O QUE SIGNIFICAM AS NOVAS FUNCIONALIDADES E QUAL O
SEU VALOR AGREGADQO?

3- APRESENTANDO AS NOVAS FUNCIONALIDADES.

4- TESTES PRATICOS PARA CONSULTA SIGPEC FORMA ON LIN E.
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O QUE E RECADASTRAMENTO?

- O recadastramento dos servidores ativos, aposentados
e pensionistas da PMSP & um cumprimento legal.

- Decretos: 45.690/2005 e 45.755/2005
- Portaria: 142/SMG-G/2009

- Também proporciona a manutencao dos dados de
cadastro dos servidores.
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QUAIS SAO OS SEUS EFEITOS?

Com o recadastramento a Administracao tem condicoes
de, além de atualizar seu banco de dados no Sistema
Integrado de Gestao de Pessoas e Competéncias -
SIGPEC, providenciar eventuais procedimentos na vida
funcional do servidor, como por exemplo: opcao em
PCCS’s ainda nao realizados.
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O recadastramento é realizado no més de
aniversario do servidor ou pensionista.

Nunca pode ser realizado antes do més do
aniversario.

Recadastramento posterior ao més do
aniversario é possivel.
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Formulario
de Recadastramento
para Pensionistas
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Formulario de Recadastramento do servidor Publico Municipal (PENSIONISTAS)
Decreto 45.690 de 01de janeiro de 2005

DADOS DO PENSIONISTA

RF: [ ] ViNCULO: [ ] NOME: [

DADOS PESSOAIS PENSIONISTA

Nome Mae: [

Nome Pai: [

Sexo:[____ ]Datade Nascimento: [/ / ] Nacionalidade: [ ]
U.F Nascimento: [ ____ ] Natural de: | 1

Estado civil: [ ] C.P.F:[ 1

Namero RG: [ ] Orgéo expedidor: [ ] UF Orgéo Expedidor:] 1

DADO ENDERECO

Tipo : [ ] Logradouro: [

Namero: [ ] Complemento: [ 1 CEP: [

Bairro: [ 1 UF Residéncia: [ 1 Municipio: [

DDD: [ ] Telef. Res/Contato: [ 1 Ramal: [ 1

DDD: [ ] Telef. Celular: [ ]|

Email: [

ASSINATURA PENSIONISTA: EM: / /20

DADOS DO LEGADOR

RF:[_____ ]ViNcuLo:[ 1 NOME: [

DADOS DO PROCURADOR (PREENCHER APENAS NOS CASOS DE TUTELA/CURATELA)

Nome: [ 1CPF: [
RG: [ ] Orgéo Expedidor: [ ] UF Orgéo Expedidor: [ 1
ASSINATURA: EM: / /20

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO:

1) Verificar se os dados acima est&o corretos, caso positivo, reconhecer assinatura por autenticidade em
cartorio, encaminhando o formulario para o remetente.

2) Caso constatada incorrecéo em algum dado, atualiza-la e seguir os procedimentos do item n® 1.

3) NAO RASURAR O FORMULARIO.
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Formulario
de Recadastramento
para Aposentados

, PREFEITURA DE
SAO PAULO

PLANEJAMENTO, _
ORCAMENTO E GESTAO

Formulario de Recadastramento do servidor Publico Municipal (APOSENTADOS)
Decreto 45.690 de 01de janeiro de 2005

DADOS FUNCIONAIS

RF:[ ] VINCULO: [ ____] NOME: [ ]
DADOS PESSOAIS
Nome Mae: [ 1
Nome Pai: [ 1
Sexo:[__ ]DatadeNascimento:[__ /_  / ] Nacicnalidade: [ 1
U.F Nascimento:[____] Natural de: [
Estado civil: [ 1 C.P.F:[
Namero RG: [ ] Orgéo expedidor: [ ] UF Orgéo Expedidor:[
Titulo de Eleitor: [ 1Zona Eleitoral: [ 1
Segéo Eleitoral: [ 1 UF Emissao Titulo Eleitor: [ 1

DADO ENDERECO

Tipo : [ ] Logradouro: [

Numero: [ ] Compl [ 1 CEP:[ O
Bairro: [ 1 UF Residéncia: [ 1 Municipio: [

DDD:[____ ] Telef. Res/Contato: [ ] Ramal: [ 1

DDD:[______ ] Telef. Celular: [ ]

Email: [

OUTRAS INFORMAGOES
Possui Outro Vinculo Publico? (___) (S/N) Se SIM; Onde? (marcar com um ‘X’)

() Na PMSP (Administragdo Direta)

(___) Na PMSP (Administragdo Indireta)

(___) Na PMSP (Autarguia ou Fundagao)

(___) Em outra Prefeitura dentro do Estado de Sao Paulo
(___) Em outra Prefeitura fora do Estado de Sio Paulo
(___) No Estado de Sao Paulo

(___) Em outro Estado da Federagéo

(___) Na Federagéo

ASSINATURA: EM: / /120

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO:

1) Verificar se os dados acima estdo corretos, caso positivo, reconhecer assinatura por autenticidade em

cartorio, encaminhando o formulario para o remetente.

2) Caso constatada incorrecédo em algum dado, atualiza-la e seguir os procedimentos do item n? 1.

3) NAO RASURAR O FORMULARIO.
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Formas de Recadastramento

Servidores Inativos e Pensionistas:

Recebem o formulario pelo correio;
Reconhecem a assinatura por autenticidade em Cartorio;
Encaminham o formulario reconhecido por autenticidade,

HP & D U\paiald lelRetente;

Inativos comparecem pessoalmente, preferentemente,
na sua unidade de lotacao;

Pensionistas, comparecem pessoalmente na Secao de
Atendimento da SEMPLA (Divisao de Gestao de Tempo
de Servico e Informacdes — DERH-3), a Rua Libero
Badaro, 425 — térreo, das 9:00 as 16: horas.
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Formas de Recadastramento

Para servidores Inativos:

Impossibilitados de locomocéao, devem se recadastrar
por meio de procuracao ou curador;

A unidade pode efetuar o recadastramento via visita
domiciliar;

Os dados do recadastramento devem ser atualizados
no SIGPEC.
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Formas de Recadastramento

Para servidores Ativos:

Devem comparecer na Unidade de Recursos Humanos
de sua Secretaria/Subprefeitura;

Atualizacoes de dados devem ser feitas no SIGPEC.
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Regras Gerais

Os dados devem ser atualizados no SIGPEC, na
tela de dados pessoais, para servidores ativos,
Inativos e pensionistas,

O servidor que também e pensionista deve se

recadastrar nos dois Registros Funcionais no més
do aniversario.
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Historico Funcional

1° Passo

# [D540985] -SIGPEC

co Funei

Busca Funcionatio

Dependentes
Pensdes Especiais

Winculos Funcionais
Provirmentos e Lotagdes
Exercicios
Designagtes
Substituigdes

Eventos

Treinamento

M

Eormacan
Capacitacties

Histaricn de Funciorains
Histaricn de Recadastramentos

Consultas

Consultas

| 7]

Atributos

Licencas e Afastamentos
Fregquéncia

Férias

Contagem de Tempa
Pastas Funcionais
Beneficios

Atos Coletivos
Registros Fendentes
Diversos

Previdéncia

13004,07485,12005

03 processamentos da foha

i

5 distiaments até a data de corte da folha.

Dados Pessoals Cadastro de Pessoas
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Iniciar modo de consulta

Archon Histdrico Funcional Wagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tahelas Qutros Madulos  Janela

Bim e S| XA nEelsIN

i Cad: Inicia Moda de Conzulta L 71X

Mirmero Funcional
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Digitar o registro do servidor e executar a consulta

Archon  Histdrico Funcional Wagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Cutros Modulos Janela

I ) ] ST vl R g5 7

i Cada Executa conzulta § M Al X

I

Informe uma consulta: pressione F8 parg executar, Cirl+Q para cancelar,
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Conferir os dados do servidor em todos 0s campos

Archon  Histdrico Funcional “agas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Outros Modulos Janela
S A e XA KV e/3N = emse =58 S
| T T T T T I T o = o |
Dados Gerais l Dados Adicionais Documentos Certiddes Endereco Dados Bancarios

Dados Pessoais

Hegistmlﬁm Dig. CF'Fl 037 .772.053-47

Nome JORGE MATTOSO

Faga ou Car 2- Branca -|

Sexo ® Masculino © Feminino
Data Nascimento 294011968 P ajs BRASIL Deficiente [ . Tipo Defic.

IIF =P Cidade|5.ﬂ.0 PALILC

Morme do Pai GENEROSO DE OLIVEIRAS MATTOS0

Mome da hie MARIA DE LOURDES DE SOUZA MATTOSO

Estado Civil CASADO Escolaridade SUP COMP
Nacinnalidadehﬂ-Elrasileira Ano che%ada ao Brasil
[somente Strangemzﬁ

Ano da primeiro empregn|198? Data de recadastramento 0702010

5818737 JORGE MATTOSO

Mimero Funcional
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Sequir para a aba Documentos, conferir e atualizar.

Archon  Histdrico Funcional %agas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos  Janela
=l o | XA e SN = 8 emse 2 S
I oot Ao (S &0 G 66 6 % 66666656 0606 66000060660 60606 0e 0600066660606 0606000000666 060606000 @ = |
Dados Gerais Dados Adicionais Documentos l Ceriddes Enderego Diados Bancarios
Documentos
Registro Geral
Doc ldentificacio Tipo Doc ldentificagdo Orgdo Expeditor LIF Data Expedicio
180998067 RG S3P 3P 124101991

Titulo Eleitoral

Miirmern 170562460183 Tona 392 Secdn 64 LF sp

Carteira de Habhilitagao

Nﬂmern| Categoria Yalidade UFI_

Carteira Profissional

Mimera) Série UF

Documento Militar

Mirmero | Serie Categaria Grg§n| LJF| Tp Du:u:| Sit|4
ldentidade Profissional
Mirmero | Conselho | LJF| Profizsdo da IF'|
SE18T37 JORGE MATTOSO

Murmero Funcional
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Seguir para a aba Endereco. Conferir e atualizar.

Archon Histdrico Funcional “agas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

Bimle] S| =X nyelsN e

i Cadastro de Pessoas X7 X

Mirmern Funcional
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Apresentando as Novas Funcionalidades

Menu: Como chegar a nova tela do Recadastramento
Nova Tela de Recadastramento

Explicando as novas funcionalidades e seu objetivo

Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP
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Historico Funcional / Dados Pessoais / Historico de Recadastramento
B
Archon  Histdrico Funcional Wagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Cutros Mddulos Janela

[7] Busca Funciondrio | E=l| ek | ppasp S

Cadastro de Pessoas m‘

Eormagdo

& [Sergio Ricardo Souza Correa] - SIGM - Homologacdo

Dependentes

Pensdes Especiais Capacitagies

Vinculos Funcionais

rovimentos e Lotagdes

2 Histdrico de Funcionarios
E

HErCiciog

Histdrico de Recadastramentos

Cesignagdies

uhstituigdes

* v v v v w w v

Cansultas k

1]

Consultas k

3

Atributos

Licengas e Afastamentos
Erequéncia

Ferias

Contagem de Tempo
Pastas Funcionais
Beneficios

1

Atos Coletivos
Registros Pendentes
Diversos

v T v w w v w ¥ v v v
8

Previdéncia
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& [Sergio Ricardo Souza Correa] - SIGM - Homologacao |Z||E|[z|
Archon  Histdrico Funcional “agas Treinamento Medicing e Seguranga Concursos Processos Tabelas Cutros Madulos Janela
=] 1 G| «| 2| \?| U4 = & |pmsp
ﬁ Histdrico de R
Identificagao
Registro |
Histdrico de Recadastramentos dos Servidores
Data de Mascimento do Servidor Ii
|Anu:u Baze | Diata do Recadsstramento | Responzavel
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | | -
1] | | »
Mdmero do funcionario | -|
_Recard: 111 ] o | | =05C=

Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP
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Coluna Ano Base: Apresenta 0s exercicios

eyl de recadastramentos anteriores

Coluna Data do Recadastramento: Mostra o dia exato em que foram
efetuados os recadastramentos

Coluna Responsavel: Informa o REGISTRO FUNCIONAL do agente que
efetuou o Recadastramento

ORGAMENTO E GESTAO

= [Sergio Ricardo Souza Correa] - SIGM - Homologacao |T|[E|fz|
Archon  Histarico Funcional Yagas Treinamento Medicinag e Seguranga Concursos Proce Tahelas OQutros Madulos Janela
T T e "
'|'||'|| S AT S e e e T e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e Al
ldentificacao
Registro 5816737 |JORGE MATTOSO
Histdrico de Recadastramentos dos Servidores
Data de Mazcimento do Servidor  |29010/1965
Ano Base Data do Recadastramento Fesponsavel
0 0r2005 |DEEI28I32 =
2009 |o& 0iz009 [pEozanz
2010 o7rioizo10 [pEozanz
| | | -
-
4| |G
_Recard: 153 || ol | | =05C= |
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O sistema nao permite o registro do recadastramento
antes da data de aniversario do servidor.

2 [Sergio Ricardo Souza Correa] - SIGM - Homologacao |:||§”’>Z|

Archon  Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicing e Seguranga Concursos Processos Qutros Madulos  Janela
S|l =e | =X ] 5N U4 =] & emse
ﬁ g B e
Identificagédo

Registro 5818737 JORGE MATTOSO

Histarico de Recadastramentos dos Servidores

Data de Mascimento do Servidor 2901001 963

Ano Base Drata do Recadsstramenta
2003 054 0/2005 DEO2502

2009 0651072009 DEOZE02
2010 oFr0/200 DEOZE02

2011 14062011 DB50739 ; do aniversatio

_Record: 414
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Conferir se o servidor fol recadastrado nos anos anteriores;

Caso néo, preencher o campo ano base com 0s
exercicios/recadastramentos anteriores e salvar.

O sistema preenche o campo data do recadastramento de maneira
automatica e sempre com a data do dia que esta sendo efetuado o
recadastramento.

O recadastramento sera efetuado na tela Cadastro de Pessoas
SOMENTE até o dia 01/07/2011 as 17:00 e o campo do
recadastramento daquela tela sera excluido;

A partir de 04/07/2011 o recadastramento somente sera realizado
na tela Historico de Recadastramento.
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Archon/Relatorios/Executa Relatérios

& [Sergio Ricardo Souza Correa] - SIGM - Homologacao |'._|®
Archon  Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas OQutros Mddulos Janela
a R ! | pMSP
Hely : t¥ e N =@ 7
Qutros Sistermas ¥ Y
Mensagens k
Configuragdo b Criada erm
Sequranga N 251022011} D301 - 145058 A
UF/MunicipiosiBairros  * TO MES 02411 |ZE.I'EI1 2011 - 14:49:09
Tahelas ¥ |
Setares y |
Auditoria b | -
Rotinas ¥
Relatdrios Cadastro de Relatdrios —
Imprimir Tela Executa Relatorios
Teclas Dan:.insﬂde Agendaltnfantu
Erros Emissan de Relatdrios Agendados
Gerador de Relatdrios
Lagin ;
Sair -]

Ascunto
Record: 112
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& [Sergio Ricando Souza Correa] - SIGM - Homologacao |Z||E|rz|

Archon  Janela

(=] | B €[N = pmsp S

|+

Find|%
aistema Mame do Sistema “Brsao
C Hades Gerenciamento de Transagdes Customizadas 1.0 -
Hades Gerenciamento de Transagdes 230

 Ergan Customizacies do Ergan
Ergon Ergon - Recursos Humanos 5.10 -
1] | *

Eind Ik | Qancel)l

Executar Relatdrio

Choices in list: 4
_Record: 111 .. | Listofvalu... |

Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP
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Em relatorios: escolher o item 19 Recadastramento - Posicao geral.
Clicar no botdo Executa Relatario.

& [Sergio Ricardo Souza Correa] - SIGM - Homologacao

Archon  Janela
| &l
Sisterna|C_Ergon

Grupo de Relatdrios

T V€| IN =l emse

2l Descrigio
Cadigo G
|EI1 - Higtarico Funcional |Hist|:'|ricc| Funcional =
02 - Folha Folha
|03 - Relat DSS Relatério DSS
|IZI4 - Contagem |Re|atufuriu:us de contagem de tempo =
Relatarios

Descrigdo

Morne G
|1 0 Aposentadoria pela Média |I‘u1édia das cortribuigdes para a aposentadoris - GeralDetalhado =

|11 Aposentadoria pela Média |ru1édia das cortribuipdes pars a sposentadaria

|13 Adm. Pessoal - TCM |F'Ianilha Admizzdo de Pessoal para TCM

|1 5 Serv. Ativos por Secretaria |Servidu:ures Ativos por Secretaria

|1 E Serv. APOSENT A ACANC, |Servidu:ures Aposzertados f Yacanciados no periodo

|1? Afastamentos na Designacs |Servidu:ures com Licencas [ Afastamentos no periodo de SubstituicEo

|1 3 Atividades em Exercicio |.&tividades em Exercicio

19 Recadastramento - Posicéo) |P|:|si|;§|:| do recadastramento por TIPO, SECRETARLA ORDEM_HIERARG, MESIANO, SITUAQ.&O

|2IZI Dados Bancarios |Lista oz Dados Bancarios dos Funcionarios -

Executar Relatorio |
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Campo Tipo desejado: Escolher entre o Relatorio de Servidores ativos ou
Inativos Recadastrados ou néo recadastrados. Obs. S e deixar em branco
0 sistema emitira automaticamente os dois tipos.

Codigo de Setor: Informar o Cdodigo da Unidade Hierar  quica, (Secretaria,
Divisdo ou Setor).

Selec Setor Filho S/N: S para incluir os setores fil hos e N caso queira
somente a Unidade Hierarquica informada no campo an  terior.
Obs. Se nao informar o sistema assumira automaticame  nte a opgcao N

Més\Ano inicial Desejado: Se nao informar este camp 0 0 sistema vai
assumir o dia primeiro do més corrente.

Més\Ano final Desejado: Se n&o informar este campo 0 sistema vai
assumir o dia em que o relatorio esta sendo executa  do.

Existem mais campos mas somente estes Sao 0S necess  arios para a
emissao do relatorio.
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O que significam as novas funcionalidades
e gual o seu objetivo?

Visao de todo o historico dos recadastramentos
(dia, més e ano), exercicio e o agente publico que
efetuou o recadastramento;

Subsidios para gestao de controle dos cadastros
nao efetuados, de sua unidade antes mesmo da
SEMPLA encaminhar relatério de acertos
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Comprovante de Recadastramento
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ACESSOS A NOVA TELA:

suportesigpec@prefeitura.sp.gov.br

DUVIDAS ou SUGESTOES:

semplacogepderhrecadastramento@prefeitura.sp.gov.br
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