
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO PASSAGENS AÉREAS 

 

ATA DE RP Nº 008/SEMPLA-COBES/2012 

 

 

Segue abaixo as informações necessárias e a forma de preenchimento dos campos constantes 

do formulário padrão para solicitação de cotação de passagens aéreas. 

 

As Unidades deverão preencher o formulário de forma completa para agilizar o retorno das 

informações da empresa detentora da Ata de RP. 

 

 
ITEM C: INFORMAÇÕES DE VIAGEM 
 
 
Tipo de viagem: Nacional / Internacional 
 
Neste campo quando for habilitada a edição da planilha será aberto uma seta ao lado direito da célula 
que deve ser preenchida, basta apenas o servidor escolher qual o tipo de viagem que se trata. 
 
 
Tipo de Percurso: Ida / Ida e volta / Multi Trecho 
 
Neste campo quando for habilitada a edição da planilha será aberto uma seta ao lado direito da célula 
que deve ser preenchida, basta apenas o servidor escolher qual o tipo de viagem que se trata. 
 
Ida: quando ele estiver solicitando somente o trecho de ida, quando não há volta. Por exemplo: São 
Paulo para Brasília. 
 
Volta: quando ele estiver solicitando ida e volta necessariamente. Por exemplo: São Paulo para 
Brasília e Brasília para São Paulo. 
 
Multi Trecho: quando ele estiver solicitando vários voos para cidades diferentes: Por exemplo: São 
Paulo para Brasília, Brasília para o Rio de Janeiro, Rio de Janeiro para São Paulo. 
 
 
Tipo de vôo: 
 
Neste campo quando for habilitada a edição da planilha será aberto uma seta ao lado direito da célula 
que deve ser preenchida, basta apenas o servidor escolher o que melhor atende ao que é necessário 
para viagem. 
 
Direto: Sem escalas ou conexões. 
 
Com escalas: Quando há paradas mas não é necessário trocar de aeronave. 
 
Com conexão: Quando há troca de aeronaves em algum ponto do percurso. 
 
 
ITEM C -1: 
 
Detalhamento da solicitação, informando as datas, período para pesquisa, intervalo dentro do período 
que foi definido, origem e destino. 
 

 


