
 

 PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO    

                REQUERIMENTO PADRONIZADO - AVERBAÇÃO DE FÉRIAS EM DOBRO 

(ANEXO ÚNICO A QUE SE REFERE O ART. 3º DA PORTARIA Nº 176/SEMPLA/2013) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 - IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR   

NOME R.F. 

CARGO/FUNÇÃO CATEGORIA FUNCIONAL 

� EFETIVO  � ADMITIDO  � EM  COMISSÃO 

 

REFERÊNCIA TELEFONE  

 

2 - IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE   

SECRETARIA  SIGLA 

DEPARTAMENTO  SIGLA 

DIVISÃO  SIGLA 

SEÇÃO  SIGLA 

OUTRAS   

ESTRUTURA HIERARQUICA TELEFONE  

 

3 - REQUERIMENTO   
  

VENHO REQUERER  A  AVERBAÇÃO  EM  DOBRO  DAS  FÉRIAS  REFERENTE(S)  AO(S)  EXERCÍCIO(S)  DE: 
 
_______________  ( ________ DIAS)                                                           
 

_______________  ( ________ DIAS) 
 

_______________  ( ________ DIAS) 
 

_______________  ( ________ DIAS) 
 

_______________  ( ________ DIAS) 
 

_______________  ( ________ DIAS) 
 
 
 

______/______/______                                                                                                ______________________________________ 
              DATA                                                                                                                           ASSINATURA  DO(A)  SERVIDOR(A) 
 

 

 

4 – DECLARAÇÃO   
  

4.1. CONVERSÃO DE FÉRIAS EM TEMPO DE SERVIÇO PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS, EXCETO  APOSENTADORIA. 
 

� DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE A PRESENTE AVERBAÇÃO DE FÉRIAS EM DOBRO, SE DEFERIDA, TEM CARÁTER 
IRREVERSÍVEL. 

 

4.2. CONVERSÃO   DE  FÉRIAS  EM  TEMPO  DE  SERVIÇO  REFERENTE (S) A EXERCÍCIO(S) ANTERIOR(ES) A 1999 PARA  FINS 
DE APOSENTADORIA PARA PERÍODOS ADQUIRIDOS ATÉ 16.12.98 

 

�  DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE A CONVERSÃO DE FÉRIAS EM TEMPO DE SERVIÇO DO(S) EXERCÍCIO(S) ANTERIORES 
A 1999, SE DEFERIDA, TEM CARÁTER IRREVERSÍVEL. 

 
 

______/______/______                                                                                                  ______________________________________ 
              DATA                                                                                                                    ASSINATURA  DO(A)  SERVIDOR(A) 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROTOCOLO 



 
 
 

5 – INSTRUÇÕES DA URH/SUGESP   
 

5.1. O(A) SERVIDOR(A) INICIOU  EXERCÍCIO EM______/______/________, COMPLETOU 10 ANOS EM______/______/_______ 

COMPLETOU 20 ANOS EM______/______/________; 

5.2. O(A) SERVIDOR(A) SOLICITOU APOSENTADORIA  � NÃO    �  SIM, PROCESSO ADMINISTRATIVO N.º _________________ 
  

  � TEM TEMPO PARA APOSENTAR                          � NÃO TEM TEMPO PARA APOSENTAR 

5.3. DAS FÉRIAS PLEITEADAS SEM DIREITO A AVERBAÇÃO: 
 

5.3.1. � DO(S) EXERCÍCIO(S) ___________________ AVERBADA(S) EM DOBRO E PUBLICADA(S) EM ______/______/______ 

______/______/______,     _____/______/______,     ______/______/______,     ______/______/______,     ______/______/______, 

RESPECTIVAMENTE; 
 

5.3.2. � DO(S) EXERCÍCIO(S) ________________________ USUFRUÍDA(S) _______ , DIAS A PARTIR DE _____/_____/______,  
 

 ______/______/______,     _____/______/______,     _____/_____/______,     _____/_____/______,     _____/______/______   
 

         RESPECTIVAMENTE; 

 

5.3.3. � DO(S)  EXERCÍCIO(S) _________________________ INDENIZADA(S)    E  PUBLICADA(S)   NO   DIÁRIO      OFICIAL  
 

DE ______/______/______,    ______/______/______,     ______/______/______,    ______/_____/______,    ______/_____/______,  
 

______/______/_______, RESPECTIVAMENTE; 
 

5.3.4. � DO(S) EXERCÍCIO(S ___________________________________ UTILIZADA(S) PARA COMPENSAR O USUFRUTO  
 

INDEVIDO DAS FÉRIAS DO(S) EXERCÍCIO(S) DE __________________________________, RESPECTIVAMENTE; 
 

5.3.5. � DO EXERCÍCIO CORRENTE, POR NÃO CONSTAR PEDIDO DE APOSENTADORIA; 

5.3.6. � DO EXERCÍCIO CORRENTE, POR NÃO TER TEMPO PARA APOSENTAR; 

5.3.7. � DO EXERCÍCIO CORRENTE, FACE A DESISTÊNCIA DO PEDIDO DE APOSENTADORIA; 

     ______/______/______                                                                   ______________________________________________ 

              DATA                                                                                            CARIMBO E ASSINATURA DO(A) RESPONSÁVEL 

 

 

6 - MANIFESTAÇÃO DA URH/SUGESP   

 6.1. � O(A) SERVIDOR(A) TEM DIREITO A AVERBAÇÃO DE: 

(A) __________ DIAS  DO  EXERCÍCIO  DE _____________ (B) __________ DIAS  DO  EXERCÍCIO  DE ____________ 

(C) __________ DIAS  DO  EXERCÍCIO  DE _____________ (D) __________ DIAS  DO  EXERCÍCIO  DE ____________ 

(E) __________ DIAS  DO  EXERCÍCIO  DE _____________ (F) __________ DIAS  DO  EXERCÍCIO  DE ____________ 
 
 

6.2. � O(A) SERVIDOR(A) NÃO TEM DIREITO A AVERBAÇÃO DO(S) EXERCÍCIO(S) 
___________________________________________ 
 

       CONFORME OS ITENS ___________________________________________________________________, RESPECTIVAMENTE. 
 
 

______/______/______                                                                          ____________________________________________ 
              DATA                                                                                                  CARIMBO E ASSINATURA DO(A) RESPONSÁVEL 

 

 

7 – DESPACHO   
 7.1. � DEFIRO, A AVERBAÇÃO DO(S) TEMPO(S) DISCRIMINADO(S) NO ITEM 6.1, PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS, 

INCLUSIVE APOSENTADORIA, NOS TERMOS DO: 
 

� ARTIGO 136, DA LEI N.º 8989/79 

� ARTIGO 18, PARÁGRAFO 1º, DA LEI N.º 9160/80 
 

7.2. � DEFIRO, A AVERBAÇÃO DO(S) TEMPO(S) DISCRIMINADO(S) NO ITEM 6.1, PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS, EXCETO 
APOSENTADORIA, NOS TERMOS DO: 

 

� ARTIGO 136, DA LEI N.º 8989/79 

� ARTIGO 18, PARÁGRAFO 1º, DA LEI N.º 9160/80 
 

7.3. � INDEFIRO, POR FALTA DE AMPARO LEGAL, O(S) TEMPO(S) DISCRIMINADO(S) NO ITEM 6.2. 
 
 

______/______/______                                                                                                  _______________________________________ 
               DATA                                                                                                                                   CARIMBO E ASSINATURA  
 

 

 

 

 

PUBLICADO EM  ________/_________/_________ 
 

PUBLICADO EM  ________/_______________ 


