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DESPACHO DA SECRETARIA

REPUBLICADO POR TER SAIDO COM INCORRECAO NO DOC DE 28/12/2013

PORTARIA N2 39/SMADS/COPS/2013

DispOe sobre a implantacdo de procedimento a ser adotado em caso de solicitacdes para uso
de SMADS como campo de trabalho para fins de pesquisa ou proposta de formacao.

A Secretdria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, LUCIANA TEMER, usando das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, e com fundamento na LOAS de 1993, alterada pela
Lei 12.435 de 2011, PNAS 2004, NOB-RH de 2006,NOB/SUAS de 2012 e na Politica Nacional de
Educacdo Permanente do Sistema Unico da Assisténcia Social,:

CONSIDERANDO que a Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS/2004 estabelece a
constru¢do e implementagdo do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS como requisito
essencial da Lei Organica da Assisténcia Social — LOAS/1993, alterada pela Lei 12.435 de 2011
para dar efetividade a assisténcia social como politica publica;

CONSIDERANDO o estabelecido na Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS/2004 e que a
Norma Operacional Basica - NOB/SUAS/2012 reforga, a Vigilancia Socioassistencial como uma
das funcgdes da politica de assisténcia social, devendo ser realizada por intermédio da
producao, sistematizacdo, andlise e disseminacdo de informacgdes territorializadas;
CONSIDERANDO que a Vigilancia Socioassistencial (NOB/MDS, 2012) constitui area
essencialmente dedicada a gestdo da informacdo, comprometida com a producdo e
disseminacdo de informagdes, possibilitando conhecimentos que contribuam para a efetivacao
do carater preventivo e proativo da politica de assisténcia social;

CONSIDERANDO que a Educagdo Permanente (Resolugdo n2 CNAS, 2013) constitui area
essencialmente dedicada a analise dos processos de trabalho enquanto reveladores das
demandas para a implementacdo dos percursos formativos, comprometidos com o
desenvolvimento de competéncias necessarias a qualificacdo dos trabalhadores do Sistema
Unico da Assisténcia Social e dos servicos ofertados no municipio;

CONSIDERANDO que a Politica Nacional de Educagdao Permanente prevé, por meio da Rede
Nacional de Capacitacdo e Educagdo Permanente, a colaboragdo de Universidades e Escolas de
Governo na estruturagao de observatdrios de praticas e de nucleos de pesquisa dedicados a
diferentes temas, estimulando a sistematiza¢do do conhecimento sobre o SUAS;
CONSIDERANDO a necessidade de conhecer as caracteristicas dos usuarios e da rede de
servicos de SMADS, matéria de interesse académico, dada a natureza das instituicGes de
ensino, bem como de interesse da SMADS, no intuito de contribuir na analise e adequacdo da
rede de servigos;

RESOLVE criar o Comité Permanente de Avaliagdo de Propostas de Solicitacdo de Pesquisa ou
Formacdo em SMADS, responsdvel pela andlise das solicitacGes de projetos que pretendem
coletar dados primarios com sujeitos de pesquisa (usudrios da rede, gestores e servidores da
SMADS e dos servicos conveniados), e acessar dados em banco de dados com finalidades de
pesquisa cientifica ou proposta de formacdo, mediante a celebracdo de TERMO DE
COOPERACAO TECNICA, nos seguintes termos:

| — DO OBIJETO

Art. 12 — Cabe ao Comité Permanente de Avaliagdo de Propostas de Solicitagdo de Pesquisa ou
Formagao em SMADS:

I- Receber e Avaliar a pertinéncia da solicitacdo de pesquisa em SMADS e consultar os setores
e servicos envolvidos;

II- Propiciar o acesso aos servicos ou dados pertinentes a solicitagdo, apds aprovagao pelo
responsavel do setor, servico e SAS;



IlI- Participar do planejamento das estratégias para devolutivas dos resultados de pesquisa ou
formacao;

IV- Estabelecer critérios para distribuicdo de vagas de propostas de formacdao, em conjunto
com a proponente.

V- Adotar os procedimentos necessarios a formalizacdao do Termo de Cooperacgao Técnica.

Art. 22 — O Comité Permanente de Avaliacdo de Propostas de Solicitacdo de Pesquisa ou
Formacao em SMADS serd composto por um representante do Centro de Pesquisa, um
representante da Coordenadoria do Observatério de Politicas Sociais (COPS) e um
representante do Nucleo Pedagdgico, da Coordenadoria do Espaco Publico do Aprender Social
(ESPASQ), tendo como suporte a consulta as outras coordenadorias desta Pasta conforme
natureza da solicitacdo.

Art. 32 — O recebimento e avaliacdo de solicitagGes de pesquisa e proposta de formacao levara
em conta o seguinte procedimento (anexo Ill): 1) Preenchimento de Formulario de Solicitacdo
de Campo de Pesquisa ou Proposta de Formacgao (Anexo | — disponivel em formato eletrénico —
link: https://docs.google.com/forms/ d/1InrmwIGP5REYtXmfPb8dl SpweXCILz6MUKqt4jl-1Ls) e
envio para endereco eletrénico anexado a proposta de formacgdo ou projeto de pesquisa para:
pesquisa.smads@prefeitura.sp.gov.br;

2) Envio do projeto de pesquisa ou proposta de formacdo que devem contemplar:

a. Projeto de Pesquisa - introducdo, objetivo e metodologia, com os instrumentais de pesquisa.
b. Proposta de Formacado — objetivo, metodologia, publico alvo e contelddo programatico;

c. Proposta de Visita técnica (para fins de sondagem de campo de pesquisa ou para formacao)
— Carta da Institui¢do de Ensino e/ou Disciplina (Anexo V)

3) Elaboracdo de Pareceres das Areas Afetas ou Servicos envolvidos como campo de pesquisa
para subsidiar a avaliacdo pelo Comité Permanente (Anexo VI);

4) Avaliagdo da Solicitacdo pelo Comité Permanente;

5) Parecer final do Comité Permanente e, caso seja favoravel, agendamento para assinatura do
Termo de Cooperagdo Técnica (Anexo Il) pelo Solicitante;

6) Assinatura de Termo de Cooperacdo Técnica (Anexo Il) pelo solicitante que inclua o
responsdvel pela proposta de pesquisa ou formacao;

7) Indicacdo para o Comité Permanente de Avaliacdo de Propostas de Solicitacdo de Pesquisa
ou Formacgdo em SMADS pelas areas afetas para avaliagdo sobre a continuidade ou ndo da
pesquisa caso observada a ocorréncia de dificuldades na realizacdo, risco, conduta indevida ou
comprometimento das atividades das unidades envolvidas.

8) Devolutivas da finalizacdo do projeto de Pesquisa ou Formacao.

Art. 42 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

S3o Paulo, 27 de dezembro de 2013.

CRISTINA CORDEIRO

Secretaria Adjunta

SMADS.G



https://docs.google.com/forms/

ANEXO I - FORMULARIO DE SD]_[C'ITAQAD DE CAMPO DE PESQUISA OU PROPOSTA DE
FORMACAD

(disponivel em formato eletrdmico - link:  httpss//docs google com/forms/d 1 nrmwlGPSREYV{XmfPhdl
SpweXCILz6MUEqt4il-11s)

ﬁ Formulario de Solicitacdo de Pesquisa ou Proposta de
PP RIT LA D

SAO PAULO Formagzo
s e Coordenadoria do Observatdrio Social ¢ Coordenadoria do Espago do Aprender Social

Dados do solicitante

MNome:

Instituigdo:

Curso: Semestre:
Telefone:

Email:

Dados da Solicitacao

Titulo do Projeto de Pesquisa ou Proposta de Formacg3ao:

Motivo do Projeto de Pesquisa ou Proposta de Formacgao:

Descricdo resumida do objeto e metodologia:

Tipo de solicitag3o:

Dados/informacio

Visita a servigos socioassistenciais para observagio

Visita a servicos socioassistenciais para aplicacdo de instrumental
Oferta de cursos/ palestras/ worshops
Outros:

ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE COOPERACAO
TECNICA

(PREAMBULO com dados das partes)

Nome da Entidade/ Pessoa Fisica:

CPF: RG: CNPJ:
Vinculado a Instituicdo:
Periodo de Vigéncia: até

Nome da Proposta:
|- DO OBJETO




Clausula Primeira — Constitui objeto do presente termo a cooperagdo técnica entre SMADS e
solicitante, para fins de pesquisa cientifica.

Il - DAS OBRIGACOES DA SMADS

Clausula Segunda - Para atendimento do objeto do presente termo de cooperagao técnica, a
SMADS obriga-se a manter o Comité Permanente de Avaliacdo de projetos de pesquisa e
formacdo que terd as seguintes obrigacdes:

I- Receber e Avaliar a pertinéncia da solicitacdo e consultar os setores e servigos envolvidos;

II- Propiciar o acesso aos servicos ou dados pertinentes a solicitacdo, apds aprovacao pelo
responsdvel do setor, servico e SAS;

IlI- Participar do planejamento das estratégias para devolutivas dos resultados de pesquisa ou
formacao;

IV- Estabelecer critérios para distribuicdo de vagas de propostas de formagdo, em conjunto
com a proponente.

Il - DAS OBRIGAGOES DO SOLICITANTE

Clausula Terceira - O solicitante obriga-se a:

| — Preenchimento do Formuldrio de Solicitacdo de Campo de Pesquisa ou Proposta de
Formagdo, com o projeto/ proposta em anexo (envio para pesquisa.smads@prefeitura.
sp.gov.br);

Il — Em caso de pesquisas que envolvam seres humanos, os solicitantes deverdo apresentar, no
decorrer do termo de cooperacdo técnica, o Parecer de Aprovacdo do Comité de Etica em
Pesquisa (CEP), que sera indicado pela Plataforma Brasil, nos termos do anexo IV da presente
Portaria;

Il — Comunicacdo as areas afetas no campo de pesquisa, da disponibilizacdo do trabalho final
Clausula Quarta — Tratando-se de um trabalho de natureza cientifica ou de formacdo
executado mediante a conjugacdo de esforcos da SMADS e solicitante, consideramos parte do
processo de cooperacdo a utilizacdo do resultado pelas partes, disciplinada de acordo com as
seguintes condicdes:

a) Garantir a inclusdo das fontes utilizadas em graficos, tabelas e textos, além da indicacdo das
referéncias na bibliografia conforme normas da ABNT ou Vancouver;

b) disponibilizar o produto final para CECOAS (Centro do Conhecimento em Assisténcia Social) -
1 copia fisica e 1 copia digitalizada com autorizacdo para disponibilizacdo em catédlogo
eletronico. Nos casos que a pesquisa ou formacdo gere a publicacdo em livro ou artigo em
periddicos entregar) Em havendo interesse mutuo, poderd ocorrer o convite para a publicacdo
dos conteldos nas producdes da SMADS e para participacgdo em eventos, seminarios,
workshops e cursos organizados nesta pasta

IV - DAS DISPOSICGES FINAIS

Clausula Quinta - Este instrumento podera ser modificado em qualquer de suas clausulas e
disposicées, mediante Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes, desde que tal
interesse seja manifestado, previamente, por escrito.

Clausula Sexta — O documentos para entrada dos projetos para avaliagdo da Comissao
Permanente deverao ser encaminhados via e-mail ao Centro de Pesquisa da Coordenadoria do
Observatério de Politicas Sociais (COPS) Clausula Sétima - O presente termo ndo envolve
transferéncia de recursos financeiros ou recursos humanos entre as partes, cada qual arcando
com eventuais despesas necessarias a execugao de sua parte.

Clausula Oitava — O presente termo de cooperagado entra em vigor na data de sua assinatura,
com vigéncia por (periodo).

Clausula Nona - O presente termo poderd ser denunciado por iniciativa de SMADS a qualquer
momento, sem aviso prévio.

Clausula Décima — A atividades previstas devem assegurar o respeito a ética tendo em vista:

1) E vedada a possibilidade de registro fotografico de criancas e adolescentes, conforme
artigos 17, 100, V e 143 do Estatuto da Crianca e do Adolescente.



2) E vedada a possibilidade de registro e uso de imagem de adultos sem assinatura de
permissdo de uso e reproducao de imagem, conforme artigo 52, X, da Constituicdo Federal.

3) E vedada a difusdo de informacdo de nome e endereco dos servicos, dado que sdo de
carater protetivo do individuo e familia.

4) O sigilo de nome dos usuarios precisa ser garantido, conforme padrdes éticos de pesquisa
com seres humanos.

Tendo apresentado o Formuldrio de Solicitacdo de Campo de Pesquisa ou Proposta de
Formacdo, tendo responsabilidade de apresentar até o final do processo o Parecer de
Aprovacdo do Comité de Etica da Instituicio de Ensino ou Pesquisa e tendo apresentado cépia
do Projeto; e tendo a proposta avaliada pelo Comité Permanente responsavel. E por estarem
assim justas e acordadas, as partes rubricam e assinam o presente instrumento em 03 (cinco)
vias de igual teor e forma, na pessoa de seus representantes legais, juntamente com as
testemunhas abaixo.

S3o Paulo, de de 2013.

Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento

Social - SMADS

Testemunhas:

ANEXO I - FLUXOGRAMA DE ANALISE DE SOLICTTACOES DE PESQUISAS

PLUROGRAMA DE AMALISE DAS SOLICITACOES DE MESORIAS

ANEXO IV — ORIENTACOES SOBRE QUESTOES ETICAS PARA DESENVOLVIMENTO DE PESQUISAS
QUESTOES ETICAS PARA DESENVOLVIMENTO DE PESQUISAS
Plataforma Brasil



A Plataforma Brasil € uma base nacional e unificada de registros de pesquisas envolvendo
seres humanos para todo o sistema CEP/Conep. Ela permite que as pesquisas sejam
acompanhadas em seus diferentes estagios - desde sua submissao

até a aprovacao final pelo CEP e pela Conep, quando necessario - possibilitando inclusive o
acompanhamento da fase de campo, o envio de relatdrios parciais e dos relatdrios finais das
pesquisas (quando concluidas).

O sistema permite, ainda, a apresentacdo de documentos também em meio digital,
propiciando ainda a sociedade o acesso aos dados publicos de todas as pesquisas aprovadas.
Pela Internet é possivel a todos os envolvidos o acesso, por meio de um ambiente
compartilhado, as informagGes em conjunto, diminuindo de forma significativa o tempo de
tramite dos projetos em todo o sistema CEP/CONEP.

Para andlise ética de projeto de pesquisa, o pesquisador deve cadastrar a pesquisa na
Plataforma Brasil (PB).

O link para acessar a Plataforma Brasil é:
http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf

Toda pesquisa, antes de ser avaliada pelo CEP/SMS devera ter sido autorizada pela autoridade
competente. Este documento devera conter a expressa autorizagdo para realizacdo da
pesquisa, condicionada a apresentacdo de parecer de aprovagdo do CEP para inicio da coleta
dos dados. Quem emite a autorizacdo? SMADS/COPS/ESPASO

Orientacdes gerais para cadastro do pesquisador na Plataforma Brasil (PB):

Pesquisador Responsavel

O aluno que ainda ndo concluiu curso de graduacdo (por ex.: TCC) ndo poderad ser o
“pesquisador responsavel".

Neste caso, o orientador deve assumir como tal. Efetue seu cadastro na Plataforma Brasil
como pesquisador e certifique-se de estabelecer um vinculo com uma instituicdo.

Cada pesquisador pode vincular-se a varias instituicdes.

Isso determinard a Instituicdo proponente do seu estudo e definird como a submissdo do seu
projeto vai se comportar no ambiente da Plataforma.

Para vincular-se a uma instituicdo, busque a que deseja e tecle ADICIONAR para que ela
apareca no painel de InstituicGes Selecionadas.

OBS: A escolha da Instituicdo, nesta etapa do cadastramento, vai apontar para o sistema
Plataforma Brasil qual sera o CEP responsavel pela andlise ética dos projetos de pesquisa. Caso
o pesquisador ndo indique um vinculo, a CONEP indicard aleatoriamente um CEP responsavel.
Ao cadastrar sua pesquisa atente para a classificacao:

Instituicdo Proponente - Instituicdo com a qual o pesquisador principal tem vinculo (por ex:a
Universidade)

Instituicdo Coparticipante - Instituicdo onde os dados serdo colhidos (campo da pesquisa).
INFORMACOES IMPORTANTES:

Quanto ao TCLE:

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido - TCLE, elaborado de acordo com a RES CNS
466/12, IV.

* redigir na forma de convite a participagdo do voluntario (Ex.: Convido vocé...),

* redigir de forma clara, objetiva e concisa, em linguagem adequada ao nivel sociocultural do
voluntdrio e quando possivel evite usar muitos termos técnicos.

* explicitar como se dard a participacao do voluntario

* explicitar que o voluntdrio tem o direito a recusar-se a participar ou a retirar seu
consentimento a qualquer tempo e sem quaisquer prejuizos, inclusive quanto ao seu
atendimento pela unidade (quando se tratar de usuario) atente para:

* colocar o documento na primeira pessoa de forma que o sentido do texto deixe claro que o
pesquisador é quem se compromete com o voluntario (garanto..., sua participagao de sera...,
vocé tem o direito...)



* ndo separe o texto do documento numa pagina e as assinaturas em outra nem deixe o "pds-
esclarecido" em pdgina diferente a do documento.

* explicitar que havera gravagao ou filmagem, quando for o caso,

* informar contato com o Comité de Cronograma

Deve expressar que a coleta de dados ndo tera inicio antes da aprovacdo do projeto pelo CEP.
OBS.: N3o cabe andlise de nenhum Comité de Etica quando a pesquisa ja foi iniciada.
Orgamento

Nenhum projeto é isento de orcamento e fonte pagadora, ainda que os custos sejam de valor
baixo (Ex.: sulfite para impressdo) e estejam a cargo do pesquisador.

ANEXO0 V - MODELO DE CARTA DE RESPONSABILIDADE DE VISITA TECNICA
MODELO DE SOLICITACAO DE VISITA

LOGO DA .

INSTITULC AQ

S30 Paulo, de 2013.

Nome da Institicio que deseja realizar visifa
03 alunos do Curso da Universidade . dentre as atividades da
Disciplina . com o objetivo de

Solicita-se que seja avaliada a possibilidade do grupo de alunes, abaixo indicades, realizarem a visita nesta
instituigio.

Contato:

Telefone:

E-mail:

Relagdo de Alunos:

Assinatura do Prof. e /ou Responsivel Institucional
Nome:

Cargo/Tungio:

CPF:

PARECER DO COMITE DE PESQUISA

ENCAMINHAR PARA:




ANEXO0 VI - PARECER DA AREA AFETA PARA SUBSIDIAR O C'GI-.-II']'E PEREMANENTE DE
AVAITACAO DE PROPOSTAS DE SOLICITACAO DE PESQUISA OU FORMACAOQ EM SMADS

1. Dados do Projeto ou Proposta: *Preenchimento pelo Comité Permanente
Titulo da Proposta de Projeto de Pesquisa ou Formacgdo:
Fesponsavel /Solicitante:

Area Tematica:

Dados do Parecer:
1. Avwaliacio da Proposta de Projeto de Pesquisa ou Formacso : *Obrigaténo
Avaliar a tematica em relacio as frentes de trabalho em andamento na area afeta)

o [t

=

22 Avaliagio dos Biscos e Beneficios: *Obrigatorio

(Avaliar os nscos e beneficios da proposta apresentada em relacio as frentes de trabalho em andamento na area
afeta)

22.1. Biscos:

Beneficios:

3 Fecomendagdes (se houver):
3.1. Ponderagées sobre aspectos legais:

Ponderacdes sobre a metodologia:

Outras:

4 Parecer: *Obnigatorio

41. Aprovade{ )

42 Nioaprovade( )

43 Condicionado as recomendacdes (). Quais?

Sdo Paulo, de de

Assinatura:

Nome:
Cargo/Fungéio:

BF ou CPF:

Unidade de Trabalho-



