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TELA DE AVISO DE FERIAS

Duvidas sobre a utilizacdo deste manual poderado ser dirimidas por e-mail conforme
discriminado.

Secretaria Municipal de Gestao — SMG
Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP
Departamento de Recursos Humanos - DRH
Divisao de Eventos Funcionais

Rua Boa Vista n°® 280, 5° andar, Centro - CEP 01014-908, Sao Paulo/SP

Consulte também a versio digitalizada, frequentemente atualizada, deste manual na
pagina de MANUAIS do DRH, no site da PMSP na internet (vide endereco abaixo):

www.prefeitura.sp.gov.br/manuaisrh (no menu “FERIAS”).

e-mails:
smgqg-cogep-drh-def@prefeitura.sp.gov.br
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TELA DE AVISO DE FERIAS

I. INFORMAGOES IMPORTANTES
TELA “AVISO DE FERIAS”

Antes de acessar a tela, faga uma leitura completa deste manual
apenas para tomar conhecimento de alguns conceitos basicos.

Apods a leitura, com 0 manual em maos, faga alguns testes usando
periodos de férias de anos anteriores.

CAMINHO: HISTORICO FUNCIONAL -> FERIAS > AVISO DE FERIAS

MésjAnoi Periodo Impressao - Dt. Inicio | Dt. Fim
Funcionario | | Emitidos? [
Setor| | Subordinados? [
Mimere Yinculo Nome Inicio Térming
| | | | | w £
\ \ ! | | L
\ \ ! l | r
\ 1 i i | r
| \ | I ' L
\ I | ! | r
| \ ! | I =
| i | | | [
\ \ I I | r
| \ | | | B
Periodo Aguisitivo: Inicio |7 Término
AVISO DE FERIAS |
Cargao | |
Setor | ,7"@57,‘

Esta transacao tem por finalidade a geragao do formulario “AVISO DE
FERIAS” constante no Anexo Ill a que se refere o artigo 5° da Portaria n°
118/SMG/2009, assim como a lauda para publicacdo com os servidores
nomeados/designados para cargo em comissao/gestor.

Os dados utilizados para o seu preenchimento sao os dados existentes
em cadastro, no SIGPEC, e o arquivo gerado esta no formato “PDF” para
garantir a integridade das informacdes e, portanto ndo sera possivel qualquer
alteracao/edicdo. Apds a geracéo € possivel imprimir ou salvar o arquivo para
impressao posterior.

Importante: Os dados cadastrais no SIGPEC devem refletir a situagcdo dos
servidores nos termos da legislagao vigente e, portanto, alteracdes cadastrais
que visam apenas o preenchimento do formulario e que ndo sejam relativas ao
periodo de gozo de férias e/ou periodo aquisitivo de férias, ndo sdo aceitaveis,
podendo acarretar em apuracao de responsabilidades.
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TELA DE AVISO DE FERIAS el

Para servidores que estejam submetidos ao Regime de Raio-X, sera
utilizado como referencia o Atributo “RAIO X PERIODO AQUIS” que é utilizado
para a geragao dos periodos aquisitivos de férias.

No rodapé do formulario sera impresso a informagao de que a emisséo
foi pelo SIGPEC, a data da geragao e o EH de lotagédo do servidor.

O acesso a esta transagao devera ser solicitado através de formulario
proprio ao Suporte SIGPEC (smg-cogep-suportesigpec@PREFEITURA.SP.GOV.BR),
sendo AVISO_FERIAS o nome do perfil de acesso.

Recomendamos que sejam solicitados os acessos somente para os
servidores responsaveis pela emissdo do formulario, pois o0 uso indevido
podera causar contratempos.

A abrangéncia do acesso aos dados para a geragao do formulario
é a mesma do perfil de acesso do usuario no SIGPEC.

A transacdo permite que a geragao seja individual pelo Registro
Funcional do servidor ou coletiva utilizando-se o EH como filtro.

A geragao utilizando-se o EH como filtro pode ser para uma unica
unidade ou, dependendo do perfil de acesso do usuario, de toda uma estrutura,
por exemplo, toda a Secretaria ou Prefeitura Regional ou mesmo uma
Coordenadoria ou Supervisao.

Importante: usudrios que tenham acesso amplo, em secretarias com
emissao descentralizada dos formularios, n&do devem utilizar o filtro
“Subordinados?” quando utilizarem o EH da secretaria (XX0000000000000),
pois serdao gerados os formularios para todos os servidores da secretaria que
tenham férias no més em questdo e, além disto, os usuarios responsaveis
unidades subordinadas poderé&o ter contratempos.

A lauda é gerada a partir dos dados selecionados pela transacao
somente para o0s servidores que ocupam cargo em Ccomissao e
Gestor/Especialista (QP’s da SME).

Se for necessario, apds salvar a lauda, no arquivo salvo poderao ser
feitas alteragdes (excluir ou incluir servidores, por exemplo).
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TELA DE AVISO DE FERIAS

Il. PROCEDIMENTOS PARA A GERAGAO DO FORMULARIO

2.1. GERACAOQ INDIVIDUAL

1) Preencher o campo “Més/Ano” com 0 més e o ano da data de inicio
do periodo das férias

2) Preencher o campo “Funcionario” com o registro funcional do servidor
e clique no campo “Numero”

Exemplo:
- RF 639.592.9/1

- AGPP Efetivo

- Chefe de Secao Técnica — DAS 10

- Periodo de férias: 26/12/2016 a 09/01/2017 — 15 dias
- Periodo aquisitivo: 01/01/2016 — 31/12/2016

Archon Historico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Madulos Janela

ot | t ¥ e/a| N & & emse 7]
K - ; gad :-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-'.-'-'-'. - :-'-'.-'. S :-- L L L L L L L L L L X
Még{AnOFZQmE ‘ Periodo Impressao - Dt. Inicio f Dt Fim
Funcionario (6395929 [MIRIAM SIQUEIRA MERSCHBACHER Emnitidos? [
Setor| | Subordinados? [
Mimero Vinculo Mome Inicio Término e
F305320 B [MIRIAM SIQUEIRA MERSCHBACHER 6120016 jamipOlr o
| [ | | 1 r
| ] | | -
| 1] | | r
=
s
| \ | | | -
| \ | | e
| [ | l e
| \ | | l 8 g
Periodo Aguisitive: Inicio [0140172018 Término 3111272016
AVISO DE FERIAS |
Cargo 130422 |ASSISTENTE DE GESTAD DE POLTICAS PUBLICAS NIVEL |
Setor |130502030100000 SECAD DE GESTAQ DE SISTEMAS _ Gee ]

3) Para gerar o formulario, clique no botéo “AVISO DE FERIAS”

4) O formulario, no formato “PDF”, aparecera em uma nova guia ou janela,
dependendo da configuragdo do navegador. O usuario podera imprimi-lo
ou salvar o arquivo para impressao posterior.

Observacao:
Caso seja em uma nova janela, lembre-se de desbloquear os “Pop-ups”. No

Internet Explorer o caminho é: Ferramentas =» Bloqueador de Pop-ups =
Desativar Bloqueador de Pop-ups.
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TELA DE AVISO DE FERIAS

NEEE

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo

AVISO DE FERIAS

. o

| 1. IDENTIFICACED DO | EERY IDORIA I

NOM E MIRLAN 5K UEIRA MERSS HBAGHER RF e - 1
i RSOIF UNGAD : AZSETENTE PEGEETAD DE PO LMGAE PUBLIGAT HIVEL | PADRAD: M2

CHEFE DESECAD TECHEA pAZO
WNGULG: [ erermm [ aomrrion O emcomes=ain

REGIME EBPECIAL: [ ] Rak

2. IDENTIFICACAD D4 UNIDADE:

BECRE 4RWEUEPREFETURA: SE: RETARIAMUNK IPAL DE S ESTAD - SMG

DEFART AMENTO!:
BECAD:
BETOR:

-
3. COMUNICAGED DE INKCID DE FERIAS

CIENTIF K30 WVOSSA SENHORLA G UE A PARTIA DE 2522016 TERA IN: 0 O G0Z0

DE 15 DIAE DEFERIAE, REFERBITES A0 E<ERCK KD DE 2015 00 NFOPME PREVETD WA

RESPECTIWA EECALA.
S8 Pank, Lt
caimboe Assiralmada Cheda mediak
-
4 CIENCLL:
5% Panko, i
Teskmunhas: AsAralra do Senildor
n
|

- BNEZAR NO PRONTUSRID DO SERVIDO R,
- O FORMULARIO NED DEVE CO HTER RASURAS.
- DEVE SER DEWIDAMENTE PREENCHIDD, 855 INADD EDATADO.

Em g0 pee b0 505 PEC em OG0 17
1EAE000m

5) Para gerar a lauda, se for o caso, clique no botdao “LAUDA". O texto
aparecera em uma nova guia ou janela do navegador. O usuario devera
salvar o arquivo no formato “TXT’ para transmissao posterior,
observando-se todos os procedimentos existentes no que se refere a
laudas (retranca, etc.).

{ (NG) )FERIAS DEFERIDAS ( (CL} )
Registro Funcional Nome Cargo Exercicio Quantidade A partir de

6355529/1 MIRIAM SIQUEIRA MERSCHBACHER CHEFE DE SECAO TECNICAR 2016 15 26/dez/2016
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TELA DE AVISO DE FERIAS

2.2. REEMISSAO DO FORMULARIO

Se houver a necessidade de emitir novamente um formulario, por alteragdo de
periodo, por exemplo, o procedimento sera outro:

1) Faga as alteragbes do periodo de férias na tela de “Férias” e/ou
periodo aquisitivo na tela de “Periodo Aquisitivo” e salve.

2) Acesse novamente a transagéo “AVISO DE FERIAS”

3) Deixe o campo “Més/Ano” em branco.
Para reemisséao, este campo nunca deve ser preenchido.

4) Digite o Registro Funcional no campo “Funcionario”
5) Clique na caixa de dialogo “Emitidos?” e clique no campo “Numero”

6) Para gerar novamente o formulario, clique no botdo “AVISO DE
FERIAS”.

7) Para gerar novamente a lauda, clique no botdo “LAUDA".

Archon Historico Funcional Wagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Gutros Modulos Janela

nve s ¥ w2 e 7]

Boe %

MEs/ AN Perindn Impresséan - Ot Inicio Ot Fim
Funcionério 5395929 IMIRIAM SIQUEIRA MERSCHEACHER Ermitidos?
Setor| | Subordinados?
MNumero Vinculo MNome Inicio Término _oeskrcn |
F395924) [1 [MIRIAM SIQUEIRA MERSCHEACHER 2B/22016 02172017 v =
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | r
| | | \ | 0 )
Periodo Aguisitiva: Inicio 01012016 Término 314122016
AVISO DE FERIAS |
Cargo 130422 |ASSISTENTE DE GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS NIVEL |
Sefor 130502030100000 |SECAC DE GESTAO DE SISTEMAS w

Observacdes:

- Para reemissao multipla, podera ser utilizado: “Periodo impressao”: digite a
data inicio e a data fim do periodo em que foram emitidos os formularios (a
caixa de dialogo “Emitidos?” sera preenchida automaticamente) e clique no
campo “Numero”. Desmarque os registros para os quais ndo sera necessaria
a reemissao e clique no botao “AVISO DE FERIAS”.

- Os filtros “Periodo impressao” e “‘Emitidos?’ sdo exclusivos para a
reemissao de formularios emitidos anteriormente.

- Com o passar dos meses/anos, sera necessario a utilizacao do filtro “Periodo
impressao”, pois o SIGPEC “memoriza” todos os formularios emitidos.
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TELA DE AVISO DE FERIAS

2.2. GERACAO MULTIPLA

1) Sem utilizagao de filtros

Ao acessar a tela, sem preencher qualquer campo, clique no campo
‘Namero’”.

A transacao selecionara automaticamente todos os servidores com inicio
de férias no proximo més. O parametro usado para a selecao € a data
do dia da consulta.

Exemplo: para consulta realizada no dia xx/11/2016 seréo selecionados
todos os servidores com inicio das férias no més 12/2016.

) de Férias
Mes/Anol Periodo Impressao - Dt Inicio | ot Fim |
Funciondrio | R ' ' - Ernitidos? [
Setor| ‘ Subordinados? [
Nimero Vinculo Nome Inicio Térming |t
E WILSON ROBERTO DOS SANTOS Ei2E [Emenr RS

piaress 2 IMARIA DACILENE LOPES DOS SANTOS (1822016 |oien? | R
[(lasezr 2 CELIO BASSANI FILHO T (T TR =
3131338 [1 \RUBENS MACIEL ROCHA Fonze0te (130017 73
[3194281 2 IANTONIO CARLOS PINTO ei2m0ie [amieo? | R
4708421 3 [DCTAIO YERISSIMO MONTEIR oze0ie [sm2o0E | R
lreres 3 JOSE OSCAR DE PAULA Ponzaie  [woienr | R
lgrrms 4 ROBERTO MOREIRA MACEDO osn2iE 14120018 | R
|47B6861 [z |LAERCIO RIBEIRO nze0e [EmEorr |
[812208 3 NATA MIRANDA DA SILVA onzm0ie [ze0e | R

Periodo Aquisitivo: Inicio 010172018 Térming 314122016

Cargo 150080 ANALISTA
. LAUDA
Setor 130000000000000 |SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

AIS0 DE FERIAS |

Clique no botdo “AVISO DE FERIAS’. Sera gerado 1 Unico arquivo com
todos os registros selecionados.

Clique no botdo “LAUDA”. A transacido selecionara automaticamente
somente Os servidores que ocupem cargo em comissao ou cargo de
gestor do Quadro da Educacéo.

( (NG) ) FERIAS DEFERIDAS ((CL))

Registro Funcional Nome Cargo Exercicio Quantidade A partir de

3194281/2 LNTONIC CARLOS PINTO CHEFE DE SECAC TECNICA 2016 15 26/dez/2016

4706421/3 OCTAVIO VERISSIMO MONTEIRO ENCARREGADC DE EQUIPE IT 2016 30 01/dez/2016
4767896/3 JOSE OSCAR DE PAULA AUXILIAR DE GABINETE 2016 30 30/dez/2016

4777018/4 ROBERTO MOREIRA MACEDO ENCARREGADO DE EQUIPE II 2016 10 05/dez/2016
4786661/2 LAERCIC RIBEIRC ENCARREGADO DE EQUIPE 2016 30 30/dez/2016

48122%8/3 NATA MIRANDA DA SILVA  ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 2016 15 09/dez/2016
5008379/3 ZELIA SETTI THADEU LEMOS SOARES ASSESSOR TECNICO II 2016 20 31/dez/2016
5036542/2 PAULO ROBERTO DUTRA COORDENADOR GERAL 2016 15 02/dez/2016

5051410/2 ANTONIO CLERIO PELLEGRINI ENCARREGADC DE EQUIPE TECNICA 2016 15 02/dez/2016
5076943/3 FRANCISCA DE JESUS ENCARREGADO DE EQUIPE II 2016 15 26/dez/2016
5085373/2 EDNEIDE AMERINA DE SA CARVALHO ASSISTENTE TECNICO IT 2016 20 05/dez/2016
5097645/2 WALDYR GRIMALDI ASSESSOR TECNICO I 2016 30 25/dez/2016

5103037/1 DALVA APARECIDA DA SILVA ASSISTENTE TECNICO I 2016 30 30/dez/2016
5110254/2 LOURDES ASSIS DE MELO  AUXILIAR DE GABINETE 2016 20 12/dez/2016
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TELA DE AVISO DE FERIAS

2) Filtro “Més/Ano”

Digite 0 més e o ano desejado no campo “Més/Ano” e clique no campo
“Ndmero”. Serao selecionados todos os servidores com inicio de férias
no més/ano informado.

Observacao:

Se a escala anual de férias ja estiver cadastrada no SIGPEC, sera
possivel gerar os formularios para os meses futuros, consultando-se
més a més.

N&o é possivel gerar 2 ou mais meses em uma unica consulta.

Archon Histarico Funcional s Treinamento te Seq S0S oc ahe os Modulos Janela

Wi&siino 0272017 Periodo Impres=3o - Dt Inicio | Ot. Fim ‘
Funciondrio \ Ermitidos?
Setor\ ‘ Subordinados? [
MNomero Vinculo Nome Inicio Termino _oEstarces |
|cLEUZA BORGES PEREIRA SILVA IR0 100207 I
[1183m24 2 [MARILIZETE DE ORNELAS FLOR [tom2e017  [2am20017 [
1187151 E [MARLA ELISA AVELING DE SOUZA (2017 [am2om7 7
== [ROSATIVOKO AvABE [tomze07  [amzzor | e
EEEARE [GILBERTO DO CARMO o207 [pemazr | e
1302423 B AhA MARIA, CAPTANI 1amzem7  [27nzemy v
1304933 ] MANC] JOAQUIM DROZA01T (200022017 2
[13z2382 & IRACEMA DE JESUS prmootr  [eozemr | e
[1339525 [1 [ZENILDA GUIMARAES B0t [2amzem7 )
[1341085 E [VERONICA BUSSOTTI MESSURA MARTINS [1sm2m017  [p1osem7 V.
Periodo Aquisitivo: [Inicio (01012017 Términa 31422017 :
AVISO DE FERIAS
Cargo 711021 |ASSESSOR TECNICO
Setor 131401001000000 |ASSESSO0RIA TECNICO-JURIDICA DE GESTAQ _ s |

Clique no botdo “AVISO DE FERIAS”. Sera gerado 1 Unico arquivo
com todos os registros selecionados.

Cliqgue no botao “LAUDA”. A transacao selecionara automaticamente
somente os servidores que ocupem cargo em comissao.
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3) Filtro “Setor”

Digite o EH da unidade desejada e, se for o caso, marque a caixa de
didlogo “Subordinados?” e cligue no campo “Numero”. Serdo
selecionados todos os servidores com inicio de férias no proximo més
e que estejam lotados no EH informado e unidades subordinadas se a
caixa de dialogo “Subordinados?” foi marcada.

~guranca Concursos Proce : s Modulos  Janela

S @
WEsiino Periodo Impresséo - Dt Inicio | Dt. Fim

MSP

Funcionario | \ Emitidos?
Sefor |130000000000000 |SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ Subordinados?
MNumero Vinculo Nome Inicio Téermino el i
g k2 (MILSON ROBERTO DOS SANTOS 122016 [28m12017 m 2
3157954 2 |MARIA DACILENE LOPES DOS SANTOS 19122016 020172017 I~
[lasezr |2 [CELIO BASSANI FILHO [or12z05 18107 | W
EEIE= [RUBENS MACIEL ROCHA 0122018 (130017
[3194281 2 [ANTONIO CARLOS PINTO) [5r12r018  [pemioi7 rd
4708421 3 |OCTAVIO VERISSIMO MONTEIRO 01122016 (3011202016 v
lrerees [3 [JOSE OSCAR DE PAULA 026 [0 @
[rr7ots |4 [ROBERTO MOREIRA MACEDO 05120016 (141272018
|478e881 2 |LAERCIO RIBEIRO [zor2r015  [eem1ooi7 v
4812298 E |NATA MIRANDA DA SILVA 091272016 (2311202016 Ve
Periodo Agquisitive: Inicio 01012016 Término \31!12!2015

AVISO DE FERIAS |

Cargo 150080  |ANALISTA
A LAUDA
Setor |130000000000000 |SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

Clique no botdo “AVISO DE FERIAS”. Sera gerado 1 Unico arquivo
com todos os registros selecionados.

Cliqgue no botdo “LAUDA”. A transacao selecionara automaticamente
somente os servidores que ocupem cargo em comissao.

Importante: usuarios que tenham acesso amplo, em secretarias com_ emissao
descentralizada dos formularios, ndo devem utilizar o filtro “Subordinados?”
quando utilizarem o EH da secretaria (XX0000000000000), pois serdo gerados os
formularios para todos os servidores da secretaria que tenham férias no més em
questao e, além disto, os usuarios responsaveis unidades subordinadas poderao ter
contratempos.
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TELA DE AVISO DE FERIAS

4) Filtros “Més/Ano” e “Setor”

Digite 0 més e o0 ano desejado no campo “Més/Ano”,

Digite o EH da unidade desejada e, se for o caso, marque a caixa de
dialogo “Subordinados?”, se for o caso.

Archon Historico Funcional = Treinamento

B3¢ %

Mészno%‘wUlﬁ Perfoda Impresséo - Dt Inicio Dt Fim \
Funcionario | \ Emitidas?
Setor |130000000000000 \SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Subordinados?
. . . DESMARCAR
Mumero Yinculo Nome Inicio Término  —
15045355 . {WILSOM ROBERTO DOS SANTOS [BiMzene  pamienr | B =
|31579854 2 [MARIA DACILENE LOPES DOS SanTOS [19n20016 02172017 i
3189627 B CELIO BASSANI FILHO A0AZE0E (18012017 v
3191336 1 RUEENS MACIEL ROCHA WAZRNE (13012017 W
3194281 2 [ANTONIO CARLOS PINTO [611272016  jpamiot7 i
4706421 3 OCTAVIO VERISSIMO MONTEIRO D1AZ016 (30122016 7
4767396 £ JOSE OSCAR DE PAULA WAZR0E (28012017 7
4777018 4 [ROBERTO MOREIRA MACEDO [psn2o0te [14n202018 i
4786661 2 |LAERCIO RIBEIRD 020016 paniz0r | B
4mnE 3 [raTA MIRANDA DA SILVA [onzeote  panzeoe | R
Periodo Aquisitivo: Inicio 010120168 Término |31ﬂ’12EU1B

AVISO DE FERIAS |

Cargo 150080 ANALISTA
i LAUDA
Setor |130000000000000 \SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

A transacao selecionara todos os servidores com inicio de férias no
més/ano informado e que estejam lotados no EH informado e unidades
subordinadas se a caixa de dialogo “Subordinados?” foi marcada.

Clique no botdo “AVISO DE FERIAS”. Sera gerado 1 Unico arquivo
com todos os registros selecionados.

Cliqgue no botdo “LAUDA”. A transacao selecionara automaticamente
somente os servidores que ocupem cargo em comissao.

Importante: usuarios que tenham acesso amplo, em secretarias com_emissao
descentralizada dos formularios, ndo devem utilizar o filtro “Subordinados?”
quando utilizarem o EH da secretaria (XX0000000000000), pois serdo gerados os
formularios para todos os servidores da secretaria que tenham férias no més em
questao e, além disto, os usuarios responsaveis unidades subordinadas poderao ter
contratempos.
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TELA DE AVISO DE FERIAS

lIl. INFORMAGOES ADICIONAIS

1) Esta transacao foi desenvolvida para ter a maior abrangéncia possivel,
mas podem surgir algumas situagdes em que o formulario gerado nao
atenda as necessidades. Neste caso, o formulario devera ser preenchido
com o0s recursos ja utilizados pela unidade.

2) Caso ocorra algum erro durante a utilizagdo da transagao, favor copiar a
mensagem do erro e encaminhar para o email do DERH 3 = smg-cogep-
drh-def@PREFEITURA.SP.GOV.BR .

O texto da mensagem é fundamental para agilizar a solugao.

3) Para servidores que tenham em cadastro 3 eventos de cargo com data
fim em aberto (1 Efetivo/Admitido, 1 nomeac&o em comiss&o/gestor e 1
designagado em comissao/gestor), a transagao selecionara, para o cargo
em comissao/gestor, o que tiver a data de inicio mais recente entre a
nomeacao e a designagao.

4) No preenchimento do formulario, no campo “2 IDENTIFICAGAO DA
UNIDADE” somente sera preenchido o] nome da
SECRETARIA/PREFEITURA REGIONAL e sigla, permanecendo os
demais campos em branco.

5) SOMENTE PARA A SME:
Os docentes abrangidos pelas férias coletivas estdo excluidos desta
transacdo. O parametro para a exclusao é o texto da mensagem:

“Rotina de geragao automatica de gozo de férias. Ano”

gravada no campo “Observagao”, da transacao “Férias”, pela rotina de
geracao das férias coletivas do magistério.

Portanto, qualquer alteracdo neste campo fara com que,
automaticamente, os dados do servidor sejam reincluidos para efeitos de
geracgao do formulario.
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