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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO

REQUERIMENTO-PADRÃO
CONCESSÃO DE HORÁRIO DE ESTUDANTE E AUSÊNCIA NOS DIAS DE REALIZAÇÃO DE PROVAS 
(Anexo I a que se refere o art. 2º da Portaria nº 97/Sempla/2012)
	1 . IDENTIFICAÇÃO DO(A) SERVIDOR(A)


	NOME:

	REGISTRO FUNCIONAL:
	VÍNCULO:


	CARGO/FUNÇÃO:
	 PADRÃO:

	CATEGORIA FUNCIONAL:  


      (   ) EFETIVO                    (   ) ADMITIDO                    (   ) EM COMISSÃO                    (   ) CONTRATADO POR TEMPO DETERMINADO



	2 .  IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE


	SECRETARIA/SUBPREFEITURA:
	SIGLA

	DEPARTAMENTO:
	SIGLA

	DIVISÃO:
	SIGLA

	SEÇÃO:
	SIGLA

	ESTRUTURA HIERÁRQUICA:
	TELEFONE


	3.  REQUERIMENTO


	À CHEFIA IMEDIATA

	1) Venho requerer, nos termos do art. 1º do decreto nº 52.622, de 2011:

( a concessão do HORÁRIO DE ESTUDANTE, durante o período letivo, passando a cumprir o horário de trabalho 
das _____​​​____​_:___​​___​​​_____ às ___________:___________ horas.


	(  a permissão para ausentar-me nos dias de provas.

2) apresento os seguintes documentos:  __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
3) Declaro estar ciente de que:

A)  poderei ausentar-me nos dias em que se realizarem as provas escritas ou orais respectivas, desde que apresente, mensalmente, em relação ao mês anterior, certidão ou documento equivalente, do estabelecimento de ensino, informando que estou regularmente matriculado em um de seus cursos e a relação dos dias de efetiva realização das provas, bem como o meu comparecimento a elas, nos termos do artigo 4º e parágrafo único do Decreto nº 52.622/2011;

b) na ocorrência de desistência, abandono, cessação ou interrupção da frequência do curso, ainda que temporariamente, deverão ser cessados o HORÁRIO DE ESTUDANTE e a permissão para ausentar-me nos dias de provas, cabendo-me comunicar o fato imediatamente à chefia, sob pena de responsabilidade funcional, de acordo com o que estabelece o artigo 5º do Decreto nº  52.622/2011;

C)   nos períodos de recesso ou férias escolares, o HORÁRIO DE ESTUDANTE ficará cessado.

	          sÃO pAULO,  _________/_________/__________                                                                                                     
                                                                                                                                 ___________________________________________

                                   
    


                                                      ASSINATURA DO(A) SERVIDOR(A) 



	4. INSTRUÇÃO DA URH/SUGESP

	À CHEFIA IMEDIATA
1. O(a) sERVIDOR(a) CUMPRE O HORÁRIO NORMAL DE TRABALHO DAS __________:__________  ÀS _________:__________ HORAS:
( fAZ JUS AO HORÁRIO ESPECIAL PARA AMAMENTAÇÃO.
( NÃO fAZ JUS AO HORÁRIO ESPECIAL PARA AMAMENTAÇÃO.
2. A documentaçÂO apresentadA pelo(a)  servidor(a) atende:
( Ao disposto no § 1º do artigo 3º do decreto nº 52.622, de 2011. 

( AO disposto no parágrafo único do art. 4º do decreto nº 52.622, de 2011.
São Paulo, _______/_______/_________                                                  ________________________________________________
                                                                                                                                              CARIMBO E ASSINATURA DO(A) RESPONSÁVEL




	5. MANIFESTAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA PARA PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL

	À URH/sugesp
SENHOR RESPONSÁVEL

( DEFIRO, COM  FUNDAMENTO  NO  § 2º do  art. 3º  do decreto nº 52.622, de 2011, O PEDIDO DE Horário de  Estudante, PODENDO, O SERVIDOR  ENTRAR ATÉ UMA HORA MAIS TARDE DO horário designado para  O início da sua jornada DIÁRIA de trabalho.
( DEFIRO,  COM  FUNDAMENTO  NO  § 2º do  art. 3º  do decreto nº 52.622, de 2011, O PEDIDO DE Horário de  Estudante, PODENDO,  O  SERVIDOR  SAIR ATÉ UMA HORA  MAIS  CEDO  DO  horário  designado  para  O TÉRMINO da sua jornada DIÁRIA de trabalho .
( DEFIRO,  Nos  termos  dO    art. 4º  DO  decreto nº 52.622,  de  2011, O PEDIDO DE Permissão  para ausentar-se nos dias de provas: ________________________________________________________________________________________________.
( INDEFIRO O  PEDIDO,  TENDO  EM  VISTA  QUE O INTERVALO ENTRE O HORÁRIO DE TRABALHO DO(A) SERVIDOR(A) E CURSO, OU O INVERSO, ENTRE CURSO E O HORÁRIO DE TRABALHO, ULTRAPASSA 02 (DUAS) HORAS.
( INDEFIRO O PEDIDO,  TENDO  EM  VISTA A POSSIBILIDADE DE ACOMODAÇÃO DO(A) SERVIDOR(A) EM HORÁRIO QUE PERMITE A  FREQUÊNCIA NO CURSO SEM PREJUÍZO DO CUMPRIMENTO INTEGRAL DA SUA JORNADA DE TRABALHO.
             sÃO pAULO, ________/________/_________                                       _​​​______________________________________________
                                                                                                                                              CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA



	6. PROVIDÊNCIAS DA URH/SUGESP

	À CHEFIA IMEDIATA

O DESPACHO FOI PUBLICADO NO DIÁRIO OFICIAL  DE ________/________/________.

SOLICITO DAR CIÊNCIA AO SERVIDOR.

                                                                                                                                                                   _______________________________________________
                                                                                                                                              CARIMBO E ASSINATURA DO(A) RESPONSÁVEL

CIENTE.
SÃO PAULO, ________/_______/_________                                                                                                   

                                                                                                                                                                         _____________________________________________________________
                                                                                                                                                                                                      ASSINATURA DO(A) SERVIDOR(A)


















