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1º Passo: 

Deverá existir um despacho retificando àquele em que ocorreu o equivoco, quanto ao prazo 

prorrogado e consequentemente o valor total do citado período, tendo em vista a redução 

e/ou acréscimo, dependendo do caso. 

2º Passo  

Inserção dos dados no sistema, conforme segue: 

No Módulo Contratação o usuário deverá Pesquisar o Cadastro que se pretende alterar e 

habilitar a função “Alterar”, seguida da habilitação da Aba “Aditamentos”, para promover 

primeiramente a inclusão do “Despacho”, seguida da inclusão do Aditamento do tipo 

“Prorrogação” , imputando quando da redução os dados referentes a Valor e Prazo nos 

campos “Decréscimo”, e quando for para aumento, nos campos “Acréscimos”. 

Na simulação que ora se faz a situação é de decréscimo. 

Pesquisa 
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Habilitando as funções “Alterar” > Aba “Aditamento” > “Incluir Despacho” 

 

Após “Confirmar” os dados incluídos do despacho, selecionar o “Registro” e “Torná-lo Padrão”, 

para que se possa inserir o “Aditamento” propriamente dito, do tipo “Prorrogação”, verifique 

que o Despacho que foi tornado padrão é projetado indicando que a inclusão do aditamento 

pode ser efetuada. 
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Inserido o Aditamento Propriamente dito, correspondente a supressão, “Confirmar” o dados 

inseridos 2 vezes e por fim “Gravar”. 
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Resultado Cadastro Alterado 
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Para que se possa processar dessa forma, se faz necessário que o usuário verifique como está 

fundamentado o despacho, caso não esteja nos moldes ora descrito, deverá ser solicitada sua 

alteração antes da inserção dos dados no sistema. 

 

 


