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Conforme a situação do cadastro do operador, existem formas de lhe fornecer o acesso ao Sistema

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Consultar o RF do operador a ser cadastrado no SIS usando a tela CONS. OPER. C/ ASSUN

[image: image2.png]& tn3270.15f - Reflection,
Fle Edt Comnection Setup Macro Window Help

- C-iEsE 8 Bae D »ioal iy

CONSULTA
ADHA2A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 18/02/07
Ho1 PESQUISA ASSUNTO E PROGRAMA POR OPERADOR 16:37:10
OPERADOR ( D586600 )

GRUPO OPERADOR UNID

OPCAO  ASSUNTO DESCRICAO SUBSISTEMA GRUPO  CON

( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )

F12=CANC

» 0 6,15

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended
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INGLUSAO ALTERAGAOQ CONSULTA

ADH25A S.1.5. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANGA 13/02/67

no1 MANUTENGAO DE OPERADORES FUNGIONARTOS 10:38:17

CODIGO DO OPERADOR ( d 580600 )

GRUPO DO OPERADOR (1184 ) QUALTFIGAGAO

UN IDADE « ) MNOME

NOME « )

CARGO ( ) DATA ADHISSAO  (

C.P.F. « ) R.G. «

DIAS TRABALHO  ( ) SEGUNDA ( ) TERGA () QUARTA () QUINTA
() SEXTA () SABADO () DOMINGO

HORARTO TRABALHO ( ) INICIO « ) TERMINO

TERMINAL ( )

IMPA  F3=VOLTA F4=0PCAO

» 0 8,31
o 163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended
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ADH25A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 18/02/67
no2 PESQUISA A UNIDADE DO OPERADOR 16:39:12
ADH ( 60 ) SECR ( 44 )

OPGAO UNIDADE DEPT  UNID DIV SEC SET GOOR
APH APH

(x) 764039 1 300 a 26

[} 767161 1 300 36

« )

« )

« )

« )

> 0 11.3
16013270 T -t grodam vi Teet Extended T
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INGLUSAO ALTERAGAOQ CONSULTA
ADH25A S.1.5. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANGA 13/02 /67
no1 MANUTENGAO DE OPERADORES FUNGIONARTOS 10:39:5
CODIGO DO OPERADOR ( D 580600 )
GRUPO DO OPERADOR (1164 ) QUALTFIGAGAO
UN IDADE ( 764839 ) MNOME BIBLIOTEGA INFANTO JUVENIL MENOTTI
NOME ( GELIA REGINA MENDONGA
CARGO ( ) DATA ADHISSAO  (
C.P.F. ( 82046565726 ) R.G. ( 110281317
DIAS TRABALHO  ( X ) SEGUNDA ( x ) TERGA ( X ) QUARTA ( x ) QUINTA
( x ) SEXTA () SABADO () DOMINGO
HORARTO TRABALHO ( 89 06 ) INICIO ( 18 86 ) TERMINO
TERMINAL ( _ )
IMPA  F3=VOLTA  F4=OPCAO F12=CANG

ADHDOG29A DIGITE OS DADOS E TEGLE <PFO> PARA CONFIRMAR

» 0 20,13
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M





Após cadastrar o operador no SIS, cadastrar na Tabela de Operadores.

Para ter acesso ao aplicativo CICS6 (Aplicativo onde está liberado o Sistema SIMPROC), o operador deve ser cadastrado no NETVIEW com a liberação do aplicativo CICS6 através de formulário próprio (REQUISIÇÃO DE EMULAÇÃO SNA) enviado para o e-mail dpc_vsl@prodam.sp.gov.br não se esquecendo de mencionar na assinatura do e-mail o seu nome completo e RF para verificação.

Ex. de Assinatura: 
Marivone Oliveira Vieira

SNJ/JUD

RF 601.165

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Consultar o RF do operador a ser cadastrado no SIS usando a tela CONS. OPER. C/ ASSUN
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CONSULTA

ADHA2A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 PESQUISA ASSUNTO E PROGRAMA POR OPERADOR 11:09:49
OPERADOR ( D751457 )  PAULO SERGIO DE OLIV

GRUPO OPERADOR 1752 OPER. NVASE1 AR-MG UNID COORDENADORIA DE PLANEJAM
OPCAO  ASSUNTO DESCRICAO SUBSISTEMA GRUPO  CON

( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )
( )

» 0 6,15
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M
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INCLUSAO EXCLUSAO
ADHS8A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 CONTROLE DE BLOQUEIO DE OPERADORES 11:15:26
CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )

HOTIVO DO BLOQUEIO (5) DATA DO BLOQUEIO (27 2 2007 )
NOME PAULO SERGIO DE OLIVEIRA DA SILVA

GRUPO DO OPERADOR SUBMESTRES SP-NG OPERADOR

UNIDADE 6615 sMG

» 0 7,26

16013270 T -t grodam vi Teet Extended [
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ALTERACAO

ADHAGA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 TRANSFERENCIA DE OPERADORES 1111011
GRUPO DE OPERADORES ( 1260 )

CODIGO DO OPERADOR ( d751457 )

QUALIFICACAO DO OPERADOR

SUBSISTEMA DO OPERADOR

ATUAL GRUPO DO OPERADOR

UNIDADE DO OPERADOR

OLTA  F4=OPCAO

ADHDOGG1A DIGITE OS DADOS E TECLE <ENTER=

TIN > 0 8,31
831

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M

[Cique aqui para comecar]
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ALTERACAO

ADHAGA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 TRANSFERENCIA DE OPERADORES 11:12:51
GRUPO DE OPERADORES ( 1260 ) SUBMESTRES SP-NG

CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )

QUALIFICACAO DO OPERADOR OPERADOR

SUBSISTEMA DO OPERADOR PP8635 NVASE1

ATUAL GRUPO DO OPERADOR 1752 OPER. NVASE1 AR-MG

UNIDADE DO OPERADOR 70600

OLTA  F4=OPCAO F12=CANC

» 0 11,31
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended





.. Após alterar o grupo do operador é necessário desbloquear o RF, para que o operador possa acessar o SIMPROC, utilizando no SIS a tela CONTROLE DE BLOQUEIO opção EXCLUSÃO.
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INCLUSAO EXCLUSAO
ADHSOA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 CONTROLE DE DESBLOQUEIO DE OPERADORES 11:13:50

CODIGO DO OPERADOR ( 4751457 )
DATA DE LIBERACAO ( 27 02 2007 ) DATA DE BLOQUEIO

HOTIVO DO BLOQUEIO

NOME

GRUPO DO OPERADOR

UNIDADE

F12=CANC

» 0 7,26

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended
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INCLUSAQ EXCLUSAO
-~ [Conecta 30 Host ToW| .
ADHSOA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 CONTROLE DE DESBLOQUEIO DE OPERADORES 11:14:29
CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )
DATA DE LIBERACAO (27 2 2007 ) DATA DE BLOQUEIO 27 2 2007
HOTIVO DO BLOQUEIO TRANSFERENCIA DE OPERADOR
NOME PAULO SERGIO DE OLIVEIRA DA SILVA
GRUPO DO OPERADOR TRAMITACAO SP-NG OPERADOR
UNIDADE 6615 sMG

F12=CANC

» 0 7,26

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended





Caso você esteja alterando o grupo em data diferente da data do bloqueio, você terá que desbloquear, bloquear e desbloquear novamente.

Para bloquear utilize no SIS a tela CONTROLE DE BLOQUEIO opção INCLUSÃO, (telas ilustradas anteriormente).

Todos os operadores cadastrados primeiro no NETVIEW são cadastrados com “horário cheio”, por tanto após alterarmos o grupo devemos alterar este “horário cheio” usando a tela MANTEM OPER. FUNCION., opção ALTERAÇÃO.
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INGLUSAO ALTERAGAOQ CONSULTA

ADH26A S.1.5. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANGA 27/02 /07

no1 MANUTENGAO DE OPERADORES FUNGIONARTOS 11:16:13

CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )

GRUPO DO OPERADOR ( 1269 ) QUALTFIGAGAO OPERADOR

UN IDADE ( 261922 )  NOME GOORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E DES

NOME ( PAULO SERGIO DE OLIVEIRA DA SILVA

CARGO « ) DATA ADMISSAO  (

C.P.F. ( 21743958862 ) R.G. ( 34169194X

DIAS TRABALHO  ( X ) SEGUNDA ( X ) TERGA ( X ) QUARTA ( X ) QUINTA
X ) SEXTA X ) SABADO X ) DOMINGO

HORARTO TRABALHO ( 86 01 ) INICIO ( 23 59 ) TERMINO

TERMINAL ( ARMGNBAO )

OLTA  F4=OPCAO

F12=CANC

ADHDOG29A DIGITE OS DADOS E TEGLE <PFO> PARA CONFIRMAR

» 0 10,26
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M
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INGLUSAO ALTERAGAOQ CONSULTA

ADH26A S.1.5. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANGA 27/02 /07
no1 MANUTENGAO DE OPERADORES FUNGIONARTOS 11:16:13
CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )

GRUPO DO OPERADOR ( 1269 ) QUALTFIGAGAO OPERADOR

UN IDADE ( 761922 )  NOME GOORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E DES
NOME ( PAULO SERGIO DE OLIVEIRA DA SILVA

CARGO « ) DATA ADMISSAO  (

C.P.F. ( 21743958862 ) R.G. ( 34169194X
DIAS TRABALHO  ( X ) SEGUNDA ( X ) TERGA ( X ) QUARTA ( X ) QUINTA
( X ) SEXTA () SABADO () DOMINGO
HORARTO TRABALHO ( 87 00 ) INICIO ( 18 86 ) TERMINO

TERMINAL ( ARMGNBAO )

OLTA  F4=OPCAO

F12=CANC

ADHDOG29A DIGITE OS DADOS E TEGLE <PFO> PARA CONFIRMAR

» 0 20,16
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M






O Sistema lhe dá 3 tentativas de digitar corretamente a senha, na 4ª tentativa errada o Sistema revoga a sua senha.

Quando um operador disser que a senha dele está revogada ou bloqueada, consulte primeiro antes de reiniciar.

Na senha de submestre, estando em qualquer tela do SIS ou do SIMPROC, tecle <F12>, o Sistema voltará para a seguinte tela...
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signon to CICS

APPLID CICS6

CICS6 (V220) PRODAMN/SP

Type your userid and password, then press ENTER
Userid . . . . d548621_  Groupid
Passuiord
Language

New Passuord

DFHCE3520 Please type your userid
F3=Exit

» 0 10,33

16013270 T -t grodam vi Teet Extended [





[image: image16.png]Reflection

Fle Edt Comnection Setup Macro Window Help

|elcl@=0(8 @D T R > [ v

DFHCE3546 Your signon userid has been revoked. Signon is terminated.

TIN > 0 14

tepytam.prodam via Telnet Extended
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ALTERACAO
ADH60A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANGA 27/02 /07
no1 REINIGIALIZAGAO DE SENHAS 16:56:34
CODIGO DO OPERADOR ( dsage21 )

NOVA SENHA ( -

NOME

GRUPO DO OPERADOR

UNIDADE

IMPA  F3=VOLTA

» 0 10,32

16013270 T -t grodam vi Teet Extended T
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ALTERACAO

ADHBE0A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 REINICIALIZAGAO DE SENHAS 16:58:34

CODIGO DO OPERADOR ( D54@621 )

NOVA SENHA - )

NOME

GRUPO DO OPERADOR OPERADOR

UNIDADE

IMPA  F3=VOLTA

ADHD@167A REDIGITE A NOVA SENHA E TECLE <ENTER>

» 0 10,28

16013270 T -t grodam vi Teet Extended T





[image: image19.png]& tn3270.15f - Reflection,
Fle Edt Connection Setup Maro Window Hel

|0 +-ilEFSH & 28 D eI NE > [ v v v 2]

ALTERAGAOQ
ADHGEA S.1.5. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANGA 27/02 /07
no1 REINIGIALIZAGAO DE SENHAS 11:06:67
CODIGO DO OPERADOR ( D546621 )

NOVA SENHA « )

NOME OSVALDO DIAS TAVARES

GRUPO DO OPERADOR AUTUAGAO GGEGT OPERADOR

UN IDADE 6015 sHG

IMPA  F3=VOLTA

» 0 7,26

16013270 T -t grodam vi Tehet Extended [







Se o operador for tramitar processos, tem que ser conectado as ATIVIDADES DE TRAMITAÇÃO usando-se no SIS a tela CONNECT DE OPERADOR
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INCLUSAO EXCLUSAO CONSULTA
ADHBE2A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 18/02/07
Ho1 HANUTENCAO DO CONNECT DE OPERADORES 16:57:53

ASSUNTO DO SUBSISTEMA ( 84 )

CODIGO DO OPERADOR ( D702840 )

QUALIFICACAO DO OPERADOR
SUBSISTEMA DO OPERADOR
GRUPO DO OPERADOR

UNIDADE DO OPERADOR

IMPA  F3=VOLTA F12=CANC

ADHDOGG1A DIGITE OS DADOS E TECLE <ENTER=

TIn > 0 8,28
8,28 - 163270 Terminal - tcpytam.prodam via Telnet Extended M





O assunto 74 Atividades de Consultas está vinculado ao grupo das Unidades, não sendo necessário conectar.

Veja a seguir os códigos dos assuntos do SIMPROC.

84

Atividades de tramitação

94

Atividades de autuação

979
Atividades de autuação de SMSP-SEHAB (somente para operadores das praças de atendimento das Subprefeituras e do Protocolo de SEHAB)

104

Atividades de subtramitação

650 

Carga da impressora

Se um operador for tramitar processos, precisa conectar o assunto 84.

Se um operador for subtramitar processos, precisa conectar os assuntos 84 e 94.

Se um operador for autuar processos, precisa conectar os assuntos 84, 94 e 650
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INCLUSAO EXCLUSAO CONSULTA
ADHBE2A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 18/02/07
Ho1 HANUTENCAO DO CONNECT DE OPERADORES 16:58:58

ASSUNTO DO SUBSISTEMA ( 84 ) SIMPROC - ATIV. DE TRAMITACAO

CODIGO DO OPERADOR ( D702846 ) LUIZA HELENA TIEGHI DOS SANTOS

QUALIFICAGAO DO OPERADOR  OPERADOR

SUBSISTEMA DO OPERADOR NVASE1 PP8635
GRUPO DO OPERADOR OPER. NVASE1 SF-AGO 746
UNIDADE DO OPERADOR 3156 SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

IMPA  F3=VOLTA

ADHDOOG6A TECLE <PFO> PARA CONFIRMAR OU <PF2> PARA DESISTIR

TIn > 0 8,28
8,28 - 163270 Terminal - tcpytam.prodam via Telnet Extended







Os grupos foram criados para que cada Departamento (Secretaria, Subprefeitura, Coordenadoria) tenha o seu submestre.


Se o operador mudar de um Departamento para outro, o grupo operador deve ser alterado para o grupo operador pertencente ao novo Departamento.


Identifique o mestre do sistema em que o operador está cadastrado utilizando no SIS a tela CONS. OPER. C/ ASSUN, digite o RF do operador e tecle <ENTER>.
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CONSULTA

ADHA2A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07

Ho1 PESQUISA ASSUNTO E PROGRAMA POR OPERADOR 11:18:09

OPERADOR ( D574271 )  APARECIDA DONIZETI L

GRUPO OPERADOR 1197 SUBTRAMIT. SP-IQ UNID COORDENADORIA DE PLANEJAM

OPCAO  ASSUNTO DESCRICAO SUBSISTEMA GRUPO  CON
SIMPROC - ATIV. DE CONSULTAS 540934 1197
SIMPROC - ATIV. DE TRAMITACAO 540934 1197
SIMPROC - ATIV. DE SUBTRAMITAG 540934 1197

F8=PROX  F1 F12=CANC

CONSULTA EFETUADA - DIGITE OS DADOS E TECLE <ENTER>

» 0 11.3

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M
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CONSULTA

ADHA2A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07

Ho1 PESQUISA ASSUNTO E PROGRAMA POR OPERADOR 11:18:52

OPERADOR ( D526361 )  SILVANA APARECIDA BE

GRUPO OPERADOR 107 CONTE-R - SAS UNID SECAO DE PESSOAL

OPCAO  ASSUNTO DESCRICAO SUBSISTEMA GRUPO  CON
202 OPER. AVERB-FERIAS/EXTRA-SAS sJ0791 107
466 PGTE VAGANCIA P/URH'S S/EXC E 541905 x
489 P. FONET /CONS. SIT.SERV/P.RG/RGP sJ1915 x
796 PRONTUARIOS - SECRET 541905 x
927 TELA UNIFICADA - SAS SJ0791 x
973 ALTERACAO UNIDADE DE PRONTUARI 541905 x

F8=PROX F12=CANC

» 0 11.3
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M





Assim que o mestre do sistema bloquear o RF do operador, transfira o operador de grupo utilizando no SIS a tela TRANSFERE OPERADOR. 
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ALTERACAO

ADHAGA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 TRANSFERENCIA DE OPERADORES 1111011
GRUPO DE OPERADORES ( 1260 )

CODIGO DO OPERADOR ( d751457 )

QUALIFICACAO DO OPERADOR

SUBSISTEMA DO OPERADOR

ATUAL GRUPO DO OPERADOR

UNIDADE DO OPERADOR

OLTA  F4=OPCAO

ADHDOGG1A DIGITE OS DADOS E TECLE <ENTER=

TIN > 0 8,31
831

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended M

[Cique aqui para comecar]
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ALTERACAO

ADHAGA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 TRANSFERENCIA DE OPERADORES 11:12:51
GRUPO DE OPERADORES ( 1260 ) SUBMESTRES SP-NG

CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )

QUALIFICACAO DO OPERADOR OPERADOR

SUBSISTEMA DO OPERADOR PP8635 NVASE1

ATUAL GRUPO DO OPERADOR 1752 OPER. NVASE1 AR-MG

UNIDADE DO OPERADOR 70600

OLTA  F4=OPCAO F12=CANC

» 0 11,31
163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended





.. Após alterar o grupo do operador é necessário desbloquear o RF, para que o operador possa acessar o SIMPROC, utilizando  no SIS a tela CONTROLE DE BLOQUEIO opção EXCLUSÃO.
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INCLUSAO EXCLUSAO
ADHSOA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 CONTROLE DE DESBLOQUEIO DE OPERADORES 11:13:50

CODIGO DO OPERADOR ( 4751457 )
DATA DE LIBERACAO ( 27 02 2007 ) DATA DE BLOQUEIO

HOTIVO DO BLOQUEIO

NOME

GRUPO DO OPERADOR

UNIDADE

F12=CANC

» 0 7,26

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended
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INCLUSAQ EXCLUSAO
-~ [Conecta 30 Host ToW| .
ADHSOA S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 CONTROLE DE DESBLOQUEIO DE OPERADORES 11:14:29
CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )
DATA DE LIBERACAO (27 2 2007 ) DATA DE BLOQUEIO 27 2 2007
HOTIVO DO BLOQUEIO TRANSFERENCIA DE OPERADOR
NOME PAULO SERGIO DE OLIVEIRA DA SILVA
GRUPO DO OPERADOR TRAMITACAO SP-NG OPERADOR
UNIDADE 6615 sMG

F12=CANC

» 0 7,26

163270 Terminal - cpytam.prodam via Telnet Extended





Caso você esteja alterando o grupo em data diferente da data do bloqueio, você terá que desbloquear, bloquear e desbloquear novamente.

Para bloquear utilize no SIS a tela CONTROLE DE BLOQUEIO opção INCLUSÃO.
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INCLUSAO EXCLUSAO
ADHS8A S.1.S. - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA 27 /02 /07
Ho1 CONTROLE DE BLOQUEIO DE OPERADORES 11:15:26
CODIGO DO OPERADOR ( D751457 )

HOTIVO DO BLOQUEIO (5) DATA DO BLOQUEIO (27 2 2007 )
NOME PAULO SERGIO DE OLIVEIRA DA SILVA

GRUPO DO OPERADOR SUBMESTRES SP-NG OPERADOR

UNIDADE 6615 sMG

» 0 7,26

16013270 T -t grodam vi Teet Extended [






O horário cadastrado no Sistema deve coincidir com o horário de trabalho do operador, deixando uma tolerância de 30 minutos antes e depois, usando a tela MANTEM OPER. FUNCION, opção ALTERAÇÃO.
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INGLUSAO ALTERAGAOQ CONSULTA
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C.P.F. ( 82046565726 ) R.G. ( 110281317
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TERMINAL ( _ )
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Consultar o RF do operador a ser cadastrado no SIMPROC usando a tela TAB. OPERADORES, opção CONSULTA
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INCLUSAO ALTERACAO CONSULTA
ADL35A SISTEMA DE PROCESSOS 20/05/2008
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INCLUSAO ALTERACAO CONSULTA
ADL33A SISTEMA DE PROCESSOS 20/05/2008
Mo1 INCLUSAO DE OPERADOR 12:10:21
CODIGO OPERADOR ( D 625508 ) - ( DURVALINA HIPOLITO )
ADMINISTRACAO (60)

ORGAO ADMINISTRACAO ( 90 )

DEPARTAMENTO (90 )
DIVISAO ( 900 )
GRAU DE ATUACAO (1)
F1=AUX  F3=VOLTA F10=ACA0  F12=CANC

ADLD9@@1A DIGITE 0S DADOS E TECLE <ENTER>

o | > 0 7,31
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Consultar o RF do operador a ser alterado no SIMPROC usando a tela TAB. OPERADORES, opção CONSULTA
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INCLUSAO ALTERACAO CONSULTA
ADL35A SISTEMA DE PROCESSOS 20/05/2008
Mo1 CONSULTA DE OPERADOR 12:20:57
CODIGO OPERADOR ( D 727806 ) - ( ANGELO ANTONIO TIBUR )

UNIDADE ADMINISTRATIVA DE ALOCACAO ( 60 15 80 116 )

GRAU DE ATUACAO (5)
DATA ULTIMA ATUALIZACAO ( 28 01 2008 )
DATA DA DESATIVACAO (
F1=AUX  F3=VOLTA F19=ACAO0  F12=CANC

ADLDO@@GEA CONSULTA EFETUADA

IR » 0 9.4

9,42 O 18M 3270 Terminal - tepvtam,prodam via Telnet Extended
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INCLUSAO ALTERACAO CONSULTA
ADL34A SISTEMA DE PROCESS0S 20/095/2008
Ma1 ALTERACAO DE OPERADOR 12:54:56
CODIGO OPERADOR ( D 727806 ) - ( ANGELO ANTONIO TIBUR )
ADMINISTRACAQ (69 )
ORGAO ADMINISTRACAO ( 15 )
DEPARTAMENTO (80 )
DIVISAO ( 116
GRAU DE ATUACAO (5) DATA DA DESATIVACAO ( )
SMG/CGEGI/DPM/SECAO TECNICA DE CONTROLE DE PROCESSOS
F1=AUX  F3=VOLTA F10=ACA0  F12=CANC
ADLD@@@6A ALTERE 0S DADOS E TECLE ENTER
o | > 9,31

9,31 O 18M 3270 Terminal - tepvtam,prodam via Telnet Extended




Para alterar um operador para uma unidade suspensa ou de uma unidade suspensa, preencha PLANILHA ROXA, com o motivo M, devidamente numerada e protegida por senha, e enviar para smgsimproc@prefeitura.sp.gov.br

A Desativação do funcionário consiste em não permitir que o mesmo acesse o SIMPROC (em caso de exoneração, ou licença médica de longa duração).
Consultar o RF do operador a ser desativado no SIMPROC usando a tela TAB. OPERADORES, opção CONSULTA
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DIVISAO ( )
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12/06/2008
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7,3 O 18M 3270 Terminal - tepvtam,prodam via Telnet Extended
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ADLD@@@6A ALTERE 0S DADOS E TECLE ENTER

o | > 0 7,31
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A Reativação do funcionário consiste em permitir que um funcionário que já tinha cadastro, acessava outros sistemas mas não o IMPROC o acesse.
Consultar o RF do operador a ser reativado no SIMPROC usando a tela TAB. OPERADORES, opção CONSULTA
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Cadastro dos operadores





Cadastramento de novos operadores





Reinicialização de senhas





Conectar assuntos





Alterar grupo





Manutenção do cadastro





Alterar horário








Cadastramento de novos operadores











1ª situação








Se ele não tiver cadastro. Utilizar no SIS a tela MANTEM OPER. FUNCION.








Preencher o RF do operador e o grupo operadores especifico da sua unidade e tecle <enter>, irá aparecer a tela de unidade de alocação do servidor





Caso o sistema informe que não há unidade associada, procure saber com o seu setor de RH qual a unidade de RH do servidor.








Colocar um X na primeira opção desde que não seja unidade de vacancia e teclar <F3>, irá retornar à tela de cadastramento trazendo os dados do operador.


 


	Esta unidade só deve ser informada corretamente quando o operador trabalha no setor de RH e requisita prontuários.








Preencher com um X os DIAS DE TRABALHO e informar o HORÁRIO DE TRABALHO DO SERVIDOR, por medida de segurança e tecle <F9>. 





O Sistema está aberto de 2ª a 6ª feira no horário das 7 às 19 horas. Quando o operador vier a trabalhar no fim de semana, deve-se enviar um e-mail para smgsimproc@ prefeitura.sp.gov.br com o assunto “liberação de fim de semana” fazendo tal solicitação.











2ª situação








Se o operador constar cadastrado no grupo OPER. NVASE1 bloquear o operador na tela CONTROLE DE BLOQUEIO








Informe o RF do operador, o motivo do bloqueio é 5-transferência de operador, (caso esteja bloqueando por outros motivos tecle <F1> para visualizar outras opções de bloqueio), digite a data do bloqueio, tecle <ENTER> e confirme com o <F9>.








Com o RF do operador bloqueado, transfira o operador de grupo usando a tela TRANSFERE OPERADOR, informe o grupo operador correspondente à sua unidade e o RF do operador e tecle <enter>.








Confirme se o grupo pertence a sua unidade e tecle <F9>


Certifique-se que o RF pertence ao operador, pois esta tela não mostra o nome correspondente ao RF informado.








Informe o RF do operador e a data em que está efetuando o desbloqueio e tecle <enter>.








Confira o nome do operador, se estiver correto tecle <F9>.








Digite o RF do operador, e tecle <ENTER>.








Vá com o cursor até a opção do sábado e domingo e retire o X informe o horário de trabalho do operador e tecle <F9>. 





Lembre-se que por medidas de segurança libere somente de 2 ª a 6ª feira e o horário de acordo com o horário de trabalho do servidor.





Reinicialização de senhas








Digite o RF do operador, e tecle <ENTER>, se a senha estiver realmente revogada o sistema irá informar.








Constatando que realmente está bloqueada com a mensagem “YOUR SIGNON USERID HAS BEEN REVOKED”, utilize no SIS a tela REINICIALIZA SENHA








Digite o RF do operador, e insira uma senha de 6 até 8 caracteres e tecle <enter>.








O Sistema irá solicitar que você re-digite a senha informada para verificação, re-digite e tecle <ENTER> novamente








Confira se o RF informado pertence ao operador e confirme teclando <F9>.








Manutenção do cadastro








Conectar assuntos








Informe o código do assunto a ser conectado, o RF do operador e tecle <ENTER>.








Confira o nome do operador e da atividade que está sendo conectada se estiver correto confirme com o <F9>.





Alterar grupo








Se o operador estiver cadastrado no subsistema SJ0934 envie um e-mail para DPM-10 solicitando o bloqueio do operador para transferência de grupo.








Se o operador estiver cadastrado em outro sistema diferente de SJ0934 entre em contato com o mestre do sistema, localizando-o na tabela de mestres disponível no site www.prefeitura.sp.gov.br/processos e peça o bloqueio do operador para transferência de grupo.








Informe o grupo operador correspondente à sua unidade e o RF do operador e tecle <enter>.








Confirme se o grupo pertence a sua unidade e tecle <F9>


Certifique-se que o RF pertence ao operador, pois esta tela não mostra o nome correspondente ao RF informado.








Informe o RF do operador e a data em que está efetuando o desbloqueio e tecle <enter>.








Confira o nome do operador, se estiver correto tecle <F9>.








Informe o RF do operador, o motivo do bloqueio é 5-transferência de operador, digite a data do bloqueio e tecle <ENTER>.


Após desbloqueie novamente usando a opção EXCLUSÃO desta mesma tela.





Alterar horário








Digite o RF do operador e tecle <ENTER>, altere o horário e confirme teclando o <F9>.





Cadastrar na Tabela de Operadores





Tabela de operadores





Cadastro de Novos Operadores





Alteração de Unidade





Desativar 





Cadastro de Novos Operadores





Alteração de Unidade





Desativar








Se ele não tiver cadastro, utilizar a opção INCLUSÃO








Preencher o RF do operador, o código da unidade em que o operador irá atuar e o grau, tecle <enter> e confirme com a tecla <F9>.








Se ele tiver cadastro, utilizar a opção ALTERAÇÃO








Preencher o RF do operador e teclar <enter>.


Confirmar o nome do operador e digitar o código da unidade em que o operador irá atuar e tecle <enter> e confirme com a tecla <F9>.





Reativar








Se ele estiver ativo e quiser desativar o sistema SIMPROC, utilizar a opção ALTERAÇÃO





Confirmar o nome do operador e digitar a data da desativação, tecle <enter> e confirme com a tecla <F9>.








Preencher o RF do operador e teclar <enter>.








Se ele estiver desativado e quiser ativar o sistema SIMPROC, utilizar a opção ALTERAÇÃO








Preencher o RF do operador e teclar <enter>.





Confirmar o nome do operador e limpar a data da desativação, tecle <enter> e confirme com a tecla <F9>.





Reativar
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