RESOLUCAO CMH N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2.004

Define os procedimentos para a prestacéo de contas dos recursos do Fundo Municipal de Habitacédo
— FMH, operado pela Companhia Metropolitana de Habitacdo de S&o Paulo — COHAB-SP.

O Conselho Municipal de Habitacdo - CMH, na forma do artigo 4° da Lei n°® 13.425, de 02 de
setembro de 2002 e,

CONSIDERANDO que é competéncia deste Conselho a aprovacédo das contas do Fundo, antes
do seu envio aos 6rgédos de controle interno, nos temos do art. 4° inciso lll, da Lei n°
13.425/02;

CONSIDERANDO que a Lei n° 11.632/94 definiu que o Fundo Municipal de Habitagao tera
contabilidade prépria, vinculada ao sistema contabil da COHAB-SP (art. 7°, paragrafo 1°) e que
a operacgdo de recursos ficara sujeita a auditorias internas pela Secretaria de Habitacéo e
Desenvolvimento Urbano — SEHAB, bem como a auditorias externas por empresa para esse
fim contratada, pelo Tribunal de Contas do Municipio e pela Secretaria das Financas, por sua
unidade competente (art. 9°, paragrafo 4°);

CONSIDERANDO que é necessario padronizar os procedimentos para a apresentacédo das
contas, de modo a facilitar a compreenséo, analise e a sua apreciacgédo por este Conselho, bem
como os trabalhos das auditorias internas e externas; e

CONSIDERANDO que a atual Resolucédo que trata da Prestacao de Contas foi criada
anteriormente a formacgéo do novo Conselho Municipal de Habitacao,

RESOLVE:

1 - Aprovar a regulamentacéo constante dos anexos | e Il desta Resolucéo, propostas pela
Secretaria da Habitagdo e Desenvolvimento Urbano — SEHAB, 6rgao central da Politica Municipal de
Habitacao, e pela Companhia Metropolitana de Habitacdo de Séo Paulo — COHAB-SP, 6rgéo
operador do Fundo Municipal de Habitagéo.

2 — A Companhia Metropolitana de Habitacdo de Sao Paulo - COHAB-SP ter4 o prazo de 90 dias,
contados a partir da data de publicacao desta Resolugéo, para adaptar os seus procedimentos aos
dispositivos desta norma.

3 - Esta Resolucédo entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposicées em
contrario, em especial a Resolugdo CFHM n° 08.

MARCOS BARRETO B
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE HABITACAO



ANEXO |

DEFINICAO DOS PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS DO FUNDO
MUNICIPAL DE HABITACAO — FMH, OPERADO PELA COMPANHIA METROPOLITANA DE
HABITACAO DE SAO PAULO - COHAB-SP.

| — DA FORMALIZAGAO DO PROCESSO DA PRESTAGAO DE CONTAS

1. A Companhia Metropolitana de Habitacdo de Sao Paulo — COHAB-SP, na qualidade de 6rgao
operador do Fundo Municipal de Habitacdo, deverd encaminhar & Secretaria Executiva do Conselho
Municipal de Habitac&o, até o ultimo dia util do segundo més subseqiiente ao da realizacdo das
despesas, a prestacdo de contas dos recursos do Fundo, para analise, e posterior encaminhamento ao
Conselho Municipal de Habitacéo, para apreciacao e aprovacado quando pautada a prestacdo de contas
na reunido do Conselho

2. A prestagdo de contas devera ser encaminhada por oficio assinado pelo Diretor Presidente e o Diretor
Financeiro da Companhia, acompanhada da documentacao relacionada no subitem Il.1 desta Resoluc¢éo,
para a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Habitacao.

2.1. A Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Habita¢éo devera encaminhar cépia da prestagéo
de contas para a Superintendéncia Financeira e Orgamentdaria da Secretaria Municipal de Habitagdo e
Desenvolvimento Urbano.

3. A prestacao de contas devera ser elaborada com base na documentacao identificada no subitem 1.2
desta Resolucédo, arquivada em pastas individuais, més a més, em ordem cronol6gica, numeradas em
sequéncia crescente e rubricadas pelo responsavel da area contabil da COHAB-SP.

4. Essa documentacéao contabil devera ficar sob custodia e responsabilidade da COHAB-SP, até a sua
decadéncia, a disposicdo do Conselho Municipal de Habitacdo, da SEHAB e de outros 6rgdos de
auditoria externa.

5. Ap6s o recebimento da prestacéo de contas, a SEHAB fara sua analise técnica. No caso de davida,
designara um técnico que procedera a conferéncia das contas com a documentacéo correspondente.

6. Se houver comprovantes de despesas em discordancia com as normas legais, o técnico da SEHAB
deverd solicitar esclarecimentos diretamente ao responsavel pela area contabil da COHAB-SP, que
devera atendé-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

6.1 Se as duvidas em relacdo as contas persistirem, sem o devido esclarecimento por parte da COHAB-
SP, no prazo estipulado no subitem 1.6, o técnico da SEHAB devera informar o fato ao responsavel pela
Supervisdo Financeira e Orcamentaria da Secretaria, que oficiara ao Superintendente Financeiro da
COHAB-SP pedido formal de esclarecimentos, dando-lhe prazo de resposta.

6.2 No caso, ainda, de persisténcia de davidas, apds expirados os prazos concedidos a Companhia para
os devidos esclarecimentos, a Supervisao Financeira e Orcamentaria da SEHAB fechara parecer,
solicitando ao Secretario da Habitacdo e Desenvolvimento Urbano providéncias junto a Presidéncia da
COHAB-SP.

7.Se a prestacao de contas estiver em condicBes de ser aprovada, o setor técnico da SEHAB devera
fechar parecer, autuar processo, juntando a documentacéo relacionada no subitem 11.3 desta Resolucéo,
e encaminha-la & Secretaria Executiva do FMH.

8. A Secretaria Executiva do FMH devera providenciar, a cada 6 (seis) meses, expediente a ser remetido
aos Conselheiros, que devera conter cépia do quadro resumo da posicao das dotacdes orcamentarias —
FMH, confrontando com o saldo aprovado pela Comissdo Executiva do Conselho Municipal de
Habitacdo, acompanhado de parecer do setor técnico da SEHAB e relatorio sobre as liberacdes de
recursos, identificadas por sub-programas e programas, bem como informacdes sobre os imdveis
comercializados, financiamentos concedidos e unidades habitacionais dadas em permisséo de uso, tendo
como referéncia o més anterior ao da apresentacéo dos dados.

8.1 Serdo enviadas aos Conselheiros cépias dos pareceres técnicos emitidos pelas empresas de

auditoria externa contratadas para a avaliacdo das contas COHAB-SP que tratem das

movimentacdes dos recursos do FMH.

9. Ap6s a aprovacao das contas pelo Conselho Municipal de Habitacdo, o processo devera ser
remetido ao arquivo geral da PMSP.



Il — DA DOCUMENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
1. Serdo fornecidos pela COHAB-SP a SEHAB:

1.1Relatério sintético do fluxo de caixa, previsto e realizado, com identificacdo por subprograma e
programa, nos termos do Modelo 1 do ANEXO Il;

1.2Relatérios sobre posigdo dos contratos com os beneficiarios finais (retorno dos investimentos),
conforme Modelo 2 do ANEXO II;

1.3copias dos extratos bancarios;

1.4quadro resumo da posicao das dota¢des orcamentérias, conforme Modelo 3 do ANEXO lI;
1.5relatério analitico das entradas e saidas de recursos, conforme Modelo 4 do ANEXO lI;

1.6 quadro resumo dos investimentos realizados no periodo, assinado pelo Diretor Financeiro e
Diretor(es) da(s) areas(s) responsavel(eis) pelo(s) contrato(s) que deram origem as despesas,
conforme Modelo 5 do ANEXO II;

1.7relatério justificando o saldo final, quando o demonstrativo do fluxo de caixa apresentar saldo
positivo ou negativo;

2.Serdo mantidos no arquivo da COHAB-SP:

2.1copia dos documentos relacionados no subitem 11.1;
2.2originais ou coépias autenticadas dos documentos citados nos relatérios que compuseram a
prestacdo de contas, tais como:

a. comprovantes de depdsitos nas contas especificas COHAB-SP;

b.comprovantes de depdésitos das glosas efetuadas ns contas das associacdes de moradores que
firmaram convénio de obras em regime de mutirdo;

c.comprovantes de retencdes de caucdes;

d.comprovantes de eventuais multas;

e.notas fiscais quitadas ou equivalentes, discriminando as obras, servi¢cos prestados e ou materiais
adquiridos;

f.contas de agua e luz, com autenticagdo de quitacao do banco recebedor, para os pagamentos das
despesas autorizadas;

g.recibo com declaracdo de ressarcimento, assinado pela COHAB-SP, no caso de pagamento da
remunerag¢do como 6rgéo operador do Fundo;

h.documentos comprobatérios de devolucéo de caucbes e ou depdsito de poupanca;

i.cépias de cheques.

3.Seréo Elaborados pela SEHAB:

3.1 analise de prestacdo de contas, com parecer conclusivo;
3.2 demais documentos, demonstrativos e relatdrios que se fizerem necessarios para complementar
a prestacao de contas.

Il - DISPOSICOES GERAIS

Todos os comprovantes das despesas realizadas devem ser emitidas em nome da Companhia
Metropolitana de Habitacdo de S&o Paulo — Fundo Municipal de Habitacao;

Os documento pertinentes a prestacdo de contas ndo devem conter rasuras, erros ou emendas;
N&o serdo aceitas as despesas realizadas sem comprovacao documental ou ndo compativeis com o
disposto em legislacao;

As duvidas e casos omissos relativos a questao orcamentaria deverédo ser resolvidos pelo titular da
unidade orgamentaria.



ANEXO Il

MODELOS DE INSTRUMENTAIS PARA A PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS DO
FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO — FMH, OPERADO PELA COMPANHIA
METROPOLITANA E HABITACAO DE SAO PAULO — COHAB-SP

SUMARIO

1. Os modelos indicados abaixo contém conteddo minimo a ser apresentado em cada relatorio.
Informacg®es adicionais que forem julgadas relevantes podem ser adicionadas e novas
disposicdes dos dados podem ser realizadas, ambas sem prejuizo aos conteddos aqui
determinados.

2. Modelos:

Modelo 1 — Relatério Sintético do Fluxo de Caixa do Fundo Municipal de Habitacao;

Modelo 2 — Relatério sobre os iméveis comercializados e dados em permissao de uso, 0s
financiamentos concedidos e a situacdo de adimplemento por faixa de renda média;

2.1 — Demonstrativo da remuneracéo decorrente dos empreendimentos vinculados ao
FMH;

2.2 — Demonstrativo de retorno decorrente dos empreendimentos vinculados ao FMH;

2.3 — Demonstrativo da situacéo de adimplemento por faixa de renda dos empreendimentos
vinculados ao FMH.

Modelo 3 — Quadro Resumo da Posi¢do das Dotacdes Orcamentarias — FMH - SEHAB;
Modelo 4 — Relatério Analitico das Entradas e Saidas de recursos;

Modelo 5 — Quadro Resumo dos Investimentos em relacdo aos Saldos aprovados para gastos
pela Comisséo Executiva do Conselho Municipal de Habitac&o.



FLUXO DE CAIXA ORGAMENTARIO : EXERCICIO DE 2.004

RESOLUGAO CMH N.° 14 DE 07/12/2004
Modelo | - ANEXO Il

VALORES EM R$

PRINCIPAIS CONTAS  /MESES
ENTRADAS

JAN/2003

FEV/2003

MAR/2003

ABR/2003

MAI/2003

JUN/2003

JUL/2003

AG0/2003

SET/2003

QOUT/2003

NOV/2003

DEZ/2003

Realizado

Realizado

Realizado

Realizado

Realizado

Realizado

Realizado

Realizado

Previs&o

Previséo

Previséo

Previs&o

TOTAL

em %

RETORNOS DOS EMPREENDIMENTOS

-Das unidades comercializadas

-Das unidades permissionadas

-Das amortizagdes extraordinarias

-Das indenizagdes por sinistros

-Das Receitas Financeiras/Aplicacdes

LIBERAGOES/TESOURO

-Para Obras/Projetos vinculados

-Para Mutirges vinculados

-Para Obras de Infra-estrutura

-Para Projetos

-Para Subsidio: Social Transitéria + Alojam.

-Para Aquisigdo de Areas

-OPERACOES DE CREDITO-1 [CDHU]

-Para Obras,Servicos e Reformas C.Cred.

-Para Serv.Assist.Hab.Interesse Social

-Para Remuneracdo da COHAB-SP

-Op. Urbanas "FARIA LIMA"

OUTRAS ENTRADAS

-Retencdes/resgate de caugdes

-Outras (devolugéo de glosas,etc)

TOTAL DAS ENTRADAS

SAIDAS

REPASSES A COHAB-SP

-Para Obras/Projetos vinculados

-Para Mutirdes vinculados

-Para Obras de Infra-estrutura

-Para Projetos

-Para Subsidio: Social Transitéria + Alojam.

-Para Aquisi¢do de Areas

-OPERAGCOES DE CREDITO-1 [CDHU]

-Para Obras,Servigos e Reformas C.Cred.

-Op. Urbanas "FARIA LIMA"

REMUNERAGAO DA COHAB-SP

-Referente a fase de producao

-Referente & gestao de créditos

-Referente a administragdo geral

OUTRAS SAIDAS

-Desconto Pontualidade/Mut. e Permiss.

-Subsidios no CCCV

-Vigilancia/Seguranca :C.H.Vinculados

- Investimentos Recursos Proprios

-Depésitos/devolugdes - caucdes

-CPMF+IR+Despesas+ Outras saidas

TOTAL DAS SAIDAS

SALDO INICIAL DO MES

SALDO FINAL DO MES




A COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITACAO DE SAO PAULO

DEMONSTRATIVO DA REMUNERACAO DECORRENTE DOS EMPREENDIMENTOS VINCULADOS AO FMH
RESOLUCAO N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2004
Modelo 2.1 - ANEXO Il

COMPETENCIA: XXXXX/2004 VENCIMENTO: XXIXX/2004

Ne EMPREENDIMENTO TERMINO DA N° DE UNIDADES HABITACIONAIS UNIDADES UNID.EM
ORD. CARENCIA PROD. ccev PERM. (TPU) NAO OCUP. QUITADAS COB.JUD.

TOTAL

SALDO % % ~
*SD TOTAL EM | PARTIC. REMUNERAGAQ REMUNERAGCAO REMUNERAGAO
o
N° ORD. EMPREENDIMENTO REAIS FMH % CREDOR DO COHAB (1) R$ COHAB (2) R$ MENSAL R$
FMH (R$)

LEGENDA/ABREVIAGOES Observacio:
PROD. Unidades Produzidas Legislacé@o Base
ICOMERC. Unidades Comercializadas Lei n® 11.632, de 22 de Julho de 1994
PERM. Permisséo de Uso
NAO OCUP. Unidades ndo ocupadas
*SD Saldo Devedor atualizado para o Gltimo dia do més da competéncia (INSEHAB-G N° 001/97)
[COHAB(1) R$ 4,65(quatro reais e sessenta e cinco centavos) ao més por imével - Res. CFMH N° 02 - 1.2.
(COHAB(2) 0,16% (dezesseis centésimos por cento) ao més sobre os saldos devedores dos contratos de aquisicdo de iméveis de financiamento e permisséo de uatyalizados até o GItimo dia de competéncia.

FILIAL 34 P.M. P/ ATUALIZAR = 2,92149 Remuneragéo em. IXX/2004
RETORNO até XXIXX/2004
N° ORD. EMPREENDIMENTO N° DE UNIDADES HABITACIONAIS UNID.EM VALOR UNIT. UPFFMH VALOR UNIT. SD TOTAL DAS
PROD. ccev PERM. (TPU) COB.JUD FECH CUSTO INICIAL EM UPFEMH UNIDADES (R$)

o |~|o o] [ foo | [
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COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAGAO DE SAO PAULO

DEMONSTRATIVO DE RETORNO DECORRENTE DOS EMPREENDIMENTOS VINCULADOS AO FMH

COMPETENCIA:

XXXXX/2004

RESOLUCAO N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2004

Modelo 2.2 - ANEXO I

VENCIMENTO:

XXIXX/2004
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DO MES (R$)

EMISSAO EM
COBRANGA
JUDICIAL (R$)

EMISSAO
LIQUIDA EM
REAIS

POUPANCA
PREVIA

SALDO CREDOR
DO FMH (R$)

RETORNO
DO MES
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LEGENDA/ABREVIAGOES
PROD.
COMERC.
PERM. (TPU)
NAO OCUP.
*SD

UNIDADES PRODUZIDAS
UNIDADES COMERCIALIZADAS
PERMISSAO DE USO
UNIDADES NAO OCUPADAS
SALDO DEVEDOR POSICIONADO NO 1° DIA DO MES DA COMPETENCIA (XX/XX/2004)

Observacéo:
Legislacéo Base
Lei n® 11.632, de 22 de Julho de 1994

COMPOSICAO DO RETORNO EM R$ (TOTAL

AMORTIZ.

JUROS

TOTAL

n+ [+




ACOMPANHIA METROPOLITANA DE HABITACAO DE SAO PAULO

DEMONSTRATIVO DA DA SITUACAO DE ADIMPLMEMENTO NOS EMPREENDIMENTOS VINCULADOS AQ FMH
RESOLUCAO N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2004
Modelo 2.3 - ANEXO Il

Programa Inadimpléncia
N° de Contratos em Atraso Saldo em Atraso Perfil de Demanda
Empreendimento Total CCCV Perm. (TPU) Total CCCV Perm. (TPU) Renda Média




RESOLUGAO CMH N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2004
Modelo 3 - ANEXO Il - Quadro Resumo das Posi¢des das Dotagdes Orgamentéarias do FMH - COHAB-SP

DEMONSTRATIVO DE REALIZAGAO VALORES
ORGAMENTARIA DO PAGOS
EXERCICIO DE 2004 IDENTIFICACAQ VALOR INICIAL SUPLEMENTOS | CANCELAMENTOS | CONGELAMENTOS VALORES REF. VALORES SALDO DA
[De 01/01/04 a xx/xx/2004 ORCAMENTARIA | APROVADO (2004) ATE DATA ATE DATA ATE DATA LIBERADOS/03 2004 A LIBERAR/04 | DOTACA0O/2004

-REAB. CENTRO: Obras e Servicos

1262.44905100-4

-BAIRRO LEGAL: Obras e Servicos

1255.44905100-1

-BAIRRO LEGAL: Projetos 1

1255.44903900-

-BAIRRO LEGAL: Projetos 2

1255.33903600-

-Infra-Estrutura em Mutirbes

1282.44905100-9

-Mutirdes: Convénios

1261.44905100-6

-Para Subsidio: Social Transit6ria .33304300-

-Aquisicdo de Imdveis: REAB. CENTRO 1262.44906100-
-Aquisicdo de Imdveis: BAIRRO LEGAL 1255.44906100-
-Aquisicdo de Iméveis: MUTIROES 1261.44906100-
-Para Servicos de Assisténcia: H.I.S. **+% 14903900-
-Para Remuneracéo da COHAB-SP **k,44903900-

TOTAL

TOTAL ACUMULADO
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EUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO - FMH

RESOLUGAO N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2004
MODELO 4 - ANEXO Il - RELATORIO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS DE RECURSOS

DEMONSTRATIVO SINTETICO DE MOVIMENTACAO/ LIQUIDACAO DE COMPROMISSOS

CONTA: XXXXX BANCO XXXXXXXXX - AG. XXXX-X

MOVIMENTO DE: = MES/2004
DESPESA/ SUB- HISTORICO | soLici- LIBERA- VALOR N° DO
PROGRAMA OBRA/MUTIRAO CONSTRUTORA CTO NF/P2 TA(;f\O PROCESSO | NOTA/LIQUID. Q/:\O DATA LIBERADO | PAGTO |VALOR PAGO | CHEQUE OBS

sub-total 0.00 0,00

R R * *

N N * *

z = = ¥

= N = =
sub-total 0,00 0,00
Elemento despesa Programa - - - * * 0,00 - 0,00}
- - - * * 0,00} - 0,00}
- - - * * 0,00} - 0,00}
sub-total 0,00) 0,00)
CPMFE CPMFE CPMFE - - - XX XX 0,00 0,00
sub-total 0,00 0,00
Rentabilidade referepte a aplicacéo - - - X.X.X X.X.X 0.00] - 0,00
IMPOSTOS - - - XXX XXX 0,00} 0,00}
sub-total 0,00 0,00
Devolucédo de Glosa: Devolucédo de Glosas - XXX XXX X[ XXX XX XX 0,00 - 0,00
sub-total 0,00 0,00
TOTAL 0,00} 0,00}

*VALORES PAGQS COM RECURSOS DO FMH.




#BN COMPANHIA METROPOL ITANA DE HABITACAO DE SAO PAULO

Quadro Resumo dos Investimentos em relacdo aos Saldos aprovados para gastos pela Comissdo Executiva do
Conselho Municipal de Habitac&o

RESOLUCAOQ N° 14, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2004
Modelo 5 - ANEXO I

Programa

Origem dos Recursos
Orcamentarios
Empreendimentos n° U.H. Valor Gasto Valor Aprovado  Fase da Execucdo da Obra

Total - Orcamentarios

N&o - Orcamentarios
Empreendimentos n° U.H. Valor Gasto Valor Aprovado  Fase da Execucéo da Obra

Total - Ndo Or¢camentarios - -

Total - Geral - -
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