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1. Introdugdo

O Decreto 52.858 de 20 de dezembro de 2011 dispde sobre a qualificacdo de entidades sem fins
lucrativos como organiza¢Ges sociais, conforme previsto nas Leis 14.132/2006 e 14.664/2008,
determinando todo o processo que a Administragao Publica Municipal devera realizar a o fim de que
se reconheca uma entidade como organizagdo social. A partir do dia 14/02/2017 todos os processos
solicitacdo de qualificacdo de uma entidade do terceiro setor como Organizacdo Social (OS) serdo
migrados para o sistema SEl!, tornando-se eletrénicos, conforme Portaria CONJUNTA N2 01/SMG-
SMIT/2017 de 11 de fevereiro de 2017. O seguinte manual visa explicar como o processo solicitagdo
de qualificacdo de OS sera criado e tramitado no sistema SEl!, a fim de colaborar com os servidores

da Administragdo Publica Municipal que precisardo migrar os processos para o formato eletronico.
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2. Resumo de como criar um processo eletrénico de Qualificagao de OS (Organizagao Social)
no SEI!

SEI - Manual para qualifica%)éo

de OS (Organizag¢ao Socia

Como qualificar uma Organizacao Social no
SEI

CE S T

o
Logue no Clique em "iniciar Selecione como tipo Selecione a opgéo
Sistema SEI Processo" de processo a opgao: "publico"

“Qualificagdo como
Organizacgao Social”

i
O DPTS encaminharéa o processo Apbs abrir o processo, o Clique em "Salvar"
para a Secretaria-Fim também DPTS inserira os
confirir a documentacao documentos apresentados
apresentada pela entidade
r:\ﬁr ;9‘1 -_9
| | —_—
- - @

A Secretaria - Fim devolvera Caso estejam vencidas, o » A COJUR dara parecer e o
o processo para o DPTS, DPTS atualizara o encaminhara para o
informando se a entidade processo com novas Secretario da SMG emitir o

comprovou o que foi exigido certidées e o enviara a despacho de deferimento de
COJU qualificacao
PREFEITURA DE
ésﬂomum ‘i
K seil =
Conclua o processo @ A OS sera O processo sera O despacho
informada que o devolvido ao DPTS devera ser
Certificado esta para emissao do publicado no
disponivel no Certificado de DOC
sistema SEI Qualificagdo de OS.
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3. Como criar um processo eletronico de Qualificacao de OS (Organizagao Social) no sistema
SEI!
Para iniciar um novo processo de Qualificacdo de Organizacdo Social no SEI!, o usudrio
devera acessar o sistema SEI! com o seu login e senha (o mesmo utilizado para acessar o perfil do
computador de trabalho), além de selecionar a Secretaria a qual pertence.

Usudrio:
PREFEITURA DE X3B7580
SAOPAULO  scnha:

Orgio:
Y SMG v

Ambiente de Treinamento

Lembrar

Apds, na tela inicial do sistema, devera clicar em iniciar processo e escolher como tipo de

|u_

processo a seguinte opc¢do: “Qualificacdo como Organizagdo Socia

1 SMSICFO v N 378l

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retomo Programado
Pesquisa Tipo do Processo:
Base de Conhecimento Qualificagéo de Grganizages Sociais =

Textos Padrio Especificagao
Modelos [
Blocos de Assinatura

Classificagio por Assuntos:

Blocos de Reunizo

Blocos Intemos

1.0.01.00.05 - Contratos, convéniostermos, ajustes & acordos (nacionais & internacionais) Fols 4
Processos Sobrestados Y )
Acompanhamento Especial
Estatisticas » Interessados
Grupos de E-mail
Grupos de Envio P X

'l
f
ObservagGes desta unidade
4
Nivelde Acesso
Vetar

Selecionar a opg¢do “Publico” e clicar em “Salvar”.

Apds abrir o processo, o servidor responsavel no DPTS inserirda todos os documentos
apresentados pela entidade, de acordo com os artigos 22 e 52 do Decreto Municipal n2 52.858/2011.

Vale ressaltar que os documentos que forem apresentados digitalmente e ndo tiverem
assinatura digital devem ser conferidos com os originais que deverao ser apresentados no DPTS.
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% Certid&o CNPJ (0054046) @ Sl %
ertiddo CCM (0054047)

ertiddo Divida Ativa Estadual (0054048)
£ Certiddo Certiddo Negativa de Tributos Mobiliari
Certiddo FGTS (0034030)

ertiddo Trabalhista (0054051)

£ Certiddo Divida Ativa Unido (0054052)
ocumento do Interessado CENTS, Atas e Balz

SMSICFO v N 3 78]

7B E%

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO
ocumento do Interessado Comprovacdo de ati SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
"B Documento do Interessado Comprovagdo de ali SMS/CFO - COORDENACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
T Declaragdo ndo exerce atividade remunerada (C Rua General Jardim, 36, 92 Andar - Bairro Centro - Sio Paulo/SP - CEP 12239-060
-0 Informag&o SMS/CFO 0054066

Telefone: 33972440

# Consuttar Andamento INFORMAGAO SMS/CFO N 0054066

S0 Paulo, 23 de dezembro de 2016.

Todos os documentos entregues que ndo possuam assinatura digital foram solicitados e apresentados no formato original, no dia 22/12/2016, e conferidos pelo
DPTS.

(assinado eletronicamente)
DELOISE DE FATIMA BACELAR DE JESUS
Diretora

SMG - DPTS

Em seguida, o DPTS encaminhard o processo para a Secretaria-Fim, ou seja, aquela com quem a

entidade deseja realizar a parceria, a fim de que ela também proceda a conferéncia dos documentos
apresentados no DPTS.

1
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% Certiddo CNPJ (0054046) @ S % < t}ﬂ e lT'D &
ertiddo CCM (0054047) BT T AT

Certiddo Divida Ativa Estadual (0054048)

ertiddo Certiddao Negativa de Tributos Mobiliari ENCAMINHAMENTO SMS/CFO N2 0054067
ertiddo FGTS (0054050)

Certid&o Trabalhista (0054051) SMG-DTPS/Secretaria Fim

% Certidio Divida Ativa Unidio (0054052)
“Z% Documento do Interessado CENTS, Atas e Bals

ocumento do Interessado Comprovagdo de ati|  Tende em vista que toda @ documentago entregue nesta Diviséo atends a0s requisitos e exigéncias dispostos nos artigos 2% e 52 do Decreto Municipal n®

2 Documento do Interessado Comprovacio de ati|  52.858/2011, encaminho o presente para que se proceda a andlise prevista no pardgrafo dnico do artigo 22, bem como no inciso Vil do “caput” e no § 12 do
% Declarac 30 ndo exerce atividade remunerada (¢| ~ artigo 58 do referido Decreto.
[ Informag&o SMS/CFO 0054066

- [ Encaminhamento SMS/CFO 0054067

SMS/CFO v N 378

ICNPJ
£ Gonsuttar Angamento CCM

Divia Ativa Estadual

Certiddo Negativa de Tributos Mobilidrios
Certiddo Trabalhista

Divida Ativa da Unizo

Requerimento CENTS. Estatuto. Atas e Balango

Comprovacie de atividades

Declaragio nio exerce atividade remunerada
Certidao FGTS

(assinado eletronicamente)
DELOISE DE FATIMA BACELAR DE JESUS
Diretora

SMG - DPTS
»

Apds a conferéncia, a Secretaria — Fim devolvera o processo para o DPTS, informando se a
entidade comprovou os 05 anos de experiéncia e apresentou todos os documentos necessarios,
listados nos artigos 22 e 52 do Decreto Municipal n2 52.858/2011.
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£ Certid3o CNP.J (0054046)

% Certiddo CCM (0054047)

% Certiddo Divida Ativa Estadual (0054048)
2 Certiddo Certiddo Negativa de Tributos Mobiliari
% Certiddo FGTS (0054050)

X Certiddo Trabalhista (0054051)

% Certiddo Divida Ativa Unidio (0054052)
“Z Documento do Interessado CENTS. Atas e Bala
ocumento do Interessado Comprovac&o de ati
% Documento do Interessado Comprovag&o de ati
eclaracéio ndo exerce atividade remunerada (C
[ Informacdo SMS/CFO 0054066 ¢

[ Encaminhamento SMS/CFO 0054067
[ Encaminhamento SMS/GFO 0054068

&£ Consultar Andamento
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SMS/CFO - COORDENACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Rua General Jardim, 36, 92 Andar - Bairro Centro - Sdo Paulo/SP - CEP 12239-060
Telefone: 33972440

ENCAMINHAMENTO SMS/CFO Ne 0054068

Secretaria Fim/SMG-DPTS

N A2

A entidade cromprovou a execugdo de projetos, programas ou planos de ag3o relacionados & stividades dirigidas 3 respectiva érea de stuagdo hé mais de 5 anos,
bem como apresentou o pedido de inscrigo no CENTS na forma prevista nos artigos 72 e 82 do Decreto n® 52.830/2011. Dessa forma, encaminho o presente

para prosseguimento e medidas cabiveis.

{assinado eletronicamente)
RESPONSAVEL PELA SECRETARIA FIM
CARGO DO RESPONSAVEL

Secretaria Fim

O DPTS atualizard o processo com novas certiddes, caso estejam vencidas, apdés o que,
encaminhara para COJUR analisar o processo e redigir o parecer.

l
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% Certiddio CNP.J (0054045)

“% Certid&o GCM (0054047)

“F Certiddo Divida Ativa Estadual (0054048)
% Certiddo Certid4o Negativa de Tributos Mobilidri
% Certidfio FGTS (0054050)

% Certidéo Trabalhista (0054051)

“%£ Certid&o Divida Ativa Unido (0054052)
“% Documento do Interessado GENTS, Atas e Balz
“% Documento do Interessado Comprovacéo de ati
“% Documento do Interessado Comprovag&o de ati
% Declarag&o nfo exerce aividade remunerada (C
[ Informacéo SMS/CFO 0054066 4*

~[ Encaminhamento SMS/CFO 0054067
[5 Encaminhamento SMS/CFO 0054068
% Certiddo Atualizacio de certiddes vencidas (002
[ Encaminhamento SMS/CFO 0054070 4+

& Consuttar Andamento

SWIS/CFO
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
$MS/CFO - COORDENACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Rua General Jardim, 36, 92 Andar - Bairro Centro - $3o Paulo/SP - CEP 12239-060
Telefone: 33972440

ENCAMINHAMENTO $MS/CFO N2 0054070

S&o Paulo, 20 de dezembro de 2016.

SMG-DPTS/COIUR

Tendo em vista as manifestagbes de nimero SEI! 0053792 e 0053793, encaminhamos o presente para prosseguimento e medidas cabiveis.

(assinado eletronicamente)
DELOISE DE FATIMA BACELAR DE JESUS
Diretora

SMG - DPTS

N A2 al
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% Certidao GNPJ (0054046)

= Certidio CCM (0054047)

% Certid3o Divida Ativa Estadual (0054048)
& Certigdo Certiddo Negativa de Tributos Mobiliari
= Certidao FGTS (0054050)

% Certidao Trabalhista (0054051)

7 Certid3o Divida Ativa Unido (0054052)
% Documento do Interessado CENTS. Atas e Bala
% Documento do Interessado Comprovag&o de ati
% Documento do Interessado Comprovacao de afi
% Declaracdo ndo exerce atividade remunerada (C
[ Informag&o SMS/CFO 0054066

[0 Encaminhamento SMS/CFO 0054067
[ Encaminhamento SMS/CFO 0054068 4*
2 Certiddo Atualizacio de cerfiddes vencidas (00%
[0 Encaminhamento SMS/CFO 0054070
[ Parecer SMS/CFO 0054071 4

&£ Consultar Andamento
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SMS/CFO - COORDENACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Rua General Jardim, 26, 92 Andar - Bairro Centro - S&o Paulo/SP - CEP 12239-060
Telefone: 33972440

PARECER SMS/CFO N2 0054071

Parecer Juridico de COJUR.

N 38

S&o Paulo, 20 de dezembro de 2016

Referéncia: Process né 6018.2016/0000032-5-SEMVALOR

Criado por x387580, versdo 2 por x387580 em 23/12/2016 16:27:56.

SElne 0054071

Se o processo estiver em ordem, a COJUR o encaminhara para o Secretdrio da SMG emitir o
despacho de deferimento de qualificacdo de OS. O despacho deverd ser Publicado no DOC.

1
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% Certiddo CNPJ (0054046)

% Certiddo CCM (0054047)

% Certid&o Divida Ativa Estadual (0054048)
Certiddo Certiddo Negativa de Tributos Mobiliari
Certiddo FGTS (0054050)

Certiddo Trabalhista (0054051)
Certiddo Divida Ativa Unido (0054052)
Documento do Interessado CENTS, Atas e Balz
Documento do Interessado Comprovagéo de ati
“% Documento do Interessado Comprovacéo de ati
“Z Declaracdo ndo exerce atividade remunerada (C
‘[l Informac&o SMS/CFO 0054066 ¢

[ Encaminhamento SMS/CFO 0054067 4
B Encaminhamento SMS/CFO 0054068 4*
% Certiddo Atualizagio de certidBes vencidas (002
[ Encaminhamento SMS/CFO 0054070
[ Parecer SMS/CFO 0054071 ¢

[ Despacho SMS/CFQ 0054072

“% Publicagdo no DOC (0054073)

& Consuttar Andamento

SMS/CFO

<
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DESPACHO
S0 Paulo. 20 de dezembro de 2016.

DESPACHO - QUALIFICACAO DE OS

ORGANIZAGAO SOCIAL VITALE SAUDE - Qualificacio como Organizagio Social

Em face dos elementos constantes do presente processo, em especial das manifestagdes da Secretaria Municipal da Satde — SMS e da Divisio de Gestio Parcerias
Piiblico - Terceiro Setor — DPTS. DEFIRO. consoante previsio do art. 7° do Decreto ni° 52.858, de 20 de dezembro de 2011. o pedido de qualificago como

- 4o social lado por Org Social Vitale Satide, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos. inscrita no CNPJ sob o n°
44.690.238/0001-61, ¢ sua inscrigdo no Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor — CENTS.

NOME DO SECRETARIO

Secretirio Municipal de Gestio

SMG

N 38

Em seguida, o processo sera devolvido ao DPTS para emissdo do Certificado de Qualificagdo

de Organizag¢do Social.
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ertiddo CNPJ (0054048)
ertidio COM (0034047) Clique aqui para visualizar o conteldo deste documento em uma nova janela
ertiddo Divida Ativa Estadual (0054048)
ertiddo Certiddo Negativa de Tributos Mobiliari
Y Certiddo FGTS (0054050)
Certiddo Trabalhista (0054051)
ertiddo Divida Ativa Unido (0054052)
£ Documento do Interessado CENTS, Atas e Balz 3
ocumento do Interessado Comprovagdo de ati P&EFEITURA DE
ocumento do Interessado Comprovagéo de ati SAO PAULO
eclaragéo n&o exerce atividade remunerada (C GESTAD
[ Informagdo SMS/CFO 0054066 4
ncaminhamento SMS/CFO 0054067 .
ncaminhamento SMS/CFO 0054065 4+ NUMERO: DATA DE EMISSAO:
% Certiddo Atualizacdo de certiddes vencidas (002 RAZAQ SOCIAL:
[ Encaminhamento SMS/CFD 0054070 4* ENDERECO:
arecer SMS/CFO 0054071 4
espacho SMS/CFO 0054072 ¢ CIDADE: ESTADO: CEP:
“% Publicagdo no DOG (0054073)
ncaminhamento SMS/CFO 0054074
= QZ;:[;&TZEE’,1?53:3:;3;?6?054075 - Atendidos os requisitos legais, fica a entidade sem fins lucrativos acima qualificada como Organizagio Social - 0.S. no Municipio de
= Sé&o Paulo, nos termos da Lei n° 14.132, de 24 de janeiro de 2006 e alteragdes e do Decreto n® 52.858, de 20 de dezembro de
2011, para desenvolver atividades dirigidas & area de salide/recreacao/lazer/esporte, conforme despacho publicado no D.O.C.

de xx/x%/20xx, P.A. NO XX000XX

SMSICFO v N 278l

CNPJ:

& Consuttar Andamento

NOME DO SECRETARIO
Secretaria Municipal de Gestdo

A proxima etapa consiste em entrar em contato com a Organizacdo Social e informar que o
Certificado esta disponivel no sistema SEI!

Caso a entidade opte por retirar o Certificado, deverd comparecer no DPTS e assinar um
protocolo de retirada. O protocolo de retirada devera ser juntado ao processo.
1

L]6018.2016/0000032-5-SEMVALOR t& llf ‘
% Certiddo CNPJ (0054046) © S flna %‘

- Certiddo CCM (0054047)

SMS/CFO v N 378l

= Certidio Divida Ativa Estadual (0054048) Clique aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela

“Z Certiddo Certiddo Negativa de Tributos Mobiliari

< Gertiddio FGTS (0054050) PROTOCOLO RETIRADA CERTIFICADO CENTS

“% Certiddo Trabalhista (0054051)

| Certidio Divida Ativa Unido (0054052) PROTOCOLO RETIRADA CERTIFICADO CENTS

“% Documento do Interessado CENTS, Atas e Balz
“Z Documento do Interessado Comprovag&o de ati
“% Documento do Interessado Comprovacéo de ati
% Declaracio nio exerce atividade remunerada (C
[ Informagdo SMS/CFO 0054066 Eu, RG: CPF:
[ Encaminnamento SMS/CFO 0054067 retirei nesta data o certificado CENTS de
“[ Encaminhamento SMS/CFO 0054068 qualificagio de OS em beneficio da entidade oNPs:
% Certiddo Atualizacéo de certiddes vencidas (00E
[E Encaminhamento SMS/CFO 0054070
[ Parecer SMS/CFO 0054071 4
-[ Despacho SMS/CFO 0054072 4
% Publicac&o no DOC (0054073)
[ Encaminhamento SMS/CFO 0054074
[@ Encaminhamento SMS/CFO 0054075
“Z Certifitado CENTS (0D54076) Assinatura:
[ E-mail SMS/CFO 0054077 .
% Protocolo Retirada Certificado CENTS (005407¢

& consultar Andamento

Por fim, concluir processo.
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<% Certiddo CNPJ (0054046)

% Certiddo CCM (0054047)

% Certiddo Divida Ativa Estadual (0054048)

% Certiddo Certiddo Negativa de Tributos Mobi

= Certiddo FGTS (0054050)

% Certid#o Trabalnista (0054051)

% Certid#o Divida Ativa Unifio (0054052)

£ Documento do Interessado CENTS. Atas e Balz
D do c do de ati.

HD do C 30 de ati

% Declaracdo ndo exerce atividade remunerada (C

[F1 Informag&o SMS/CFO 0054066

Encaminhamento SMS/CFO 0054067

[ Encaminhamento SMS/CFO 0054068 ¢

% Certid&o Atualizaco de certiddes vencidas (0DE

[f1 Encaminhamento SMS/CFO 0054070 4

[fl Parecer SMS/CFO 0054071

[F1 Despacho SMS/CFO 0054072 4

% Publicacdo no DOC (D054073)

[F1 Encaminhamento SMS/CFO 0054074 4

[F1 Encaminhamento SMS/CFO 0054075

# Certificado CENTS (00540786)

[ E-mail SMS/CFO 0054077 4

% Protocolo Retirada Certificado CENTS (005407¢

Processo aberto somente na unidade SMS/CFO.

&£ Consultar Andamento




