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Introdugao

O Decreto 52.830 de 12 de dezembro de 2011 reorganiza o Cadastro Municipal Unico
de Entidades Parceiras do Terceiro Setor — CENTS; estabelece a obrigatoriedade de
divulgacdo de todos os convénios, termos de parceria, contratos de gestdo ou instrumentos
congéneres, com repasses de recursos publicos, firmados com entidades credenciadas,
conveniadas ou parceiras, conforme previsto na Lei 14.469/2007; veda & Administra¢do
Direta, Autarquica e Fundacional a celebracdo desses ajustes, bem como a prorrogacdo de

seu prazo de validade, com entidades nao cadastradas no CENTS.

A partir do dia 19/04/2017 todos os processos de solicitacdo de cadastramento e
recadastramento de informacgGes no CENTS serdo migrados para o sistema SEl!, tornando-se
eletronicos, conforme Portaria SMG n2 145, de 2 de dezembro de 2016. O seguinte manual
visa explicar como o processo de inscri¢do e reinscricdo do CENTS sera criado e tramitado no
sistema SEl!, a fim de colaborar com os servidores da Administragdo Publica Municipal que

utilizam o CENTS e precisardo migrar o processo para o formato eletrénico.
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2. Resumo de como criar um processo eletrdnico de inscri¢do/reinscricdo CENTS no sistema
SEI!

SEI - Manual para inscricéo e

reinscricdo no CENT

Inscricao e reinscricao CENTS no SE!

G o
a seli! £ ‘\J @

Confira no CENTS se os Logue no

Clique em "iniciar Selecione como tipo de
dados inseridos pela Sistema SEI Processo" rocesso a opgao:
entidade estdo de acordo ‘SMG/SF CENTS:
com os documentos Solicitagdo de cadastro
apresentados ou recadastramento”:
0 ! -
A Secretaria-Fim inserira Clique em "Salvar" Selecione a opgédo "publico”
o Formulario de Inscricao
acompanhado dos
documentos apresentados
pela entidade
s sei!
© =
A Secretaria-Fim O despacho devera O certificado A entidade sera
enviaré o processo a ser publicado no CENTS sera informada que o
autoridade competente DOC e juntado ao incluido ao Certificado esta
para analise e processo processo disponivel no
elaboracdo do parecer
e do despacho

sistema SEI

PREFEITURA DE

BSTA:
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3. Como criar um processo eletrdnico de inscri¢do/reinscri¢io CENTS no sistema SEI!

Primeiramente, o servidor da Secretaria em que a entidade pretende celebrar a parceria,

chamada Secretaria- Fim, devera conferir se os dados inseridos pela Organiza¢do no sistema CENTS

estdo de acordo com os documentos apresentados.

Em seguida, para iniciar um novo processo de inscricdo/reinscricdo de uma organizacdo do
terceiro setor no SEI!, o usudrio deverd acessar o sistema SEI! com o seu login e senha (0 mesmo

utilizado para acessar o perfil do computador de trabalho), além de selecionar a Secretaria a qual

pertence.

Apds, na tela inicial do sistema, devera clicar em iniciar processo e escolher como tipo de

é PREFEITURA DE
SAO PAULO

sel.

Orgao:
SMG

Ambiente de Treinamento

processo a seguinte opc¢do: “SMG/SF CENTS: Solicitacdo de cadastro ou recadastramento”:

1

Controle de Processos
Iniciar Processo
Ratorno Programada
Pasquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrio
Modelos

Bloces de Assinatura
Blocos de Reunsio
Bloces Intemos.
Processes Sobresiados
Acompanhamentos Especial
Estatisticas

Grupos de E-mad
Grupos de Envio

Iniciar Processo

Escolha o Tipe do Processo: &

[ (SMG/SF) CENTS: Solkitagdo de cad

asiro ou recadastramento I

SMSICFO
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1 SMSLFO v ¥4 Eal

Canksle o Posicesy Iniciar Processo

Iniciar Processo . .
Retomo Programade -n o
Pasquisa Tipo do Processo:

Basa de Conhecimento
Textas Padrio
Modelos

Blocos de Assinalura
Blocos de Reundio
Blocos ntamos. T0.0100.11 - Processos reiatos a convings - P
Processos Scbmestades

Accenpanhamens Expecial

Estatisticas » Interassados

Grupos de E-mal

Grupos de Emaa P

1 CENTS: Soiiciag$o de cacasto 0L recadastrament

Selecionar a opg¢do “Publico” e clicar em “Salvar”.

Apds abrir o processo, o servidor responsavel da Secretaria-Fim inserird o Formuldrio de
inscricdo no CENTS apresentado pela organizagdo, acompanhado de todos os documentos

apresentados pela entidade, de acordo com o artigo 52 da Portaria 034/SMG/2017.

Vale ressaltar que os documentos que forem apresentados digitalmente e ndo tiverem
certificagdo digital deverdao ser conferidos com os originais que serdo apresentados na Secretaria-

Fim.

SMSICFO O L -1

WS} fole =] PUsslal S]] ol ef (e

Processo aberio somente na unidade SMSCFO.

# Consuhar Angamento

Em seguida, a Secretaria-Fim enviard o processo a autoridade competente para analise (titular do
Orgao ou responsavel que recebeu delegacdo da competéncia) e elaboracdo do parecer e do

despacho, a fim de que haja o deferimento da inscricdo/reinscricdo da entidade.
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Para sabere Mony Pesquiss [N £

1. 6018.2017/0000002-5-SEMVALOR
da

I Estatutos, Atas & Balango (0054129)
% Certigiio CNPJ (0054130)

|- Certioio FGTS (0054131)

|- Certiado Divida Ativa da Unido (0054132)

h gceman Tributos Imobilidnos (0084133)
Eoeuguu Tritaitos Mobidrios my 34)

# consusar Andamento

Unidade que pretende celebrar a parceriafSecretdrio da Pasta em que pretende celebrar a parceria.

Tendo em vista que toda a documentagio entregue nesta Unidade atende acs requisitos e exigéndas dispostos ne artige 59
da Portaria SMG n® xx/2017, encaminho o presente para que se proceda a andlise prevista no artige 5° do Decreto 52.830/2011
& no artigo 8% da referida Portaria,

C'N?J 5.
Cu‘udhlkem\nde Trabutos Imobilianes

(Certidio Negatva de Triburos Mobalidrios &

=

Divada Anva da Umio

R CENTS, Estatuto, Aras ¢ Balasico I‘Hi‘-'-“i

(Certidio FGTS af

Todos os d que ndo digital faram soficitad o formato original no dia

w0/ 200w, @ conferidos pul‘;iaﬂ l-l‘vomc d:utﬂdadﬂ.

Ademais, informo que todos os documentos apresentados estdo de scordo com as infarmagBes preenchidas pela entidade no
cadastro do sistema CENTS.

{assinado eletronicaments)
NOME DO SERVIDOR DA PASTA
Cargo do servidor da pasta
Sigla da Pasta - Nome da unidade

L/ 6016.2017/0000002-5-SEMVALOR
| Documento do Interessado Requenimento, Estatutos. Atas e Batango (0054129)
% Certitio CNPJ (0054130)
= Certidda FGTS (0054131)
~7 Certigdo Divida Ativa da Unido (DD54132)
i Tributos irios (0054133)
4 im Trivutos Mobillaries (0054134)
i informag o SMSICFO 0054135 F
B arecer SMSICFO 0054135 g

£ Consuttar Angamento

5elL

£} 6018.2017/0000002-5-SEMVALOR
do Estatutes, Atas & Balango (0054129)

< Centizlo CNPJ (0054130)
% Certitlio FGTS (0054131)
|-% CertiaSio Divida Ativa da Unido (0054132)
% Centigo Tributos Imobiliarios (0054133)
% Certidiio Tributos Mob@arios (D054134)
B informagdo SMSICFO 0054135 &
I =Paucet SMSICFO 0054136

# Consutiar Andamento

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
5MS/CFO - COORDENACAD FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Rua General Jardim, 36, 99 Andar - Bairro Centro - 8o Paulo/SP - CEP 12239-060
Telefone: 33972440

PARECER SMS/CFO N% 0054136

Sdo Paulo, 06 de janeiro de 2016

Parecar Juridico.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE 540 PAULD
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DESPACHO

Sio Paalo, 06 de janewro de 2017
DESPACHO - INCRISAQ/REINSCRICAQ NO CENTS

ORGANIZAGAO TERCEIRO SETOR - Inserigho Reinscrigio CENTS.

Em face dos elementos constantes do presente processo. em especaal da
do art. 5* do Decreto o° 528302011, e ceruficacho de que todos os d
preenchidas no cadastro do sistema CENTS. o pedido de msers;do da OS/0SC/OSCIP. Cb?lmbon’mmt‘adum
Mumicipal Unieo de Enndades Parceras do Terceiro Setor = CENTS.

de o 0054112 mmomlepﬂ\m

[assinado eletrdnicamente]
Nome do Secretirio
Secretdrio da (nome da pasta)
Sigla da pasta

O despacho devera ser publicado no DOC e juntado ao processo:
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1] 6018.2017/0000002-5-SEMVALOR -E .EE
% Documento o Interessado Requerimento, Estatulos. Atas e Balango (0054129)

:ng :g:; iggz:“:'; Cligue aqui para visualizar o conteddo deste documents em uma nova janeia.
£ Certigio Divida Atva da Unidio (0054132)
. Centizdo Tribulos Imobilidrios (0054133)
£ CertinBo Tributos Mobilidnos (0054134)

§ informag 3o SMS/CFO 0054135

i Parecer SMSICFD 0054136 #

[l Despacho SMSICFO 0054137

- 5616 DOC J da inscrida (i 138)

# Consuhar Andamento

e
e, | 7 - PO, o s . g | P P e 5 s
- v\t Al Lo L LT i ‘_—-_nl-):: an

)
FURDATAD PRULISTAMA DE ERUCACAD
EIECHDLOGA

20 racc
T
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0o A ) L o 1431
o 80 e AT 8 s

Por fim, o certificado CENTS sera incluido ao processo e a Secretaria-Fim deverd enviar um e-

mail a entidade informando que o certificado ja esta disponivel para ser consultado e impresso no

sistema SEI!.

L 6018 2017/0000002-5-SEMVALOR . .EE
% Documento do Interessado Requerimento, Estatifos. Atas e Balango (0054129) ==
% g::::: FGG‘:‘SI ‘{?;55:“330‘]] Chique aqui para visualizar o conte(do deste documento em wma nova janela
== Certiddo Divida Ativa da Uinio (0084132)
<% Certiddo Tributos Imob#idrios (0054133)
= Certiddn Tributos Mabllidrios (0054134)

[B informagdo SMSICFO 0054138 7 itk B
[B Parecer SMS/CFO 0054136 # i b
[ Despacho SMSICFO 0054137 ﬂa'?uw
% Publicagdo no DOC Despacho deferimento da inscricdo (0054138) |
=  CENTS (0054139)
8 £-mal SuSICFO 0054140 I
# Consunar Andamento AP
CDADE: ESTADD: CEP
CNPL
Atendidas as requisdos legan, fica hucratros acma qualificac Socisl - 0.5. o
S80 Pauko, o8 terrmas da Lei 1 14,132, de 24 de janero de 2006 & alteragbes e do Decreto n® 52,158, de 20 de desembn de
2011, pars desarvobeer atnidades dirgidas § brea de i spachn publicada no 0.0.C
8 xnfunT0wx, PA. 09 Exeerreas
10 MARQUES DE OLIVEIRA
‘Sacretaria Municipal de Gestio




L 6018.2017/0000002-5-SEMVALOR
“% Documenio do Interessado Requerimento, Estatutos. Alas e Balango (0054129)
. Certigio CNPJ (0054130)
" Certiddo FGTS (D054131)
" Certidiio Divida Ativa da Unido (0054132)
Tributos a {00s
% Certiddo Tributos Mobdidrios (0054134)
[ infarmagdo SMSICFO 0054135 #
[ Parecer SMS/CFO 0054136 #F
[Bi Despacho SMSICFO 0054137
T Publicagiio no DOC Despacho geferimento da inscricio (D054138)
% Centificado CENTS (D054139)
[ mai SMS/CrO 0054140

-
-
-

£ Consusar Andamento
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
5MS/CFO - COORDENACAD FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

E-MAIL N® 0054140/2017/CFO/SMS/GAB/SMS

Processo n® 6018.2017/0000002-5-5EMVALOR
Interessado: @nteressados_virgula_espaco@

Processo n? G018.2017/0000001-7 SEMVALOR
Interessado: @intaressados_virgula_espaco@

Prezados,

que o Certificado CENTS de insericBo/rei 5
sistema. A entidade poderd obté-lo acessando o sistema CENTS com a senha web.

Atenciosamente,

Pasta que deferiu a inserigio.

da "Nome da Entidade” j& estd disponivel no




