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EDITAL FEMA N° 02

O Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — FEMA torna publico que
selecionard Planos, Programas ou Projetos orientados aos temas “Agua, Arborizagao,
Consolidagédo da Implantacdo de Parques, Vida Silvestre, Estratégias para Conservacao e
Recuperacdo de Remanescentes de Vegetacéo e Coleta Seletiva”.

As diretrizes “Agua, Arborizagdo, Consolidagdo da Implantacdo de Parques, Vida Silvestre,
Estratégias para Conservacdo e Recuperacdo de Remanescentes de Vegetacdo e Coleta
Seletiva”, para a apresentacao das propostas, foram estabelecidas pelo Conselho Municipal do
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdavel — CADES, na Reunido Ordinaria n° 72,
realizada em 29 de setembro de 2005, através da Resolugao n® 104/CADES/2005, que alterou
o artigo 12 da Resolugao n? 90/CADES/2005 de 24 de fevereiro de 2005.

1. DA CONSTITUICAO DO FUNDO

Aprovado pela Lei n® 13.155, de 29 de junho de 2001, e regulamentado pelo Decreto n® 41.713,
de 25 de fevereiro de 2002, o Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentdvel — FEMA destina-se a dar suporte financeiro a planos, programas e projetos que
visem ao uso racional e sustentavel de recursos naturais, ao controle, a fiscalizacdo, defesa e
recuperacao do meio ambiente e a agdes de educagdo ambiental.

A instancia de decisdo do FEMA é o Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, composto por representantes da Administracao
Municipal, do Conselho Municipal do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CADES,
e de Organiza¢des Nao Governamentais — ONG’s que atuam na area ambiental.

2. DOS OBJETIVOS DO EDITAL

Este Edital tem por objetivo selecionar Planos, Programas ou Projetos orientados aos temas
“Agua, Arborizacao, Consolidagao da Implantacao de Parques, Vida Silvestre, Estratégias para
Conservacao e Recuperagcao de Remanescentes de Vegetagdo e Coleta Seletiva”, que visem
ao uso racional e sustentavel de recursos naturais, ao controle, a fiscalizagdo, defesa e
recuperacao do meio ambiente e a agdes de educagao ambiental no Municipio de Sao Paulo,
para financiamento pelo Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel —
FEMA.

3.  JUSTIFICATIVA

Cabe a Administragdo Municipal, através do FEMA, promover planos, programas ou projetos
gue visem a melhoria da qualidade de vida e o uso racional e sustentavel dos recursos naturais
no territério do Municipio.

Trata-se do segundo Edital para a selecado de propostas expedido pelo FEMA, sendo que os
critérios foram estabelecidos com base na legislacdo em vigor, no Regulamento do Fundo
Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — FEMA e na Resolugdo n®
12/CONFEMA, de 11 de novembro de 2005.
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4. PRAZOS E VALORES

Periodo de recebimento das propostas | 02 de janeiro a 13 de fevereiro de 2006
Divulgacgéo das instituicdes habilitadas | 25 de fevereiro de 2006
Divulgagéo das propostas selecionadas |26 de maio de 2006

Prazo méximo para a execugao da proposta ‘ 12 meses ‘

Recursos solicitados ao FEMA
Méximo por proposta R$ 80.000,00 |

Recursos previstos
Montante disponibilizado para este Edital R$ 480.000,00 |

Cada instituicdo poderd apresentar apenas 01 (uma) proposta por tema; na hipétese de uma
instituicao ter varias propostas concorrendo, apenas uma podera ser selecionada.

As propostas serdo recebidas até as 16 horas do dia 13 de fevereiro de 2006, na Rua do
Paraiso, 387 — 12 andar — Paraiso — CEP: 04103-000 — Sao Paulo — SP.
Serao aceitas as propostas postadas até o dia 29 de dezembro de 2005.

5. HABILITACAO DA INSTITUICAO PROPONENTE
Poderéo participar desta selegéo publica as seguintes institui¢des:

. Orgaos Publicos;
Il. Organizagbes da sociedade civil de interesse publico;
lll. Organizagbes Nao Governamentais, brasileiras e sem fins lucrativos, devidamente
constituidas, e com no minimo 01 (um) ano de existéncia legal.

Para comprovacao da habilitacdo sera necessaria a apresentacdo dos seguintes documentos,
autenticados, em uma via:

. Orgaos Publicos:

CNPJ;

Procuragéo ou titulo de nomeagéao do responsavel pelo 6rgao;
Certiddes (quando se tratar de empresas);

Estatuto;

Ata da ultima reunido.

=] =] =] o o

Il. Organizagbes da sociedade civil de interesse publico:

Ata de Constituicao da Entidade;

Ata da eleicdo da diretoria atual;

Ata da Ultima reuniao;

Ultima declaragéo de Imposto de Renda;

CNPJ;

Estatuto;

CPF e RG dos responsaveis pela entidade (diretoria).

=] =] o o o o o

lll. Organizagbes Nao Governamentais, brasileiras e sem fins lucrativos, devidamente
constituidas, e com no minimo 01 (um) ano de existéncia legal:

o Ata de Constituicdo da Entidade;
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Ata da eleicdo da diretoria atual;

Ata da ultima reuniao;

Ultima declaragéo de Imposto de Renda;

CNPJ;

Estatuto;

CPF e RG dos responsaveis pela entidade (diretoria).

=] =] =] o o o

A ndo apresentagdo da documentagdo listada neste item resultara na inabilitacdo da
Instituicao.

Nao poderdo apresentar planos, programas ou projetos as instituicbes que possuam
representantes no CONFEMA.

Nao poderdo apresentar planos, programas ou projetos as instituicbes que possuam em sua
diretoria funcionarios da SVMA.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

Cada instituicdo podera apresentar apenas 01 (uma) proposta por tema; na hipotese de uma
instituicao ter varias propostas concorrendo, apenas uma podera ser selecionada.

A proposta devera ser encaminhada a Secretaria do FEMA, localizada na Secretaria Municipal
do Verde e do Meio Ambiente — SVMA (Rua do Paraiso, 387, 1° andar — Paraiso), no periodo
das 10 as 16 horas, em formulario préprio (ver anexos), contendo as seguintes informagoes:

I. ldentificacdo do plano, programa ou projeto (denominagao, objetivos, descrigdo completa
de atividades, produtos parciais e totais);
Il. Identificagdo do proponente;
lll. Identificacdo do executor (identificacdo do responsavel pela execugdo do projeto) e da
equipe envolvida no projeto;
IV. Capacidade e experiéncia de trabalho da entidade proponente ou executora;
V. Enquadramento do projeto quanto as diretrizes e prioridades da politica municipal de
meio ambiente;
VI. Identificacdo dos Beneficios e Beneficiarios;
VII. Participacéo dos beneficiarios do projeto;
VIIl. Contexto e justificativa;
IX. Formas de implantacao/ metodologia do projeto, formas de controle (monitoramento e
avaliacao);
X. Condigdes internas e externas favoraveis ou desfavoraveis a implantagao do projeto;
Xl.  Continuidade das agdes apds o término do financiamento pelo FEMA;
XIl. Disseminagéo dos resultados;
XIll.  Aspectos gerais de viabilidade econdmica e ambiental do projeto;
XIV. Identificacdo do objetivo geral, objetos especificos e metas a eles associadas;
XV. Cronograma de execugéo das atividades;

XVI.  Orgamento e cronograma de desembolso;

XVII. Outros anexos: meméria de calculo, descricdo de metas, declaracdo do responsavel
quanto a inadimpléncia ou débitos para com as fazendas publicas, curriculo e
referéncias, resumidos, do responsével e da equipe técnica, pela elaboracdo ou pela
execucao do plano, programa ou projeto ou por sua execugao;

A capacidade e experiéncia de trabalho como entidade proponente ou executora descrita nos
projetos devera ser comprovada através da apresentagcado de documentos, atestados, certidoes,
declarac6es de terceiros sobre parcerias, material de divulgagéo e resultados, ou outras formas
que evidenciem a atuacao.

Nos casos em que o projeto envolva outras instituicoes, o proponente devera anexar ao projeto
autorizagao prévia da instituicéo.



Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo S5 CIDADE DE
Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente SAO PAULO
Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - CONFEMA  steasmana oo veroe oo meio amsicre

Sera obrigatéria a apresentagdo da proposta completa, em duas vias impressas, sendo uma
original e uma coépia, cada qual encadernada em espiral, e em uma via digital (disquete ou
disco 6ptico, processador de texto Word). As paginas deverdo estar numeradas e ordenadas
seqglencialmente, sendo que, nas vias impressas, sera obrigatdria a aposi¢cdo de rubrica do
Coordenador do projeto, em cada uma.

O projeto devera ser apresentado em papel A4, com letra Arial 12, com espaco entre linhas de
1,5 justificado.

No envelope, devera constar, claramente, a seguinte referéncia:

EDITAL FEMA N¢02

Denominacéao do Projeto:
Tema:

Instituicdo Proponente:
Modalidade:

Os documentos de habilitagcdo (listados no item 5), e a documentagdo comprobatéria do
estabelecimento das parcerias, se houver, devem ser encaminhados juntamente com o projeto,
em envelope especifico.

Os projetos deverao ser classificados em modalidades, sendo a modalidade | os projetos de
fase Unica, e a modalidade Il os projetos com mais de uma fase de aplicagdo. Os recursos para
uma nova fase somente serao liberados apéds a conclusao da fase anterior.

7. DOCUMENTAGCAO DAS PROPONENTES

As Instituicbes proponentes que tiverem seus projetos selecionados terdao até 30 dias, apds a
publicagdo dos resultados deste Edital no Diario Oficial do Municipio de S&o Paulo, para
apresentarem os documentos necessarios a celebragao de convénios, termos de parceria,
acordos, ajustes ou outros instrumentos previstos em lei, a saber:

= Comprovante de abertura de conta corrente;

o CND - Certiddo Negativa de Débito com o INSS;

o FGTS;

s Certidao Tributos mobiliarios Federal, Estadual e Municipal.

As instituicdes publicas deverao ainda apresentar os seguintes documentos, além dos que
couberem do item acima:

o Titulo de nomeacao do titular do 6rgéo;
o CPF e RG do titular do 6rgao;
o Qualificagéo do responsavel pela movimentagao da conta corrente com CPF e RG.

Apds o periodo de 30 dias, a contar da data de publicagdo do resultado do Edital, as
Instituicdes que ndo apresentarem a documentacdo exigida para celebracao de convénios,
termos de parceria, acordos, ajustes ou outros instrumentos previstos em lei, terdo seus
projetos recusados.
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8. DA ANALISE DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

Encerrado o prazo para recebimento de projetos, a Secretaria do FEMA verificard o
atendimento das exigéncias quanto a habilitacdo das instituicbes proponentes, a partir dos
documentos exigidos e do enquadramento dos projetos aos termos deste Edital. A relacdo de
instituicbes habilitadas sera divulgada no Diario Oficial do Municipio de Sao Paulo, conforme
prazo estabelecido no item 4.

As propostas serdo analisadas em seus aspectos técnicos e financeiros pela Comissao
Técnica de Avaliagado de Planos, Programas e Projetos — CAV, instituida pela Portaria n° 59/03
— SVMA, devendo ser avaliadas inicialmente nos seguintes aspectos:

I. Enquadramento da proposta aos objetivos do Fundo Especial do Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — FEMA;

II. Correto preenchimento do formulério, possibilitando sua andlise técnica pela Comisséo
Técnica de Avaliagédo de Planos, Programas e Projetos — CAV.

9. DA ANALISE DO CONTEUDO
Quanto ao contelido da proposta, sera analisado:

I. Se a entidade proponente esta apta a elaborar e implantar o projeto;

II. No caso das ONG’s, andlise da cdpia autenticada dos documentos registrados em
cartério: estatuto (finalidade nao lucrativa), ata de criagdo (mais de 01 ano de existéncia
legal), ultima declaracdo de Imposto de Renda, ata de eleigdo da Diretoria atual e
composi¢ao da equipe técnica;

lll. Se a proposta é tecnicamente viavel, aspecto de sustentabilidade (durante e apés a
implantacéo do projeto);

IV. Se estéo previstas as formas de participacdo da sociedade, dos grupos interessados pela
questdo ambiental, estratégias de continuidade das agbes e de divulgacdo dos
resultados;

V. Se o cronograma fisico apresenta unidades de medida e quantidades coerentes com as
metas/ atividades e se 0 cronograma de execugao é compativel;

VI. Se ha recursos disponiveis em dotacdo orgamentaria especifica, para cobertura das
despesas do plano, programa ou projeto, a titulo de transferéncia de recursos ou
empenhamento dos mesmos;

VIl. Se os custos apresentados para cada item do orgamento sdo coerentes com o0s
aplicados no mercado;

VIll. Se as quantidades solicitadas estdo bem dimensionadas.

10. DA APROVACAO

Apds andlise, estando a proposta dentro dos parédmetros exigidos para implantacdo, o
Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - CONFEMA
devera observar o0s seguintes critérios na avaliagdo dos Planos, Programas e Projetos
apresentados:

I. Conformidade com as diretrizes, objetivos e principios da Politica Municipal de Meio
Ambiente e do Sistema Nacional do Meio Ambiente — SISNAMA, bem como com as
diretrizes, prioridades e programas da alocagédo de recursos do Fundo Especial do Meio
Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — FEMA, estabelecidos pelo Conselho
Municipal do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CADES;
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II. Demonstragdo de que a continuidade e manutengao sao factiveis, ao longo do periodo
previsto para seu desenvolvimento, implantagao e execugao;

lll. A relagdo entre a magnitude dos recursos a alocar e o retorno social e ambiental
propiciado;

IV. Auto-sustentabilidade apos sua implantagao;
V. Capacidade de replicabilidade;

VI. Articulagdo com a comunidade local.

Definidas as prioridades e atendidos os critérios do CONFEMA, o projeto sera encaminhado ao
CADES para conhecimento e em seguida a Secretaria Executiva do FEMA, responsavel pelos
encaminhamentos subseqientes.

11. DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

Concluida a etapa de analise e aprovacdo da proposta, o expediente sera encaminhado a
Supervisdo Geral de Administracdo — SGA, que procedera a respectiva reserva de recursos
orgamentarios. Em seguida, o expediente serd encaminhado a Assessoria Juridica do Gabinete
da SVMA para analise juridica e propositura do instrumento legal para implantagdo do pleito
(elaboracao de convénio ou abertura de certame licitatério, etc).

Nos casos de Convénio, apos sua assinatura, juntamente com o Termo de Responsabilidade
(Anexo II), o processo serd encaminhado a Divisdo Técnica de Contabilidade e Finangas —
SGA.1 para providéncias quanto a transferéncia de recursos ao proponente.

O interessado devera:

1. abrir conta corrente bancéaria especifica para o projeto, em nome da pessoa juridica,
destinada a movimentagédo dos recursos recebidos, que serdo gerenciados pelas pessoas
fisicas indicadas de acordo com os estatutos da entidade;

2. utilizar os recursos recebidos bem como a eventual rentabilidade auferida com aplicagéo
no mercado financeiro exclusivamente no Plano, Programa ou Projeto aprovado pelo
CONFEMA.

Nos casos de 6rgaos publicos, devera ser indicada a conta corrente para crédito ou a unidade
or¢gamentéria para a transferéncia dos recursos.

O saldo positivo entre o total de recursos recebidos, acrescidos do resultado das aplicagoes
financeiras, menos as despesas efetivamente realizadas, deduzidas eventuais glosas, deverao
ser recolhidas a favor do FEMA, através de Guia de Arrecadacéo - Modelo 12 B, a qual sera
emitida por SGA/ SVMA.

12. DO ACOMPANHAMENTO DOS PLANOS DE TRABALHO

O acompanhamento da implantagdo dos planos, programas e projetos, sera efetuado pela
Comissao de Acompanhamento Técnico — CAT.

I. A andlise de cumprimento do objeto - parcial deverd ser descrita em Relatério de
Cumprimento Parcial de Objeto, onde devera constar o seguinte conteudo:
a) ldentificar os objetivos e metas previstas no cronograma constantes do plano de
trabalho para o periodo;
b) Verificar se os resultados alcancados sdo compativeis com o cronograma de
execucao das metas;
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¢) Identificar fatores que acarretaram eventuais atrasos ou interferiram na falta de
alcance de determinadas metas (infra-estrutura técnica e cientificas deficientes,
problemas técnico - cientificos, problemas com pessoal, problemas de ordem interna
na instituicdo, problemas com liberagédo de recursos, problemas alheios a vontade do
executor, tais como fatores climaticos e outros), apontando se medidas de superagao
das dificuldades foram adotadas;

d) Quando pertinente, avaliar e dar encaminhamento a apresentacao de informagbes
que demonstrem a necessidade de reprogramacao de atividade, de cronograma ou
orcamento, indicando quando da necessidade de prorrogacao de prazo de execugao.

Il. A analise do cumprimento total do objeto devera constar de relatério, cujo conteldo deve
conter:
a) Identificacdo dos resultados dos projetos;

b) Deteccao de pontos positivos;

c) Deteccao de falhas e omissoes;

d) Identificacdo de produtos (videos, cartilhas, folders, etc.);

e) Verificagdo se, a luz dos objetivos e metas, os resultados do plano, programa ou

projeto sdo considerados atendidos;

Verificagdo se, a instituicdo cumpriu o plano de trabalho estabelecido na assinatura

do Convénio e o objeto deste foi atingido;

g) Caso ndo tenha havido éxito total, identificar quais os fatores que interferiram na falta
de alcance tempestivo ou pleno dos objetivos/ metas do plano, programa ou projeto,
no que tange a:

Infra-estrutura técnica e cientifica deficiente;

Problemas técnico—cientificos;

Problemas com pessoal;

Problemas internos da instituicao;

Problemas com liberagédo de recursos;

Problemas alheios a vontade do executor, tais como fatores climaticos e outros.
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Todas as vistorias técnicas efetuadas pela Comissdo de Acompanhamento Técnico - CAT
deverdo ser previamente agendadas com a instituicdo proponente, bem como realizadas com a
presenca de um responsdavel pelo plano, programa ou projeto.

Em todas as fases do projeto e a cada vistoria, a Comissdo de Acompanhamento Técnico —
CAT, deverd expedir relatério ao Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, no prazo méximo de uma semana apds a vistoria
ou andlise dos documentos.

O Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel -
CONFEMA, podera, a seu critério, efetuar visitas técnicas para afericdo do andamento do
plano, programa ou projeto, sem prévio aviso ao proponente.

14. DA ALTERAGAO DOS PLANOS DE TRABALHO

Serdo admitidas altera¢des dos planos de trabalho, desde que submetido pelo proponente a
Comissao de Acompanhamento Técnico — CAT, cuja manifestacdo serd apreciada e votada
pelo CONFEMA, que expedira Termo de Autorizacdo, caso aprovada pela maioria simples dos
membros do Conselho.

O CONFEMA pode impedir a continuidade do projeto se no decorrer de sua aplicacdo os

objetivos deixarem de cumprir os critérios de selecdo, sendo a Instituicido enquadrada no item
20. “Das Inadimpléncias”.

15. DOS PRAZOS PARA ALTERAGAO DOS PLANOS DE TRABALHO
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As solicitacoes de alteracao de planos de trabalho somente poderdo ser apresentadas depois
de decorridos no minimo 50% e no maximo 90% de execucdo dos planos, programas e
projetos, contados em meses.

As providéncias para alteragdo de planos de trabalho deverdo obedecer aos seguintes
requisitos:

. O proponente/ responsavel (entidades ou a administracdo) devera expedir
correspondéncia, enderecada ao Presidente do CONFEMA, justificando e propondo as
alteracdes, respeitados os limites de execug¢ao citados acima;

II. A Secretaria Executiva do FEMA encaminhara a solicitacdo a Comissdao de
Acompanhamento Técnico — CAT, para anélise e manifestagao;

Ill. A Comissdo de Acompanhamento Técnico — CAT, deverd manifestar-se quanto a
pertinéncia da proposta de alteragdo, encaminhando o processo a Supervisdo Geral de
Administragdo — SGA, Divisdo Técnica de Contabilidade e Finangcas — SGA.1, para
manifestagdo quanto a existéncia e disponibilidade de recursos, nos casos em que a
alteracdo envolva maiores recursos financeiros;

IV. A Comissdo de Acompanhamento Técnico — CAT devera analisar sobre a regularidade
documental e fiscal do proponente;

V. O CONFEMA deveréa expedir despacho de deferimento ou ndo da alteragdo do plano de
trabalho;

VI. Em caso de deferimento, o expediente devera ser encaminhado a Divisdo Técnica de
Contabilidade e Finangas — SGA.1, para providéncias quanto a reserva dos recursos
quando for o caso e apo6s, a Assessoria Juridica do Gabinete da Secretaria, para
elaboracdo de Termo de Aditamento do Convénio firmado com a instituicdo, ou outras
providéncias pertinentes.

No caso de aditamento de valor, este ndo podera ultrapassar o limite de 25% do valor
financiado, condicionado a disponibilidade de recursos do FEMA.

16. DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS

O processo de prestacao de contas devera ser instruido, obrigatoriamente, com os seguintes
documentos:

I. Copia da publicacdo no DOM, da pré-qualificagéo do plano, programa ou projeto com seu
respectivo valor;
II. Demonstrativo dos recursos recebidos de outras esferas governamentais, perfazendo o
total do projeto;
lll. Coépia do extrato bancario, referente a conta corrente especifica do projeto e seus
rendimentos de aplicagdes financeiras, que comprovem a movimentagdo de recursos,
desde o periodo de recebimento do numerario até o final do gasto com saldo zerado.

17. DA PRESTACAO DE CONTAS

I. O Proponente do plano, programa ou projeto devera apresentar a documentacéo
necessaria das despesas realizadas, acompanhadas do extrato bancario da conta
especifica para movimentacdo de recurso, submetendo-a ao Conselho do Fundo
Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, até 60
(sessenta) dias do encerramento do projeto;

II. Nos casos de projetos de modalidade Il (desenvolvidos em fases), devera apresentar
prestacao de contas parciais até 60 (sessenta) dias apds o encerramento de cada fase;

Ill. A Secretaria do Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel — CONFEMA, ao receber a prestacao de contas, devera evidenciar a “data”
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de assinatura no Termo de Responsabilidade (Anexo Il), com aposi¢gdo de carimbo
identificando a pessoa responsavel pelo recebimento, providenciando em seguida a
juncado dessa documentagao no respectivo processo;

IV. A prestacdo de contas devera ser acompanhada com o balancete de prestagdo de
contas;

V. O Proponente apresentara, na Secretaria do CONFEMA, os documentos originais das
despesas, acompanhados de copias que ficardo retidas. A Secretaria do FEMA
confrontara os documentos originais com a relagdo analitica de despesas — Anexo lll,
validara a autenticidade da relagdo apresentada, e apds a aposicao do carimbo Projeto
n®__, nos documentos originais para identificar os documentos utilizados para projetos,
serdo devolvidos originais ao proponente, devendo ela conserva-los por um periodo de
05 (cinco) anos da aprovagao para eventuais verificagbes da PMSP;

VI. Todo documento devera ser colado em folha de papel tamanho oficio, respeitando-se as
possiveis anotagbes no verso, sendo que cada folha poderd conter mais de um
documento desde que nao sejam superpostos. Os documentos deverao ser classificados
e agrupados de acordo com os itens discriminados no orgamento detalhado e colocados
em ordem cronolégica, relacionados e totalizados, encartados em pasta ou capa para
evitar extravios;

VIl. A prestagdo de contas em desacordo com o disposto neste regulamento, ndo sera
recebida pelo CONFEMA;

VIIl. A prestagcdo de contas parcial, ndo serd aceita pela Secretaria do CONFEMA, salvo no
caso de projeto na modalidade Il (desenvolvido em fases);

IX. O proponente que nao prestar contas dos recursos recebidos, inclusive da respectiva
rentabilidade de aplicagbes financeiras, devera recolher os valores transferidos a sua
conta, na sua totalidade com as devidas atualizagdes e ainda nao estara apta para pré-
qualificag@o ou aprovagéo de novos projetos;

X. A prestagdo de contas sera encaminhada a Supervisdo Geral de Administracdo — SGA
para analise e posterior exame e aprovacdo do CONFEMA,;

XI. No caso dos projetos apresentados pela Administracdo, os recursos nao utilizados
devem ser transferidos para dotagdo do FEMA, na sua totalidade.

Xll. No caso dos Planos, Programas e Projetos apresentados por Organizacdes da
Sociedade Civil sem fins lucrativos ou por Organizacbes Nao Governamentais, os
recursos ndo utilizados deverdo ser restituidos ao Fundo Especial de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — FEMA, através de Guia de Recolhimento modelo 12 B
emitida pela Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente — SVMA.

Xlll. O CONFEMA podera solicitar os processos de licitacdo para fins de conferéncia do
andamento do projeto.

18. DA DOCUMENTAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas a ser apresentada dentro do prazo estipulado, além dos documentos
mencionados nos itens 16 e 17 deste regulamento, devera conter os seguintes documentos:

I. Demonstrativo Resumido de Aplicacao de Recursos;
Il. Relacédo Analitica de Receitas (Anexo IV);
lll. Relagéo Analitica de Despesas (Anexo lI);
IV. Demonstrativo de Rendimentos de Aplicagbes Financeiras (Anexo V) ou se for o caso,
declaragéo de que os recursos recebidos ndo foram aplicados no mercado financeiro;
V. Notas Fiscais, devidamente quitadas;
VI. Notas Fiscais ao Consumidor, Notas Fiscais Simplificadas e Tickets de Caixa,
documentos estes dispensados de autenticagdo;
VIl. Recibo de Passagens (aéreas, maritimas ou terrestres);
VIIl. Recibos de servigos de terceiros, contendo: nome do proponente, descricdo da
despesa, servigos (cadigo da lista do ISS), data, valor unitario, valor total e CCM (se for
inscrito);



Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo S5 CIDADE DE
Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente SAO PAULO
Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel - CONFEMA  steasmana oo veroe oo meio amsicre

IX. Copia do cartédo de isencao e/ ou guias de recolhimento dos impostos obrigatérios por
lei quando se tratar de pessoa juridica ou for o caso de pagamento de prestagéo de
servigos a pessoas fisicas sujeitas a tributacao na fonte;

X. Guia de Arrecadagcdo — Modelo 12 B, emitida por SVMA/SGA.1 a favor do fundo
Especial de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — FEMA, devidamente
autenticada, quando houver saldo positivo do valor repassado, inclusive os
rendimentos sobre aplica¢des financeiras;

XI. Qutras guias de arrecadagao, quando for o caso;

XIl. Comparativo entre o Orgcamento do Projeto e a despesa realizada (Anexo VI).

Nos casos em que o proponente for a Administracdo, deverdo ser apresentados os
documentos acima, no que couber, acrescidos das respectivas Notas de Empenho referente as
compras e contratacdo de servicos, as Notas de Liquidagdo, bem como demais documentos
que forem solicitados pelo CONFEMA.

19. DISPOSICOES GERAIS

I. Todos os comprovantes de despesa, relacionados com o projeto, deverdo ser emitidos
em nome do executor do projeto, constando nimero de inscricdo deste;

II. N&o serdo aceitas notas fiscais ou documentos emitidos com data anterior & assinatura
do Termo de Responsabilidade (Anexo Il), independentemente da data do vencimento da
Fatura, ou com data posterior ao encerramento do projeto;

Ill. As Notas Fiscais de Servigos deverao estar quitadas através de recibo, comprovante de
pagamento ou no préprio corpo da nota, com carimbo e assinatura;

IV. As Notas Fiscais ou Recibos deverao conter o nome e endereco do proponente (executor
do projeto), bem como a comprovagao de recolhimento do ISS e do Imposto de Renda.
Se for servigo prestado por pessoa fisica ou juridica, isentas de tributos, devera ser
anexada copia do cartdo de isengao;

V. Os recibos deverdo conter, no minimo, os seguintes dados: nome do proponente,
descricao da despesa, codigo do servigo (item da lista do ISS), data, valor unitario, valor
total e CCM, se for inscrito;

VI. Os recibos de prestagéo de servigos fornecidos por pessoa ndo estabelecida, deveréao
conter: nome, enderegco, documento de identificagdo, detalhes da despesa, o projeto
incentivado, sendo acompanhados de comprovantes das importancias retidas a titulo de
ISS e Imposto de Renda, quando for o caso;

VIl. Os documentos pertinentes a prestagdo de contas ndo devem conter rasuras, erros,
emendas e preenchimentos incorretos e/ ou incompletos;

VIIl. Serdo glosadas as despesas:

a) N&o comprovadas com documentos;

b) N&o previstas no orgamento detalhado;

c) Com as diarias dos beneficiarios que residem no municipio onde se realiza a
atividade;

d) Com bebidas alcodlicas;

e) Pessoais, tais como: cigarros, bebidas, creme dental, vestuarios, etc, sendo,
entretanto, consideradas quando orgcadas para fins de projetos;

f) Com refeicbes e outras despesas de convidados pessoais, ndao previstos em
orcamento detalhado;

g) Com servicos administrativos, nao previstos no orgamento (exemplo: datilografia de
relatorios, etc.);

h) Realizadas a titulo de pagamentos por adiantamentos;

i) De servigos prestados por terceiros com recibo em papéis timbrados da entidade
responsavel pelo projeto;

IX. Despesas com combustivel, deverdo ser acompanhadas de Notas Fiscais, em nome da
entidade, preenchidos integralmente pelo emitente, devendo constar, inclusive, o nimero
da placa do veiculo abastecido;
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X. As despesas com taxi, motorista particular, transporte de pessoas e pedagio, deveréo ser
comprovadas por recibo/ nota fiscal emitidos por érgéo responséavel, devendo a entidade
mediante declaracao justificar a sua utilizacdo no projeto, informando também, o nome
do usuario, o itinerario e a data da realizagao do servico;

Xl. Na aquisigao de passagens, devera ser observado:

a) Se foram adquiridas pelo préprio proponente para utilizagdo por terceiros, a
comprovacao sera feita através do recibo de sua aquisicdo juntamente com o
canhoto da passagem utilizada;

b) Se adquiridas, diretamente, por terceiros a comprovacao sera feita através de recibo
de reembolso realizado ao nomeado no bilhete, juntamente com a copia da
passagem utilizada.

XIl. Despesas com hospedagem e refeicées serdo comprovadas através de Notas Fiscais de
hotéis e/ ou restaurantes (inclusive quanto a lanches), devidamente discriminado;

XIll. Desde que conste na Nota Fiscal, o Conselho do Fundo Especial do Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA considerara as despesas denominadas
“servicos” até o limite maximo de 10% (dez por cento) do total de despesas;

XIV. A aquisigdo de material permanente sera apreciada pelo Conselho do Fundo Especial do
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, devendo ser aprovado pela
maioria dos membros do Conselho;

XV. As despesas com aquisicdo de material permanente somente serdo aceitas se a
entidade proponente for pessoa juridica sem fins lucrativos, cujo patrimdnio tenha
comprovada destinagdo publica em caso de dissolugdo, desde que estejam
contempladas no orgcamento detalhado;

XVI. A aquisi¢cao de material permanente usado devera ser comprovada por documento fiscal
habil, com discriminagdo do material, nome e endere¢o legiveis do vendedor e da
entidade;

XVII. Se a entidade proponente adquirir material de consumo para ser aplicado em construgéo,
reconstrucdo, modificacéo, reforma ou ampliagdo de bens, o qual, apds a sua utilizagao,
vier a incorporar-se na categoria de “material permanente”, deverd juntamente com a
prestacdo de contas, apresentar relagdo discriminada e totalizada do material, incluindo
os servicos aplicados e informar a denominagdo do material permanente deles
resultante;

XVIII. As despesas ndo comprovadas na forma deste regulamento, ou que ndo constem do
orcamento detalhado apresentado com o projeto devidamente aprovado pelo Conselho
do Fundo Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA,
correrdo por conta exclusiva do proponente;

XIX. O proponente somente se eximira da responsabilidade junto ao Conselho do Fundo
Especial do Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, apés
aprovacao das contas apresentadas, permanecendo, porém, responsavel pela guarda e
conservagdo dos bens e materiais durante a execugédo dos projetos para os quais foi
concedida a verba;

XX. E vedado transferir verbas ou saldo de um projeto para outro, mesmo que o proponente
seja beneficiario de mais de um projeto em continuidade;

XXI. E vedado modificar, sem prévia autorizagdo formal do Conselho do Fundo Especial do
Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, qualquer discriminagao do
Termo de Responsabilidade;

XXIl.  No caso do Recolhimento ser efetuado apds o periodo determinado para prestacdo de
contas mencionado no item 18, o valor serd corrigido, desde o primeiro dia apés
esgotado o prazo até a data do efetivo ressarcimento;

XXIIl. Os valores a serem ressarcidos aos cofres publicos deverdo ser atualizados,
monetariamente, de acordo com as normas estabelecidas pela Municipalidade;

XXIV. O descumprimento das obrigagbes assumidas, inclusive a apresentacao da prestacédo de
contas fora do prazo, além das sangbes penais cabiveis, sujeitara a ENTIDADE as
penalidades previstas na Lei Federal 8.666/93 (art. 87), com as alteragdes introduzidas
pela Lei Federal n® 8.883/94, Lei Municipal n® 10.923/90 (art. 7°) e Decreto n® 41.256/01,
a saber:

a) Adverténcia;
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b) Apés a adverténcia, a juizo da administragdo, multas de até duas vezes o valor do
incentivo recebido;

¢) Multa de 10 (dez) vezes o valor incentivado, pela ndo comprovagao da correta
aplicacao do incentivo, por dolo ou por desvio do objeto e/ ou recursos;

d) Impedimento de contratar com a Administragcao, por prazo nao superior a dois anos;

e) Inabilitacdo pelo prazo de 02 (dois) anos para recebimento de novos recursos,
quando a prestacao de contas ndo for aprovada;

f)  Os casos omissos serdo submetidos a decisao do CONFEMA.

20. DAS INADIPLENCIAS

Serdo consideradas inadimpléncias todos os atos de ndo cumprimento de itens do projeto, tais
como modificagées de obras e servigos, ndo aprovados pela Comissdo de Acompanhamento
Técnico — CAT, e conseqlientemente pelo CONFEMA, o ndo cumprimento de cronograma
fisico — financeiro ou ndo apresentacdo de prestacdo de contas nos prazos exigidos,
acarretando em consequente suspensao dos repasses financeiros.

Nos casos em que os recursos forem repassados integralmente ou parcialmente, e constatada
a inadimpléncia por parte do interessado, 0 CONFEMA deliberara quanto a restituicdo de
valores, na seguinte forma:

I. No montante integral do repasse, se as fases do projeto implantadas nao implicarem em
qualquer beneficio aos beneficiarios do plano, programa ou projeto;
Il. Parcial, se as fases do plano, programa ou projeto ja& implantadas implicarem em
beneficios sociais e ambientais aos beneficiarios, conforme o caso.
lll. No montante integral, acrescido das multas previstas no item 20, com as devidas
corre¢des no caso da ndo prestagdo de contas pelo proponente.

21. Dos Prazos para Analise das Propostas pela Comissao Técnica de Avaliacao — CAV
O prazo para conclusdo da analise das propostas, pela Comissdo Técnica de Avaliacdo de

Planos, Programas e Projetos — CAV, é de 60 (sessenta) dias a contar da data limite para
apresentacado das mesmas.
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ANEXO |

FORMULARIO PROPOSTA

1. Identificagdo do Projeto (denominagao, objetivos, descrigdo completa de atividades, produtos parciais e totais)

2. ldentificagéo do Proponente

3. Identificagéo do Executor (responsavel pela execugéo do projeto) e da equipe envolvida no projeto

4. Capacidade e experiéncia de trabalho da entidade proponente ou executora.

5. Enquadramento do projeto quanto as diretrizes e prioridades da politica municipal de meio ambiente

6. |dentificagdo dos beneficios e beneficiarios

7. Participagéo dos beneficiarios do projeto

8. Contexto e justificativa

9. Formas de implantagdo /metodologia do projeto, formas de controle (monitoramento e avaliagdo)

13
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10. Condigdes internas e externas favoraveis ou desfavoraveis a implantagéo do projeto

11. Continuidade das agdes ap6s o término do financiamento pelo FEMA

12. Disseminag&o dos resultados

13. Aspectos gerais de viabilidade econémica e ambiental do projeto

14. |dentificagdo do objetivo geral, objetos especificos e metas a eles associadas

15. Cronograma de execugao das atividades

16. Orgamento e cronograma de desembolso

17. Outros anexos: memoria, descricdo de metas, declaragdo do responsavel quanto a inadimpléncia ou débitos
para com as fazendas publicas, curriculo e referéncias, resumidos, do responsavel e equipe técnica, pela

elaboragéo ou pela execugéo do plano, programa ou projeto ou por sua execucao.

(os campos cujos espagos ndo sejam suficientes, poderdo ser complementados com anexos,

limitados ao maximo de trés folhas)
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE

de ora em diante denominado EMPREENDEDOR, representado pelo

Sr. , portador do RG n® , residente

a Rua e a Prefeitura do Municipio de S&ao Paulo,

denominada Prefeitura, representada pelo Sr.

abaixo assinado, firmam o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, que obedecera as

Clausulas e condigdes abaixo estipuladas:

Clausula 12

O EMPREENDEDOR foi autorizado pelo Conselho do Fundo Especial de Meio Ambiente e

Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, a receber o valor correspondente a
R$ ( ),  equivalente a
UFIR’s no valor individual de
R$ ( ), para realizar o
PROJETO N° /20
Clausula 22

Os recursos recebidos deverdo ser aplicados pelo EMPREENDEDOR exclusivamente na
realizagdo do projeto mencionado, conforme cronograma de realizacdo das atividades
constantes do processo, obedecidos os prazos ali indicados, conforme cépia que faz parte
integrante deste.

Clausula 32

Projeto n® serd realizado no periodo de a e sua Prestagdo de Constas
obedecera a o Regulamento Interno do Conselho do Fundo Especial do meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA, COM PRAZOS APROVADOS PELO Conselho

(sessenta dias apds o término do projeto).
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Clausula 42

Pelo descumprimento das obrigacdes assumidas, ficara o EMPREENDEDOR sujeito as

seguintes penalidades:
a) adverténcia;

b) ap6s a adverténcia, a juizo da Administracdo, multa de até 02 (duas) vezes o valor

recebido, adicionado a este os rendimentos das aplicagdes financeiras auferidos;

¢) multa de 10 (dez) vezes o valor repassado, pela ndo comprovacao da correta aplicacdo da

verba, por dolo ou, por desvio do objeto e/ ou recursos;
d) impedimento de contratar com a Administragé@o, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e) inabilitagio pelo prazo de 02 (dois) anos para recebimento de novos recursos. Quando a
prestacao de contas nao for aprovada pelo Conselho do Fundo Especial de Meio Ambiente

e Desenvolvimento Sustentavel — CONFEMA.

Sao Paulo, de de 20

EMPREENDEDOR PREFEITURA

RG:
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ANEXO 1l

RELACAO ANALITICA DE DESPESAS

Identificagdo do proponente:
Identificagdo do Projeto:
Responsavel pela prestagéo de contas:
DATA DOCUMENTO N¢ FORNECEDOR VALOR Ne¢ CHEQUE
Séo Paulo, de de 20
Empreendedor:
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ANEXO IV

RELAGAO ANALITICA DE RECEITAS

Identificagdo do proponente:
Identificagdo do Projeto:
Responsavel pela prestagéo de contas:
DATA DOCUMENTO N¢ FORNECEDOR VALOR Ne¢ CHEQUE
Séo Paulo, de de 20
Empreendedor:
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ANEXO V

DEMONSTRATIVO DOS RENDIMENTOS DE APLICAGOES FINANCEIRAS

Identificagdo do proponente:

Identificagdo do Projeto:

Responsavel pela prestagéo de contas:

APLICAGAO N RESGATE | | RENDIMENTO
DATA | TIPO DE APLICAGAO | VALOR DATA VALOR VALOR
Sao Paulo, de de 20
Empreendedor:
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ANEXO VI
COMPARATIVO ENTRE O ORCAMENTO E A DESPESA

Identificagdo do proponente:
Identificagéo do Projeto:
Responsavel pela prestagéo de contas:

ORCAMENTO DESPESA
ITEM DESCRICAO VALOR DATA UIFOIS FORNECEDOR VALOR

COMPROVANTE / N®
Séao Paulo, de de 20
Empreendedor:
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