ANEXO | — ATRIBUIGOES DAS VAGAS

1. PRONATEC CAMPO — CURSOS HORTICULTOR E AGRICULTOR ORGANICO
1.1. COORDENADOR(A) GERAL

a) Participar das formacgdes (inicial e continuada, conforme calendario a ser apresentado antes
da efetivagdo da contratac3o) e encontros propostos pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
com educadores (as), orientadores(as) pedagdgicos(as) ou apoios administrativos, ao longo do
periodo de participacdo no projeto;

b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

c) Orientar os(as) educadores(as) para o planejamento das aulas e das demais atividades
didaticas;

d) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

e) Contribuir na adequacdo dos conteldos, materiais didaticos, midias e bibliografia as
necessidades dos(as) estudantes;

f) Garantir o bom desempenho e a regularidade das atividades dos(as) educadores(as),
orientadores(as) pedagdgicos(as) e apoios administrativos;

g) Coordenar o grupo de turmas sob sua responsabilidade, conforme disposto no item 1.5
acima, realizando encontros periddicos com os demais profissionais para que as aulas
transcorram regularmente, com a carga horaria proposta e de acordo com as diretrizes
pedagdgicas propostas pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA;

h) Participar das reunides e encontros periédicos convocados pela equipe pedagdgica e
administrativa da FUNDACAO PAULISTANA, a serem realizados na sede administrativa dessa
instituicdo ou em local por ela indicado previamente, desde que localizado no municipio de
Sao Paulo, acessivel por transporte publico;

i) Avaliar o desempenho dos(as) educadores (as), orientadores(as) pedagdgicos(as) e apoios
administrativos e as condig¢des gerais do curso, conforme instrumentos de avaliagdo a serem
apresentados e discutidos ao longo da formacao inicial;

j) Registrar momentos, contribui¢des, debates, questdes de fundo e demais pontos que julgar
importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura de S3o
Paulo, com a producdo de um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela
FUNDACAO PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade
dos cursos nos modulos seguintes;

k) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formacgao de novos membros da equipe pedagdgica de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC);

1) Visitar semanalmente as turmas coordenadas, em dias diferentes, e conversar “in loco” com
os(as) profissionais do projeto e com os(as) estudantes.

m) Substituir os (as) educadores (as) nas aulas, aplicando o planejamento mensal, quando
necessario, em caso de doenga ou outro contratempo.



n) Comprovar a realizacdo dos encontros de planejamento e coordenacgédo do grupo, conforme
orientacdo e supervisdo da equipe pedagdgica da FUNDACAO PAULISTANA.

1.2. EDUCADORES(AS)
1.2.1. AREA: AGRICULTURA E HORTICULTURA ORGANICA
1.2.2. AREA: PARTICIPACAO SOCIAL, ACESSO A DIREITOS, POLITICAS PUBLICAS E
ECONOMIA SOLIDARIA

Atribuig6es comuns as duas areas:

a) Participar das formacgdes (inicial e continuada, conforme calendario a ser apresentado antes
da efetivacdo da contratacio) e encontros propostos pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
coordenador(a) de grupo, orientador(a) pedagdgico(a) ou assistente administrativo , ao longo
do periodo de participacdao no projeto;

b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

c) Planejar as aulas e atividades didaticas e ministra-las aos(as) estudantes, inclusive
disponibilizando os recursos, ferramentas e materiais necessarios para o desenvolvimento das
atividades no campo, conforme descrito nas atribuicdes das vagas da area de Agricultura e
Horticultura Organica;

d) Pesquisar, organizar e propor materiais para compor os planos de aula, com conteudos,
propostas de atividades e bibliografia de referéncia;

e) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

f) Adequar conteludos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos(as)
estudantes;

g) Propiciar espago de acolhimento e debate com os(as) estudantes;

h) Avaliar o desempenho dos(as) estudantes e as condi¢cdes gerais do curso, conforme
instrumentos de avaliagdo a serem apresentados e discutidos ao longo da formagao inicial;

i) Produzir um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela FUNDACAO
PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos
nos maddulos seguintes;

j) Registrar momentos, contribuicGes, debates, questdes de fundo e demais pontos que julgar
importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura de S3o
Paulo, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos nos
maddulos seguintes;

1) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formacgdo de novos membros da equipe pedagdgica de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC).



1.3. COORDENADOR(A) PEDAGOGICO(A)

a) Participar das formagdes (inicial e continuada, conforme calendario a ser apresentado antes
da efetivacdo da contratacio) e encontros propostos pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
educadores(as), orientadores(as) pedagdgicos(as) ou apoios administrativos, ao longo do
periodo de participacdo no projeto;

b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

c) Orientar os(as) educadores(as) para o planejamento das aulas e das demais atividades
didaticas;

d) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

e) Contribuir na adequagdo dos contelidos, materiais didaticos (didaticos), midias e bibliografia
as necessidades dos(as) estudantes;

f) Garantir o bom desempenho e a regularidade das atividades dos(as) educadores(as);

g) Zelar pelo melhor aproveitamento dos(as) estudantes das turmas orientadas, conforme
item 1.5 acima, realizando encontros periédicos com os demais profissionais para que as aulas
transcorram regularmente, com a carga horaria proposta e de acordo com as diretrizes
pedagdgicas propostas pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA;

h) Participar das reunides e encontros periédicos convocados pela coordenagdo de grupo e
pela equipe pedagdgica e administrativa da FUNDACAO PAULISTANA;

i) Avaliar o desempenho dos(as) educadores (as), e assistentes administrativos e as condi¢des
gerais do curso, conforme instrumentos de avaliagdo a serem apresentados e discutidos ao
longo da formacao inicial;

j) Registrar momentos, contribuicGes, debates, questdes de fundo e demais pontos que julgar
importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura de S3o
Paulo, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos nos
maddulos seguintes;

k) Produzir um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela FUNDACAO
PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos
nos maddulos seguintes;

1) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formacdo de novos membros da equipe pedagdgica de cursos equivalentes ou correlatos de
Educagdo Profissional — Formacdo Inicial e Continuada (FIC);

m) Visitar quinzenalmente as turmas coordenadas, em dias diferentes, e conversar “in loco”
com os(as) profissionais do projeto e com os(as) estudantes;

n) Substituir os (as) educadores (as) nas aulas, aplicando o planejamento mensal, quando
necessario, em caso de doenga ou outro contratempo.

1.4. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

a) Participar das formagdes e reunides propostas pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
educadores(as), orientadores(as) pedagégicos(as) ou coordenadores(as) de grupo, ao longo do
periodo de participa¢do no projeto;



b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

¢) Apoiar administrativamente os(as) educadores(as), orientadores(as) pedagdgicos(as) e
coordenadores(as) de grupo para a boa execuc¢do dos cursos;

d) Participar de todo o processo de matricula de estudantes, recolhendo, arquivando e
registrando a documentacao e registrando-os nos sistemas de gestdo das turmas;

e) Recolher presencialmente e registrar a frequéncia de estudantes, nunca deixando acumular
mais do que 1 (uma) semana entre a data da aula e o registro em sistema;

f) Recolher, organizar e arquivar os instrumentais e documentacdo pedagdgica referente as
turmas apoiadas;

g) Auxiliar os educadores, coordenacdo pedagdgica e coordenacdo geral nos dias de atividades
avaliativas e avaliar condicdes gerais do curso, em relacdo a drea de atuacdo, conforme
instrumentos de avaliagdo a serem apresentados pela Fundagdo Paulistana.

h) Contribuir para o registro de momentos, debates, questdes de fundo e demais pontos que
julgar importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura
de Sdo Paulo, apoiando o planejamento geral dos cursos e a continuidade dos cursos nos
maédulos seguintes;

k) Produzir um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela FUNDACAO
PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos
nos maddulos seguintes;

1) Estar presente em todos os dias de atividade com as turmas, auxiliar os (as) educadores (as)
em questdes administrativas, chegando com 15 minutos de antecedéncia no local planejado
para a realiza¢do da atividade;

m) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formacgao de novos membros da equipe administrativa de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC);

n) Aplicar atividades aos alunos, nos dias de aulas, orientadas pela coordenacdo pedagdgica,
quando necessario, em caso de doenga ou outro contratempo.

0) Comparecer sob demanda da Fundacdo a sede desta para apoiar administrativamente a
execucdo dos tramites administrativos para a efetivacdo das bolsas de alunos e equipe
pedagdgica.

2. PRONATEC CATADORES — CURSOS: RECICLADOR E OPERADOR DE PRODUGAO EM
UNIDADE DE TRATAMENTO DE RESIDUOS
2.1. COORDENADOR(A) GERAL

a) Participar das formacdes (inicial e continuada, conforme calendario a ser apresentado antes
da efetivacdo da contratacdo) e encontros propostos pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
com educadores (as), orientadores(as) pedagdgicos(as) ou apoios administrativos, ao longo do
periodo de participa¢do no projeto;



b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

c) Orientar os(as) educadores(as) para o planejamento das aulas e das demais atividades
didaticas;

d) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

e) Contribuir na adequacdo dos conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia as
necessidades dos(as) estudantes;

f) Garantir o bom desempenho e a regularidade das atividades dos(as) educadores(as),
orientadores(as) pedagdgicos(as) e apoios administrativos;

g) Coordenar o grupo de turmas sob sua responsabilidade, conforme disposto no item 1.5
acima, realizando encontros periddicos com os demais profissionais para que as aulas
transcorram regularmente, com a carga horaria proposta e de acordo com as diretrizes
pedagdgicas propostas pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA;

h) Participar das reunides e encontros periédicos convocados pela equipe pedagdgica e
administrativa da FUNDACAO PAULISTANA, a serem realizados na sede administrativa dessa
instituicdo ou em local por ela indicado previamente, desde que localizado no municipio de
Sao Paulo, acessivel por transporte publico;

i) Avaliar o desempenho dos(as) educadores (as), orientadores(as) pedagdgicos(as) e apoios
administrativos e as condicdes gerais do curso, conforme instrumentos de avaliacdo a serem
apresentados e discutidos ao longo da formacao inicial;

j) Registrar momentos, contribuicdes, debates, questées de fundo e demais pontos que julgar
importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura de S3o
Paulo, com a producdo de um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela
FUNDACAO PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade
dos cursos nos modulos seguintes;

k) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formagao de novos membros da equipe pedagdgica de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC);

1) Visitar semanalmente as turmas coordenadas, em dias diferentes, e conversar “in loco” com
os(as) profissionais do projeto e com os(as) estudantes.

m) Substituir os (as) educadores (as) nas aulas, aplicando o planejamento mensal, quando
necessario, em caso de doenga ou outro contratempo.

n) Comprovar a realizacdo dos encontros de planejamento e coordenac¢do do grupo, conforme
orientacdo e supervis3o da equipe pedagdgica da FUNDACAO PAULISTANA.

2.2. EDUCADORES(AS)
2.2.1. AREA: RECICLAGEM E OPERACAO EM UNIDADE DE TRATAMENTO DE
RESIDUOS
2.2.2. AREA: SEGURANCA DO TRABALHO EM UNIDADES DE TRATAMENTO DE
RESIDUOS
2.2.3. AREA: PARTICIPACAO SOCIAL, ACESSO A DIREITOS, POLITICAS PUBLICAS E
ECONOMIA SOLIDARIA



Atribuigdes comuns as trés areas:

a) Participar das formagdes (inicial e continuada, conforme calendario a ser apresentado antes
da efetivacdo da contratacio) e encontros propostos pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
coordenador(a) de grupo, orientador(a) pedagdgico(a) ou assistente administrativo , ao longo
do periodo de participacao no projeto;

b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

c) Planejar as aulas e atividades didaticas e ministra-las aos(as) estudantes, inclusive
disponibilizando os recursos, ferramentas e materiais necessarios para o desenvolvimento das
atividades no campo, conforme descrito nas atribuicGes dos vagas da area de Agricultura e
Horticultura Organica;

d) Pesquisar, organizar e propor materiais para compor os planos de aula, com conteudos,
propostas de atividades e bibliografia de referéncia;

e) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

f) Adequar contelddos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos(as)
estudantes;

g) Propiciar espago de acolhimento e debate com os(as) estudantes;

h) Avaliar o desempenho dos(as) estudantes e as condi¢des gerais do curso, conforme
instrumentos de avaliagdo a serem apresentados e discutidos ao longo da formagao inicial;

i) Produzir um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela FUNDACAO
PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos
nos maddulos seguintes;

j) Registrar momentos, contribuicGes, debates, questdes de fundo e demais pontos que julgar
importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura de S3o
Paulo, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos nos
maddulos seguintes;

1) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formacgao de novos membros da equipe pedagdgica de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC).

2.3. COORDENADOR(A) PEDAGOGICO(A)

a) Participar das formagdes (inicial e continuada, conforme calendario a ser apresentado antes
da efetivacdo da contratacio) e encontros propostos pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
educadores(as), orientadores(as) pedagdgicos(as) ou apoios administrativos, ao longo do
periodo de participa¢do no projeto;

b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

c) Orientar os(as) educadores(as) para o planejamento das aulas e das demais atividades
didaticas;

d) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;



e) Contribuir na adequagdo dos conteldos, materiais didaticos (didaticos), midias e bibliografia
as necessidades dos(as) estudantes;

f) Garantir o bom desempenho e a regularidade das atividades dos(as) educadores(as);

g) Zelar pelo melhor aproveitamento dos(as) estudantes das turmas orientadas, conforme
item 1.5 acima, realizando encontros periédicos com os demais profissionais para que as aulas
transcorram regularmente, com a carga horaria proposta e de acordo com as diretrizes
pedagdgicas propostas pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA;

h) Participar das reunides e encontros peridédicos convocados pela coordenagdo de grupo e
pela equipe pedagdgica e administrativa da FUNDACAO PAULISTANA;

i) Avaliar o desempenho dos(as) educadores (as), e assistentes administrativos e as condi¢bes
gerais do curso, conforme instrumentos de avaliacdo a serem apresentados e discutidos ao
longo da formacao inicial;

i) Registrar momentos, contribuicdes, debates, questées de fundo e demais pontos que julgar
importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura de S3o
Paulo, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos nos
maddulos seguintes;

k) Produzir um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela FUNDACAO
PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos
nos modulos seguintes;

1) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formagao de novos membros da equipe pedagdgica de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC);

m) Visitar quinzenalmente as turmas coordenadas, em dias diferentes, e conversar “in loco”
com os(as) profissionais do projeto e com os(as) estudantes;

n) Substituir os (as) educadores (as) nas aulas, aplicando o planejamento mensal, quando
necessario, em caso de doenga ou outro contratempo.

2.4. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

a) Participar das formagdes e reunides propostas pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA,
educadores(as), orientadores(as) pedagdgicos(as) ou coordenadores(as) de grupo, ao longo do
periodo de participa¢do no projeto;

b) Estudar o material de referéncia indicado pela equipe da FUNDACAO PAULISTANA e aplicar
os conceitos ali dispostos;

¢) Apoiar administrativamente os(as) educadores(as), orientadores(as) pedagdgicos(as) e
coordenadores(as) de grupo para a boa execuc¢do dos cursos;

d) Participar de todo o processo de matricula de estudantes, recolhendo, arquivando e
registrando a documentacao e registrando-os nos sistemas de gestdo das turmas;

e) Recolher presencialmente e registrar a frequéncia de estudantes, nunca deixando acumular
mais do que 1 (uma) semana entre a data da aula e o registro em sistema;

f) Recolher, organizar e arquivar os instrumentais e documentagdo pedagdgica referente as
turmas apoiadas;



g) Auxiliar os educadores, coordenacdo pedagdgica e coordenacdo geral nos dias de atividades
avaliativas e avaliar condicdes gerais do curso, em relacdo a drea de atuacdo, conforme
instrumentos de avaliagdo a serem apresentados pela Fundacgdo Paulistana.

h) Contribuir para o registro de momentos, debates, questdes de fundo e demais pontos que
julgar importantes para conhecimento da equipe da FUNDACAO PAULISTANA e da Prefeitura
de Sao Paulo, apoiando o planejamento geral dos cursos e a continuidade dos cursos nos
madulos seguintes;

k) Produzir um relatério mensal a partir do modelo a ser entregue pela FUNDACAO
PAULISTANA, contribuindo para o planejamento geral dos cursos e continuidade dos cursos
nos mddulos seguintes;

1) Estar presente em todos os dias de atividade com as turmas, auxiliar os (as) educadores (as)
em questdes administrativas, chegando com 15 minutos de antecedéncia no local planejado
para a realizacdo da atividade;

m) Participar, de acordo com disponibilidade de tempo, de pelo menos 1 (um) encontro de
formacdo de novos membros da equipe administrativa de cursos equivalentes ou correlatos de
Educacdo Profissional — Formacao Inicial e Continuada (FIC);

n) Aplicar atividades aos alunos, nos dias de aulas, orientadas pela coordenacdo pedagdgica,
guando necessario, em caso de doencga ou outro contratempo.

0) Comparecer sob demanda da Fundacdo a sede desta para apoiar administrativamente a
execucdo dos tramites administrativos para a efetivacdo das bolsas de alunos e equipe
pedagdgica.



