
Modelo de Ofício 

Timbre  

ou  

logotipo da empresa 

                                                                                São Paulo,...de...de 201...  

 

Sr. ...... (colocar o nome do Prefeito Regional) 

Prefeito Regional de ...................... 

(colocar o endereço da Prefeitura Regional) 

 

Ref.: Termo de Cooperação 

 

Seguem documentos para devida verificação e análise, visando à celebração 

de Termo de Cooperação com essa Prefeitura Regional, relativo à conservação 

e manutenção da praça.......(canteiro central, área municipal sem 

denominação...): 

- Carta de Intenção; 

- Cópia do registro comercial, certidão simplificada expedida pela Junta 

Comercial do Estado, ato constitutivo e alterações subsequentes ou decreto de 

autorização para funcionamento, conforme o caso; Cartão de inscrição no 

Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ.  

- Cópia dos documentos do representante legal; 

- Envelope lacrado contendo a proposta de cooperação; 

- Fotos; 

- Croquis de localização; 

- Modelo de placa publicitária. 

Atenciosamente, 

(nome e assinatura) 

 


