Anexo II 
Memorial Descritivo: 

Preencher todos os itens abaixo em folha separada.

1) Descrição do Objetivo; 

2) Data de realização, horários de início e término da ocupação de área pública especificando montagem e desmontagem da infraestrutura quando houver;

3) Endereço completo do local de realização do evento;

4) Público estimado e quantidade de pessoas na equipe; 

5) Descrição das estruturas que serão montadas, dos equipamentos a serem instalados, quantidade e metragem quando for o caso;

6) Croqui do local com a metragem total da área utilizada para cálculo de preço público, layout e o dimensionamento da área a ser ocupada, indicação do posicionamento dos equipamentos, das mesas, bancos, cadeiras e toldos retráteis se o caso; 

7) Programação; 

8) Havendo distribuição de brindes, panfletos, ou exposição de logomarcas, apresentar modelo e croqui; 

9) Anexar cópia de Protocolo de Entrega da Solicitação para Autorização de Evento da CET;

10)  Se existir página criada para o evento nas redes sociais, informar o endereço eletrônico; 

11)  Para os eventos com público previsto acima de 250 (duzentos e cinqüenta) pessoas, é necessário solicitar o Alvará de Autorização de Evento junto a Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento;

12)  Poderá ser solicitado conforme as características do evento a contratação de:

a) locação de banheiros químicos proporcionais ao público estimado e a duração do evento;

b) segurança privada que dê suporte a dimensão do evento;

13)  Tratando-se de comercialização de alimentos:

a) descrever a categoria e os equipamentos que serão utilizados, que atendam a legislação sanitária, de higiene e segurança do alimento, controle de geração de odores e fumaça;

b) indicar os alimentos que pretende comercializar;

c) apresentar cópias do Documento de Identidade, Cadastro de Pessoa Física – CPF e certificado de realização de curso de boas práticas de manipulação de alimentos em nome do responsável de cada um dos equipamentos ou cópia do cadastro municipal da vigilância sanitária;

d) indicar profissional com o respectivo registro, responsável pelo controle de qualidade, segurança e higiene dos alimentos que serão comercializados; 

e) anexar cópia do contrato de coleta e destino final dos resíduos     recicláveis e orgânicos provenientes do evento;
14)  Tratando-se de comercialização de artesanato pode-se apresentar um dos documentos:

a) cópia da carteira da Sutaco atualizada;
b) declaração com firma reconhecida de artesão feita pelo expositor(a), informando que exerce  um ofício manual e transforma matéria-prima bruta ou manufaturada em produto acabado.  Especificar o tipo de matéria-prima que utiliza;
15)  Tratando-se de atividade esportiva pode-se apresentar um dos documentos:

a) indicar o responsável pelo acompanhamento da atividade e o número de registro no Conselho Regional de Educação Física;

b) cópia do registro no órgão regulador;
16)  Evento previsto com onerosidade (Decreto anual de preços públicos), apresentar pagamento da guia de recolhimento do preço público depois de analisada a possibilidade de autorização;
17)  Requerimento de pessoa física, a solicitação deverá ser instruída com: 

a) Cópia do documento de identidade; 

b) Cópia da inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas - CPF; 

c) Cópia de comprovante de residência;
18)  Requerimento de pessoa jurídica, a solicitação deverá ser instruída com: 

a) Cópia do contrato social devidamente registrado, ou Certificado da Condição de Micro Empreendedor Individual – CCMEI, emitido pela Receita Federal;

b) Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas - CNPJ; 

c) Cópia do documento de identidade; cópia da inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas – CPF, do representante legal do interessado, sócios da pessoa jurídica e, do responsável pelo projeto; 

d) Comprovante de inscrição no CCM – Cadastro de Contribuintes Mobiliários;

e) Certidão Negativa de Cadastro Informativo Municipal – CADIN em nome da pessoa jurídica requerente.

Observações:

I. Lembramos que o Termo de Autorização emitido pela Prefeitura Regional autoriza somente o uso do solo. 
II. Para exposição de logomarcas durante o evento e interdição de vias públicas, devem ser requeridas autorização específicas nos órgãos competentes. 

III. Obrigatório informar todos os itens, sob pena de não recebimento e análise dos documentos.
IV. Outros documentos poderão ser solicitados a critério da Prefeitura Regional.

​​​____________________________________________letamente gratuita, n



























































​​​​Declaro-me responsável diante da ciência das exigências legais estabelecidas como solicitante do evento acima mencionado.

São Paulo,______ de ____________________ de 20____ .
Assinatura 
Nome: 
RG: 
CPF: 






