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INSTRUCAO NORMATIVA SF/SUREM N° 06, DE 28 DE MAIO DE 2012

Disciplina a utilizacdo de Cupom de Estacionamento pelos
prestadores de servicos de guarda e estacionamento de ve-
iculos terrestres automotores, do tipo “valet service”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso de suas atribuicdes legais, considerando
o disposto nos artigos 113 e 114 do Decreto n° 53.151, de 17 de maio de 2012,

RESOLVE:

Secdao | - Disposi¢des Preliminares

Art. 1° A utilizacdo de Cupom de Estacionamento, doravante denominado de Cupom de Servi-
co de Valet, é obrigatéria, a partir de 1° de julho de 2012, para todos os prestadores de servi-
cos que exercam, dentro do territério do Municipio de S&o Paulo, a atividade de guarda e esta-
cionamento de veiculos terrestres automotores, do tipo “valet service”.

Art. 2° Compete a Secretaria Municipal de Finangas supervisionar a distribui¢céo, a guarda e o
fornecimento dos talonarios de Cupons de Servigo de Valet.

Secdo Il - Pedido de Impressé&o do Cupom

Art. 3° Os prestadores de servi¢os obrigados a utilizagdo do Cupom de Servigo de Valet, ou os
estabelecimentos que disponibilizarem para seus clientes ou se beneficiarem dos servicos de
guarda e estacionamento de veiculos terrestres automotores, do tipo “valet service”, poderao
solicitar, a partir de 1° de junho de 2012, o fornecimento dos cupons por meio de Sistema dis-
ponivel no endereco eletrdnico www.prefeitura.sp.gov.br/financas.

§ 1° O acesso ao Sistema devera ser feito por meio de Senha Web ou certificado digital.

§ 2° Caso o solicitante ndo esteja cadastrado no cddigo de servigco de guarda e estacionamento
de veiculos terrestres automotores, do tipo “valet service”, e solicite a impressdo dos cupons
informando que prestara o servico diretamente, a Secretaria Municipal de Finangas incluira, de
oficio, o cddigo do servigo de “valet’” no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM do solici-
tante.

Art. 4° Os cupons serdo impressos em talonérios contendo 20 (vinte) folhas, com a indicagéo
dos dados da empresa e do valor do servigo.

§ 1° O cancelamento do pedido de impressdo somente sera permitido antes do aceite do pedi-
do de que trata o artigo 6° desta Instrucdo Normativa.

§ 2° O solicitante podera acompanhar a situagédo do pedido de impressédo dos Cupons de Ser-
vico de Valet por meio do Sistema “Servigo de Valet”, disponivel no endereco eletrénico menci-
onado no caput do artigo 3°.
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Secéo Il - Pagamento do ISS

Art. 5° O valor do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS incidente na prestacdo
de servi¢co de guarda e estacionamento de veiculos terrestres automotores, do tipo "valet servi-
ce", devera ser pago antecipadamente, inclusive quando o prestador for Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP) optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagéo de
Tributos e Contribui¢cdes - Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar Federal n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, ou estiver enquadrado na disposicéo de que trata o § 1°, do artigo
18-A da referida Lei.

81° O recolhimento do ISS devera ser efetuado apés o pedido de impressao dos cupons, por
meio de guia prépria a ser emitida por meio do sistema de que trata o art. 3°.

§ 2° Nos casos em que o prestador do servico de “valet” for Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP) optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢es - Simples Nacional, devera ser informada, no momento da solicitacdo de impres-
sdo dos Cupons, a aliquota aplicavel ao servico, na conformidade disposta na Lei Complemen-
tar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
§ 3° A aliquota minima aplicavel ao servico serd de 2% nos casos em que o prestador do servi-
¢o de “valet” for Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) optante pelo Sim-
ples Nacional, ou estiver enquadrado na disposi¢cdo de que trata o § 1°, do artigo 18-A da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
Art. 6° O pagamento do ISS devido, na forma disposta no artigo anterior, € condicdo necesséa-
ria para o aceite do pedido de fornecimento dos cupons.

Secdo IV - Confecc¢éo do Cupom

Art. 7° Os Cupons de Servico de Valet sdo compostos de 3 (trés) partes destacaveis (ANEXO
1), na seguinte conformidade:

| — 0 canhoto (Parte A);

Il — o Cupom (Parte B);

Il — o comprovante da estada (Parte C).

§ 1° As partes mencionadas no “caput” conterdo os seguintes dados:

| — canhoto frente (Parte A):

a) numero do Cupom de Servico de Valet;

b) identificacdo do prestador de servicos, com nome ou razdo social, inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ e a inscricdo no Cadastro de

Contribuintes Mobilidrios — CCM da Secretaria Municipal de Finangas;

c) marca, modelo e cor do veiculo;
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d) data da prestacdo dos servicos;

e) placa do veiculo;

f) valor do servico.

Il — Cupom frente (Parte B):

a) numero do Cupom de Servico de Valet;

b) identificacdo do prestador de servicos, com nome ou razdo social, inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ e a inscricdo no Cadastro de

Contribuintes Mobilidrios — CCM da Secretaria Municipal de Financgas;

c) inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda — CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ do tomador do servico;

d) data da prestagéo do servico;

e) placa do veiculo;

f) valor do servico;

g) codigo de verificagdo do documento com lacre.

Il — comprovante da estada — frente (Parte C):

a) numero do Cupom de Servigo de “Valet”;

b) identificagdo do prestador de servigos, com nome ou raz&o social, inscrigdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ e a inscricdo no Cadastro de
Contribuintes Mobilidrios — CCM da Secretaria Municipal de Finangas;

c) marca, modelo e cor do veiculo;

d) data da prestacéo do servico;

e) placa do veiculo;

f) valor do servico.

IV — canhoto — verso (Parte A):

a) hora de entrada;

b) hora de saida;

c) inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda — CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ do tomador do servigo;

d) nimero do prisma.
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V — comprovante de estada — verso (Parte C):
a) hora de entrada;
b) hora de saida;

C) numero do prisma.

§ 2° Os dados descritos nas alineas “a”, “b” e “f” dos incisos I, Il e Ill, bem como a o da alinea

[T}

g” do inciso Il serdo pré-impressos pelo sistema.
§ 3° Os dados descritos nas alineas “c”, “d” e “e” dos incisos I, Il e lll e nos incisos IV e V deve-
réo ser preenchidos no momento da prestacéo do servico;

§ 4° Os dados descritos nas alineas “d” e “e” dos incisos | e |l sdo de preenchimento obrigato6-
rio.

§ 5° O Cupom de Servigo de Valet contera dispositivos de seguranca aprovados pela Secreta-
ria de Finangas que possibilitem, inclusive, a verificagdo de sua autenticidade no momento do
seu registro no Sistema da Nota Fiscal Paulistana, conforme previséo disposta no § 1° do art.
14.

Secdo V - Entrega do Cupom

Art. 8° O solicitante deverd retirar os talonarios na Praca de Atendimento da Secretaria de Fi-
nancgas, localizada no Vale do Anhangabau, 206.

Paragrafo unico. O servidor responsavel pela entrega devera verificar a legitimidade da pessoa
gue ira retirar os talonarios, confirmando se ela foi indicada, pelo solicitante, como a pessoa
autorizada a proceder a retirada.

Art. 9° A Secretaria de Financas disponibilizard os Cupons de Servicos de Valet solicitados em
até 12 (doze) dias corridos contados da data de identificagdo do pagamento de que trata o §1°
do art. 5° desta Instrugdo Normativa.

Secéo VI - Utilizagdo do Cupom

Art. 10. O Cupom de Servico de Valet devera ser destacado do talonario e utilizado no momen-
to da prestacéo do servigo.

Art. 11. O Cupom (Parte B) deveréd ser colocado de forma visivel no lado interno do para-brisa
dianteiro do veiculo.

Art. 12. O comprovante da estada (Parte C) devera ficar de posse do tomador do servigo, que
deveré entregéa-lo ao prestador somente no momento da retirada do veiculo.

Art. 13. O descumprimento do disposto nos artigos 10,11 e 12 equivale a prestacdo de servico
sem emissao de documento fiscal, sujeitando o prestador as penalidades previstas na legisla-
¢ao pertinente.
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Secdo VIl - Geracdo e Utilizacdo de Créditos

Art. 14. O tomador de servicos podera utilizar como crédito para fins do disposto no art. 3° da
Lei 14.097/2005, parcela do ISS devidamente recolhido, relativo aos Cupons de Servico de
Valet passiveis de geracao de crédito.

§ 1° Para a obtencédo do crédito de que trata o caput, o tomador do servigo deveré registrar o
namero e o cbdigo de verificacdo do Cupom (Parte B) na pagina eletrénica do Programa Nota
Fiscal Paulistana, no endereco http://nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/.

§ 2° Aplica-se, em relacdo ao crédito de que trata o caput, as mesmas disposi¢des previstas no
art. 2° da Lei 14.097/2005.

Art. 15. Os Cupons de Servico de Valet utilizados e devidamente registrados na forma prevista
no 8§ 1° do artigo anterior serdo passiveis de geragéo de bilhetes para o sorteio de prémios ins-
tituido nos termos do disposto no art. 3°-A, inciso |, da Lei 14.097/2005.

Secdao VIl - Cancelamento e Devolu¢gdo do Cupom
Art. 16. Cabera pedido de cancelamento de Cupom de Servico de Valet nos seguintes casos:

| — encerramento, pelo prestador de servico, das atividades de guarda e estacionamento de
veiculos terrestres automotores, do tipo "valet service";

Il — defeito de confeccdo nas folhas do Cupom de Servico de Valet;

Art. 17. O cancelamento de Cupons de Servico de Valet podera ser solicitado, mediante reque-
rimento, pelo prestador de servico de guarda e estacionamento de veiculos terrestres automo-
tores, do tipo “valet service”, ou, no caso descrito no inciso Il do artigo anterior, também pela
empresa solicitante do cupom.

§ 1° O requerimento de cancelamento devera ser feito por meio do Sistema de que trata o art.
3°, mediante o preenchimento e entrega, na Praca de Atendimento da Secretaria de Financas,
do formulario de “Pedido de cancelamento de Cupom de Servigo de Valet”, juntamente com a
devolucdo dos cupons para os quais é solicitado o cancelamento.

§ 2° O prazo para a entrega do formulario de “Pedido de cancelamento de Cupom de Servigo
de Valet”, juntamente com a devolugao dos cupons para os quais € solicitado o cancelamento,
seréa de trinta dias contados das ocorréncias descritas nos incisos | e Il do artigo anterior.

§ 3° A devolucdo sO sera admitida quando os cupons encontrarem-se no mesmo estado em
que forem fornecidos.

8 4° A ndo observancia do prazo a que se refere o § 2° acarretard a apreensdo dos cupons,
conforme disposto no inciso Il, do art. 20 desta Instru¢do Normativa.

§ 5° Para o caso descrito no inciso | do artigo anterior, o prestador de servico podera solicitar a
restituicdo do valor do ISS pago antecipadamente.

5/8


http://nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/

PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANCAS E )
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 18. A analise do pedido de cancelamento de Cupons de Servigo de Valet sera realizada
pela unidade competente da Secretaria Municipal de Finangas.
8 1° Nos casos de deferimento total ou parcial do pedido de cancelamento de Cupom de Servi-
co de Valet, a unidade responsavel devera cancelar os cupons por meio do Sistema, infor-
mando a sua numeragdo, o destino (se inutilizados ou se devolvidos a empresa que os tenha
confeccionado) e a data da destinagao.
§ 2° Os cupons cancelados deverdo ser inutilizados e, no caso de defeito de confecgao, a Se-
cretaria de Financgas providenciara novo suprimento nas quantidades correspondentes.

Secdo IX - Disposi¢cdes Gerais
Art. 19. E vedada a reutilizac&o, cessdo ou venda de Cupons de Servico de Valet.
Paragrafo Unico. Equivale a prestacao de servico sem emissao de documento fiscal, a utiliza-
¢ao de cupom que ja tenha sido utilizado ou que tenha sido adquirido por cessdo ou compra de
terceiros, sujeitando o prestador as penalidades previstas na legislagéao.
Art. 20. Serdo apreendidos 0s cupons:
| — de legitimidade duvidosa;
Il — ndo devolvidos, pelo solicitante, no prazo estabelecido no § 2° do art. 17.
Art. 21. Fica alterada o campo “Documentos Fiscais” referente ao cédigo de servigo 07846, do

Anexo 1 da Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011, na seguinte con-
formidade:

Cdédigo de | Item da Lei Descricio Documentos Fiscais
Servico | 13.701/03 ¢ (Nota 1)

Guarda e estacionamento de veiculos ter- | Cupom de Servigo de

07846 11.01 restres automotores, do tipo "valet service". Valet

Art. 22. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéao.

6/8



SAO PAULO

FINANCAS E .
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

ANEXO 1 DA INSTRUGAO NORMATIVA SF/SUREM N° 06 , DE 28 DE MAIO DE 2012

Fundo Numismatico Anti-Scanner
Fundo de seguran¢a impresso sem a utlizacio de reticulas ou

pontos, cOmposto por micro-imagens com tamanho inferior 0,9
mm que se deformam na sua reprodu¢do por scanner.

Impressdo de Linhas Aleatérias

ormadas por Micro Letras Positivas e Negativa
Linha composta por texto bastante nitido com tamanho inferior a 0,4mm e com
falhas técnicas propositais, vista somente por meio de lentes de aumento,
impressa em off-set por cilindro assimétrico, na diregdo longitudinal do
documento, com impress3o variada de posi¢do em cada cupom, nunca se
repetindo no mesmo local. A linha com impress3o aleatdria com letras positivas
deverd ser impressa em cima das dreas chapadas relativas 3 “DATA, HORA,
PLACA e CPF/CNPJ” nas 3 (trés) partes do cupom;

Numeracao Micro Perfurada

Repeti¢do da numeragdo da seqUéncia numérica do cupom, feita por
micro perfuragdo que transpassa o papel e pode ser visualizada
contra a luz por ambos os lados do cart3o.

mpressdo Calcografica (talho doce)
. paans " . FEITURA DE

Fundo Numismatico Anti-Cépia L2 D F
Fundo de seguranga impresso sem a utilizagdo de reticulas ou pontos,
cuja imagem ¢é apresentada por meio do relevo resultante de multiplas
linhas paralelas, na espessura de 0,07 mm e com alta freqiéncia por

polegadas que se deformam na sua reprodugdo por copiadoras ou
scanner.

Fundo Invisivel Reativo a Luz Ultravioleta

Area de Raspagem com Cédigo de Seguranca

A area dos codigos de seguran¢a com cobertura de massa raspivel
(scratch-off) e impressdo raspe aqui. NGmero sequencial do cupom
dentro do lote em area visivel, fora da massa raspavel.

Sistema de Impressao Iris de Maquina

Impressdo dos fundos de seguran¢a em degrade gerado por uma
Unica matriz de fotolito, com a presenca de variagdo de cor em
tom continuo na impressdo, sem a utilizagdo de reticulas ou
pontos; a variagdo da cor é resultante da mistura das tintas
durante o processo de impressdo offset.

Numeracdo Micro Perfurada

Repeticdo da numeragdo da seqléncia numérica do cupom, feita por micro
perfura¢do que transpassa o papel e pode ser visualizada contra a luz por
ambos os lados do cartdo.

Pesonalizacdao dos Documentos

5.1 - Cada cupom de Estacionamento serd personalizado com os dados
da , empresa SOLICITANTE, que o utilizard contendo a razdo social, CNPJ,
endereco, valor e outros dados que a CONTRATANTE achar necessdrio
5.2 - A impressido destes dados deverd ser feita por meio de processo de
impressdo que aponte ou impossibilite a tentativa de remogdo por
qualquer tipo de sistema quimico ou mecanico.

Impressdo Calcografica (talho doce)
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CONTINUAGAO DO ANEXO 1 DA INSTRUGCAO NORMATIVA SF/SUREM N° 06 , DE 28 DE MAIO DE 2012

HORA ENTRADA / PRISMA

HORA SAIDA e e

CPF/CNPJ

FINANCAS
FISCAL
ey
Para ter direito aos _ beneficios do Os beneficios do Programa
Programa da Nota Fiscal Paulistana, o consistem em receber parte do
cliente devera se cadastrar no enderego imposto pago pelo prestador em
http:/infpaulistana. prefeitura.sp.gov.br/ forma de crédito para abatimento

de até 100% no IPTU ou deposito

em conta-corrente ou poupanca.

Além disso, podera participar de

sorteios mensais de prémios em
dinheiro

= =
Para receber os beneficios do Programa, Pega sempre 0 Cupom de
i upom de i quando utilizar o
no enderego eletronico servigo de valet. E um direito seu @
www.nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br, um dever do prestador deste
informando o nimero do cupom e o sevigo.
codigo de verificagao.
HORA ENTRADA / PRISMA

HORA SAIDA

Este comprovante deve ser entregue ao prestador
do servigo no momento da retirada do veiculo.

(Cupom de Servico de Valet —verso)
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