PR_EFRA DE
SAO PAULO

FINANCAS E .
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

INSTRUCAO NORMATIVA SF/SUREM N° 3, DE 21 DE MAIO DE 2013

Dispbe sobre a Declaracao Tributaria de Conclusao de Obra
e sobre a emissdo do Certificado de Quitacdo do Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS e da outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso
das atribuices que Ihe sdo conferidas por lei,

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre a Declaragéo Tributéria de Concluséo de Obra — DTCO, instituida nos ter-
mos do artigo 8° da Lei 15.406, de 8 de julho de 2011, e disciplinar a emissao, pela Secretaria
Municipal de Finangas e Desenvolvimento Econémico, do Certificado de Quitagéo do Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS, doravante denominado apenas Certificado de
Quitacéo do ISS.

Secdo | — Declaracao Tributaria de Conclusédo de Obra — DTCO

Art. 2° A emisséo do Certificado de Quitacdo do ISS, referente a prestacdo de servigos de exe-
cucdo de obra de construcado civil, demolicdo, reparacdo, conservacao ou reforma de determi-
nado edificio, dar-se-4 somente com o preenchimento da DTCO e apds o pagamento do im-
posto devido, nos termos desta Instrugdo Normativa.

§ 1° O preenchimento da DTCO, por meio de aplicativo disponibilizado no enderego eletrénico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/isshabitese, devera ser feito pelo:

| - responsével pela obra, ou;

Il - sujeito passivo do IPTU referente ao imovel objeto do servico, ou;

Il - representante autorizado por um dos sujeitos referidos nos incisos | e Il deste paragrafo.

§ 2° O acesso ao aplicativo devera ser feito por meio de Senha Web.

§ 3° Quando devido, o pagamento do imposto deverd ser efetuado por meio de guia propria,
gue sera emitida, apés o preenchimento da DTCO, por meio do aplicativo de que trata o § 1°

deste artigo.

8 4° A DTCO devera ser preenchida com o numero do alvara ou do processo de regularizacéo
de edificacdo, quando for o caso.
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Secdao Il — Emisséo do Certificado de Quita¢&o do ISS

Art. 3° O Certificado de Quitacdo do ISS sera emitido pela internet, nos termos do modelo
constante do Anexo 1 desta Instrucdo Normativa, podendo ser acessado por meio de Senha
Web no endereco eletrénico de que trata o § 1° do artigo 2°.

§ 1° A autenticidade do Certificado de Quitacdo do ISS podera ser verificada no endereco ele-
trénico de que trata o 8 1° do artigo 2°, por meio da emissdo da Confirmacéo de Autenticidade
do Certificado de Quitacdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS, nos termos
do modelo constante do Anexo 2 desta Instrugcdo Normativa.

§ 2° O Certificado de Quitag&o do ISS que tenha sido cancelado sera emitido conforme modelo
constante do Anexo 3 desta Instru¢do Normativa.

Art. 4° Caso sejam verificadas pendéncias no processo de emisséo do Certificado de Quitacéo
do ISS, a Administragdo Tributaria podera solicitar o comparecimento do Requerente a unidade
da Secretaria Municipal de Financas e Desenvolvimento Econémico responsavel pelo “ISS Ha-
bite-se” para a apresentagao da seguinte documentacéo:

| - DTCO impressa;

Il - copia da planta da edificagcdo, aprovada pela Prefeitura do Municipio de S&o Paulo, no caso
de Alvara de Construcao, Demolicdo ou Reforma;

[l - memorando expedido pelas Subprefeituras ou Secretaria Municipal de Habitacdo — SEHAB
(original e cépia), com as informacgdes referentes ao processo de regularizagdo da obra;

IV - outros documentos necessarios a apuragéo do imposto.

Secdo lll —Isencéo do ISS

Art. 5° O Certificado de Quitagédo do ISS sera emitido com isen¢éo do ISS, mediante requeri-
mento do interessado, nos casos de:

| - construcdo ou reforma de moradia econémica, nos termos da Lei n° 10.105, de 02 de se-
tembro de 1986;

Il - empreendimentos habitacionais, destinados a populagdo com renda familiar de até 6 (seis)
salarios minimos, incluidos no Programa Minha Casa, Minha Vida — PMCMV, nos termos do
paragrafo Unico do artigo 17 da Lei n°® 13.701, de 24 de dezembro de 2003, acrescido pelo arti-
go 4° da Lei n® 15.360, de 14 de margo de 2011,

[l - prestagé@o dos servigos descritos nos subitens 7.02, 7.04 e 7.05 da lista do caput do artigo
1° da Lei n°® 13.701, de 2003, quando destinada a obras enquadradas como Habitacdo de Inte-
resse Social — HIS, nos termos do caput do artigo 17 da referida lei.
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Secdo IV — Célculo do ISS em Pauta que Reflita o Corrente na Praca

Art. 6° A base de célculo do imposto em pauta que reflita o corrente na praca, nos termos do
artigo 14, 8§ 3° da Lei n°® 13.701, de 2003, sera apurado mediante o produto entre a area cons-
truida, definida conforme secao V desta Instrucdo Normativa, e o valor da mao de obra por me-
tro quadrado, conforme Secéo VI.

§ 1° Da base de célculo apurada na conformidade do caput deste artigo poderéo ser deduzidas
as empreitadas e as subempreitadas ja tributadas pelo imposto, na forma da secdo VIl desta
Instrucdo Normativa.

§ 2° Para os fins de obtencéo do ISS a pagar, sobre o resultado obtido na conformidade do que
determina o 8§ 1° deste artigo sera aplicada aliquota conforme determina o artigo 16 da Lei n°®
13.701, de 2003.

§ 3° O Certificado de que trata o artigo 2° desta Instrucdo Normativa ndo podera ser emitido
sem o pagamento do Imposto calculado na forma deste artigo.

Secdo V - Definicdo da Area Construida
Art. 7° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se area construida:

| - na construcdo: a area total ou parcialmente construida indicada no Alvara, ou a area cons-
tante do memorando de que trata o inciso Ill do artigo 4° desta Instru¢do Normativa, somada a
area de piscina descoberta e as areas pavimentadas descobertas relativas a terracos, sacadas,
quadras esportivas, helipontos e heliportos;

Il - na reforma: a area indicada no Alvara ou, ndo havendo tal indicacdo, a area anteriormente
existente, reservando-se a Administracdo Tributaria, neste Ultimo caso, a prerrogativa de apu-
ragdo com base na analise da respectiva planta;

[Il - na demolicao: a area indicada no Alvara, em memorando ou a constante no cadastro imobi-
liario fiscal.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | deste artigo, consideram-se areas pavimentadas desco-
bertas relativas a:

| - terragos, 0s pavimentos descobertos situados em nivel diferente do solo ou do térreo, com
acesso permanente e utilizacdo efetiva ou potencial, ndo se enquadrando nessa definicdo os
terragos utilizados como area técnica ou com acesso via escadas moveis ou do tipo marinheiro;

Il - quadras esportivas, as areas pavimentadas descobertas demarcadas e preparadas para a
realizacao de praticas esportivas, revestidas com material ndo natural.

§ 2° Para os efeitos desta Instrucao Normativa, a area construida com fracdo de milésimo de
metro quadrado sera arredondada para a fracdo de centésimo de metro quadrado imediata-
mente superior.

8§ 3° Caso o sujeito passivo discorde dos critérios contidos neste artigo, devera apresentar
apostilamento do Alvaréa contendo o detalhamento da &rea construida, reformada ou demolida.
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Secéo VI - Valor da Mao de Obra

Art. 8° Os prec¢os por metro quadrado a serem utilizados na apura¢ao do valor minimo de mao
de obra aplicado na construcéo civil e os coeficientes de atualizacdo dos valores dos documen-
tos fiscais para fins de calculo do ISS séo fixados por ato do Secretario Municipal de Financas
e Desenvolvimento Econdmico, considerando o disposto no 8§ 3° do artigo 14 da Lei n° 13.701,
de 2003.

Secdo VIl — Nao-Incidéncia do ISS

Art. 9° N&o sao incluidas na base de céalculo do ISS as parcelas relativas a méo de obra pré-
pria, quando a obra de construcéo civil for executada por empregados do dono da obra.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se dono da
obra a pessoa fisica ou juridica que, investida na posse do imével, na qualidade de proprietaria,
cessionaria, compromissaria compradora, usufrutuaria, comodatéria ou investida por outro
meio, execute obra de construgéo civil.

Secéo VIl — Deducgdes

Art. 10. O sujeito passivo do ISS podera deduzir da base de calculo do imposto tdo somente as
parcelas correspondentes a contratacdo de empreitadas e subempreitadas de construgéo civil
(méao de obra de terceiros) executadas na obra e ja tributadas pelo imposto, nos termos do arti-
go 14, 8 7°, 1, da Lei 13.701, de 2003, desde que comprovados os respectivos recolhimentos.

§ 1° S&o considerados servicos de construgdo civil, passiveis de utilizagdo para deducéo da
base de célculo do imposto, somente 0s servigcos enquadrados nos subitens 7.02, 7.04, 7.05 e
7.15 da lista de servicos do artigo 1° da Lei n® 13.701, de 2003, que ndo possam ser enquadra-
dos em outros itens da lista de servicos.

§ 2° Para os fins da deducao de que trata o caput deste artigo, sera considerada parcela dedu-
tivel aquela efetivamente utilizada como base de calculo do ISS ja recolhido.

Art. 11. Quando o sujeito passivo do ISS informar, no preenchimento da DTCO, a existéncia de
deducdes da base de célculo do imposto ou a hipétese de ndo incidéncia de que cuida o artigo
9° desta Instrugcdo Normativa, seré solicitado o seu comparecimento a unidade da Secretaria
Municipal de Finangas e Desenvolvimento Econdmico responsavel pelo “ISS Habite-se” para a
apresentacdo da documentacdo conforme relacdo a seguir:

| - documentacgédo constante do artigo 4° desta Instrugdo Normativa;

Il - matricula da obra no INSS — CEI (Cadastro Especifico do INSS) — copia simples;

[Il - nos casos de mao de obra de terceiros, além dos itens | e |l anteriores:

a) Notas Fiscais de Servicos — NFS — 12 via original e copia simples;

b) Notas Fiscais Faturas de Servicos — NFFS — 1a via original e copia simples;
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c) Notas Fiscais de Servigcos Eletrbnicas — NFS-g;
d) Notas Fiscais Eletrdonicas do Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS;

e) guias de recolhimento do ISS correspondentes as NFS/NFFS/NFS-e/NFTS — original e copia
simples, ou copia autenticada;

f) no caso de guia de recolhimento do ISS referente a mais de uma NFS-e/NFTS, impressao
das telas de consulta ao sistema (consulta as NFS-e/NFTS emitidas/recebidas com status de
quitada ou, ainda, consulta as NFS-e/NFTS contidas em guia de recolhimento com status de
quitada);

g) extrato do Simples Nacional e Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional (DAS), no
caso de recolhimentos efetuados de acordo com a Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006;

IV - nos casos de médo de obra propria a que se refere o artigo 9° desta Instrugcdo Normativa,
além dos itens | e Il anteriores:

a) guias de recolhimento da contribuicdo a seguridade social (Guia da Previdéncia Social —
GPS) e a0 FGTS (GRF — Guia de Recolhimento do FGTS) da obra — original e cépia simples;

b) Guia de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social (GFIP) ou do Sistema
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social (SEFIP) — copia sim-
ples;

c) documento a comprovar a posse do imével pelo dono da obra, tais como escritura de com-
pra e venda, matricula do registro de imdveis, contrato de cessdo de direitos, compromisso de
compra e venda ou contrato de comodato.

§ 1° A documentacéo referente as dedugfes da base de calculo do ISS ou a hipétese de néo
incidéncia desse imposto devera ser apresentada acompanhada de formularios devidamente
preenchidos, nos termos dos modelos constantes dos Anexos 4 e 5 desta Instru¢gdo Normativa.

§ 2° Quando o prestador de servico for estabelecido no Municipio de S&o Paulo e o servigo
tiver sido prestado a partir de 13 de agosto de 2011, sé serdo aceitas, para fins de comprova-
¢cdo das deducbes de méo de obra de terceiros, as Notas Fiscais de Servi¢o Eletrénicas — NFS-
e emitidas na contratacdo da empreitada ou da subempreitada.

8§ 3° Quando o prestador de servico for estabelecido fora do Municipio de S&o Paulo e o servico
tiver sido prestado a partir de 1° de setembro de 2011, sé serd aceita, para fins de comprova-
cdo das deducbes de mao de obra de terceiros, a Nota Fiscal Eletrbnica do Toma-
dor/Intermediario de Servicos — NFTS correspondente as empreitadas e subempreitadas con-
tratadas.

8§ 4° Os formularios mencionados no § 1° deste artigo deverdo ser apresentados também em
meio magnético, em planilhas eletrdnicas.

8§ 5° As planilhas eletrbnicas, apos as devidas analises e corre¢des, serdo impressas, carim-

badas e assinadas pelo AFTM responsavel pela analise e arquivadas na unidade da Secretaria
Municipal de Financas e Desenvolvimento Econémico responsavel pelo “ISS Habite-se”.
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Art. 12. No documento fiscal relativo a mao de obra de terceiros devera constar o local da obra
onde foram prestados os servi¢os ou o Cadastro Especifico do INSS (CEI) da obra.

§ 1° Para os fins da deducéo de que cuida o artigo 10 desta Instrucdo Normativa, sera conside-
rado o valor do documento fiscal excluida a parcela correspondente a materiais fornecidos.

§ 2° Caso a nota fiscal inclua servicos de méo de obra e materiais sem que o valor de cada um
deles esteja discriminado, competira & Administracdo Tributaria arbitrar o montante relativo a
mao de obra, com fundamento no artigo 148 do Cddigo Tributario Nacional e de acordo com a
legislacdo municipal de regéncia.

Art. 13. No caso de recolhimentos efetuados de acordo com a Lei Complementar Federal n°
123, de 2006 (Simples Nacional), sera utilizado, para abatimento da base de calculo do impos-
to, o valor total referente aos servigos prestados, independentemente da aliquota aplicada.

Art. 14. Somente serdo considerados para fins de dedugéo, no caso dos servigos de instalagéo
de equipamentos de ar condicionado e de elevadores, aqueles que se incorporarem a edifica-
céo.

Art. 15. Observado o disposto no § 1° do artigo 10 desta Instrugcdo Normativa, ndo seréo acei-
tas para fins de dedugé&o, dentre outras, as notas fiscais referentes aos servigos:

| - de engenharia, arquitetura e congéneres;
Il - de elaboracgéo de projetos;

lll - de gerenciamento, acompanhamento, fiscalizacdo da execucgéo de obras e de taxa de ad-
ministracao;

IV - de assisténcia técnica;
V - de assessoria e consultoria;
VI - de pericias, laudos, exames técnicos, analises técnicas e congéneres;

VII - técnicos em edificacbes, eletrbnica, eletrotécnica, mecanica, telecomunicacbes e congé-
neres;

VIII - de elaboracao de desenho técnico;

IX - de cesséo de andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario;
X - de manutencdo de equipamentos utilizados na obra;

XI - de decoracéo, jardinagem, paisagismo e limpeza;

XII - de vigilancia e portaria;

XIlI - de topografia, levantamentos geodésicos e congéneres;
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XIV - de controle tecnolégico de concreto;
XV - de publicidade e congéneres;
XVI - de fornecimento de méo de obra em carater temporario;

XVII - prestados na montagem, manutengdo e desmontagem de canteiro de obras, stand de
vendas e apartamento modelo ou decorado;

XVIII - prestados em carater provisoério, tais como montagem e desmontagem de grua, elevador
de carga, entrada provisoria de energia elétrica, de agua ou de comunicagdes e instalacdo de
estrutura voltada a seguranca do trabalho;
XIX - de coleta de lixo, entulhos e congéneres;
XX - prestados fora do local da obra;
XXI - de construcao civil cujo local da obra ou Cadastro Especifico do INSS (CEI) n&o conste
na nota fiscal.

Secéo IX — Disposi¢des Finais
Art. 16. O Certificado de Quitacéo do ISS e a Confirmacdo de Autenticidade do Certificado de
Quitacéo do ISS deverdo instruir os processos administrativos de expedicdo de Auto de Regu-
larizag&o ou de Certificado de Concluséo.
Art. 17. Nos casos de expedicdo de Auto de Regularizacdo ou de Certificado de Concluséo via
processo eletrénico, o sistema informatizado confirmard a emiss@o do Certificado de Quitacéo
do ISS previamente a expedicdo dos documentos de regularidade.
Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir de 01 de junho de 2013, revogadas

as disposicoes em contrario, em especial a Portaria SF n° 118, de 23 de setembro de 2010, e a
Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 11, de 16 de agosto de 2012.
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