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DECRETO N° 50.895, DE 1° DE OUTUBRO DE 2009

Aprova o Regulamento do Processo Administrativo Fiscal.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no uso das atribuigbes que Ihe séo
conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo Unico integrante deste decreto, o Regulamento do
Processo Administrativo Fiscal.

Art. 2° Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogados o Decreto n°
23.186, de 12 de dezembro de 1986; os artigos 7° a 20 do Decreto n° 28.494, de 9 de janeiro
de 1990; os Decretos n° 31.134, de 24 de janeiro de 1992; n° 33.934, de 13 de janeiro de 1994;
n® 34.776, de 22 de dezembro de 1994; n°® 45.882, de 6 de maio de 2005, e n°® 46.464, de 10 de
outubro de 2005.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 1° de outubro de 2009, 456° da fundag&o

de Sao Paulo.

GILBERTO KASSAB, Prefeito
WALTER ALUISIO MORAIS RODRIGUES, Secretario Municipal de Financas

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 1° de outubro de 2009.
CLOVIS DE BARROS CARVALHO, Secretério do Governo Municipal
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ANEXO UNICO A QUE SE REFERE O ARTIGO 1° DO DECRETO N° 50.895/2009

Regulamento do Processo Administrativo Fiscal

indice Sistematico Artigos
Capitulo | — Disposi¢cdes Preliminares 1°
Capitulo Il — Medidas de Fiscalizagao e Formalizagao do Crédito Tributario

Secao | — Medidas de Fiscalizagéo 2°ao0 14
Secéo Il — Comunicagéo de Crime Contra a Ordem Tributaria 15a021
Secao Il — Formalizacao do Crédito Tributario 22
Subsecdo | — Declaragéo Tributaria 23 ao 26
Subsecdao Il — Notificagdo de Langcamento 27
Subsecéo Il — Auto de Infragéo 28 e 29
Secao IV — Edital de Notificagdo 30
Secéo V — Incorreges e Omissc"les da Notificacdo de 31 a0 34
Langcamento e do Auto de Infrag&o

Secao VI — Programa de Acompanhamento da Regularidade Tributaria 35 a0 37
Secao VIl — Prerrogativas do Auditor-Fiscal Tributario Municipal 38¢e 39
Capitulo lll = Processo Administrativo Fiscal

Secao | — Normas Gerais do Processo

Subsecéo | — Atos e Termos Processuais 40 e 41
Subsecdao Il — Prazos 42
Subsecdao Il — Vista do Processo 43
Subsecdao IV — Impedimentos 44
Subsecéo V — Provas 45 ao 49
Subsecéo VI — Decisbes 50 ao 52
Secéo Il — Disposi¢cbes Comuns do Procedimento

de Primeira e Segunda Instancias 532059
Secao Il — Procedimento de Primeira Instancia 60 ao 64
Secdao IV — Procedimento de Segunda Instancia

Subsecdao | — Disposi¢des Gerais 65 ao 68
Subsecéo Il — Recurso Ordinério 69 ao 72
Subsecdo Il — Recurso de Revisdo 73
Subsecdao IV — Pedido de Reforma de Decisdo 74
Capitulo IV — Consulta 75 ao 80
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Capitulo V — Demais Processos Administrativos Fiscais

81 ao 87

Capitulo VI — Disposi¢des Finais

88 ao 90

Formulario anexo ao regulamento do PAF

Procedimento de Verificagcdo de Provas e Indicios de llicitos contra a Ordem Tributaria
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CAPITULO | — DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento dispbe sobre as medidas de fiscalizacdo, a formalizacdo do crédito
tributério, o processo administrativo fiscal decorrente de notificacdo de lancamento e auto de
infracdo, 0 processo de consulta e demais processos administrativos fiscais, relativos a tributos
administrados pela Secretaria Municipal de Finangas.

CAPITULO Il - MEDIDAS DE FISCALIZAGAO E
FORMALIZAGAO DO CREDITO TRIBUTARIO

Secdo | — Medidas de Fiscalizacéo

Art. 2° A fiscalizagdo dos tributos municipais compete aos Auditores-Fiscais Tributarios
Municipais — AFTM da Subsecretaria da Receita Municipal, da Secretaria Municipal de
Finangcas que, no exercicio de suas fungdes, devem obrigatoriamente exibir ao sujeito
passivo sua identificacdo funcional e a ordem emanada de autoridade competente para a
realizagcdo de procedimento fiscal ou diligéncia.

Art. 3° A fiscalizag@o tem inicio com o primeiro ato de oficio, praticado por AFTM, tendente a
apuracdo de obrigacgéo tributéria ou infracéo, cientificado o sujeito passivo.

§ 1° O sujeito passivo sera cientificado por um dos seguintes meios:
| — pessoalmente, ao préprio sujeito passivo, a seu representante, mandatario ou preposto;

Il — por via postal, com aviso de recebimento, a ser datado, firmado e devolvido pelo destinatéa-
rio ou pessoa de seu domicilio;

Il — por meio eletrénico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financas;

IV — por edital, publicado no Diario Oficial da Cidade, quando improficuo qualquer dos meios
previstos nos incisos anteriores.

§ 2° Os meios de intimacao previstos nos incisos I, 1l e 11l do § 1° deste artigo n&o estdo sujei-
tos a ordem de preferéncia.

§ 3° O inicio da fiscaliza¢éo exclui a espontaneidade do sujeito passivo e, independentemente
de intimacéo, a dos demais envolvidos nas infracdes verificadas.

§ 4° O recolhimento do tributo apds o inicio da fiscalizagdo sera aproveitado para os fins de quitagao
total ou parcial do crédito tributario, sem prejuizo das penalidades e demais acréscimos cabiveis.

Art. 4° Ficam os contribuintes dos tributos municipais, bem como os responsaveis tributarios,
obrigados a franquear acesso dos AFTM a quaisquer impressos, documentos, papéis, livros,
declaracdes de dados, programas e arquivos magnéticos ou eletrénicos, armazenados por
gqualquer meio, de natureza contabil ou fiscal.

Art. 5° Podem os AFTM examinar quaisquer impressos, documentos, papeis, livros, declara-
¢cOes de dados, programas e arquivos magnéticos ou eletrénicos, armazenados por qualquer
meio, relativos aos servicos contratados pelos tomadores ou intermediarios de servigos estabe-
lecidos no Municipio de Sao Paulo.
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Paragrafo unico. Sujeitam-se ao disposto no “caput” deste artigo os tomadores ou intermedia-
rios de servicos que, embora nao estabelecidos neste Municipio, contratem com os contribuin-
tes do Imposto devido no Municipio de S&o Paulo.

Art. 6° Sendo insatisfatérios os meios normais de fiscalizagdo, a Administragao Tributaria
podera exigir a adogdo de instrumentos ou documentos especiais necessarios a perfeita
apuracao do tributo devido.

Art. 7° Podem ser apreendidos no estabelecimento dos contribuintes, responsaveis tributarios, toma-
dores ou intermediarios de servigos, com a finalidade de comprovar infragao a legislacgao tributaria:

| — documentos, papéis, livros, declaracdes de dados, programas e arquivos magnéticos ou
eletrénicos, armazenados por qualquer meio, de natureza contabil ou fiscal;

Il — equipamentos emissores de cupom fiscal - maquinas registradoras (ECF) que ndo atendam
aos requisitos da legislacao tributaria;

lll — equipamentos utilizados no recinto de atendimento ao publico, que possibilitem o registro
ou o0 processamento de dados relativos a prestagédo de servi¢cos, sem autorizagdo ou que nao
satisfacam os requisitos desta.

§ 1° Havendo suspeita, indicio ou prova fundada de que os bens ou coisas descritos nos inci-
sos |, Il e lll deste artigo se encontram em local ao qual a Fiscalizagcdo Tributaria Municipal nao
tenha livre acesso, devem ser promovidas buscas e apreensdes judiciais, sem prejuizo das
medidas necessarias para evitar sua remoc¢ao sem anuéncia da Administragéo Tributaria.

§ 2° Da apreensao administrativa deve ser lavrado termo, na forma do artigo 11 deste regu-
lamento, com a indicagdo dos dispositivos da legislagdao em que se fundamenta, contendo
descricao dos bens ou coisas apreendidos, a indicagao do lugar onde ficarao depositados e
do nome do depositario, se for o caso, a descrigao clara e precisa do fato, além dos demais
elementos pertinentes ao ato.

Art. 8° Quando os bens descritos no inciso | do artigo 7° deste regulamento necessitarem ficar
retidos, a autoridade fiscal pode determinar, a pedido do interessado, que deles se extraia, total
ou parcialmente, cépia auténtica, retendo os originais.

Paragrafo Unico. A devolugdo dos bens apreendidos podera ser feita quando, a critério da
Administracdo Tributéria, ndo houver inconveniente para a comprovacdo da infracdo, deles
extraindo, se caso, copia auténtica e lavrando o respectivo termo.

Art. 9° A denudncia espontanea do extravio ou inutilizagdo de livros e documentos fiscais so-
mente elidira a penalidade aplicavel quando, sem prejuizo da observancia do disposto no § 3°
do artigo 3° deste regulamento e das demais prescricdes legais e regulamentares, for instruida
com a prova da publicagdo do anuncio da ocorréncia, bem como com declaragéo dos tributos
devidos no periodo abrangido pelos livros e documentos extraviados ou inutilizados.

Paragrafo unico. Podera a Administragao Tributaria exigir a apresentagdo de documentos
habeis a perfeita identificacdo dos servicos prestados ou tomados, dos respectivos presta-
dores ou tomadores, bem como das circunstancias de tempo e lugar da prestagdo ou da
utilizacdo de servigos de terceiros.

Art. 10. Os AFTM quando, no exercicio de suas fun¢gdes, comparecerem ao estabelecimento
do sujeito passivo, do tomador ou do intermediario do servi¢o, lavrardo, obrigatoriamente, ter-
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mos circunstanciados de inicio e de conclusdo do procedimento fiscal ou da diligéncia, nos
quais consignardo o periodo fiscalizado, bem como as datas inicial e final da execucédo dos
trabalhos, a relagéo dos livros e documentos exibidos, as conclusdes a que chegarem, e tudo o
mais que for de interesse para a fiscalizacao.

Art. 11. Os termos decorrentes de atividade fiscalizatéria serao lavrados, sempre que pos-
sivel, em livro fiscal.

Paragrafo Unico. Na falta de livros, sera lavrado termo avulso, sendo 1 (uma) via entregue ao
sujeito passivo, ficando a outra em poder da fiscalizagéo, para ser anexada ao processo.

Art. 12. As medidas de fiscalizac&o e o lancamento poderao ser revistos, a qualquer momento,
respeitado o disposto no paragrafo Unico do artigo 149 da Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outu-
bro de 1966 (Cdadigo Tributario Nacional).

Art. 13. Nao serdo exigidos os créditos tributarios apurados através de acao fiscal e correspon-
dente a diferencas anuais de importancia inferior a R$ 14,16 (quatorze reais e dezesseis cen-
tavos), somados tributo e multa, a valores originarios.

Paragrafo unico. Observado o disposto no artigo 89 deste regulamento, a importancia
prevista no “caput” deste artigo sera atualizada na forma do artigo 2° da Lei n°® 13.105, de
29 de dezembro de 2000.

Art. 14. A Administragcdo Tributéria ndo executara procedimento fiscal quando os custos clara-
mente superem a expectativa do correspondente beneficio tributario, na forma estabelecida por
ato do Secretério Municipal de Finangas.

Secdao Il — Comunicacao de Crime Contra a Ordem Tributéria

Art. 15. Os AFTM, quando da apurac¢ao de obrigagdo tributaria ou infragdo, sempre que cons-
tatarem situagéo que, em tese, possa configurar, também, crime contra a ordem tributaria defi-
nido no artigo 1° ou 2° da Lei Federal n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, apds a adogao
das providéncias previstas na legislagdo especifica disciplinadora do tributo, inclusive com a
lavratura de autos de infragdo, se for o caso, deverédo proceder a respectiva comunicagao a
chefia imediata, em expediente apartado e instruido, obrigatoriamente, com todos os documen-
tos apreendidos.

§ 1° A comunicacgdo sera feita por meio do formulario Procedimento de Verificacdo de Provas e
Indicios de llicitos contra a Ordem Tributaria, conforme modelo anexo a este regulamento, em
2 (duas) vias, que terdo a seguinte destinacao:

| —a 12 (primeira) via serd encaminhada pela chefia imediata diretamente ao Departamento
Fiscal, da Procuradoria Geral do Municipio, da Secretaria Municipal dos Negécios Juridicos, de
acordo com o disposto no artigo 16 deste regulamento;

Il —a 22 (segunda) via serd anexada ao processo de fiscalizacao.

§ 2° A 12 (primeira) via do formulario sera instruida com:

| — originais dos documentos probatérios a seguir especificados ou, quando isso for impossivel,
cOpias autenticadas pelo funcionario que as juntou ao expediente:
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a) Auto de Infracédo e Intimacéo;
b) demonstrativo do débito fiscal,
c) Auto de Apreensédo de Bens, quando for o caso;

d) documentos fiscais ou outros documentos que tenham por finalidade comprovar a irregulari-
dade atribuida ao contribuinte;

e) contrato social ou estatuto e respectivas alteragbes do quadro societario, relativos aos 5
(cinco) anos anteriores a data da infragéo;

Il — qualificagdo contendo indicacdo de nome, endereco, numeros da cédula de identidade e da ins-
cricdo no Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda, das pessoas fisicas que possam:

a) ter participado do provavel delito;
b) testemunhar sobre os fatos que deram causa a representagéao.

Art. 16. A comunicacdo de que trata o 8 1° do artigo 15 deste regulamento, para as condutas
definidas no artigo 1° da Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990, somente serd encaminhada
ao Departamento Fiscal, quando:

| — apds a constituicdo do crédito tributario, ndo for este pago integralmente nem apresen-
tada impugnacao;

Il — apds o julgamento de primeira instancia administrativa, mantida a exigéncia fiscal, total ou
parcialmente, ndo for pago integralmente o crédito tributario nem apresentado o recurso cabivel;

[l — ap6s o julgamento de segunda instancia administrativa, mantida a exigéncia fiscal, total ou
parcialmente, ndo for pago integralmente o crédito tributario.

Paragrafo Unico. Para os demais crimes contra a ordem tributaria, inclusive o previsto no pa-
ragrafo Unico do artigo 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, a comunicagdo sera
imediata, sob pena de responsabilidade funcional e criminal.

Art. 17. Quando insuficiente a instrugdo probatéria, a chefia imediata, por iniciativa propria ou de
seus superiores hierarquicos, ou o Departamento Fiscal, caso ja lhe tenha sido encaminhada a
comunicagao a que se refere o § 1° do artigo 15 deste regulamento, determinara as providéncias
necessarias para o saneamento do processo, fixando prazo compativel para seu atendimento.

Art. 18. O Departamento Fiscal, ao receber a comunicacdo de que trata o § 1° do artigo 15
deste regulamento, devera, uma vez constatada a existéncia de indicios de materialidade e
autoria dos crimes contra a ordem tributaria ou de outros crimes autbnomos, formalizar a "noti-
tia criminis" ao Ministério Publico.

Art. 19. No caso de pagamento efetuado pelo interessado, enquanto o processo estiver na Se-
cretaria Municipal de Financas, n&o se aplica o disposto no inciso | do § 1° do artigo 15 deste
regulamento, sendo os documentos arquivados na mencionada Secretaria.

Art. 20. Os processos administrativo-fiscais de que trata esta secdo serdo identificados com
tarja vermelha na capa.
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Art. 21. Os Titulares da Secretaria Municipal de Financas e da Secretaria Municipal dos Neg6-
cios Juridicos poderdo expedir as instru¢cbes necessarias a fiel execucdo desta secdo, bem
como adotar outras medidas cabiveis para atingir os seus objetivos.

Secdo lll — Formalizacdo do Crédito Tributario

Art. 22. A exigéncia de crédito tributario sera formalizada em declaracéo tributaria, notificacédo
de lancamento ou auto de infracdo, de acordo com a legislagédo de cada tributo.

Subsecéo | — Declaragéo tributéria

Art. 23. O sujeito passivo do Imposto, bem como os tomadores ou intermediarios de servigcos
estabelecidos no Municipio de S&o Paulo, ficam sujeitos & apresentacéo de quaisquer decla-
racOes de dados, inclusive por meio magnético ou eletrénico.

Art. 24. Os créditos tributarios constituidos pelo sujeito passivo por meio de declaragédo, nédo
pagos ou pagos a menor, serdo enviados para inscricdo em divida ativa do Municipio com os
acréscimos legais devidos, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias contado a partir do encerra-
mento do exercicio civil a que se refere o crédito.

Paragrafo Gnico. Nao se aplica o disposto no “caput” deste artigo as declaragdes nao efetua-
das mediante o uso de senha web ou certificado digital.

Art. 25. O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS ndo pago ou pago a menor,
relativo as NF-e emitidas, sera enviado para inscricdo em divida ativa do Municipio com os a-
créscimos legais devidos, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias contado a partir do encerra-
mento do exercicio civil a que se refere o crédito.

Paragrafo Unico. Nao se aplica o disposto no “caput” deste artigo quando o recolhimento do
Imposto for de responsabilidade do tomador de servigos.

Art. 26. A Administragcdo Tributaria, encontrando créditos relativos a tributo constituido na for-
ma dos artigos 24 e 25 deste regulamento, podera efetuar cobranca amigavel do valor apurado
na declaracdo, previamente a inscricao em divida ativa do Municipio.

Subsecéo Il — Notificacdo de langamento

Art. 27. A notificagdo de langamento sera expedida pela unidade competente e contera,
obrigatoriamente:

| — 0 nome do sujeito passivo e respectivo domicilio tributério;

Il — a identificacdo do imével a que se refere o langcamento, se for o caso;

[l — o valor do crédito tributario e, em sendo o caso, os elementos de célculo do tributo;
IV — a disposicéo legal relativa ao crédito tributério;

V — a indicacdo das infracdes e penalidades, bem como os seus valores;

VI — o prazo para recolhimento do crédito tributario ou impugnacao do lancamento;

VIl — a assinatura da autoridade administrativa competente.

8 1° Prescinde da assinatura da autoridade administrativa a notificacdo de langcamento emitida
por processo automatizado ou eletrénico.
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§ 2° Considera-se regularmente notificado o sujeito passivo do langamento a que se refere o
"caput" deste artigo, com a entrega da notificacdo, pessoalmente, por meio eletrénico ou pelo
correio, no local do imovel, no caso de tributo imobiliario, ou no local declarado pelo sujeito
passivo e constante dos cadastros fiscais, observada a legislacédo especifica de cada tributo.

§ 3° A autoridade administrativa podera recusar o domicilio eleito pelo sujeito passivo, quando
impossibilite ou dificulte a arrecadacao ou a fiscalizagcédo do tributo.

§ 4° Considera-se pessoal a notificagdo efetuada ao sujeito passivo, a seus familiares, pre-
postos ou empregados.

§ 5° Quando a notificacdo for enviada pelo correio, sem aviso de recebimento, devera ser pre-

cedida de divulgacao, a cargo do Executivo, na imprensa oficial e, no minimo, em 2 (dois) jor-

nais de grande circulagdo no Municipio, das datas de entrega das notificagbes nas agéncias

postais, das datas de vencimento dos tributos e do prazo para comunicacao pelo sujeito passi-

vo do ndo-recebimento da notificacdo, para os fins do disposto no § 7° deste artigo.

§ 6° Para todos os efeitos de direito, no caso do § 5° deste artigo e respeitadas as suas dispo-

sicdes, presume-se feita a notificacao do lancamento e regularmente constituido o crédito tribu-

tario correspondente, 5 (cinco) dias apos a entrega das notificagfes nas agéncias postais.

8 7° A presuncao referida no § 6° deste artigo € relativa e podera ser elidida pela comunicagéo

do nao-recebimento da notificacdo, protocolada pelo sujeito passivo perante a Administracéo

Municipal, no prazo a que se refere o § 5° deste artigo.

§ 8° Na impossibilidade de entrega da notificacdo na forma prevista neste artigo ou no caso

de recusa de seu recebimento, a notificacdo do langamento far-se-a por edital, na forma do

artigo 30 deste regulamento.

§ 9° Na hipétese de langcamento de oficio do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza -

ISS devido pelo regime de estimativa ou cujo célculo obedega a regimes especiais concedidos

pela Secretaria Municipal de Financas, ndo se aplica o disposto nos 88 5° ao 7° deste artigo.
Subsecdao Il — Auto de infracao

Art. 28. O auto de infracéo sera lavrado por AFTM e devera conter:

| — o local, data e hora da lavratura;

Il — o relatério circunstanciado dos fatos que embasaram a autuacéo;

Il — o nome e endereco do autuado, identificacdo do imovel, se for o caso, ou indicacdo do
namero de inscricdo cadastral, se houver;

IV — a descricao do fato que constitui a infracao;
V — a indicacao expressa da disposi¢do legal infringida e da penalidade aplicavel;

VI — a determinacgédo da exigéncia e intimacédo ao autuado para cumpri-la ou impugna-la, no
prazo de 30 (trinta) dias;
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VIl — a assinatura do autuante, indicacdo de seu cargo ou fungéo e registro funcional; ou certifi-
cacao eletrdnica, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financas;

VIII — a ciéncia do autuado ou de seu representante legal, mandatério ou preposto por uma das
formas previstas no artigo 29 deste regulamento.

Paragrafo Unico. A assinatura do autuado ou de seu representante legal, mandatério ou pre-
posto, ou certificacdo eletrbnica, ndo constitui formalidade essencial a validade do auto de in-
frac@o e ndo implicara confissdo, nem sua falta ou recusa acarretara nulidade do auto ou agra-
vamento da infracéo.

Art. 29. O autuado sera intimado da lavratura do auto de infracdo por um dos seguintes meios:
| — pessoalmente, mediante entrega de cépia do auto de infracdo ao préprio autuado, a seu
representante, mandatério ou preposto, contra assinatura-recibo datada no original ou mengéo

da circunstancia de que houve impossibilidade ou recusa de assinatura;

Il — por via postal, acompanhada de copia do auto de infragdo, com aviso de recebimento, a ser
datado, firmado e devolvido pelo destinatario ou pessoa de seu domicilio;

[Il — por meio eletrdnico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Finangas;

IV — por edital publicado no Diério Oficial da Cidade, na forma do artigo 30 deste regulamento,
guando improficuo qualquer dos meios previstos nos incisos I, Il e lll, deste artigo.

§ 1° Os meios de intimag&o previstos nos incisos I, 1l e 11l deste artigo ndo estdo sujeitos a or-
dem de preferéncia.

§ 2° Quando o volume de emissdo ou a caracteristica dos autos de infracao justificar, a autori-
dade administrativa podera determinar a intimacdo da lavratura de auto de infragdo por edital
publicado no Diario Oficial da Cidade, sem a precedéncia da intimagéo prevista na forma dos
incisos |, 1l ou lll, deste artigo.

Secéo IV — Edital de Notificacao

Art. 30. O edital de notificacdo ou intimacao devera conter:

| — o nome do sujeito passivo, identificagdo do imével, se for o caso, ou indicagdo do numero
de inscricdo cadastral, se houver;

Il — o valor do tributo e da multa exigidos, o periodo a que se referem, as disposi¢cdes legais
relativas a sua incidéncia e o prazo para pagamento, apresentagao de impugnagao ou pe-
dido de parcelamento.

Secdo V —Incorre¢cdes e Omissdes da Notificagao
de Lancamento e do Auto de Infracdo
Art. 31. As incorre¢cdes, omissOes ou inexatiddes da notificacdo de lancamento e do auto de

infracdo ndo os tornam nulos quando deles constem elementos suficientes para determinacgéo
do crédito tributario, caracterizacdo da infracéo e identificacdo do autuado.
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Art. 32. Os erros existentes na notificacdo de langcamento e no auto de infragcdo poderao ser
corrigidos pela unidade responsavel pelo langamento ou pelo autuante, com anuéncia de seu
superior imediato, enquanto ndo apresentada impugnac¢ao e nao inscrito o crédito em divida
ativa, cientificando o sujeito passivo e devolvendo-lhe o prazo para apresentagao da impugna-
¢ao, pagamento do débito fiscal com desconto previsto em lei ou parcelamento administrativo.

Paragrafo unico. Apresentada a impugnacéo ou inscrito o crédito em divida ativa, as corre¢des
possiveis somente poderao ser efetuadas pelo 6rgao de julgamento ou por determinagéo deste.

Art. 33. Estando o processo em fase de julgamento, os erros de fato ou de direito serdo corri-
gidos pelo 6rgdo de julgamento, de oficio ou em razdo de impugnacado ou recurso, ndo sendo
causa de decretacdo de nulidade.

8 1° Nos casos de erros corrigidos de oficio, o sujeito passivo sera cientificado, devolvendo-lhe
0 prazo para apresentacdo da impugnacéo, pagamento do débito fiscal com desconto previsto
em lei ou parcelamento administrativo.

§ 2° O 6rgao de julgamento mandara suprir as irregularidades existentes, quando ndo puder
efetuar a correcao de oficio.

§ 3° Quando, em exames posteriores e diligéncias, realizados no curso do processo, forem
verificadas incorre¢des, omissdes ou inexatiddes que resultem agravamento da exigéncia inici-
al, sera lavrado auto de infracdo ou emitida notificagcdo de lancamento complementar, devol-
vendo ao sujeito passivo 0 prazo para impugnacédo da matéria agravada.

Art. 34. Nenhum auto de infragao sera retificado ou cancelado sem despacho da autori-
dade administrativa.

Paragrafo Unico. O arquivamento do auto de infragédo sera providenciado pela unidade compe-
tente, conforme dispuser a Secretaria Municipal de Finangas.
Secdo VI - Programa de Acompanhamento
da Regularidade Tributéaria
Art. 35. Fica instituido o Programa de Acompanhamento da Regularidade Tributéria - PART
dos débitos de competéncia da Secretaria Municipal de Financas, antes da sua inscricdo na

divida ativa do Municipio.

Art. 36. As atividades relativas ao PART serdo desenvolvidas por AFTM junto ao sujeito passivo,
mediante lavratura de termo especifico, na forma estabelecida pela Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 37. O PART compreende:

| — a comunicagao ao sujeito passivo para, dentro do prazo estabelecido, nao superior a 30 (trinta)
dias, promover o pagamento esponténeo dos débitos tributarios apurados pela Administragao;

Il — a auditoria dos documentos de arrecadacéo de tributos municipais.

§ 1° O procedimento previsto no inciso | deste artigo ndo configura inicio da agéo fiscal e sera
realizado uma Unica vez para cada débito identificado.
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§ 2° Findo o prazo estabelecido na forma do inciso | deste artigo, a falta de recolhimento ou
recolhimento a menor:

| — dos débitos apurados pela Administracdo implicard a constituicdo do crédito tributario, com a
aplicacdo das multas previstas em legislacdo especifica;

Il — dos créditos tributérios constituidos pelo sujeito passivo por meio de declaragdo ou Nota
Fiscal Eletrbnica de Servicos — NF-e, ndo pagos ou pagos a menor, serdo enviados para inscri-
cdo em divida ativa do Municipio com os acréscimos legais devidos.

Secdao VIl — Prerrogativas do Auditor-Fiscal Tributario Municipal

Art. 38. O titular de cargo de Auditor-Fiscal Tributario Municipal - AFTM da Subsecretaria da
Receita Municipal, no exercicio de suas fungdes, tera livre acesso a qualquer 6rgdo ou entida-
de publica ou empresa estatal, estabelecimento empresarial, de prestacéo de servigos, comer-
cial, industrial, imobiliario, agropecuério e instituicdes financeiras para vistoriar iméveis ou exa-
minar arquivos e equipamentos, eletrbnicos ou néo, documentos, livros, papéis, bancos de da-
dos, com efeitos comerciais ou fiscais, e outros elementos que julgue necessarios ao desenvol-
vimento da acéo fiscal ou ao desempenho de suas atribuicbes, podendo fazer sua apreensao.

§ 1° O AFTM, dentro das suas areas de competéncia e circunscri¢cdo, tera precedéncia sobre
os demais setores da Administragao.

§ 2° Para desconsiderar ato ou negdcio juridico simulado que visem a reduzir o valor do tributo,
a evitar ou postergar seu pagamento ou a ocultar os verdadeiros aspectos do fato gerador ou a
real natureza dos elementos constitutivos da obrigacao tributaria, dever-se-a levar em conta,
entre outras, a ocorréncia de:

| — falta de prop6sito negocial; ou
Il — abuso de forma.

§ 3° Considera-se indicativo de falta de propdsito negocial a opgao pela forma mais complexa ou
mais onerosa, para os envolvidos, entre duas ou mais formas para a pratica de determinado ato.

§ 4° Para o efeito do disposto no inciso Il do § 2° deste artigo, considera-se abuso de forma a
pratica de ato ou negdcio juridico indireto que produza o mesmo resultado econémico do ato ou
negdcio juridico dissimulado.

Art. 39. Sem prejuizo dos direitos que a lei assegura aos servidores em geral, sdo prerrogati-
vas do titular de cargo de AFTM, no exercicio de suas func¢des:

| — requisitar auxilio de for¢a publica para o desempenho de suas fun¢ées, nos termos do artigo
200 da Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966;

Il — permanecer em locais restritos ou estabelecimentos e livre acesso a quaisquer vias publi-
cas ou particulares.
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CAPITULO IIl - PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
Secédo | — Normas Gerais do Processo
Subsecao | — Atos e termos processuais

Art. 40. Os atos e termos processuais conterdo somente o indispensavel a sua finalidade, sem
espaco em branco e sem entrelinhas, rasuras ou emendas nao-ressalvadas.

Paragrafo unico. Atendidos os requisitos de seguranca e autenticidade, a Secretaria Muni-
cipal de Finangas podera disciplinar a pratica dos atos e termos processuais mediante utili-
zagao de meios eletrénicos.

Art. 41. Os processos administrativos em que figure como parte ou interveniente pessoa com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos terdo prioridade na tramitacdo de todos os atos e
diligéncias em qualquer instancia.

§ 1° O interessado na obtencao desse beneficio, juntando prova de sua idade, devera re-
queré-lo a autoridade administrativa competente para decidir o feito, que determinara as
providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Concedida a prioridade, esta ndo cessara com a morte do beneficiado, estendendo-se em
favor do cOnjuge supérstite, do companheiro ou da companheira, com unido estavel, com idade
igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

Subsecéo Il — Prazos

Art. 42. Os prazos fixados neste regulamento serdo continuos, excluindo-se, na sua contagem,
o dia de inicio e incluindo-se o de vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos s0 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparti-
¢c&80 em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

Subsecdao Il — Vista do Processo
Art. 43. A unidade competente da Secretaria Municipal de Financas dara vista do auto de infra-
¢c&o ou do processo fiscal ao contribuinte interessado, a seu representante legalmente habilita-
do, mandatario ou preposto, munido do respectivo instrumento comprobatério de legitimidade,

na reparticéo fiscal em que se encontre.

§ 1° A vista, que independe de pedido escrito, sera aberta por termo lavrado nos autos, subscri-
to pelo servidor competente e pelo interessado ou representante habilitado.

§ 2° O contribuinte poderd ter acesso ao despacho e sua fundamentag&o, por meio eletrénico,
conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financas.
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Subsecdo IV — Impedimentos
Art. 44. E vedado o exercicio da funcdo de julgamento, em qualquer instancia, devendo a
autoridade julgadora declarar-se impedida de oficio ou a requerimento, relativamente ao
processo em que tenha:
| — atuado no exercicio da fiscaliza¢&@o direta do tributo ou como Representante Fiscal,

Il — atuado na qualidade de mandatéario ou perito;

lll — interesse econdmico ou financeiro, por si, por seu cbnjuge ou por parente consanguineo
ou afim, em linha reta ou na colateral até o terceiro grau;

IV — vinculo, como sécio ou empregado, com a sociedade de advogados, contabilistas ou eco-
nomistas, ou de empresa de assessoria fiscal ou tributéria, a que esteja vinculado o mandatario
constituido por quem figure como parte no processo.

§ 1° A parte interessada devera arguir o impedimento, em peticdo devidamente fundamentada
e instruida, na primeira oportunidade em que lhe couber falar nos autos.

§ 2° O incidente sera decidido preliminarmente, ouvindo-se o arguido, se necessario.

§ 3° A autoridade julgadora podera declarar-se impedida por motivo de foro intimo.

Subsecdo V — Provas
Art. 45. A prova documental devera ser apresentada na impugnacgéo, a menos que:
| — fique demonstrada a impossibilidade de sua apresentagéo oportuna por motivo de forga maior;
Il — refira-se a fato ou a direito superveniente;
IIl — destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidas aos autos.
Art. 46. A juntada de documentos apés a impugnacao deverd ser requerida a autoridade julga-
dora, mediante peticdo em que se demonstre, fundamentadamente, a ocorréncia de uma das
condicdes previstas nos incisos do artigo 45 deste regulamento.
Art. 47. Caso ja tenha sido proferida a deciséo, os documentos apresentados permanece-
rdo nos autos para, se for interposto recurso, serem apreciados pela autoridade julgadora
de segunda instancia.
Art. 48. Os documentos que instruem o processo poderdo ser restituidos, em qualquer fase, a
requerimento do interessado, desde que a medida ndo prejudique a instrucdo e deles fique
cOpia autenticada no processo.
Art. 49. Os 6rgéos julgadores determinardo, de oficio ou a requerimento do impugnante, a rea-
lizacdo de diligéncias que entenderem necessarias, fixando prazo para tal, indeferindo as que
considerarem prescindiveis, impraticaveis ou protelatorias.
Paragrafo Unico. As diligéncias serdo efetuadas por AFTM ou Agente de Apoio Fiscal, obser-

vadas as respectivas competéncias.
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Subsecéo VI - Decisbes
Art. 50. A fundamentagéo e a publicidade séo requisitos essenciais do despacho decisorio.

§ 1° A fundamentacgéo do despacho somente sera dispensada quando a decisao reportar-se a
pareceres ou informacdes contidas nos autos, acolhendo-as de forma expressa.

§ 2° O despacho e sua fundamentacéo poderdo ser disponibilizados por meio eletrénico, con-
forme estabelecido pela Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 51. Encerram definitivamente a instancia administrativa:
| — o langamento n&o impugnado no prazo regulamentar;

Il — as decisdes de 12 instancia passadas em julgado, observado o disposto no artigo 64
deste regulamento;

Il — as decisbes proferidas pelo Conselho Municipal de Tributos da Secretaria Municipal de
Finangas, em grau de recurso, passadas em julgado, observado o disposto no § 3° do artigo
72 deste regulamento;

IV — a decisdo que puser fim ao processo fiscal, nos termos do artigo 59 deste regulamento.

Paragrafo unico. Encerrada a instancia administrativa, o crédito tributario sera inscrito na divi-
da ativa do Municipio.

Art. 52. Considera-se intimado o sujeito passivo, alternativamente:
| — com a publicacdo do extrato da decisdo no Diario Oficial da Cidade;

Il — com o recebimento de co6pia da decisdo, por via postal com aviso de recebimento, a ser
datado, firmado e devolvido pelo destinatario ou pessoa de seu domicilio;

[l — pessoalmente, mediante entrega de cépia da decisdo ao sujeito passivo, a seu repre-
sentante legal, mandatario ou preposto, contra assinatura datada no expediente em que foi
prolatada a decisao;
IV — por meio eletrdnico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Finangas.

Secéo Il — Disposi¢cdes Comuns do Procedimento

de Primeira e Segunda Instancias

Art. 53. A preparacdo do processo compete as unidades da Secretaria Municipal de Financas,
na forma estabelecida por ato do Secretario Municipal de Finangas.

Art. 54. As impugnhacdes e recursos tempestivamente interpostos suspendem a exigibilidade
do crédito tributario.

8 1° N&o serdo conhecidos as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos estabele-
cidos neste regulamento, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento.
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§ 2° Nao cabe qualquer recurso do despacho denegatério de seguimento de impugnacao ou
recurso interpostos intempestivamente, ressalvado um uUnico pedido de reconsideragao, no
prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da intimagédo da decisdo, dirigido a mesma autori-
dade julgadora e que verse exclusivamente sobre auséncia ou inexisténcia de intimagao ou
contagem de prazo.

Art. 55. Os processos remetidos para apreciacdo da autoridade julgadora deveréo ser qualifi-
cados, tendo prioridade no julgamento aqueles de maior valor e em que estiverem presentes
indicios de crime contra a ordem tributaria.

Art. 56. O sujeito passivo podera fazer cessar, no todo ou em parte, a aplicacdo dos acrésci-
mos de mora e de atualizagdo monetéria, desde que efetue o depdsito administrativo da im-
portancia questionada.

§ 1° Na hipotese de depdsito parcial, os acréscimos incidirdo sobre as parcelas ndo depositadas.

§ 2° As quantias depositadas serdo corrigidas monetariamente, de acordo com os indices ofici-
ais adotados para atualizagéo dos débitos fiscais.

§ 3° A atualizacdo monetaria cessara no més da regular intimacao do interessado para receber
a importancia a ser devolvida.

8§ 4° Providos a impugnacao ou o recurso e ap0s o0 encerramento da instancia administrativa, a
guantia depositada sera devolvida ao contribuinte.

§ 5° Nao sendo providos a impugnagao ou o recurso, a quantia depositada converter-se-a em receita,
ap6és o encerramento da instancia administrativa, exigindo-se eventuais parcelas ndo depositadas.

Art. 57. O sujeito passivo podera efetuar o recolhimento parcial da obrigagao tributaria, quando
langada por meio de notificacdo de lancamento ou de auto de infragao, enquanto nao inscrito o
crédito na divida ativa, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financgas.

Paragrafo unico. Caso o sujeito passivo efetue o recolhimento parcial do tributo na forma do
“caput’ deste artigo, fara jus ao desconto legal proporcional da multa em cada fase do proces-
so, acompanhado do pagamento proporcional da respectiva multa moratéria e demais acrésci-
mos legais.

Art. 58. Na instrucao das impugnacdes e recursos, a intimagao dos interessados sera feita pela
autoridade competente, quando necessérios esclarecimentos, complementacdo, correcdo de
dados ou cumprimento de qualquer ato essencial ao processo.

8 1° A intimacao sera feita pelos meios previstos no artigo 52 deste regulamento.

§ 2° Nao atendida a intimagéo, o0 processo sera julgado no estado em que se encontrar.

Art. 59. A propositura, pelo sujeito passivo, de qualquer acdo ou medida judicial relativa aos

fatos ou aos atos administrativos de exigéncia do crédito tributario importa renldncia ao poder
de recorrer na esfera administrativa e desisténcia do recurso acaso interposto.
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Secéo lll - Procedimento de Primeira Instancia

Art. 60. O julgamento do processo em primeira instancia compete a unidades da Secretaria
Municipal de Finangas, na forma estabelecida por ato do Secretario Municipal de Financas.

Art. 61. O contribuinte podera impugnar a exigéncia fiscal, independentemente do prévio depdsito,
mediante peticao escrita, instruida com os documentos comprobatorios necessarios, no prazo de:

| — tratando-se de crédito constituido por auto de infragdo, 30 (trinta) dias, contado da in-
timacao do auto;

Il — tratando-se de crédito constituido por notificagdo de langamento, 90 (noventa) dias, conta-
do da data de vencimento normal da 12 (primeira) prestacdo, ou da parcela Unica.

§ 1° A peticdo de que trata o “caput” podera:

| — contemplar a totalidade dos autos de infracdo lavrados ou das notificagbes de lancamento,
desde que se refiram a idénticos:

a) sujeito passivo e procedimento de fiscalizacdo, se relativos ao Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISS, a Taxa de Fiscalizagdo de Estabelecimentos — TFE ou a Taxa de
Fiscalizacdo de Anuncios — TFA;

b) tributo e nimero de inscricdo no cadastro imobiliario fiscal (SQL);

Il — ser feita por meio eletrdnico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financas.
§ 2° A petigao, no caso de que trata o inciso | do § 1° deste artigo, deve identificar de forma expres-
sa os autos de infragéo ou as notificagbes que pretende impugnar, observados os demais requisi-
tos do artigo 62 deste regulamento, sob pena de a exigéncia ser considerada nao impugnada.

§ 3° As impugnacg6fes apresentadas de modo individualizado, por auto de infragdo ou notifica-
cdo de langamento, deverdo ser reunidas de modo a constituir uma Unica Unidade de Julga-
mento para fins de analise e decisdo, observado o disposto no inciso | do § 1° deste artigo.

§ 4° A peticao a que se refere o “caput” deste artigo devera ser assinada pelo contribuinte, represen-
tante legal ou procurador e instruida com o documento comprobatério de legitimidade do signatario.

Art. 62. A impugnacao da exigéncia instaura a fase litigiosa do procedimento e mencionara:
| — a autoridade julgadora a quem é dirigida;
Il — a qualificagdo do impugnante e o numero de inscri¢ao no cadastro fiscal do Municipio, se houver;

[Il — a identificagdo da(s) notificacdo(des) de langamento, do(s) auto(s) de infragdo ou do(s)
termo(s) de apreensao;

IV — a perfeita identificacdo do imovel a que se refere o langamento impugnado, se for o caso;

V — 0s motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia e as ra-
z0es e provas que possuir;
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VI — as diligéncias que o impugnante pretenda sejam efetuadas, desde que justificada a sua
necessidade;

VIl — o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.
Art. 63. A autoridade julgadora proferira despacho conjunto para cada Unidade de Julgamento,
resolvendo todas as questbes arguidas pelo contribuinte em cada uma das exigéncias fiscais,
declarando a procedéncia ou a improcedéncia da impugnacao.
Paragrafo Unico. Para os fins do disposto neste artigo, considera-se decisdo conjunta aquela
exarada em uma unica peca processual, relativa a todas as exigéncias fiscais reunidas na
mesma Unidade de Julgamento.
Art. 64. A deciséo contraria & Fazenda Municipal estara sujeita a um Unico reexame necessa-
rio, com efeito suspensivo, quando o débito fiscal for reduzido ou cancelado, em montante igual
ou superior ao estabelecido por ato do Secretario Municipal de Finangas.
Paragrafo Unico. O reexame necessario sera apreciado pela autoridade imediatamente supe-
rior aquela que houver proferido a decisdo reexaminada.

Secéo IV - Procedimento de Segunda Instancia

Subsecéo | — Disposi¢des gerais

Art. 65. Ao Conselho Municipal de Tributos poderao ser interpostos 0s seguintes recursos:
| — ordinario;

Il — de revisao.

Art. 66. O recurso sera apresentado ao 6rgao que proferir a decisdo contestada, por meio de
peticao escrita, onde se mencionara:

| — a autoridade julgadora a quem é dirigido;
Il — 0 nome, qualificacdo do recorrente e numero do expediente;

Il — a identificacdo da(s) notificacdo(6es) de langcamento, do(s) auto(s) de infracdo ou do(s)
termo(s) de apreenséo;

IV — a perfeita identificacdo do imovel a que se refere o langamento impugnado, se for o caso;

V — 0s motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de discordancia e as ra-
z0es e provas que possuir;

VI — as diligéncias que o recorrente pretenda sejam efetuadas, desde que indeferidas em pri-
meira instancia e justificada a sua necessidade;

VIl — o objetivo visado, formulado de modo claro e preciso.

§ 1° A peticdo de que trata o "caput" podera:

18/26



Vanay

. 5 PREFEITURA DA CIDADE DE
s
. 7

&2 SAO PAULO

| — contemplar a totalidade dos autos de infrac&o lavrados ou das notificagdes de lancamento,
desde que se refiram a:

a) idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizacdo, se relativos ao Imposto Sobre Servi-
cos de Qualquer Natureza — ISS, a Taxa de Fiscalizacdo de Estabelecimentos — TFE ou a Taxa
de Fiscalizacdo de Anuncios — TFA;

b) idéntico tributo e nimero de inscricdo no cadastro imobiliario fiscal (SQL);

c¢) unidades condominiais integrantes do mesmo condominio edilicio;

d) outros critérios definidos pelo Presidente do Conselho;

Il — ser feita por meio eletrdnico, conforme estabelecido pela Secretaria Municipal de Financas.
8§ 2° A peticdo, no caso de que trata o inciso | do § 1° deste artigo, deve identificar de forma
expressa 0s autos de infracdo ou as notificagées que pretende recorrer, observados os demais
requisitos do “caput” deste artigo, sob pena de a exigéncia ser considerada nao recorrida.

§ 3° Os recursos apresentados de modo individualizado, por auto de infragdo ou notificacdo de
lancamento, deveréo ser reunidos de modo a constituir uma unica Unidade de Julgamento para

fins de analise e deciséo, observado os disposto no inciso | do § 1° deste artigo.

§ 4° A peticdo a que se refere o “caput” deste artigo devera ser assinada pelo contribuinte, re-
presentante legal ou procurador e instruida com:

| — 0 documento comprobatério de legitimidade do signatario;
Il — a copia da deciséo recorrida ou da comunicacao de despacho.

Art. 67. O prazo para interposicao de recursos sera de 30 (trinta) dias, contado da data da inti-
macdao da decisao recorrida.

Art. 68. Os recursos serdo distribuidos conforme dispuser o Regimento Interno do Conselho
Municipal de Tributos, que podera prever agrupamento por lotes, apds o que serdo submetidos
a Representacao Fiscal.

Subsecéo Il — Recurso ordinario

Art. 69. Cabe recurso ordinario da deciséo final proferida em primeira instancia, interposto pelo
sujeito passivo.

8 1° O recurso ordinario, que podera impugnar, no todo ou em parte, a deciséo recorrida, impli-
card apreciacao e julgamento de todas as questdes suscitadas no expediente, ainda que a de-
cisdo de primeira instancia ndo as tenha julgado por inteiro.

§ 2° As questdes de fato, ndo alegadas em primeira instancia, poderédo ser suscitadas no re-
curso ordinario, se o recorrente provar que deixou de fazé-lo por algum dos motivos previstos
nos incisos do artigo 45 deste regulamento.

§ 3° O recurso ordinario serd apreciado pelas Camaras Julgadoras, observado o disposto no
Regimento Interno do Conselho Municipal de Tributos.

19/26



Vanay

. 5 PREFEITURA DA CIDADE DE
s
. 7

&2 SAO PAULO

§ 4° Sendo o recurso intempestivo, a autoridade recorrida o indeferira de plano.

§ 5° Sendo o recurso tempestivo, a autoridade recorrida encaminhara os autos do processo ao
Conselho Municipal de Tributos, prestando as informacdes que entender necessarias.

Art. 70. O relator, sempre que julgar conveniente, podera solicitar, dos 6érgaos da Administracao Mu-
nicipal e dos contribuintes, as providéncias, diligéncias e informagdes necessarias ao esclarecimento
da questéao, na forma estabelecida no Regimento Interno do Conselho Municipal de Tributos.

Paragrafo Unico. As reparticdes municipais deverdo atender, com a maxima presteza, os pe-
didos de informacgdes que Ihes forem formulados.

Art. 71. Instruido o processo, tera o relator o prazo de 15 (quinze) dias para a apresentagéo do
relatorio e voto.

Art. 72. Exarado o relatério e voto, 0 recurso devera ser apresentado a Camara para julga-
mento, na forma do Regimento Interno do Conselho Municipal de Tributos.

§ 1° As sessdes do Conselho Municipal de Tributos poderéo ser assistidas pelos interessados.
§ 2° Nenhum julgamento se fard sem a presenca do relator.
§ 3° A decisdo contraria a Fazenda Municipal devera ser objeto de intimacao pessoal do Chefe
da Representagdo Fiscal e estara sujeita a pedido de reforma, com efeito suspensivo, nos ter-
mos do artigo 74 deste regulamento.

Subsecéo Il — Recurso de revisdo
Art. 73. Cabe recurso de revisdo da decisdo proferida pela Camara Julgadora que der a legis-
lacdo tributéria interpretagcédo divergente da que lhe haja dado outra Camara Julgadora ou as

Camaras Reunidas.

§ 1° O recurso de que trata este artigo, dirigido ao Presidente do Conselho Municipal de Tributos,
devera conter indicagdo da decisao paradigmatica, bem como demonstracao precisa da divergéncia.

§ 2° Para as matérias que forem julgadas pela primeira vez pelo Conselho Municipal de Tributos,
podera ser indicada como paradigma deciséo anteriormente proferida em ultima instancia administra-
tiva relativa a crédito tributario constituido por auto de infragdo ou por notificacao de langamento.

§ 3° Na auséncia da indicagéo a que se referem os 88 1° e 2° deste artigo ou quando ndo ocor-
rer a divergéncia alegada ou, ainda, quando se tratar de recurso intempestivo, o pedido sera
liminarmente rejeitado pelo Presidente do Conselho Municipal de Tributos.

8§ 4° O recurso, restrito a matéria da divergéncia, € admissivel uma Unica vez.

§ 5° O recurso de revisdo podera ser interposto pelo sujeito passivo ou pelo Representante Fiscal.

§ 6° Admitido o recurso, o0 sujeito passivo ou 0 Representante Fiscal, conforme o caso, tera o
prazo de 30 (trinta) dias, contado da respectiva intimacédo, para apresentar contra-razoes.

8 7° O recurso de revisao sera apreciado pelas Camaras Reunidas.
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§ 8° Nao podera servir de paradigma a decisédo de Camara Julgadora que tenha sido reformada
pelas Camaras Reunidas.

Subsecao IV — Pedido de reforma de decisdo

Art. 74. Cabe pedido de reforma da decisdo contraria a Fazenda Municipal, proferida em
recurso ordinario, que:

| — afastar a aplicagcdo da legislacao tributaria por inconstitucionalidade ou ilegalidade; ou

Il — adotar interpretacédo da legislacdo tributaria divergente da adotada pela jurisprudéncia fir-
mada nos tribunais judiciarios.

§ 1° O pedido de reforma devera ser formulado pelo Representante Fiscal, no prazo de 30 (trin-
ta) dias, contado da data da sesséo de julgamento que proferiu a decisdo reformanda, e dirigi-
do ao Presidente do Conselho Municipal de Tributos.

§ 2° Formulado o pedido de reforma, o Presidente do Conselho Municipal de Tributos determi-
nara a intimacédo do sujeito passivo para que se manifeste no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 3° Findo esse prazo, com ou sem a manifestacao do sujeito passivo, o processo sera distribu-
ido na forma estabelecida no Regimento Interno do Conselho Municipal de Tributos e aprecia-
do pelas Camaras Reunidas.

8§ 4° O extrato da decisdao da Camara Julgadora somente sera publicado pela Secretaria do
Conselho Municipal de Tributos ap6s decorrido o prazo previsto no § 1° deste artigo e desde
que néo tenha sido interposto pedido de reforma da deciséo.

§ 5° Decorrido o prazo previsto no § 1° deste artigo sem que tenha havido a interposi¢éo do
pedido de reforma da decisdo, a Secretaria do Conselho Municipal de Tributos intimara as par-
tes para eventual interposicéo de recurso de revisao.

CAPITULO IV — CONSULTA

Art. 75. O sujeito passivo da obrigacao tributaria, bem como as entidades representativas de
categorias econémicas ou profissionais, poderdo formular consulta sobre dispositivos da legis-
lacdo tributéria, aplicaveis a fato determinado.

Art. 76. A consulta devera ser apresentada por escrito a unidade competente da Secretaria
Municipal de Financas, onde se mencionara:

| — a autoridade a quem é dirigida;

Il — a qualificagdo do consulente e o numero de inscrigdo no cadastro fiscal do Municipio, se houver;
Il — a descricdo exata do fato objeto da consulta;

IV — a(s) questao(bes) formulada(s) de forma clara e precisa.

Paragrafo unico. A unidade competente para analise do pedido podera, a seu critério, solicitar
outros documentos ou esclarecimentos que julgar necessarios, fixando prazo para tal.
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Art. 77. A consulta ndo suspende o prazo para recolhimento do tributo, antes ou depois
de sua apresentagdo, nem o prazo para o cumprimento de obrigagcbdes acessoérias a que
esteja sujeito o consulente.

Art. 78. A consulta sera arquivada de plano, quando:
| — ndo cumprir os requisitos deste regulamento;

Il — formulada por quem houver sido intimado a cumprir obrigagcao relativa ao fato objeto
da consulta;

lIl — formulada depois de iniciado o procedimento fiscal contra o consulente;

IV — o fato j& houver sido objeto de decisao anterior, proferida em consulta ou litigio em que
tenha sido parte o consulente;

V — o fato estiver definido ou declarado em disposicéo literal de lei ou disciplinado em ato nor-
mativo, publicado antes de sua apresentacao;

VI — ndo descrever, completa e exatamente, a hipotese a que se referir ou ndo contiver os ele-
mentos necessarios a sua solucdo, salvo se a inexatiddo ou omisséo for escusavel, a critério
da autoridade consultada.

§ 1° Compete a autoridade consultada declarar a ineficacia da consulta.

§ 2° O nao atendimento da solicitacdo prevista no paragrafo Unico do artigo 76 deste regula-
mento configura a situacéo prevista no inciso VI deste artigo.

Art. 79. A andlise da consulta e sua resposta seréo realizadas pela unidade competente da
Secretaria Municipal de Financas.

Art. 80. Em caso de contradicdo, omissdo ou obscuridade da resposta a consulta, cabe um
unico pedido de esclarecimento, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data da ciéncia.

§ 1° O pedido de que trata este artigo, dirigido & autoridade consultada, devera conter indica-
cao precisa da contradicdo, omissdo ou obscuridade apontada.

§ 2° Na auséncia da indicacéo a que se refere o § 1° deste artigo ou quando nao ocorrer contradi-
¢ao, omissao ou obscuridade, o pedido sera liminarmente rejeitado pela autoridade consultada.

CAPITULO V — DEMAIS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS FISCAIS

Art. 81. O processo administrativo fiscal ndo decorrente de notificagdo de langamento, auto
de infragdo ou consulta, relativo a tributos administrados pelas unidades da Secretaria Muni-
cipal de Finangas, reger-se-a pelas normas contidas neste Capitulo, aplicando-se subsidiari-
amente o disposto nos demais Capitulos deste regulamento e da Lei n°® 14.141, de 27 de
marco de 2006, que dispbe sobre o processo administrativo na Administragcao Publica Muni-
cipal, na auséncia de legislagéo especifica.

Paragrafo unico. Compreendem-se no disposto neste artigo, dentre outros, os processos relativos

a pedidos de reconhecimento de imunidade, concesséo de isengao, pedidos de parcelamento de
débitos, pedidos de restituicao de tributos ou multas, denuncia esponténea de débitos fiscais nao
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declarados na forma da legislacao especifica, enquadramento em regimes especiais, regimes de
estimativa e o enquadramento e desenquadramento como sociedade de profissionais.

Art. 82. O julgamento do processo compete as unidades da Secretaria Municipal de Finangas,
na forma estabelecida por ato do Secretario Municipal de Financas.

Art. 83. Uma vez concluida a instrucdo do processo administrativo, a autoridade competente
devera decidir no prazo de 30 (trinta) dias, permitida a prorrogacéo devidamente justificada.

Paragrafo unico. As decisbes serdo motivadas, com indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos.

Art. 84. Da publicacéo da decisdo administrativa no Diario Oficial da Cidade cabera, no prazo
de 30 (trinta) dias, um Unico recurso a autoridade imediatamente superior.

§ 1° Nenhum recurso tera efeito suspensivo, salvo nos casos expressamente previstos na legislacao.
§ 2° A decisdo proferida em grau de recurso e, na hipotese do artigo 85 deste regulamento,
a decisao do Prefeito ou do Secretario Municipal de Finangas, encerram definitivamente a
instdncia administrativa.

Art. 85. Ser& permitida ao Prefeito e ao Secretario Municipal de Financas, em carater excep-
cional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocagéo temporéria de competén-
cia atribuida a 6rgao ou autoridade hierarquicamente inferior.

Art. 86. A devolugdo dos tributos indevidamente pagos, ou pagos a maior, sera feita pelo seu
valor corrigido monetariamente de acordo com os indices oficiais adotados para atualizagao
dos débitos fiscais, até a regular intimagao do interessado para receber a importancia a ser
devolvida.

Art. 87. Qualquer pessoa que tiver conhecimento de atos ou fatos que considere infragao a legisla-
¢ao tributaria podera apresentar denuncia para resguardar interesses da Fazenda Municipal.

§ 1° A Administracao Tributaria devera manter sigilo quanto a identificacdo do denunciante,
guando assim solicitado e ndo realizard quaisquer procedimentos fiscais e administrativos
quando a dendncia, noticia ou comunicacéo, isolada ou cumulativamente:

| — for anbnima;

Il — n&o possibilitar a identificagdo com absoluta seguranga do contribuinte supostamente infrator;
[Il — for genérica ou vaga em relacao a infracdo supostamente cometida;

IV — ndo estiver acompanhada de indicios de autoria e comprovacao da pratica da infracao;

V — referir-se a operacao de valor monetario indefinido ou reduzido, assim conceituada aquela
gue resulte em supressdo de imposto de valor estimado inferior ao estabelecido por ato do Se-

cretario Municipal de Financas.

§ 2° Consideram-se anénimas, para todos os fins, aquelas denuncias, noticias ou comunicagdes
cujo autor ndo possa ser localizado ou cuja identidade n&o esteja devidamente comprovada.
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§ 3° Para efeitos deste artigo, conservara a condicdo de anbnima a denuncia, noticia ou comu-
nicacao que contiver inicialmente essa caracteristica, ainda que transmitida a Secretaria Muni-
cipal de Financas por outro 6rgédo ou entidade publico.

§ 4° A denuncia, noticia ou comunicagado sobre suposta infragéo a legislagéo tributaria munici-
pal, recebida pela Secretaria Municipal de Financas, sera remetida para a unidade competente
para andlise e adocao das providéncias cabiveis.

8 5° As denuncias, noticias ou comunicacdes referidas neste artigo serdo arquivadas apos
despacho fundamentado da autoridade competente.

§ 6° Quando se tratar de denuncia, noticia ou comunicagao oriunda de 6rgao oficial externo, em
situacado que demandar resposta e observado o sigilo fiscal, sera expedido oficio com noticia sinté-
tica sobre a procedéncia ou ndo da informacao, se apurada, ou de seu eventual arquivamento.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 88. Aplica-se, no que couber, as disposi¢cdes deste regulamento as Microempresas e Em-
presas de Pequeno Porte optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos
e Contribuicdes — Simples Nacional, instituido pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezem-
bro de 2006.

Art. 89. As importancias previstas neste regulamento foram atualizadas, para o exercicio de
2009, na forma do disposto no artigo 2° e seu paragrafo unico, da Lei n° 13.105, de 29 de de-
zembro de 2000.

Art. 90. A Secretaria Municipal de Financas expedira as instrucfes complementares necessa-
rias & implementagéo do disposto neste regulamento.
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FORMULARIO INTEGRANTE DO REGULAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
SUBSECRETARIA DA RECEITA MUNICIPAL

Procedimento de Verificagdo de Provas e Indicios de llicitos contra a Ordem Tributéaria

DEPARTAMENTO ‘ DIVISAO

CONTRIBUINTE

NOME N° DO CONTRIBUINTE (CCM /SQL)
ENDERECO CNPJ / CPF

BAIRRO / DISTRITO l MUNICIPIO CEP

RELATO DO AUDITOR-FISCAL
O contribuinte, acima qualificado, praticou infracéo(6es) que pode(m) configurar, em tese, crime de sonegacéo fiscal ou crime contra a ordem tributaria, nos
termos da legislacdo em vigor, conforme relato circunstanciado no(s) Auto(s) de Infracdo especificado(s) no item 13, cuja(s) cépia(s) segue(m) anexa(s).

QUADRO SOCIETARIO
VIDE GUIA(S) DE DADOS CADASTRAIS ANEXA(S)

DEMAIS PESSOAS ENVOLVIDAS QUE CONCORRERAM PARA A PRATICA DA INFRACAO E SUAS CONDUTAS

NOME RG ‘CPF
ENDEREGO VINCULO COM O CONTRIBUINTE
CONDUTA

NOME RG ‘CPF
ENDEREGCO VINCULO COM O CONTRIBUINTE
CONDUTA

NOME RG ‘CPF
ENDEREGO VINCULO COM O CONTRIBUINTE
CONDUTA

TESTEMUNHAS

NOME ‘RG ‘CPF
ENDEREGO

NOME ‘RG ‘CPF
ENDERECO

QUESITOS A SEREM RESPONDIDOS PELO AUDITOR-FISCAL

01. A conduta do agente consistiu em omitir informagdo de modo a suprimir ou reduzir o montante do tributo a ser pago?
Na hipétese de ter-se omitido, qual foi a informacao ocultada ou néo feita quando deveria té-lo sido?
. SIM |:| NAO |:|

02. Prestou declaracgéo falsa de modo a suprimir ou reduzir o tributo?
Na hipétese de falsa declaracé@o, em que consistiu e onde ela foi inserida (livro, documento, etc)?
[ ST OO TS TT T TOUOTESOTTOSTUSTT TSSOSO ST U TSP O VPP UPT U TOUPURURPOPOPRTIN SIM D NAO |:|

03. Houve inser¢do de elementos inexatos em documento ou livro exigido pela lei fiscal?
Em caso positivo, quais foram os elementos inseridos e em que consistiu a inexatidao? -
R. SIM NAO |:|

04. A conduta do agente (contribuinte) levou-o a omitir operagéo ou parte dela em livro ou documento fiscal?
Em caso positivo, quais foram os elementos inseridos e em que consistiu a inexatiddo?
. SIM |:| NAO |:|

05. Houve falsificagéo de nota fiscal, fatura, duplicata ou outro documento?
Em caso positivo, em que consistiu a falsificagcéo: no proprio documento ou nos dados declarados?

SIM NAO |:|

06. Houve adulteracdo em algum livro ou documento?

Em caso positivo, em que consistiu a adulteragédo? -
. SIM D NAO |:|




07. Houve emisséao, fornecimento ou utilizagdo de documentos fiscais falsos ou inexatos?
Em caso positivo, como se deu a utilizagdo e em que consistiu a falsificagéo ou inexatidao?

SIM D NAO |:|

08. O agente negou ou deixou de fornecer documento fiscal relativamente a prestacéo de servigo?
Em caso positivo, especificar a operagéo e o documento nao fornecido.
R. ..

SIM D NAO |:|

09. O documento fiscal foi fornecido em desacordo com a legislagdo?
Em caso positivo, especificar o dispositivo infringido e esclarecer em que consiste a irregularidade.

R. ..

SIM D NAO |:|
SIM D NAO |:|
11. O agente utilizou ou divulgou programa de processamento de dados que permitiu a ele possuir informagéo contabil diversa
daquela fornecida a Fazenda Publica por forga de lei?

Em caso positivo, qual foi a informacéo que se enquadrou na situagao descrita neste quesito? X
R SIM NAO

12. Especificar o valor da exigéncia fiscal em Reais.
for o caso.

AUTO DE INFRAGAO N° TRIBUTO MULTA TOTAL FUNDAMENTAGAO LEGAL DA INFRAGAO

Apontar separadamente o valor original do tributo, da multa e o valor total do(s) Auto(s) de Infracéo, se

13. Foi proferida a deciséo final na esfera administrativa, com vistas a cumprir o disposto no artigo 3° do presente Decreto Municipal, que regulamenta os
procedimentos de verificacdo de provas e indicios de ilicitos contra a ordem tributaria?

ENCAMINHAMENTO

Senhor Chefe

Encaminhamos o presente para apreciagao

LOCAL DATA CARIMBO E ASSINATURA DO AUDITOR-FISCAL

Séo Paulo, __ de de20_

lavia - FISC/MP 2avia— Processo




