DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS - PESSOA FISICA

a) Formulario de Alteracdo - Pessoa Fisica

b) Ficha de Dados Cadastrais - FDC, disponivel no enderego eletrénico “www.prefeitura.sp.gov.br”

c) CPF e RG do contribuinte;

d) Quando houver alteracdo da atividade que implique alteracdo do codigo da Taxa de Fiscalizagdo de Estabelecimentos - TFE, anexar o Relatério de
Codificacdo da Taxa de Fiscalizacéo de Estabelecimentos - TFE, podendo ser utilizado o auxiliar para identificagdo do cédigo da TFE, disponivel no enderego
eletrénico “www.prefeitura.sp.gov.br”;

e) Quando se tratar de alteracdo para atividade que seja regulamentada por lei federal, devera ser apresentado documento de registro no 6rgédo de classe
fiscalizador da atividade;

f) Quando se tratar de alteracdo de atividade para servico de transporte, por taxi, explorado por proprietario de um Unico veiculo dirigido por ele préprio,
sem qualquer auxiliar ou associado, o contribuinte devera apresentar o certificado de propriedade do veiculo;

g) Quando o signatéario (significa assinante) do formulario for procurador, devera ser anexada a competente procuragdo, com firma reconhecida,
acompanhada dos documentos pessoais do procurador (CPF e RG).

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE ALTERACAO - PESSOA FISICA

O FORMULARIO DEVE SER IMPRESSO EM UMA UNICA FOLHA (FRENTE E VERSO), PREENCHIDO DE FORMA UNIFORME, A MAQUINA OU,
OPCIONALMENTE, MANUSCRITO (TINTA AZUL OU PRETA) EM LETRA DE FORMA. NAO SERAO ACEITOS FORMULARIOS EM COPIAS
XEROGRAFICAS, ILEGIVEIS, COM EMENDAS OU PREENCHIDOS COM RASURAS.

Campo 01 - Preencher com o nimero do CCM do contribuinte. Este nimero encontra-se na Ficha de Dados Cadastrais — FDC; séo 08 digitos.

Campo 02 - Preencher com a data de ocorréncia do fato. Retroagcdo maxima: 30 dias da data de entrega do formulario na reparticdo competente. Prazos
superiores somente através de requerimento autuado em processo.

Campo 03 - Somente preencher este campo, quando houver alteracdo do sobrenome, pelo casamento, pelo divércio e pelos demais casos previstos no
Cadigo Civil.

BLOCO B - ENDERECO (somente preencher este bloco, quando houver alteragéo do endereco do contribuinte).

Campo 04 - Preencher com as abreviaturas indicadas a seguir: Rua(R); Rua Particular(RP); Avenida(AV); Alameda(AL); Jardim(JD); Praca(PC); Ladeira(LD);
Largo(LG); Parque(PQ); Travessa(TV); Patio(PA); Viela(VE); Estrada(ES); Rodovia(RV); Via(VIA);Ponte(PTE); Viaduto(VD); Passarela(PA).

Campo 05 - Preencher com o nome do logradouro (¢ o nome da rua, avenida ou correspondente).

Campo 06 - Preencher com o nimero do imével. Observe as instrugées para os casos especiais descritos abaixo:

a) Quando a numeracao for seguida de letra (ex: 149 A), informar a letra no CAMPO 07 (complemento);

b) Se ndo houver namero - (S/N), preencher com 99999 (5 noves);

c) Preencher com 00000 (5 zeros), se ndo constar nimero e o complemento corresponder a indicagdo de Km de rodovia ou estrada. Neste caso, é
obrigatorio o preenchimento do CAMPO 07 (complemento).

Campo 07 - Preencher com o complemento (sala, apto, conjunto, Km, etc).

Campo 08 - Preencher com o nimero do CEP (com 8 digitos).

Campo 09 - Preencher com o nome do bairro. Nos casos de enderego em outro Municipio, preencher com o nome do Municipio onde esta localizado o
estabelecimento. Observar as instru¢des de preenchimento do CAMPO 12.

Campo 10 - Preencher com o nimero do telefone do contribuinte.

Campo 11 - Municipio de S&o Paulo. Deverdo marcar este campo:

a) As pessoas fisicas estabelecidas no Municipio de Sdo Paulo;

b) As pessoas fisicas residentes ou domiciliados no Municipio de S&o Paulo, que prestam servicos fora dele, sem estabelecimento no local da prestagéo.
Campo 12 - Outros Municipios. Somente poderdo marcar este campo:

a) As pessoas fisicas residentes ou domiciliados fora do Municipio de Séo Paulo, que fazem qualquer espécie de anuncio ou exploram ou utilizam a
divulgagéo de anuncios de terceiros;

b) As pessoas fisicas residentes ou domiciliados fora do Municipio de S&o Paulo, que promovem ou patrocinam espetaculos desportivos, de diversdes
publicas, feiras e exposicdes, em relacdo a atividade promovida ou patrocinada, como também em relagdo a cada barraca, “stand” ou assemelhados,
explorados durante a realizagdo do evento.

Tipo de endereco - Preenchimento exclusivo para agueles que assinalaram o CAMPO 11. Assinale apenas um dos campos, conforme a caracteristica do
endereco declarado.

Campo 13 - Enderego comercial: ocorre quando o imovel destina-se ao uso comercial (ex.: escritorio, consultério, penséo, etc).

Campo 14 - Endereco residencial ndo aberto ao publico: ocorre quando as pessoas fisicas exercem as suas atividades em suas residéncias, desde que nédo
abertas ao publico em geral, bem como, aquelas que prestam servicos no estabelecimento ou residéncia dos respectivos tomadores (ex.: revendedores
domiciliares, afiadores de utensilios domésticos, enfermeiros, engenheiros, etc).

Campo 15 - Residencial aberto ao publico: aplica-se quando as pessoas fisicas utilizam parte de suas residéncias para o exercicio de suas atividades
profissionais como autdénomas (ex.: cabeleireiras, costureiras, alfaiates, mecanicos de automdveis, etc.)

BLOCO C - PROFISSAO / OCUPAGCAO - Somente preencher este bloco, quando houver inclus&o, exclusdo ou alteracdo da atividade.

Campo 16 - A descri¢do da atividade é muito importante, pois dela decorrera a codificagdo correta do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS|
e/ou da Taxa de Fiscalizagdo de Estabelecimento - TFE.

a) Inclusdo de uma atividade aplica-se quando o contribuinte ja possui uma atividade e deseja acrescentar mais uma. Ex.: o contribuinte ja exerce a
atividade de professor de inglés e deseja acrescentar a atividade de tradutor, para isso, basta inserir a letra "I" no campo correspondente, descrever a
atividade, ora incluida, assinalar um dos campos quanto a exigéncia da formag&do necessaria para o seu exercicio e, se for o caso, a sigla do 6rgéo|
fiscalizador e seu respectivo numero. Os contribuintes que mantiverem sua atividade atual e iniciarem as atividades de transporte (taxi, escolar, courrier,
etc), hospedagem (pensédo, pousada, etc), ambulante, revendedor domiciliar e banca de jornal, deverdo promover nova inscricdo, pois nesses casos nao
cabe a inclusdo dessas atividades no CCM ja existente;

b) Excluséo de uma atividade aplica-se quando o contribuinte possui mais de uma atividade e deseja excluir uma delas. Ex.: o contribuinte possui em seu
cadastro as atividades de advogado e contador e deseja excluir a de contador, para isso, basta inserir a letra "E" no campo correspondente e descrever 3
atividade a ser excluida (ndo ha necessidade de preenchimento dos campos 17 ao 21). A data de término da atividade, ora excluida, somente poderd
retroagir 30 dias da data de entrega do formulario na reparticdo competente. Prazos superiores somente através de requerimento autuado em processo;

c) Alteracéo de atividade aplica-se quando o contribuinte muda de atividade. Ex.: o contribuinte exercia a atividade de massagista e passou a exercer a
atividade de fisioterapeuta, desta forma, devera mencionar primeiramente a atividade excluida, bastando inserir a letra "E" no campo correspondente e, na
linha inferior, a atividade a ser incluida, inserindo a letra "I" no campo correspondente. Assinalar um dos campos quanto a exigéncia da formacao necessaria
para o seu exercicio e, se for o caso, a sigla do 6rgéao fiscalizador e seu respectivo nimero. A data da alteragdo somente podera retroagir 30 dias da data de
entrega do fornjulério na reparticdo competente. Prazos superiores somente através de requerimento autuado em processo.

BLOCO D - ANUNCIO - Somente preencher este bloco, quando houver incluséo, alteragdo ou exclusdo de anuncio(s). Para isso, o contribuinte devera
preencher e anexar o formulario de anincios a este. No caso de exclusdo de anuncio(s), no CAMPO 02 (data da alteracédo) devera constar a data da retirada
ou término da veiculagdo do anuncio. Esta data somente poderé retroagir 30 dias da data de entrega do formulario na reparticdo competente. Prazos
superiores somente através de requerimento autuado em processo.

Campo 25 - Preencher com o nome do contribuinte ou seu procurador.

Campo 26 - Preencher com a data de assinatura do formulario. Esta data ndo pode ser anterior a data de alteracdo, nem posterior a data de entrega do
formuléario na reparticdo competente.

Campos 27, 28, 29 e 30 - CPF e RG do contribuinte ou seu procurador.

O contribuinte é obrigado a promover o cancelamento da inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM dentro do prazo de 30
dias, contados da data da ocorréncia de tal fato, sob pena de multa e obrigacédo de recolher os tributos que vierem a incidir, quando este néo
comprovar, por documentacéo habil, o encerramento da atividade como autdbnomo.

OBSERVACOES / DECLARACOES ASSINATURA DO DECLARANTE




